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Questa guida ha lo scopo di illustrarti le modalità da seguire per: 
 ricercare gli appelli 
 compilare il questionario di valutazione della didattica 
 iscriverti agli appelli d’esame o agli appelli di prove parziali 

 

RICERCA DEGLI APPELLI 

1. 

Collegati a 
http://studiare.unife.it 

Nel menù di sinistra 

seleziona la voce 
BACHECA APPELLI  

 

2. 
Apparirà quindi la 

seguente schermata. 
Clicca sul link indicato 

dalla freccia 

 

http://studiare.unife.it/
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3.  
In questa schermata 

avrai modo di ricercare 

l’appello d’esame 
desiderato utilizzando 

svariati criteri di ricerca 
quali facoltà, corso di 

studi, data dell’esame, 

docente oppure 
insegnamento. 

Dopo aver inserito gli 
opportuni criteri di 

ricerca clicca sul tasto 

AVVIA RICERCA  

4. 

Appariranno quindi tutti 
gli appelli disponibili 

rispondenti ai criteri di 
ricerca inseriti. 

Per accedere ai dettagli 

di ciascun appello clicca 
sul link indicato dalla 

freccia 

 

5. 

Appariranno quindi i 
dettagli dell’appello 

selezionato come data e 
luogo dell’appello, 

docente, ecc. 
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QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE DELLA DIDATTICA 
PREMESSA 

Il questionario della valutazione delle attività didattiche è uno strumento 
finalizzato a rilevare l’opinione degli studenti al fine di migliorare la didattica e 

l'organizzazione del corso di studio. Il questionario è anonimo e il risultato della 
valutazione complessiva degli studenti sarà consultabile in rete alla fine di ciascun 

anno accademico alla voce “Opinione e dati” del sito web del proprio corso di studio. 
 

RICORDA CHE: 
 Prima dell’iscrizione agli appelli d’esame, ad esclusione degli appelli relativi a 

PROVE PARZIALI, è obbligatorio avere compilato il relativo questionario di 

valutazione della didattica; 
 Per la compilazione del questionario è necessario che siano già trascorsi i due terzi 

del periodo di lezione del corso oggetto di valutazione; 
 Gli insegnamenti composti da più moduli richiedono una soglia minima di 

valutazione del 50% del totale dei crediti (CFU) che li compongono; 

 E' necessario compilare i questionari relativi agli insegnamenti previsti dal proprio 
piano di studi per l'anno di corso regolare cui in quel momento si è iscritti 

(esempio: uno studente del II anno deve compilare solo i questionari relativi agli 
insegnamenti del II anno, ecc.); 

 La compilazione del questionario non viene richiesta agli studenti fuori corso. 
 
In caso di mancata compilazione non è possibile iscriversi agli appelli d’esame 

ma appariranno le seguenti schermate: 
 

La schermata a fianco compare 
se non hai ancora compilato il 

questionario. 

In questo caso è sufficiente 
cliccare sul link indicato dalla 

freccia per procedere alla 
compilazione del questionario. 

 Dopo la compilazione del 

questionario l’iscrizione 
all’appello risulterà sbloccata. 
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La schermata a fianco compare 
se l’appello al quale ci si vuole 
iscrivere è relativo a un esame 

per il quale non sono ancora 
trascorsi i due terzi del periodo 

di lezione e pertanto il 
questionario di valutazione non 

risulta ancora compilabile. 

Una volta superato questo limite 
temporale sarà possibile 

procedere alla compilazione del 
questionario e successivamente 

prenotarsi all’appello 

 
La schermata a fianco compare 
se l’appello al quale ci si vuole 

iscrivere è relativo ad un esame 

per il quale non è stato valutato 
almeno il 50% del totale dei CFU 

che lo compongono. In questi 
casi occorre compilare i 

questionari relativi a un numero 
maggiore di moduli relativi 

l'insegnamento, fino al 

raggiungimento del 50% dei 
crediti totali dell’insegnamento  

 
 

Per procedere alla compilazione del questionario segui i seguenti passi: 

1. 
Collegati a 

http://studiare.unife.it 
Nel menù di sinistra 

seleziona LOGIN ed 
accedi utilizzando le 

credenziali per i servizi 

informatici di ateneo 

 

Le credenziali di accesso 
richieste sono le stesse 

che normalmente si usano 
per l’accesso agli altri servizi 

telematici di ateneo (posta 
elettronica, wi-fi). 

Se hai smarrito la password sarà 
necessario sostituirla contattando 

la propria segreteria. 

  

http://studiare.unife.it/
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2. 
Sempre nel menù di 

sinistra seleziona 

LIBRETTO  

 

 

 

3. 

Apparirà quindi l’elenco 
degli insegnamenti 

presenti nel proprio 

libretto virtuale. 
L’ultima colonna 

(denominata Q.Val.) 
contiene lo stato della 

compilazione del 
questionario della 
valutazione della 

didattica per ciascun 
esame: 

 = già compilato 
 = compilato 

parzialmente 

=non compilato 
 

Per procedere alla 
compilazione clicca 

sull’icona rossa 

indicata dalla freccia  
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4. 

Comparirà una 
schermata con il 

dettaglio 
dell’insegnamento 

selezionato. 
E’ sufficiente cliccare 

nuovamente 
sull’icona rossa 

 

 

 

Se l’insegnamento che 
stai valutando è 

composto da più moduli 
ti apparirà un elenco simile a 

quello a fianco con i dettagli di 
ciascun modulo.  

E’ possibile procedere alla 
compilazione di ogni singolo 

modulo, tuttavia è richiesta una 
soglia minima di compilazione del 
50% riferita al totale dei CFU che 
compongono l’insegnamento per 

riuscire a iscriversi all’appello 
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5. 
Apparirà quindi una serie 
di schermate contenenti 

le domande del 
questionario. 

E’ possibile muoversi 
all’interno del 

questionario utilizzando 

gli appositi tasti funzione 

 

Agli studenti iscritti ai corsi 
di studio che prevodono la 

frequenza obbligatoria, 
come ad esempio quelli dell’area 
sanitaria o i corsi a distanza, non 

verrà richiesta la dichiarazione 
rispetto alla frequenza in quanto il 

dato viene automaticamente 
dedotto dal sistema.  
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6. 
Al termine delle 

domande apparirà un 

riepilogo con tutte le 
risposte inserite. 

Se desideri correggere 
qualche risposta puoi 

cliccare sull’icona 

indicata dalla freccia 
in corrispondenza della 

sezione che contiene 
l’errore. 

In questo modo il 

questionario dovrà 
essere ricompilato a 

partire dalla sezione 
scelta. 

Se invece i dati risultano 
corretti clicca su 

CONFERMA    

 

7. 

Una volta confermato il 
questionario apparirà la 

schermata a fianco da 

dove è possibile 
stamparsi il riepilogo (in 

formato PDF) oppure 
semplicemente cliccare 

su ESCI 
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ISCRIZIONE AGLI APPELLI DI ESAME 

1. 
Collegati a 

http://studiare.unife.it 

Nel menù di sinistra 
seleziona LOGIN ed 

accedi utilizzando le 
credenziali per i servizi 

informatici di ateneo 

 

Le credenziali di accesso 

richieste sono le stesse 
che normalmente si usano 

per l’accesso agli altri servizi 
telematici di ateneo (posta 

elettronica, wi-fi). 
Se hai smarrito la password sarà 

necessario sostituirla contattando 
la propria segreteria. 

2. 
Sempre dal menù di 

sinistra seleziona la 
voce 

 ISCRIZIONI ESAMI 
oppure 

ISCRIZIONE PROVE 

PARZIALI 

 

Gli ESAMI si riferiscono 
ad appelli il cui voto andrà 

nel tuo libretto. 
Le PROVE PARZIALI si 

riferiscono a prove in itinere o di 
singoli moduli o prove scritte da 

sostenere prima dell’orale. 
N.B. i voti delle PROVE PARZIALI 
non verranno inseriti nel libretto 

né dovranno essere accettati o 
rifiutati. 

 

http://studiare.unife.it/
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3. 
Si aprirà quindi una  

pagina con l’elenco degli 

appelli d’esame ai quali 
è possibile iscriversi. 

Una volta individuato 
l’appello desiderato 

clicca sull’icona 

indicata 
dall’immagine 

 

= ESAME 

= PROVA PARZIALE 
 

 

4. 
La pagina successiva  

contiene i dettagli 
dell’appello selezionato  

Per continuare clicca 
sul tasto PRENOTATI 

ALL’APPELLO in fondo 
alla pagina 

 

Controlla attentamente 
i dati dell’appello 

selezionato (docente, 
data e luogo 

dell’esame). Se ti accorgi di aver 
selezionato l’appello sbagliato 
clicca nuovamente sulla voce 

ISCRIZIONE ESAMI dal menù di 
sinistra per tornare alla lista degli 

appelli. 
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5. 
Il tipo di esame 

solitamente è impostato 

automaticamente dal 
sistema clicca su 

PROCEDI per 
continuare 

 

6. 
Comparirà una pagina 

con il riepilogo delle 
informazioni dell’appello. 

Per completare la 

prenotazione clicca su 
CONFERMA 

PRENOTAZIONE 

 

Ricordati che se hai 
bisogno di stampare un 

PROMEMORIA di 
iscrizione all’appello 

devi agire sugli appositi pulsanti 
scelta PRIMA di confermare la 

prenotazione 
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7. 

La pagina a fianco 
mostra l’esito 

dell’operazione. 

In condizioni regolari 
apparirà la dicitura 

PRENOTAZIONE 
EFFETTUATA. 

 

Nel caso in cui appaia la 
dicitura PRENOTAZIONE 

NON EFFETTUATA 
troverai riportate sotto 

anche le motivazioni che hanno 
impedito l’iscrizione all’appello 

(es. tasse, frequenza, ecc.). 

Rivolgiti alla tua segreteria 
studenti con queste informazioni 
al fine di risolvere agevolmente il 

problema. 

8. 

In qualsiasi momento è 
possibile controllare 

tutte le proprie 

prenotazioni. E’ 
sufficiente cliccare su 

PRENOTAZIONI 
EFFETTUATE dal menù 

di sinistra  

 



GUIDA OPERATIVA APPELLI D’ESAME ON-LINE  
(RICERCA – QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE DELLA DIDATTICA – ISCRIZIONE) 

________________________________________________________________________________ 

 

9. 
In questa pagina 

comparirà l’elenco di 

tutte le prenotazioni agli 
appelli effettuate. 

Le prenotazioni di ESAMI 
sono indicate dall’icona 

a forma di mouse 

mentre le prenotazioni 
per PROVE PARZIALI 

sono indicate con una P 
rossa. 

Sempre da questa 

pagina è possibile 
ristampare il 

promemoria di 
prenotazione o 

cancellare una 
prenotazione 

utilizzando gli appositi 

tasti funzione 
 

Come indicato dalle 
frecce le prenotazioni 
per ESAMI sono 

indicate con un’icona a forma di 
mouse, mentre le prenotazioni 
per PROVE PARZIALI sono 
indicate con una P rossa 

 

 
 

 In caso di: 

 

- PROBLEMI AMMINISTRATIVI legati alle iscrizioni, alle tasse mancanti o 
agli insegnamenti mancanti nel libretto contatta la tua segreteria studenti 
negli orari telefonici stabiliti 

http://www.unife.it/studenti/offerta-formativa/orari-erecapiti 
 
- PROBLEMI DIDATTICI legati agli appelli o alla valutazione della didattica 

contatta il manager didattico di riferimento 
http://www.unife.it/md 
 
Per tutti gli altri problemi scrivi a helpdesk@unife.it 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Applicativi studenti: revisione del 21 dicembre 2011 

http://www.unife.it/studenti/offerta-formativa/orari-erecapiti
http://www.unife.it/md

