Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1001 | Gestione Elezioni del Coordinatori dei Consigli | Processo. Facolta di Uficio Personale Docente scadenza/inuncia incarico Decreti del Decano. Incarichi e nomine sl No No
dei cds Medicina, Uficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione. attivazione nuovo Cds. Decreto Rettorale di nomina Coordinatore
invio convocazione con richiesta di candidature
predisposizione materiale elettorale
votazione e scrutinio
cedazione del
1002 | Elezione def Rappresentanti nel Consiglio di | Processo. Elezioni e nomine Facolta di rappresentati, Rettrice scadenza del mandato Gecret del Decano NON IDENTIFICATO No No No
Facolta Medicina, Farmacia e Prevenzione di riaperture termini per genere Ufcio Segreteria Rettore ¢ DG
votazioni in presenza ) Uficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione.
definizione seggio (se in presenza)
1003 Processo Facolta di Rettrice scadenza del mandato Gecret del Decano. Incarichi e nomine No No No
e dimissioni Medicina, Farmacia e Prevenzione rlaperture termini per genere Uficio Segreteria Rettore e DG
2 votazioniin presenza io Corsi di tudig
definizione seggio (se in presenza)
1004 contabilita I fonti Ufcio Bilancio Unico e Contabllita governance per approvazione No Tutto s
Ripartizione Ragioneria
Uticio i stiva
1005 [Ripartizione Ragioneria approvazione No Tutto Bl
1006 Regolamenti Uficio Bilancio Unico e Contabllita governance Regolaments No Tutto El
Tutt o uffici
1007 Regolamenti Tutt gl uffic Regolamento, No Tutto Si
1008 Regolamenti Ufficio Patrimonio Redazione e aggiomamento regolamento per I inventario dei beni durevoll Uficio Patrimonio governance Regolaments No Tutto El
I durevoli Uficio d d
1009 | Gestione accord contitolarita Processo i Responsabili interni Enti esterni pubblici e privati Stipula di contratti E NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
oersonal
1010 | Gestione Data Breach Processo Gestione dati personall ‘Applicazione della procedura di gestione del data breach Ripartizione Serviz Informatici Segnalatore personall ficaal NON IDENTIFICATO E] Tuto No
Uficio Protezione Dati Registro incidentiinformatici
Gruppo gestione incidenti sicurezza Grante privacy Registro incidenti privacy
1011 | Gestione informative & consensi Processo Uffcio Protezione Datl Regolamento EU 20167679 (GOPR) Informative e consenso NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
Resoonsabiliinterni
1012 | Gestione nomina responsabili esterni Processo Stipula accordi di nomina del responsabil esterni Responsabili interni Fornitor esterni Stipula contratto con fornitore esterno Contratio NON IDENTIFICATO No Tuto NO
Ufcio Gare Serviz e Forniture.
Unita Amministrativa
1013 | Gestione nomina responsabil interni Processo Ufcio Protezione Dati Policy organizzativa Decreto del DG NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
1014 | Gestione regisro trattamenti dati personali | Processo. dati personal Ufficio Protezione Dat ) Regolamento EU 20167679 (GDPR) Registro Trattamento dati personall NON IDENTIFICATO El Inparte NO
Finalita: I Responsabiliinterni
1015 i Processo , retif i Interessati Richiesta delinteressato NON IDENTIFICATO No Tutto NO
degliinteressati Uficio Assistenza PC Rettorato Supporto DPO
utt o uffici opo.
1016 | Nomina degliincaricati del dati | Processo al dati Responsabiliinterni Inizio attivita trattamento dei dati Atto di nomina NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
1017 [ Nomina PO Processo PO Regolamento EU 20167679 (GOPR) Contratto NON IDENTIFICATO E] Tuto No.
pubblicazione Uficio Gare Serviz e Forniture. Atto di nomina
Direttore Generale
Rettrice
1018 | Predisposizione modellidi att per gl ufficiin | Processo, duliper il consenso, nomina Ufcio Protezione Dat Regolamento EU 20167679 (GDPR) NON IDENTIFICATO No Tutto No
materia di trattamento dati personali o
1019 materia di z Regolamento EU 20167679 (GOPR) NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
protezione dei dati personall in materia di videosorveglianza, etc Uficio Segreteria Rettore e DG
Senato Accademico
1020 |Valutazione d'impatto Processo T Responsabili interni Fornitor esterni presenti diiti e e liberts valutazione di impatto NON IDENTIFICATO No Tuto NO
delle persone.
1021 | Attvita di recupero credit Processo Contenzioso Autorits giudiziaria competente parte di | Sono prodotti e contenioso ] nparte NO
¢ Tutte e strutture amministrative ‘Agenzia delle Entrate riscossione interna dell pagamento
trasf unpiano | Tutti g uffici Debitore. 3
giudiziale con la Awocatura Distrettuale dello Stato. Memoria per Awocatura
nel e Ricorso/Atto di citazione in giudizio
nel
1022 | Contenzioso stragiudiale e coordinamento e | Processo. Contenzioso I ‘Autorits giudiziaria competente: At da cui sorge Ia necessita di gestione del contenzioso in via | Documenti necessari per la gestione del contenzioso, Affar legal e contenzioso El Inparte NO.
supporto dellattivita di difesa e rappresentanza d dell'Universita nelle cause di importo.
i giudizio dell Universita in ambito civle, superiore ad €1.100,00. Awocatidi controparte
amministrativo, tributario 26 €1.100,00 e dei Tribunale. Controparte
relativa documentazione.
1023 [ Gestione del rapport con le autorita d Polizia | Processo, Contenzioso. notizie di Procura della Repubblica Conoscenza di possibile notizia di reato Alternativamente: Affar legall ¢ contenzioso E] Inparte No.
Giudiziaria e predisposizione di denunce, fatti e la relativa Forze di polizia Richiesta di dati/informazioni Denunce, esposti, querele, note per la trasmissione di
espost, querele, segnalazion presso la Procura documentazione dall Uficio che ha riscontrato i fatto. informazioni
Penale e Contabile Gestione 4 richieste da
1024 | Gestione delle procedure concorsuall e Processo Contenzioso passivo di fal ] Curatore fallimentare/Commissario Conoscenza una Societs passivo, domanda df ammissione a Affar egal e contenzioso No Tuto NO.
fallmentari Societa nei confronti delle quali Ateneo vanta un creito. Autorits giudiziaria quale I
1025 Tegal Processo 7 [Ufficio Contenzioso [Awocatura dello Stato Richiesta di predisposizione del parere. Richiesta parere. Affar legal e contenzioso si Tutto NO.
1026 ccordie Referenti presso entl internazionall di rferimento (es. | Richiesta referenti esterlInteressatl,richiesta delegati Contratto NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
convenzion in ambito internazionale quali internazionali erazione diinternazionali relatvia reti e network | Delegato Internazionalizzazione di Dipartimento 9 singoli docenti Doppio Titolo
accordi i cooperazione accademica, ferimento. Consiglo di Dipartimento universita estere, ecc) Unife interessati Delibera degli Organi per approvazione
Memorandum of Understanding, Convenzioni di laccordoe | Delegat Ateneo Decreto del Rettore in mancanza di data utile Organi (poi
Doppio Titolo, Network, ecc. invio agli Organi per la sottoscrizione formale. Senato Accademico i porta n ratifica ai successivi)
Consiglio di Amministrazione Verbale di Dipartimento per approvare proposta di
accordo.
1027 |Supporto alla Commissione Terza Missione | Processo Qualits della Terza missione | Ufficio Terza Missione Uffcio Sicurezza Professionist Duffcio i relazione alle riunioni della Commissione Terza | Verbale El Tutto NO
Servizio di Prevenzione e Protezione. Missione
Sorveglianza Sanitaria
Uficio Personale Docente
Uficio Concorsi e Docenti a contratto
Uficio 1USS
Uficio Rapporti con Enti Sanitari
Uficio Esami di Stato
1028 | supporto al Presidio di Qualita per I Processo Qualit della Terza missione di | supporto al PQ per indicatori i sintonia con e linee Anvr. Presidio Quallta Suinput di natura politica nterna Rapporto ) Tutto No.
monitoraggio e Ia pianificazione degliindicatori coordinamento del dei Delegati del rettore per la ricerca, la il missione e a VOR Routine Schede dipartimentali
della Il Missione dipartimentali dipartimenti Direttore di Dipartimento
Commissioni dipartimentali per la ricerca e a Il missione
ufficio
1025 | Monitoraggio attivita conto terzi i atenco | Processo Qualits della Terza missione | Ufficio Ateneo. Dipartiment T Bl Tutto NO
i Comunicazione CDA
Uficio Fiscale
Bilancio Unico e Contabilita
Commissione Terza Missione.
uri
1031 | FAC - Attivita i supporto alla CPDS di Facolta | Satto-processo | Qualita della Didattica Facolta di ichiesta di Coordinatori CdD Stwdenti verfica periodica CPDS e/o segnalazione del Coordinatore o MD NON IDENTIFICATO No No NO
Medici ita ed Units Rete Manage
Presidente CPDS
uti a Prevenzione
1032 | Monitoraggio attvita i Public Engagement | Processo. Qualita della Terza missione | Ufficlo Hlevazione | Coordinatori CdD Anvr Toutine, su PE ) Tuto No
del PE in tutt i suol aspettirlevati da Anvur. Unita Rete Manager Didattici Apenet indicazioni Anvur
Iris-rm (cineca in via i acauisizione. Presidente CPDS CiNecA
Uficio Corsidi
1033 |Valutazione della Qualita della Ricerca (VOR) | Processo. Qualta della Terza missione 1a VQR e a SUA . siaa lvello 6 Anvur Dufficio, con decreto del ministero rto E] Tuto NO
territorio ateneo che dipartimentale. Delegati del rettore per la ricerca, Ia Il missione e fa VR Ministero dell Universita chede dipartimentali specifiche
Direttore di Dipartimento
Commissioni dipartimentali per fa ricerca e a Il missione
Uficio Trasferimento tecnologico
1034 Ufficio la Terza Missione Uficio Trasferimento tecnologico Routine sulla base delle necessita di aggiomamento o di Pagine WEB E] Tutto NO
Ateneo dedicata ala Terza Missione Uficio Web inserimento
ui
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1035 i Raccolta icrizioni alla newsletter, redazione test informativi e relativo invio Uficio Orientamento, Welcome e Incoming Iscrizione degli studenti ale newsletter Alro: newsletter Gestione della didattica st Tutto NO
studenti mediante newsletter dedicate Ripartizione Segreterie e Serviziagl Studenti
1036 Uffcio Trattamenti Economici personale non strutturato Mutamenti del quadro normativo. Regolamenti, circolar, linee guida, etc NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
e linee guida sugl argoment di competenza, Uficio Trattamenti Economici personale strutturato.
1037 relativi agli immobili gestione della dati perla scadenza normativ fiscal Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto No
necessari per la redazione delle dichiarazion Edilzio di Ateneo e per
fiscali di Atenea e per i perfezionamento dei utenze
contratti con i gestori delle utenze
1038 | Verifica della conformita catastale degli Processo Amministrazione immobill Area Tecnica verifica della conformita catastale degli mmobill Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. ‘Agenzia delle EntrateTerrtorio Veriica periodica anche in segulto o In previsione. corrispondenza Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO.
immobili di Ateneo presso Agenzia delle Uficio Manutenzione. I
Entrate-Territorio Uficio LLPP. Lavori Pubblici o dell Ufficlo Manutenzione
1039 | Gestione bollo virtuale. Processo ol Ufficio tuto I e [Tuttigh uffici ‘Agenzia delle Entrate Ordinativi ' pagamento No Inparte NO
oer Divartimenti
1040 il ol Ufficio incassati per tassa ) Ufficio i ERGO - Azienda reglonale per I Dirito allo Studio, Ordinativi ' pagamento si Tutto NO.
1081 ' delle ol Ufficio dagli studeni per fine febbraio | Uffcio Tesoreria e Fabbisogno ‘agenzia delle Entrate Ricevimento del fle estratto da Esse3 da parte dellufficio nessuno. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] No NO
Entrate JiStud
1042 ? incasodi Fase Ufficio personale | Sitratta degh lufficio INPS. " pag di si Inparte NO.
irregolarita contributiva derivante dal DURC strutturato (professionisti e studi professional) Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. INAL INPS/INALL
Professionist
1083 Fase ol Ufficio personale | sitratta della Ufficio Trattament Economici personale strutturato. ‘Agenia delle Entrate e Riscossione Pagamento di somme superiori(al netto) ad € 5,000 ed eventuale B Tutto NO.
tributarie - personale strutturato strutturato pagamenti 5.000 curo sospensione del pagamento
1044 | Acauisizione dei modelli 730/4 dal ito Processo ol Ufficio personale Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. ‘Agenzia delle Entrate. modelll 730/4. I sugl ) Inparte NO.
dellAgenzia delle Entrate e liquidazione delle strutturato caF stipendi
relative risultanze in qualita disostituto
fimoosta
1085 Fase ol Ufficio personale imponibil Ufcio Trattamenti Economici personale strutturato. (Adempimento di legge Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | NO Tutto NO
fine rapporto e fine anno - personale strutturato) strutturato terziein dipendenti i altri entl, | conguaglio con effetto economico diretto ed immediato per il
U i altr datori, Gestinatario
1046 ase ol Ufficio personale Dipendent trasferit At Atenel Richiesta o accordi con gli alti Atenel NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
altri atenei per dipendenti trasferiti in entrata o strutrato Uficio Trattamenti Economici personale strutturato.
uscita
1047 [ predisposizione e trasmissione a della Processo ol Ufficio personale Uniemens di INPS (Lista Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. 3 i Ad T NON IDENTIFICATO si Tutto No
dichiarazione Uniemens di INPS - personale strutturato collaboratori, Lista PosPA, Lista dipendenti) mensile previsto dalla legge
strutturate.
048 U~ | processo ol Ufficio personale r modelli CU Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. ‘Agenzia delle Entrate (Awenuta effettuazione dei conguagi i fine anno e di fine Y Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio ] Tutto NO.
strutturato i vercettori di reddit raoporto.
1089 aifini Processo b ™ icio personale ' nserit Richiesta da parte del nella procedura El Tuto NO
detrazion (modulistica on line] - personale strutturato csa Personale non strutturato. procedura on fine proprietaria
strutturato Uficio Trattamenti
1050 ol Ufficio personale Uficio Trattament Economici personale strutturato. ‘Agenzia delle Entrate (Adempimento annuale previsto dalla legge modello 770 NON IDENTIFICATO No Inparte No.
770- strutturate.
1051 Calcolo. i Uficio Fiscale Comune e del oatrimonio. No I oarte NO
1052 Ademiment fiscall Acensia delle Entrate Mod. F24EP No No NO.
1053 ol va split Agenzia delle Entrate Normativa e scadenze fiscali Registr fiscali-Mod. F24€P. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO.
annuale
stamon
1054 ol [Ufficio Fiscale ‘Agenzia delle Entrate Normativa e scadenze fiscal Registr fiscali-Mod. F24€P. Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio No nparte NO.
mod. intra12 e invio alla dogana mod Intrastat
stamon
1055 | Liquidazione ritenute previdenziali e Fase ol Ufficio personale Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. ‘Agenzia delle Entrate. Conclusione dei calcol stipendiall modelli P24 No Inparte NO.
assistenzial erarial, addizionali (regionali e strutrato ‘Agente della Riscossione
comunali) ed extraerarial (quote associative, INPs.
deleghe sindacall, etc..) per conto di tutte le Organizzazioni Sindacali
strutture di Ateneo Associazioni
Alte enti o sasoett externi
1056 ol Ufficio personale ' con | Ufficio Trattament Economici personale strutturato. ‘Agenzia delle Entrate (Adempimento annuale previsto dalla legge modello IRAP NON IDENTIFICATO No nparte NO.
convenienza del metodo di determinazione. strutrato 2
dellimposta commerciale
1057 i WA ol Registrazione in UGov e tenuta registro delle dichiarazioni dintento Uffcio Fiscale ‘Agenzia delle Entrate Normativa e scadenze fiscal Registro fiscale. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
1058 | Versamento imposta di bollo su fatture. Fase (Adempimenti fscall Ufficio Fiscale Versamento trimestrale del bollo sulle fatture elettroniche [Ufficio Fiscale ‘Agenzia delle Entrate emissioni fatture-scadenza fiscale Modello versamento imposta F24EP. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte No.
elettroniche
1060 del Fase Ufficio personale | sitratta dellimputazione a bilancio dei cost del oal 2019 Istituto Cassiere per di incasso No Tutto NO.
itture i struturato driver in modo da tener conto Uficio Trattamenti Economici personale strutturato spese per ricerca da parte dell Ufficio Bilancio. Per le sritture di
assestamento relative ai cost di personale assestamento: chiusura del bilancio di esercizio
1062 [Bilancio consolidato. [Ufficio Bilancio Unico e Contabilta Enti area consolidamento scadenza normativa v No Tutto No.
Uficio Partecipate approvazione
Uficio Trasferimento tecnologico
1064 ' esercizio 7 scadenza normativa Bilancio i esercizio Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto ]
Ateneo Uficio Patrimonio Libro giornale
Coordinamento del processo di chiusura Area Economico-Finanziaria Libro inventari
i Tuti g uffici Delibera Senato Accademico - parere
ett, partit liquidazione Dipartimenti Delibera CdA - approvazione
riporto scostamenti e scritture anticipate Ripartizioni titolaridi UA di budget
d dibil eallegai.
1065 dagli Ufficio e Ufficio Ministero dell Universita Ricevimento richiesta dati tramite Titulus Foglio excel Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio No Tutto NO.
ntrali
1066 | Gestione indebitamento/mutui di Ateneo e | Processo. Ufficio come da Utficio Cassa depositi e prest Informazione proveniente da Ripartizione Lavori Pubblicie | Ordinativi d' pagamento No Tuto NO.
Istituto oer
1067 | Verifiche contabiliinterne Processo Ufficio Uffcio Tesoreria e Fabbisogno nessuno. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio si Tutto NO.
1068 |Pianificazione e Monitoraggio dei fluss di cassa | Processo. Ufficio I fine di un preciso incassi util per il Tutt gl uffici Ministero dell Economia fogli excel Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
e del fabbisoeno. Divartimenti
1069 WA difine anno ol [ufficio Fiscale. Chiusura bilancio consuntivo Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto No.
1070 |Riclassificazione dei dati di bilancio ai fin delle. | Processo, Uffcio Fiscale Normativa e scadenze fiscal Modello dichiarativo Ires Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
1071 ol Ufficio sistema Esse3, transitano nel sistema i | Ufficio Tsttuto Cassiere Intesa San Paolo Elaborazione dati con schedulazione temporale. Ordinativi dincasso Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio ) Tutto NO
il Al Tasse
1072 ssi Ufficio contratti, convenzioni, Uffcio Tesoreria e Fabbisogno Titulus di accordo, f Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio st Tutto NO
generici d'entrata per i uffici accordi rimborsi, daenti o privati a entrale Tt gl uffci documento protocollato. Ricevimento da parte dell Istituto | Eventualistampe di controllo e iepilogo.
dellamministrazione Cassiere di accredito eseguito nel conto UNIFE SEDE
1073 [ Trasferimentl contabil interni Processo Ufficio dai Dip: Utficio Visualizzazione perlodica ment del trasferimentiinterni da | nessuno. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO
Centrale.| 1 Dipartimenti contabilizzare
di contabilita
1074 | Emissione/registrazione note proforma, fatture | Fase. Uffcio Fiscale ‘Agenzia delle Entrate Incasso pressol Tesoriere Fatture Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO
attive e relative registrazion contabil per u.0.
dellamministrazione, senza autonomia
gestionale (es: utilizzi spazi e serviz, spin off,
brevetti, sperimentazioni)
1075 | Gestione e analisidei crediti Processo Ufficio e dipartiment per Tutt gl uffici Periodica elaborazione dati per controllo Prospettexcel Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio Bl Tutto NO
credit bilancio i i i Dipartimenti
dibilancio
1076 | Gestione sistema PagoPA. Processo Ufficio Tt gl uffci CINECA come partner tecnologico sistema PAGO controllo ] Tutto NO.
I uffci della a | Dipartimenti Istituto Cassiere Intesa San Paolo tecnologico CINECA
1077 dinatura [Ufficio Fiscale Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto No
commerciale e conseguente registrazione.
corrisoet
1078 [ Gestione contabile del progett della Sede Processo wn uffict della sede o da centri strategici, | Ufficio Bilancio Unico e Contabilita sede o centri progetto No Tutto NO.
amministrativa, esclusi quelli delledilizia decisa g | Tutd it uffict strategici i Ateneo eventuale delibera o decreto di variazione di bilancio
verificata la variazione di
bilancio, effettuate le registrazioni contabil per dare il budget al progetto, eventuale spostamento dei
seil 3
del bilancio di esercizio e riporto del progetto
conseguenti sertture contabili i chiusura del progetto
1079 incasso e dl Ufficio ISTITUTO CASSIERE Uffcio Tesoreria e Fabbisogno Istituto Cassiere Intesa San Paolo  eventuali stampe di | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio st Tutto NO.
s dall controllo,
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1080 | Emissione/registrazione fatture attive di Fase Incasso pressol Tesoriere Fatture-Note di credito Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO
competenza della Sede Centrale senza autonomia gestionale (es: utiizz spazi e servii, spin off, brevett, sperimentazioni)
1081 Energetici, emissione. [Ufficio Fiscale Incasso pressol Tesoriere Fatture-Note di credito Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni No Tutto NO
e registrazione fatture
1082 Processo Invio al Sistema Tessera Sanitaria di tutte e fatture di natura sanitaria emesse da Unife. Uficio Fiscale ‘Agenzia delle Entrate Normativa e scadenze fiscal Flusso dati all‘Agenzie delle Entrate Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO
sanitarie al Servizio Tessera Sanitaria
1083 | Contabilizzazione degliincassi: ricevimento e Ufficio sistema di contabilita Ufficio Tesoreria e Fabbisogro [stituto Cassiere Intesa san Paclo , eventuali stampe di | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio B Tutto NO
mento nel sistema di contabilta dei dallstituto Cassiere controllo. in formato excel solo digitali
sospesidi incasso
1084 dalllstituto Ufficio firma del Uficio Tesoreria e Fabbisogno Istituto Cassiere Intesa San Paolo Ricevimento richiesta dati tramite Titulus Foglio excel Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto NO
1085 | Gesti dalla Banca Ufficio firma del Uffcio Tesoreria e Fabbisogno Banca d'lalla Ricevimento richiesta dati tramite Ttulus Normalmente nessun documento, eventual stampe di | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio. No Tutto NO.
ditalia controllo.
1086 | Rimborsi in forma automatizzata Fase Ufficio el sistema Esse3, transitano in forma automatizzata nella contabilita | Ufficio Tesoreria e Fabbisogno Ricevimento lettera o decreto protocoliato ordinativi di pagamento Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio El Inparte NO
conil Al
1087 | Definizione delle configurazioni contabil Processo CINECA evento ricorrente apertura di un esercizio contabile No Tutto NO.
del
orogetti
1088 Ufficio C: itolo di laurea su richiesta dellutente, nel casi previsti_| Ufficio Carriere e Uscita Studente Laureato stanza Certificato di aurea n bollo o esente B Tutto NO.
laurea in dalla leece ( in bollo ver orivati. od in esenzionel
1089 | Rilascio certificati i equipollenza titolo 6 equipollenza tra Studente Laureato Richiesta Certificato di equipolienza NON IDENTIFICATO El Tutto NO
laurea" con "Rilascio attestati e certficazioni a Ordinamenti VO~ DM 503-DM 270)
1050 laurea per I'estero su Rilascio su T Studente Laureato Richiesta Certificato, NON IDENTIFICATO E] Tuto No
specifica richiesta del'utente" con "Rilascio
attestati e certificazioni a Studentesse
Studenti
1091 3 el caso di s personale Formatori esterni Valutazione del ischi del corso df laurea o del tirocinio, No Inparte NO.
seminariin presenza per a formazione in per util corsidi laurea interessati Docenti
disicurezza Tecici esperti
Unita Rete Manager Didatticl
Ufficio Web
1082 3 personale | Test ed esami al nel personale Barrazeta necessita valutazione portale, e su ESSE3 Gestione della didattica E] Inparte NO
delle prove di verifica delle competenze al Units Rete Manager Didattic sullibretto
termine del percorsi i formazione i presenza Uficio Web
1093 materia di test/esame [Ufficio Formazione e politiche del personale esito positivo del test/esame verbale di esame Gestione della didattica ) Tutto NO.
Sicurezza sul lavoro sui librettielettronici degli
studenti
1094 | Gestione carriere studenti detenuti Processo Gestione amm.va carriere Uffcio Tirocini  Placement Student! Richiesta iscrizione studente detenuto Casa circondariale di | Verball esame. NON IDENTIFICATO Bl Tutto NO.
Docenti Verbale laurea
Personale Sb: educatrici casa circondariale
Ufcio Carriere e Uscita
1095 M (+2)ad Lo studente s iscrive ad un i Swdente Tstanza dello studente Guida allimmatricolazione NON IDENTIFICATO E] Tuto Bl
valutazione requisit ingresso laures, voto minimo, Verbale Commissione
| Manager pe
per Fammissione alle LM Unita Rete Manager Didattici
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso.
Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica
1096 |Immatricolazione a corsi a numero Processo in Bandosi Fiscrizione I'aver sostenuto | Tolc Cisia con | Commissione didattica Studenti Cisia Percorso di Formazione € Guida TOLC| Guide all trasferimenti in Bl Tutto Bl
programmato locale a esaurimento posti anche ingresso un puntegge definito nel Bando Struttura didattica Ingresso r Guida tolc
con requisito TOLC-CISIA 4 Rete Manager Didattici
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso.
Uficio Sevizio SOS e Digitalizzazione Didattica
1097 Fase [Struttura didatti Stdente Istanza studente (ESSE3) Guida per lo studente. Gestione della didattica El Tutto Bl
fase di immatricolazione Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Uficio Serizio SOS e Digitalizzazione Didattica
1088 | Immatricolazione corsi ad accesso Processo in |Sivatad cds. Gl Futin studenti Delibera Consiglio di e El Tuto Bl
programmato con graduatoria da bando ingresso Organi Accademici trasferimenti in Ingresso
Unita Rete Manager Didattici
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso
Uficio Servzio SOS e Digializzazione Didattica
1099 iad i Processo Swdente Istanza studente (ESSE3) Guidea trasferimentiin E] Tutto Bl
ingresso Struttura didattica Ingresso
Unita Rete Manager Didattici
Uficio Immatricolazioni @ trasferimentiin ingresso.
Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica
1100 Processo Erogazione Corsi di Laurea Swdente Sessioni dilaurea El No NO.
1101 | Consegna pergamene in seduta di laurea Fase Ufficio Supporto i [ufficio Carriere e Uscita Studente Laureando. Sessioni dilaurea Pergamena finale. NON IDENTIFICATO ) No NO.
commisiione di laurea
Divartimento
1102 laurea produzione dulicati I Uscita Studente Laureato Richiesta El No NO
1103 [ Elaborazione datiper la stampa delle Fase 3 [ scriptorium Decore: Sessioni dilaurea Files di datl NON IDENTIFICATO ] Tutto NO.
orodutirice
1104 [Invio per laurea e alta Ufficio Invio per posta della pergamena di laurea o di Alta Formazione Uffcio Carriere € Uscita Studente Laureato Richiesta Pergamena dilaurea NON IDENTIFICATO El No NO.
formazione.
1105 | Trasferimenti in ingresso. Processo Peri corst nellatenco di Swdente Richiesta delo studente - Informativa o arrivo dalla Gestione della didatiica E] Tutto Bl
ingresso Ferrara e di valutare i percoso accademico maturato. Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso. Ateneo di provenienza
Uficio Carriere e Uscita
1106 | Gestione dei Concorsi per corsi accesso Processo in | Calcolo del posti al Gisponibilin base a Candidati Conteggio postidisponibili ‘Awiso posti disponibili Bando e graduatoria e Guide NON IDENTIFICATO ] Tutto El
programmato ad anni successivi al primo ingresso tabiliscono i criterie le modalita per allimmatricolazione passaggi e trasferimentiin Ingresso
interessati. z
non sard necessarioa merito, wna in ingresso
graduatoria di merito in base a criteri richiestidal
1107 | Iscrizione anni successivi al primo Processo Ufficio i d T primo [Ufficio Carriere e Uscita Stdente pagamento | rata dell anno accademico Nessuno Gestione della didattica si Tutto NO
1108 [Passaggio ad altro corso di studio Processo Gestione del passaggio i uno studente ad altro corso di studio Uficio Carriere e Uscita Studentessa/Studente Istanza studente (ESSE3) Delibera di passaggio di corso Gestione della didattica ] Tutto NO.
Uficio Senvzio SOS e Digitalizzazione Didattica
Commissione crediti
Unita Rete Manager Didatti
1105 | Trasferimenti in arrivo Fase Richiesta di trasferimento in arrvo da altre universita [Ufficio Immatricolazion e trasferiment in ngresso Stdente Domanda di trasferimento in ingresso Delibera di ammissione. Gestione della didattica El Tutto NO
v jscita Ateneo di provenienza
Unita Rete Manager Didattici
1110 | Trasferimenti n partenza Processo universita Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica Studentessa/Studente Domanda di trasferimento in uscita Foglio di congedo Gestione della didattica ) Tutto No.
Ateneo di destinazione
1111 | Controll carriera studentesse/student! Processo Taurea, ai fint Studenti Immatricolazione. Certficaziont Gestione della didattica El Tutto NO
Docenti Eventi dicarriera
piani
laurabilit
1112 | Esami di Profitto con verball cartace (Ufficio | Sotto-processo | Erogazione Corsidi Laurea presentisu verball cartacel non registrat con firma Docenti Stwdenti Appello desame certficarion: Gestione della didattica ) Tutto No.
Carriere e Uscita) digitale. (procedura residuale: poche unita ogni anno Uficio Carriere ¢ Uscita
realth creati
FTTe} Gestione del T degl Student! Istanza studente Certificaziont Gestione della didattica El Tutto NO
Titolo,al rientro del I Universita estere ferbale commissione doppio titolo
doppio ttolo presso IUniversita di Ferrara Uficio Carriere e Uscita
Commissione Doppio Titolo
san/van
1114 Gestione del Ilestero deg Swdent Istanza studente Certificaziont Gestione della didattica ] Tutto NO.
Erasmus traineeship e Atlante. 2 hip e Atlante ala fine della dio all Unita Rete Manager Didattici Universita estere Verbale commissione crediti
Uficio Carriere e Uscita
Commissione credi
SAD/MAD.
s d i Fase Laurea programma ESSES di iia « Student! Regolamento studenti Nessuno Gestione della didattica No Tutto NO
scadenze per il conseguimento del titolo. i it 3 ds Dipartimenti Calendario didatti
Facolta/Scuole
Docenti
1116 [Inserimento regole di selta Fase Erogazione Corsi i Laurea Ufficio C: scelta di tutte le attivita wttele Referente alla didattica Stwdente Iizio anno accademico (entro il primo settembre) Nessuno Gestione della didattica No Tutto NO.
corsi di studio
1117 [ Piano degl studi e inserimento Processo Laurea student sulla base i Swdente Certficaziont Gestione della didattica No Tutto NO
formatione, definendole corrette regole di scelta Coordinatore di CdS modifiche o posizioni non automatiche.
Rete Manager Didattici
18 e Ufficio C: materia (art. 15 dellala | Ufficio Carriere e Uscita Stwdente Istanza dello studente Certficazion: Gestione della didattica No Tutto NO.
autocertificazioni legge n. 183/2011, D.P.R. n. 445/2000) Uficio Tirocini e Placement Enti privati
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1119 Processo i T in carriera per vari Erasmus Traineeshipe | Ufficio Carriere e Uscita Studentessa/Studente. Istanza studente (ESSE3) Verbale commissione crediti Gestione della didattica st Tutto NO.
pratica student) Atante - doppi titoli - trasferimenti e passaggi - abbreviazioni carriera - in ingresso Certificazion
i i - i ionali Verbale commissione doppio titolo
riconoscimento tirocinio - parer preventivi Rete Manager Didattici
Uficio Tirocini e Placement
Commissione crediti
Commissione Doppio Titolo
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Referente ala didattica
san/van
1120 | Sospensione, nterruzione ¢ ripresa studi Processo T studi per gravi e Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica Swdenti Istanza studente Copia timbrata della richiesta diinterruzione Gestione della didattica El Tutto NO
documentat] motivi o interruzione per studio o altri motivi Uficio Carriere e Uscita Altre universita
121 Normativa Stdenti Tstanza dello studente (ESSE3) Delibera di riconoscimento Gestione della didattica El Tutto NO
attvita sostitutive di stage nazionale, Regolamento studenti e Percorsi di formatione. Units Rete Manager Didattici Enti ospitanti o datori di avoro
Commissione credit AlmaLaurea
Uffcio s0s
1122 | Commissioni esami di laurea - Nomina per | | Fase. Erogazione Corsi i Laurea Ufficio C: laurea delle abiltantl Student! Domanda di conseguimento fitolo Decreto Rettorale Gestione della didattica ] Tutto NO
membri sostitutivi per medicina e professioni relativo Decreto Rettorale ed inserimento su ESSE3 Uficio Corsi di Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione | Ordini professionali
sanitarie te Manager Didattici Ministero dell Universita
Uficio Esami di Stato
ettrice
Docenti
123 Processo 3 7 3 aureatl candidatura attraverso compilazione di google form Alro: Diploma “Ferrara School OF Gestione della didattica No Tutto NO.
peril rilascio della certificazione *Ferrara School Unife. I , | ufficio Tipografia convenzionata
IUfficio
1124 Rinuncia aeli studi Processo Rinuncia universitari . tinuncia El Tutto NO
1125 dagli studenti in ingresso stitut Scuole Superiori e Universita in fase di NON IDENTIFICATO ) Tutto Bl
1126 modalita di Processo e descriti nel Percorso di Stdenti Percorso di Formatione Percorso di El Tutto Bl
obblighi formativi aggiuntivi (OFA) per LT e segnala si nita Rete Manag
ey al Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso
Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
1127 di diploma di Ufficio di diploma di scuola Archi [UtenteTaureato NON IDENTIFICATO st No NO
scuola cartacel
1128 Ufficio Carriere e Uscita Conglunti del defunto Richiesta NON IDENTIFICATO El No NO
1125 Ufficio Unité Rete Manager Didattici Studente Laureato [Automatico/Richiesta Diploma Supplement NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
1130 | Configurazione e gestione delle tasse Processo costo annuo di Uficio b beneficl ] Tutto 5
universitarie Student configurare le tasse d'iscrizione ai cors di stucio, compresi  casi particolai non standardizzabil, Area Economico-finanziaria universitari
131 allelauree i il i contriby NON IDENTIFICATO E) Tuto Bl
particolare interesse nazionale e comunitario Studenti studenti Ufficio
., per gli studenti distudio, sotto forma di Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica
quisto
del'Universita di Ferrara iscritt Fanno di prima
1132 | Convenzioni ¢ accordi relativia rapporti con G0 el dati di Uicio D) ERGO - Azienda regionale per il Dirito allo Studio, Convenzione con ER.GO NON IDENTIFICATO El Tuto Bl
Er.Go. e benefici regionali Studenti richiedenti il )
1133 | Determinazione costo di iscrizione Fase Pubblicazione del bando della contribuzione e del beneficl Bando del benefici E] Tuto Bl
Studenti univercitari
1134 |Esonero dal iscrizione Fesonero dal al Personale Iscrizione ad un corso di laurea da parte di un un dipendente NON IDENTIFICATO Bl Tutto Bl
per i personale tecnico amministrativo iscrtto Studenti Tecnico Amministrativa che siiscrive alfUniversita di Ferrara Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali Unife (PTA)
alfuniversita di ferrara
1135 | Rimborso tasse Processo Pubblicazione del bando della contribuzione e del beneficl Bando del benefici E] Tuto Bl
Studenti hanno dirtto a vario titolo. Uficio Senvizio SOS e Digitalizzazione Didattica universitari o domanda individuale dello studente.
Uficio Tesoreria e Fabbisogno
1136 | Gestione concorsi per corsi ad accesso Processo in |m i competenza (consiglio di Corso distudio in Commissione didattica Candidati Delibera Consiglio di NON IDENTIFICATO Bl Tutto Bl
programmato locale ingresso primis) s definiscona | requisiti e le modalita della selzione Struttura didattica Organi Accademici
nita Rete Manager Didattici
Uficio Immatricolazioni e trasferimenti in ingresso
Uiicio Sevizio SOS e Digitalizzazione Didattica
1137 | Gestione concorsi per corsi ad accesso Processo in il Bando di Commissione didattica MUR Decreti ministeriali Bando NON IDENTIFICATO El No Bl
programmato Nazionale. ingresso selezione e si redige | peril Candidati Graduatoria
Ministero Units Rete Manager Didattici aNEcA
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ngresso.
Uiicio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
1138 | Conferma titoll autocertificati (ANS) Processo Ufficio e veri di trasferiment in ingresso ‘Anagrafe Nazionale Studenti Immatricolazione Conferme (s0lo se richieste via PEC ad alti enti pubblici] | Gestione della didattica ] Tutto NO.
in fase di in 3 Scuole secondarie superiori itaiane
delle posizioni sprowiste di conferma Uicio Carriere e Uscita Universita
Consolati???
Student.
1139 Processo Ufficio Immatricolazion! e trasferimenti in ingresso. dent Tstanza studente (ESSE3) Delibera di ammissione. Gestione della didatiica E] Tutto No.
Uficio Carriere e U Ateneo di provenienza
Unita Rete Manager Didattici
ssione creciti
Struttura didattica
Uficio Orientamento, Welcome @ Incoming
1140 [Iscrizione ai singoli insegnamenti Processo Ufficio Uficio Servzio SOS e Digitalizzazione Didattica Studentesse/Studenti Istanza studente (ramite SOS) ] Tutto NO.
Uficio Carriere e Uscita Universita Attestato di frequenza
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso Mondo del lavoro (in particolare Ministero Certificato superamento esami
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming Gelllstruzione)
e Studenti
1181 studenti Studer Tstanza dello studente (ESSE3) Delibera di riconoscimento Gestione della didatiica E] Tutto No.
decaduti o rinunciatari abbreviazione di corso Units Rete Manager Didattici Altre universita
1142 | Decadenza: Verifica Processo Uficio Carriere e Uscita Swdenti Inattivita per 8 anni accademic Certificato di decadenza Gestione della didattica E] Tuto NO.
lecadut e aggiornamento della lro posizione
1143 |Verffiche d laureabilita Fase Laurea Relatore Swdenti Domanda di conseguimento titolo Diploma di laurea Gestione della didatiica E] Tutto No.
Docenti Famigle degiistudenti
Direttore di Dipartimento Aziende sulterrtorio.
Referente alla cidattica
ssione
Uficio Carriere e Uscita
1144 | Gestione e coordinamento Progetto Tutorato | Processo. tutorato 3 senvizidi I Studenti Progetto di tutorato Gestione della didattica No Tutto NO
Internazionale e di orientamento i entrata del candidati e gestione dei tutor Uficio Tutorato
Ufcio Internazionalizzazione
115 Processo Stesura bandi di mobilita internazionall de programmi di scambio Traineeship, I Swdente Assegnazione fondi elibere progetto NON IDENTIFICATO ) Tutto Bl
titolo i referenti presso ufficio dipartimenti su criter, commissioni ecc ecreto di approvazione in mancanza di data utile Organi
delegati al‘internazionalizzazione Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale internazionale/dipartiment/facolta universita estera bando pubblicato sullalbo e pubblicato anche sul sto
Unita Rete Manager Didattici isttuzionale
Uficio Internazionalizzazione comunicazione su sito istituzionale.
1186 | Elaborazione e pubblicita dei bandi di mobilita | Processo Stesura bandi di mobilita internazionalldei programmi di scambio Traineeship, a ERGO - Azienda regionale p " . delibere I progetto NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
per scambio (ERASMUS+ Studio e Traineeship, Atlante) on i dipartimentisu criter, commissioni ecc ecreto di approvazione in mancanza di data utile Organi
Atante) delegati allinternazionalizzazione Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale bando pubblicato sullalbo che viene pubblicato anche sul
Ufcio Internazionalizzazione sito itituzionale.
comunicazione su sito istituzionale
1147 | Erasmus Mundus Processo selezionati programma Erasmus Mundus Unife Swdente g Delibera di [ Tuto No
Ia referente accademica del progetto Uicio Internazionalizzazione d i partner di progetto.
bando per mobilta annuale
3 di master vincitori
1148 | Gestione dei progettidi mobilita in uscita per | Processo. gestione ditutte e fase della " Coordinatori Erasmus. Swdente Pubblicazione del bando di selezione mobilita st Tutto E]
scambio (Erasmuss Studio e Traineeship, scambio nomination, per supportodella | Unita Rete Manager Didattic referenti presso ufficio Verbali di ciascuna Commissione di selezione per
Atlante) mobilits allestero Uficio Bilancio Unico e Contabilita internazionale/dipartiment/facolta universita estera Dipartimento nel caso di Studio e Doppio Titolo
Uficio Internazionalizzazione Verbale commissione di selezione dei Delegati
Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato allinternazionalizzazione nel caso di Traineeship e Atlante
il
1189 | Gestione del Gestione del ri Unita 8 Swdente mobilits No Tutto NO.
maturati allestero degi studentiiscritt a corsi Titolo, alrientro del periodo trascorso allestero Uficio Carriere e Uscita
con Dopplo Titolo, al rientro del periodo Commissione cred!
trascorsoallestero. MAD
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1150 | Gestione mobilta in uscita per progetti i Processo Gestione selezione, elaborazione | Coordinatore Doppio Titolo Studente Pubblicazione bandi di selezione Graduatorie di ciascun doppio titolo. NON IDENTIFICATO st Tutto s
foppio titolo di Atenco graduatorie, i denti per la Unita Rete Managg referenti presso uffcio verbali di selezione del Dipartimento
supporto della mobilia allestero Uficio Internazionalizzazione Internazionalizzazione/Dipartimenti/facolta di universita ecret approvazione atti di selezione
estere contratt di mobilita
1151 i . per valutarne Impatto e  isultati nel breve, medio. | Ufficio Internazionalizzazione Referenti presso Ufficio Nazionale No No NO
internazionaliin essere internazionali , per i tatistic it ionali Dipartimento i  enti |, Delegat del Erasmus, dal Ministero
per (EWP), 2022. Ufficio esternirichiedenti dat statistici (Regione, Ministero, | Rettore allnternazionalizzazione report satistici U-Multiranking, CensTs, l Sole240re
3 i internazional ‘Agenzia Nazionale Erasmus, giornal, rankings, ecc)
iningresso Delegati Internazionalizzazione di Ateneo
152 Processo Def d su proposta di un docente d Referente presso ateneo estero Richiesta partner, richiest E NON IDENTIFICATO No No NO
a mobilits ERASMUS® per motivi di Studio scambio prop: docente interessato, scadenza accordo esistente Convenzione
(swis) 2 firma del Delibera di approvazione accordo bilaterale
Rettore. Decreto di approvazione in mancanza di data utile Organi
1153 | Ufficio Tirocini e Placement Unife Delibera Gestione della didattica No No NO.
delofferta formativa strutture (aule e laboratori) Ripartizione Bibliteche.
biblioteche: 2
tutor didatticl Unita Rete Manager Didatticl
convenzione con strutture per tirocinio Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
numero posti per Giunta di Coordinatore di CdS
Dinartimento o Corsi di Studi
1154 | DS - Gestione dei Decreti del redazione del Decreto. Decreto No Tuto No
alla didattica formativa SAD/MAD
1155 | c s Facolta di S afferentl [ ? T ? Delibera Gestione della didattica No No NO.
afferentialla Facolta formativa Medicina, A Unita Rete Manager Didattic
aggiornamento UGOV. io Corsi di Studig
Giunta di Divartimento. SAD/MAD
1156 |cos- st web Facolta di d 4 bandi di incarichi pagine web, No Tuto No
dei Dipartimenti per bandi/incarichi i didattica formativa Medi di progressione del personale)
1157 afferenza: Facolta di 7] [ Coordinatore di cds. ichiesta del Gestione della didattica No No No.
‘GESTIONE CONSIGLIO DI CORSO DI STUDIO formativa Medicina, Farmacia e Prevenzione analisi dei verballricevuto Direttore Atiita Didattiche scadenza prevista dal PQ per AQ documenti allegati
protocollazione del verbale Unita Rete Manager Didattici lettera di accompagnamento (per CCL telematici)
io Corsi i Studi foslio o
1158 | ds di afferenza Facolta di an attivazione di nuovo Cds Copertura insegnamento del Cd5 Gestione della didattica Bl No NO.
Gestione didattica erogata/ copertura formativa Medi “ " da inviare ai Consigli di Corso | Unita Rete Manager Didattici aggiornamento annuale della programmazione didattica
insegnamenti " nella Giunta di Dipartimento_ | Ufficio Corsi di Studio della Facolts di Medicina, Farmacia e Prevenzione scadenza prevista dal PQ per AQ
SAD/MAD
1159 ds di afferenza: Facolta di formativa attivazione di nuovo Cds. Delibera Gestione della didatiica No No No.
Gestione ordinamenti didattici formativa Medicina, Farmacia e Prevenzione Coordinatore di CdS ichiesta di moifica ordinamento
Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica
1160 | ds di afferenza Facolta di < ai ds ds attivazione di nuovo CdS Percorso di formazione del Cds Gestione della didattica No No NO.
gestione regolamenti didattici/didattica formativa Medi "Percorso di ds" da inviare al' a Didattiche ichiesta di modifica regolamento
programmata Consigl di Corso Units Rete Manager Didattici scadenza prevista dal PQ per AQ
predisposizione delibera per approvazione del "Percorso di formazione” nella Giunta di Dipartimento | Ufficio Carriere e Uscita
Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Utficio Corsi i ina Earmaci
1161 ds di afferenza: Facolta di dal Coordinatore /MD Coordinatore di CdS delibera del Consiglo di Corso di Studio. Delibera Gestione della didattica No No NO
PREDISPOSIZIONE DI DELIBERE PER LA formativa Medicina, Direttore Attivita Didattiche note/decreti ministeriai
DIDATTICA DA PORTARE NEI CONSIGLI/GIUNTE redazione bozza delibere per Giunte di Dipartimento Units Rete Manager Didatici scadenze previste per Assicurazione Qualits
i Prevenione
1163 |FAC Consiglo di Facolta Facolta di everbale, T uff Preside ichiesta del Preside per convocazione CdF NON IDENTIFICATO No No No.
formativa e Uficio Corsidi
1164 | didatica nel Cds Facolta di cas| Direttore di Dipartimento ichiesta del Coordinatore di Cds/Docente titolare di Delibera Gestione della didattica Bl
formativa Medicina, Farmacia e Prevenzione richiestiai Docenti P SAD/MAD insegnamento
predisposizione delibera per Giunta i Medicina,
invio al relatore di nota di incarico e ichiesta document Uficio Concorsi e Docenti a contratto
protocollazione documenti ricevuti
richiesta al Docente di awenuto svolgimento Seminario.
1165 |CDS - Attvita per Esame Finale: LAUREA Sotto-processo_| Erogazione Corsidi Laurea, Ufficio Carriere e Uscita I ommissione di | No Tuto NO
ABILITANTE LA PROFESSIONE DI MEDICO- consultanzione elenchi laurendi con relativi Uficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione per seduta
CHIRURGO. determinazione della commissione di laurea
(Uffcio C stampa.
pergamene
1166 |c0S- LAUREE Laurea [Ufficio Carriere e Uscita i ommissione di No Tutto No.
ILTANTI (ALTRE) oer seduta
1167 | CDS - Attivita per Esame Finale: LAUREE NON Laurea Ufficio Uficio Tirocini  Placement laures, ttolo i laurea, elendo No Tutto No
ABILITANTI LA PROFESSIONE consultanzione elenchi laurendi con relativi Uficio Carriere e Uscita laureandi per seduta
determinazione della commissione di laurea Uicio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione.
I1Ufficio Uscite per
Direttore di
gestione pergamene e bollini i laurea con lode
1168 Processo gestione della banca datl immobiliare. Ufficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. MIUR variazioni desti duso, ecc) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto No.
(superfic, destinazioni d'uso ecc.) per le Ediizio Uicio Supporto a Valutazione e Qualita ISTAT
necessita interne all'Ateneo (Nucleo di Uficio Performance e Suluppo Organizzativo
Valutazione) e per linvio della reportistica a Uficio Statstica e Banche dati
enti estern (MIUR, Ranking, ecc.)
1169 | Agglornamento delle planimetrie degli immabil | Processo (Amministrazione immobili ‘Area Tecnica Immobillprevia verifica sul posto, anche al fine della Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio necessita di redigere/aggiorare le planimelrie df emergenza su | planimetrie Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO.
predisposizione delle planimetrie di emergenza Uficio Manutenzione segnalazione del Responsabile dell Ufficio Sicurezza
Uficio LLPP.
Uicio Logistica
1170 | Beni immobili - acquisizioni Processo Uicio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. Soggett privati  enti pubblici indicazioni della governance Gelibere CA, decreti del Rettore, contrattidi Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No nparte Bl
Edilzio uffc
1171 [Beni immobil - allenazion Processo i Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio Soggett privati o ent pubblici indicazioni della governance Gelibere CaA, decreti el Rettore, contrattidi vendita, | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte Bl
Ufficio Gare, scelta del aara
1172 | Beni immobili-att relativ al patrimonio Processo el caso di att Soggett privati  enti pubblici patrimonio | delibere Ci No Tutto Bl
immobiliare quali convenzioni, accordi, Ediizio bouza immobiliare per servitt ecc didattica, decreti del DG, decreti del Rettore, contrattidi
comodat, concessioni in uso, servti ecc. comodato - concessione in uso - servi ecc,
1173 [ Beni immobil - Locazioni attive Processo Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio Soggett privati o ent pubblici indicazioni della governance Gelibere CaA, decreti del Rettore, contratti dilocazione | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto Bl
Uficio Gare. scelta del. aara i
1174 | Beni immobili - Locazioni passive Processo Uicio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. Soggett privati o enti pubblici indicazioni della governance Gelibere CdA, No Tutto Bl
Ufficio Uficio Gare Servizi e Forniture. didattica, decreti del DG, decreti el Rettore, contra
locazione passiva, orrispondenza
1175 | Bent immobill - Permute Processo permuta Ufcio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio ‘SoBgett privati o ent pubblici Indicazioni della governance Gelibere CaA, decreti el Rettore, contrattidi permuta, | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte Bl
Uffiio Gare, scelta del eara
1176 Jativi gl immobil dati el perlo ¥ Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO
necessari per [o svolgimento di gare di servz Ediizio J di manuter su segnalazione dell Uficio gare serviz e forniture, dell Ufficio
(servizio puliza dei local,servizi di Uficio Gare Serviz e Forniture. Lavori Pubblici o dell Ufficio Manutenzione
177 inizio, Fase previa verifica sul posto. Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio Comun (Comune di Ferrara, Comune di Rovigo ecc) variazion! nellutilizzo dei locall che incidano sullapplicazione | corrispondenza
attivita i fini del'applicazione della tassa sui Ediizio Uficio Ambiente. Gestori del servizio (Hera, Clara ecc) della tariffa rifiuti
it
1178 [ Gestione concessioni pozzi artesiani Processo Ufficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio il Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO
Ediizio Uficio Manutenzione Romagna - ARPAE.
1179 [Invio del datirelativi agl immobill di proprieta Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio Mibac necessita di verificare il vincolo in previsione dellesecuzione di Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO.
dellAteneo al fine della verifica dellinteresse Ediizio Uficio Manutenzione s I telematico
culturale prevista dallart, 12 del D.Lgs 42/2008 Uficio LLPP. dell'Ufficio Manutenzione
s su portale dedicato del Ministero per |
Beni e e Attita Culturali
1180 | Redazione del Verball di consegna del beni | Processo, i Ufficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. Gestori del bar interni agglornamento periodico in seguito a variazion (modifiche  verbali di restit No Inparte NO.
immobili ai sensi dellart. 60 del Regolamento di Ediizio Uficio Logistica gestore dello store unife [ h
Amministrazione e Contabilita di Ateneo. Dipartiment Accademia delle Scienze. segnalazione del dipartimentl e dell Ufficlo gare servizi e
altr orniture.
1181 | Redazione del Piano Triennale di nvestimento | Processo piano su indicazioni Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. MEF indicazioni della governance Gelibere CA, decretidel Rettore, No Tutto No
relativo ale operazioni di acquisto e vendita di Edizio
immobili secondo le procedure stabilte dal
Decreto MEF. 16/03/12
1182 Processo posto Ufficio Patrimonio Immo utenti con disabilita necessita d redigere/aggiormare le planimetrie per planimetrie Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio No Inparte No
relative all‘accessibilth det locali Ediizio Iaccessibiita dei localia persone con disabilta in seguito a
variazioni intervenute nei beni immobil, anche su segnalazione
dell'Ufficio Coordinamento Politiche di inclusione
1183 | Rilevazione dei beni immobili pubblic, ai sensi | Processo. dati Uicio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Edilzio. Tesoro - periodico corrispondenza e invio telematico Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto NO
della Legge 191/2009 e s.mi. su portale Edizio Finanze
dedicato del Dipartimento del Tesoro -
Ministero dellEconormia e delle Finanze




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
Dati

(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1184 | Affidamento diretto attivita formative. Processo Formazione Lettera di i requisit 1, date, ecc) inviata i jone Credit docenti esterni istanza delluffcio ichiedente Lettera di ichiesta Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servi e forniture) 1 Tutto s
‘ufficio fa il decreto d d personale enti di formazione decreto di affidamento
inviata lettera di per Tutt g ufficl lettera di affidamento/contratto (mentre modul fiscal,
accettazione con la modulistica necessaria (dati fiscali e bamcari per il pagamento). Invio della notula o bancari notula o fattura non I produciamo noi)
2 o
&
1185 Processo personale a fornitura o del la fattura per il Uficio Formazione e politiche del personale. Fornitort arrivo della fattura Lettera o fatra El Tutto NO
Formazione e politche del personale) pagamento Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
Lettera di accettazione e liquidazione dela fattura Uficio Protocollo
firma del Dirigente Uficio Trattament Economici personale strutturato.
protocollo
invio | con orotacollo tra uffici
1186 | Formazione esterna Processo Formazione stanza individule con personale Enti erogatori Istanza indiduale Richi No Tutto Bl
16 p i fattura, Tecni inistrati incarico per il formatore esterno
personale Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
Resnonsabile
1187 |Formatione Interna Processo Formazione personale |istanza gz corso, attvazione | Ufficio Formazione e politiche del personale. Formatori esterni stanza T NON IDENTIFICATO B Tutto NO.
del corso. Predisposizione degl elenchi dei partecipanti con verifica delle frequenze Rilascio o Tutt g uffici
acquisizione degli attestati Inserimento dei dati in banca dati dell Ufficio Formazione e politiche del | Formatoriinterni
I formazione su
1188 | Formazione per o sviluppo manageriale Processo Formazione [ fica del Formatori esterni Istanza del dirigente o del DG B Tutto Bl
acquisizione del CV, attivazione del percorso formativo Formazione e politiche del personale. finale
Dirigenti
1189 [ Gestione del ciclo della formazione: Processo Formazione personale corsi di formatione da parte del responsabil per il triennio, realizzazione di | Tutt i uffici Richiesta ai varl tuttele icorsi No Tutto NO.
Planificazione inviare tecnica p personale itengono necessari nel triennio per i collaboratori,raccolta [ selezionati @ approvati
Ia formazione. i Commissione Tecnica per fa Formazione: delle ichieste da parte del'uffcio competente
a00rovati
1190 | Creazione di p: e teria disicurezza sul lavoro [Ufficio Formazione e politiche del personale [ Docent esterni ichiesta di odi utenti No Tuto No.
implementazione del materiale formativo Uficio Sicurezza alri soggett unife.
nifesicura
1191 personale | At piattaforma personale Barrazeta necessita di erogare formazione in materia disicurezza NON IDENTIFICATO E] Tuto No
formatione in materia di sicurezza sul lavoro necessits di aggiornare la formazione
controllo degliaccessi, della corretta funzionalita rischiesta di assistenza da parte degli utenti
archivio dei dati richiesta di dati da parte di soggettiinteni o estern (es: organi
archivio delle ativta svolte dagli utenti divigitanza in materia di sicurezza sul |
1192 personale Barrazeta superamento test Sicurezza sul E] Tuto No.
presenza, o per riconoscimento di formazione presgressa e 3 lavoro
1193 personale pregressi per esonerare, in tuto o in parte, dalla personale istanza da operative El Tuto NO
in materia di sicurerza. sicurerza
1194 Formazione Ufficio Protocollo [ per a [Softwarehouse: CINECA Richieste degli utenti i corsi di formatione ] nparte NO.
La gest attivazione di nuove prassi operative video tutoria, documenti pubblictisul portale
informatici rchi Uficio Applicativi Amministrativi e Ricerca ticket per lassistenza e la consulenza. circolari e pillole di TITULUS
1185 | Corso di formazione docenti scuole superiori | Processo. Formazione 3 un percorso formativa 3 Isttutiscolastici superiort Proposta del Delegato per I Orientamento Gestione della didattica No Tuto NO
1196 | Gestione del ciclo della formazione: Attuazione | Processo Formazione z piano. personale i corsida No Tutto NO.
triennale Commissione Tecnica oer Ia Formazione oerIa Formazione
1187 | Gestione del ciclo della formazione: Processo Formazione personale personale Regolamento per 1a formazione in Unife. ATt XXX, comma relazione annuale Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto NO
Rendicontazione Budgetadi
alle 0055, al CUG, CP e CPTA, {Ufficio
oersonale
1198 | Gestione dellalbo del formatori Processo Formazione personale Istanza dellinteressato Istanza, albo dei formatori NON IDENTIFICATO ] Tutto NO
I formatori, sito dedicato Commissione Tecnica per a Formazione
1199 “vetrina nel personale corsi di formazione di niFe (interni ed esterni] Uficio Formazione e politiche del personale. Organizzatori dei corsi estern ) NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
attivazione di corsiinterni
1200 [ Nomina e partecipazione commissione. Processo Formazione personale NON IDENTIFICATO No Tuto No.
formasione. nel
1201 | Consulenza in collaborazione con il SPP ai Processo sicurezza personale Valutazione dei ischi o su stanza dellnterssato indicazioni scritte sugl svolgere ] Tutto NO.
Soggetti da formare e formati in materia di del rischi lavorativi Ufcio Sicurezza
sicurersa sul lavoro
1202 | Formazione in materfa di sicurezza sul lavoro al | Processo in materia i sicurezza sul lavoro. Comprende: Uffcio Formazione  politiche del personale. Barrazeta Taurea avente la i disicurezza ] nparte NO.
sensi del D.LGS.81/2008 ¢ SM.. (studenti e , valutazione Unita Rete Manager Didattici neo assunzione sul lavoro
lavoratori) certificazioni pregresse, verbalizzazione esami e rilascio certficazioni Uficio Carriere e Uscita
Uficio Personale Docente
Uficio 1Uss
Uficio Scuole di specializzazione sanitarie
Uficio Sicurezza
1203 [ ds di afferenza Facolta di T docenti 3 contratto degliinsegnamenti da bandire. Coordinatore di Cds T Bando Reclutamento del docenti El No NO.
attivita per procedure selettive/concorsuali Medicina, Farmacia e Prevenzione awiso ai Coordinatore della pubblicazione dei bandi Direttore Attivita Didattiche acontratto
(Band di Ateneo) ‘monitoraggio della domande ricevute nita Rete Manager Didatti
[Uffcio C Uficio Concorsi e Docenti a contratto
invio alla Commissione dei resoconto domande Uicio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione.
verifica del verbale della Commissione
aggancio in PICA dei vincitori
predisposizione della bozza di delibera dei vincitori per Giunta di Dipartimento
inceriment
1205 | afferenza SAD/MAD predisposizione e firma del bando. Direttore di Dipartimento ichiesta del Coordinatore Bando Reclutamento del docenti El No NO.
attivita per procedure selettive/concorsuali richiesta di pubblicazione Albo di Ateneo
(Bandi di Dipartimentol ricevimento e protocollazione domande SAD/MAD
invio domande ala Commissione.
analisi del verbale della Commissione
per Glunta
inserimentiin UGOV di
1206 | Comunicazione alle amministraziont di Fase Ufficio P incarichi da parte o altre PPAA., viene prodotta una Ufcio Trattament Economici personale non strutturato Amministrazioni di appartenenza del collaboratori & Awenuto pagamento del collaboratori Comunicazioni agl enti esterni NON IDENTIFICATO E] Tuto NO.
appartenenza dei collaboratori e dei prestatori strutturato in relazione allincarico, 15 gg. dal prestatori di lavoro autonomo
dilavoro autonomo dei pagamenti efettuati ai z
fini dell'anagrae delle prestazioni
1207 | Trasmissione semestrale anagrafe delle Fase. Ufficio personale Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. collaboratori & prestatori trasmissione telematica a Perla PA Incarichi & nomine El Tutto NO.
prestazioni sezione consulenti per incarichi strutturato strutrato 31/12/201 PerlaPA. PerlaPA
1208 [ Gestione procedura INPS per la richiesta della | Processo. Previdenza Ufficio 1a richiesta del o 3 Richiesta da parte del INPS e trasmissione NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
certificazione A1 di legilazione applicabile nei strutturato l " 2 Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato parasubordinato con Unife) allinteressato
casi di distacco estero di parasubordinati
1209 [Riconoscimento ai percettori non residentiin | Processo. ol Ufficio i ? i sede, Iufficr TdiUnife i i Fuffici ica del ) Tutto NO
Italia del regime convenzionale contro le doppie strutturato non richiede il pagamento con effetto economico diretto ed immediato per il
imposizioi fiscali e supporto nella Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato destinatario
1210 [ Gestione dei pignorament di quote dello Fase Retribuzion Ufficio Trattamenti Economici personale | L'ufficio gestisce sia | pignoramenti provenienti dallagente della rscossione che quelli provenienti da | Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. Creditor pignoratiai Ao di wn pignoramento 3 st Tutto No
stipendio e relativi adempimenti dichiarativ strutturato alti soggetti dall'Agente della Riscossione) inoltrato da Ufficio Contenzioso,
Atto di pignoramento dellAgente della Riscossione inoltrato dall
protocallo
1211 [Gestic T Ufficio ici personale. Ufficio Trattament Economici personale strutturato. Entl esternt i it i alel Atenel NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
comandato in uscita @ in convenzione con alti strutturato
atenei a fini del imborso
1212 | Riconoscimento ai professori e ai ricercatori che | Processo. Ufficio personale i talia dopo | Docenti Richiesta da parte del in lalia T ampliatividella fera giuridica dei destinatari |1 Tutto NO
rlentrano in tala delle relative agevolazioni strutturato restero, per previste dalla legge. Ricercatori con effetto economico diretto ed immediato per il
fiscali e supporto nella formulazione della Uficio Trattamenti Economici personale strutturato destinatario
1213 [Gestione economica del personale comandato | Processo. Ufficio Trattamenti Economici personale [Dipendent comandatidi Unife (in ngresso e in uscita) Ent i T il dipendente & E o ordinativ imoni ) Tuto NO.
iningresso e n uscita strutturato. Ufficio Trattamenti Economici personale strutturato. g
dell'Ufficio Cometente di Unife.
1214 | Liquidazione spese per missioni ¢ fatture Processo Missioni Ufficio Trattamenti Economici personale | Sitratta del missione per I [ Trenitalia Richiesta di rimborso da parte del Rimborso della missione. Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Inparte Bl
societ ditrasporto e agenzie di viaggio (non di strutturato ita d f ) I'acquisizione in modalita | Ufficio Trattamenti Economici personale strutturato. ‘Agenzia Viaggi convenzionata dipendente/collaboratore/borsista inoltrata mediante a con effetto economico diretto ed immediato per il
competenza dei dipartimenti) digitale al rilascio della relativa funzionalits del modulo U-GOV missioni. procedura U-Web Missioni di CINECA. Richiesta di rimborso. destinatario
inoltrata in modalita cartacea per coloro che non possono
accedere a U-Web Missioni (tipicamente dipendent
1215 |Gestione del telelavoro. Processo i i 3 2 i it personale Pubblicazione del Bando. Bando, Verbale della Commissione del telelvoro, decreto di| NON IDENTIFICATO ) Tuto Bl
band
graduatoria i informatici Commissione per i telelavoro Piano di utilizo
1216 | Verfica dei termini di Processo T a possesso del requisit in presenza dei quall o e Indennita SSV Comun (Comune di Ferrara, Comune di Rovigo ecc) Richiesta da parte dell T richiedente. Prowediment: ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Inparte NO
rapporto dilavoro. rapporto dilavoro. Gestori del servizio (Hera, Clara ecc) Docente privi i effetto economico diretto ed immediato per i
Gestinatari
1217 | Archiviazione annuale el fascicoll pensionisticl | Processo (Archiviazione Ufficio Pensioni e Indennita SN Ufficio Pensioni & Indennita SSN Elenco fascicoll cartacer Prowediment: ampliativ dellasfera giuridica dei destinatari | SI inparte NO
cartacei Protocollo privi i effetto economico diretto ed immediato per i
estinatario
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1218 [ Consulenza al personale strutturato su Processo Previdenza Lufficio di diaccesso al Uficio Pensioni e Indennita SSN Patronati lavoro. | C mail NON IDENTIFICATO No Inparte NO
tematiche pensionistiche e previdenziali pensionamento, di ricongiunzioni e iscatti, & in materia di buonuscita dal momento della nomina in | Dipendentl strutturati INes.
ruolo e durante tutta la carriera in sevizio del dipendente. La richiesta e’ particolarmente elevata nei
aasi cd. "quota cento").
1219 | Digitalizzazione della documentazione Processo Previdenza Scansioni dei documenti cartacei NON IDENTIFICATO El No NO
nsionistica e previdenziale ancora conservata fascicolo cartaceo
1220 | Gestione adempimenti in caso di cessazioni | Processo, Previdenza in banca dati e Indennita SSV INPS o altro ente pensione & ampliatividella sfera giuridica dei destinatari | S1 Inparte NO
senza diritto a pensione. senza dirtto X privi [
a pensione) Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali trasmissione allINPS (con lettera accompagnatoria) della | destinatario
documentazione necessaria al conferimento dell'una
tantum in luogo di pensione:
1221 | Iscrzione al Fondo Perseo-Sirio Processo Previdenza Uffico Pensioni & Indennita SN ‘Adempimenti ) estes: Fondo Perseo-Sirio Richiesta del dipendente Pratica di scrizione NON IDENTIFICATO B inparte NO
ontanti. i "Uffcio Trattamenti Economici
122 Processo Previdenza t FINPS a1l e Indennita SSN INPs. per domanda FINPS (con lettera ampliatividella fera giuridica dei destinatari |1 Inparte NO.
dirette ed indirette, delle riliquidazioni, delle pensioni i inabilita e delf'una tantum in luogo di pensione | Dipendenti strutturati patronato. er privi il
con sistemazione della posizione assicurativa in Banca Dati INPS. Uficio Trattament Economici personale strutturato. corresponsioni di arretrati derivanti dall‘applicazione di leggi, di | iiquidazione della pensione. Comunicazione destinatario
contratti  regolamenti che incidono sulla quantificazione della | all‘interessato per conoscenza
1223 | Predisposizione dellelenco del dipendentiche | Fase Previdenza Ila normativa vigente, per [Ufficio Pensiont ¢ Indennita SsN Elenco excel NON IDENTIFICATO B Inparte NO
ipata. Sitrattadiun | Di i
pensione anticipata e/o di vecchiaia i, Direzione
Generale
1224 | Predisposizione e invio allINPS delle pratiche di | Fase. Previdenza T lavoro delle pratiche di e Indennita SSN 3 Per fa iquidazione: Progetto di Findennita ampliatividella fera giuridica dei destinatari |1 Inparte NO.
liquidazione e riiquidazione del TFS/TFR el TFS/TFR con relativa sistemazione della posizione assicurativa in banca dati INPS Dipendenti strutturati Perla PL1 0 del TFR mod. TFRI (da inviare allINPS). Invio allINP | con effetto economico diretto ed immediato per il
derivanti Findennita’ di buonuscita. |destinatario
incidono sulla quantificazione della prestazione. mod. PL2 o del TFR TFR2.
1225 | Riscatto periodi a fini dellindennita! o Fase Retribuzion B Trs: domanda e 3 Richiesta dellinteressato Domanda di riscatto inoltrata all INPS per via telematica B Inparte NO
buonuseita secondo ita dall' INPS
1226 Previdenza Finalita: . 29/79, L.45/90. e Indennita SSN INPs. Richiesta dellINPS (che receplsce un RVPA dellinteressato), o di Prowediment) ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | S1 Inparte NO.
INPS (solo con abilitazione "profilo esecutore” figurativia fini di quiescenza. prosecuzione Uficio Personale Docente altri enti presso cui linteressato sia trasferito privi i effetto economico diretto ed immediato per i
ad operare nella banca dati dellINPS) Costituzione di posizione | Uffcio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali destinatario
assicurativa Uficio Trattamenti Economici personale strutturato
Richiesta di tRvea)
1227 @ i INPs. T Richiest Prowediment: ampliativ della sfera giuridica del destinatari | SI Inparte No.
studio a fni della quiescenza e del trattamento studio a fini difine dei dipendenti con effetto economico diretto ed immediato per il
difine servizio serviio destinatario
1228 | Adempimenti Processo P rediti | Controllisulla PCC, file per redii Periodici NON IDENTIFICATO No Tuto NO
dei crediti (PCC) e predisposizione degliatt ai Dipartimenti
fini della certificazione dei crediti
1225 | Emissione ordinativ di pagamento Fase. rediti reditl Richiesta da parte df un alro ufficlo o degl organi, oppure NON IDENTIFICATO ] nparte NO.
scadenza dilegee
1230 | Gestione anagrafica clienti ¢ fornitori Fase b rediti Tutt gl uffict Fornitori Necessita di pagare fatture o di registrare genericl NON IDENTIFICATO El Tuto NO
1231 | Pagamento fornitort Processo redit g (applicativo di Gineca. Tutt gl uffici Ricevimento di fattura Ordinativi di casi - di ncasso. El Tutto Bl
it
1232 | Registrazione generici di spesa e fatture per | Processo, b rediti in contabilita Tutt g uffici Richiesta da parte df un alro ufficio o degl organi NON IDENTIFICATO El Tuto NO
perazion diverse da acquisti e
approwigionamenti (es. quote associative,
1233 agli eredi - personale | Processo Retribuzion! Ufficio personale {dipendenti, professionisti, etc..). | Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato Ered di dipendent, Decessodi Ttolo. ] Tutto NO
struturato strutrato prestazioni parte | spettanze
“de cuius” agl eredi, il di lavoro svolte c/o Unife. di questultimo.
pagamento del mancato preawviso agli aveni titolo.
1234 | Liquidazione borse di studio del dipartimenti Ufficio Dipartimenti Borsisti Atto df attribuzione della borsa, richiesta da parte del cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tuto NO
(comprese Ie borse di rcerca post - lauream) strutturato Uicio Trattamenti Economici personale non strutturato dipartimento
1235 [ Liquidazione borse e premi di studio, Processo Ufficio P cud Swdenti T Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E) Tutto NO
strutturato considerati come "premi e vincite" o come "borse di studio". Nel primo caso si applica una tassazione a | Ufficio Trattamenti Economici personale non strutturato Studenti
titolo dimposta
cali
1236 Ufficio Uffcio Internazionalizzazione Stdenti Attribuzione della borsa Erasmus, richiesta da parte dellufficio | Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio st Tutto NO.
borse di studio per mobilta internazionale struturato Uficio Trattament Economici personale non strutturato competente (Uffcio Internazionalizzazione)
1237 | Uiquidazione delle quote integrative di stipendio | Fase Retribuzion! Ufficio personale | Per [ (B ‘Azienda Ospedaliero Uiversitaria & ASL [Atto di convenzionamento e acquisizione del cedolino Cedolini Gestione delle entrate, dellespese e del patrimonio si nparte NO.
struturato stipendiale ospedaliero inviato a Unife dal'AOU. Richiesta di
convenzionamento con il SSN e e strutture: ) e voci sono poi “trasformate" i voci del | Ufficio Trattamenti Economici personale strutturato liquidazione da [parte dell'ASL
accreditate
maturazione,
1238 Fase Ufficio personale Uffcio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazioni sindacali Per i personale docente e ricercatore. Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio ] Tutto NO.
struturato Uficio Fiscale invio della ipartizione dei compensi da parte dell Ufficio
Personale strutturato Fiscale. e il personale TA: invio della ripartizione dei compensi
Uficio Trattamenti da oarte dell Uficio PTA.
1239 Retribuzion! Ufficio Trattamenti Economici personale non Ufcio 1UsS Attribuzione della borsa Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tutto No.
strutturato. Dottorandi
Uficio Trattamenti
1240 | Liquidazione compensi e gettoni a componenti | Processo. Retribuzion Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni Commissari Atodi aal < E] Tuto Bl
di Organi e Commissioni Uicio Supporto a Valutazione e Qualita alle commissioni per esami di Stato.
Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali
Uficio Personale Docente
Uficio Concorsi e Docenti a contratto
Uficio Esami di Stato
Senato Accademico
Comnonentil Consislin d
1281 Retribuzion! Ufficio Trattamenti Economici personale non Ufcio Tutorato Student! [Attribuzione della borsa di tutorato, richiesta da parte. Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio si Tutto NO.
struturato Uficio Orientamento, Welcome e Incoming dellufficio competente (normalmente Ufficio Tutorato)
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
Uficio Trattamenti
1282 Retribuzion Ufficio Trattamenti Economici personale non Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Student Swdenti Richiesta da parte dell Ufficio Dirtto alo Studio Studentesse e | Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tuto NO.
studenti 150 ore) strutturato. Uficio Trattament Studenti
1283 Retribuzion! Ufficio Trattamenti Economici personale non Uicio Tirocini e Placement Tirocinant Attribuzione della borsa di tirocinio, richiesta da parte Cedolini Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio si Tutto NO.
struturato Dipartimenti dellufficio competente (normalmente Ufficio Tirocini e
Uficio Trattamenti Placement)
1244 | Gestione piccoli prestit, cessioni del VA e Processo Retribuzion Ufficio personale 3 Dipendenti Unife. 3 Richiesta del dipendente st Tutto NO
lelegazioni di pagamentoin essere, e gestione strutturato riconciliazione dei relativi versamenti allinterno della procedura di gestione dei crediticartolarizzati | Ufficio Trattamenti Economici personale strutturato Banche e societs finanziarie
del crediti cartolarizzati ex INPDAP deltituto. privati. Le rate
dei
Vengono gestiti anche i finanziamenti erogati mediante Iitituto della delegazione di pagamento,
purché siano gia in essere, in quanto dal 2018 non vengono piu' sottoscritte convenzioni con le banche
e e societa finanaiarie per I'erogazione di queste prestazioni
1245 [ Gestione adempimenti previdenzial relatvial | Processo. Previdenza Ufficio personale Enti ¢/o cui l dipendente di un dipendente E normativa ) Tutto NO
personale collocato in aspettativa (aspettative strutturato Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. Iaspettativa (es.: Comunita Europea, Parlamento previdenziale prevista nei casi di aspettativa
per mandato politico o sindacale, aspettative. un'attivita!, o inal nazionale, Assemblea o Giunta Regionale, Organizzazione
del professori e ricercator, aspettative dei parlamentari. Sindacale, etc...
sindacall..) INPS.
1246 Previdenza Ufficio P i Ufcio Concorsi  Docenti a contratto, 3 Richiesta da parte dell Uficio Concorsi ¢ Professorl a Contratto.| Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio ) Tutto No.
icerca in applicazione L. 240/2010 strutturato i procedimento 2 IINPS della
z differenza. Assegnistidi ricerca
Uficio Trattamenti
1247 | Inserimento del progett da legare agl assegni | Processo Ufficio (da Richiesta di pagamento dellassegno. Inserimento nella procedura CSA Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tutto No
diricerca struturato Bilancio per Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato
1268 Fase Ufficio personale | per garantire una Dipartimenti Richiesta via e-mail da Prowediment: ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | S1 Tutto NO
prestatori dilavoro autonomo occasionale per strutturato Al Tutt gl uffci privi i effetto economico diretto ed immediato per i
tutte e strutture dell‘Ateneo - personale persone che riceveranno compensi da parte di Unife. Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. destinatario
strutturato
1289 Retribuzion! Ufficio Trattamenti Economici personale non Ufficio Concors| e Docenti a contratto, i Cedolini Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio ) Tuto No
rendicontazione dei costi degli assegnisti cessati strutturato Uficio Bilancio Unico e Contabilita
per rifinanziamento Assegnisti di ricerca
enti
Uffcio Trattamenti
1250 Retribuzion Ufficio Trattament Economici personale non Dipartimenti tratto, richiest Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tuto NO
strutturato. Uficio Trattamenti strutturato
1251 Rt Ufficio Trattament Economici personale non i Collaboratort Sottoscrizione del contratto, ichiesta da parte del'Ufficio. Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio st Tutto NO.
strutturato. Uficio Trattamenti




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1252 Retribuzioni Ufficio P T e Docenti a contratto. Personale Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio st Tutto NO
docenti ai corsi di perfezionamento e ai master strutturato Pagamento del personale inquadrato come co.co.co. per docenze ai master e ai corsi i Uicio Trattamenti Economici personale non strutturato contratto parte dell'Ufficio Concorsi e Professori a Contratto
I docenti nei master e nei corsi i inquadrati
prestator di iga 16: "Liquidazione
parcellea dil competenza
1253 | Gestione iter autorizzativo per [utilzzo Processo Ufficio Trattamenti Economici personale | Viene gestta la richiesta d T P Richiesta del dipendente Atto di autorizzazione Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio si Tutto NO.
delfauto propria in missione strutturato non sono ancora passate allwtiizzo di U-Web missioni. Componenti commissioni i concorso e commissioni per esami di stato
Collegio dei Revisor dei Conti
Nucleo di Valutazione
Ufficio Trattamenti
1254 | Comunicazione variazioni stipendiall del Fase Retribuzion suvalut F e Indennita SSN AUSL Modificazioni stipendiali del personale universitari File excel inviato all AOU o all AUSL Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Tuto No
personale universitario convenzionatio a AUSL e ruolo, P s corrisposte al v convenzionato con effetto economico diretto ed immediato per il
AOU per a corretta quantificazione voci convenzionato. Successivo controllo delle conseguentivariazioni delle voci ospedaliere. Uficio Personale Docente destinatario
1255 | Calcolo e pagamento emolument a mediciin | Fase Ufficio Trattament Economici personale non [Medici in formazione specialitica Inserimento delle anagrafiche nella CSA da parte dell Ufficio | Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio si Tutto NO.
formazione specialistica strutturato Uficio Rapporti con Enti Sanitari Relazioni con Ent sanitari & sottoscrizione digitale del contratto
Uicio Trattamenti i
1256 | Liauidazione compensi per brevett e per dirtt | Processo. Retribuzion! Ufficio Trattamenti Economici personale | i tratta dei brevetti Ufficio Eventuali percettor esterni 3 Unife. Richiesta da parte dell Uffcio competente Cedolini (per gl ntern). Pag: ] Tutto NO.
rautore strutturato gruppidiricerca | Polo Serviz Bibliotecari Trasersali i)
(professori e ricercator, borsist, collaborator, etc..), e del Uficio Trattament Economici personale strutturato.
1257 | Uquidazione delle supplenze interne ed esterne | Fase Retribuzion Ufficio Trattamenti Economici personale [Dipendent Unife Dipendent di alti atenei (per (Ao di Cedolini Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio B Tutto NO
strutturato Uficio Personale Docente da parte dell Ufficio Personale Docente
Uficio Trattamenti
1258 | Retribuzione personale strutturato Processo Retribuzion Ufficio personale previste dai CCNL (per il PTA] odalla | Dipendenti Unife Cedolini El Tutto Bl
strutturato legge (per i professor e  ricercatori) a il personale PTA sottoscrizione del contratto. Per la
determinato. Pagamenti 2 sindacall
previsioni di legge, di regolamento, o dalla contrattazione integrativa Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. sul rattamento fondamentale (per il personale docente:
1259 | Gestione degli Estratt conti contributivi (ECA) | Processo Previdenza Ufficio personale | La i INP: Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. INPS. Arrivo di un ECA a debito NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
pervenuti dallINPS, rapporti con Iente: strutturato enella
impositore per la gestione dei debiti/crediti cortettezza del comportamento di Unife.
1260 | Gestione del recuperi degl indebiti stpendiali | Sotto-processo_| Retribuzioni Ufficio Trattamenti Economici personale | L'Ufficlo gestisce | recuper di indebiti di ogni categoria di Richiesta da parte dell Uffcio che ha disposta il pagamento | Lettera allinteressato per chiedere la restituzione. Prowedimentl ampliativ della sfera giuridica dei destinatari | SI Tuto NO
strutturato borsist collaborator, et Uficio Trattament Economici personale strutturato. dellindebito Gelindebito. Incasso del'indebito o trasmissione della | con effetto economico diretto ed immediato per il
di somme non dovute, o per le qual i percettore non ha rispettato | termini contrattual pratica alluffcio legale per il recupero coattivo. estinatario
1261 | Gestione del rapporto con il Fondo Perseo-Sirio | Processo Previdenza Ufficio Trattamenti Economici personale Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. Fondo Perseo-Sirio . Ad " NON IDENTIFICATO ] Tutto NO
ed invio dele relative dichiarazioni mensili strutrato mensile previsto dalla legge
1262 |Predisposizione e invio autoliquidazione INAIL | Fase. Previdenza Ufficio r il personale Uffcio Trattamenti Economici personale non strutturato INAIL Adempimento semestrale previsto dalla legge Gichiarazione annuale: NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
strutturato strutturato
1263 |Predisposizione e trasmissione mensile Fase Previdenza Ufficio Trattamenti Economici personale Ufficio Trattament Economici personale strutturato. ENPAPI i Ad ¢ NON IDENTIFICATO E) Inparte No.
i strutturate. lesoe
1264 | predisposizione e trasmissione mensile Fase Previdenza Ufficio Trattamenti Economici personale Uffcio Trattamenti Economici personale strutturato. INPGI i Ad T NON IDENTIFICATO ] Inparte No
INPGI strutturato mensile orevisto dalla leeee
1265 [ Predisposizione e trasmissione semestrale | Fase. Previdenza Ufficio Trattamenti Economici personale Ufficio Trattament Economici personale strutturato. ONAOSI [Adempimento semestrale previsto dalla legge. Gichiarazione semestrale NON IDENTIFICATO E] Tuto No.
strutturate.
1266 | Acquisizione dati e monitoraggio Processo Previdenza per e Indennita SSN Lettera inviata ai dipendent! Prowediment: ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | S1 Tutto NO.
dellapplicazione del massimale contributivo e ? sono util a pensione. | Dipendent strutturati priv di effetto economico diretto ed immediato per i
della relativa opzione: professori e  ricercatori niversitar possono esercitare Iopzione di non essere assoggetatial destinatario
e Findividuare i destinatari e nel proporre a
chi tra questi e 'pione.
1267 | Gestione delfimputazione sullo stipendio delle | Fase Previdenza Prowediment) ampliativi della sfera giuridica del destinatari | S1 Tutto NO.
trattenute derivanti dai prowediment INPS di P con effetto economico diretto ed immediato per il
ricongiunzione/riscatto ai fini pensionistici e/o p.c. allINPS i termini di nizio e fine delle rate Ufficio Trattamenti Economici personale strutturato. destinatario
della buonuscita
1268 [Invio flussi stipendiali e gestione del rapporti | Fase. Retribuzion Ufficio Trattamenti Economici personale | S trtta dell'invio del fluss stipendiall secondo il formato fichiesto dal cassiere. Linvio degli ordinativi | Ufficio Trattament Economici personale strutturato. Isttuto Cassiere Conclusione del calcoll stipendiall fle stipend No Tuto NO
con I'nte Cassiere (per quanto di competenza) strutturato awviene parallelamente.
1269 | Liquidazione parcelle a professionist e Processo Ufficio P Studi associat, professionist e prestator di lavoro. Per professionist: Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tuto No.
prestazion di lavoro autonomo strutturato della sed concorso e per esami di stato) Uficio Gare Lavori Pubblici utonomi occasionale all
Uficio Gare Servizi e Forniture. acquisizione della richiesta di pagamento da parte di
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni quest'ultimo. Per i prestatori dilavoro autonomo occasionale:
Uficio Formazione e politiche del personale. richiesta da pa
Uficio Internazionalizzazione
Uficio Trattamenti
1270 | Comunicazioni ed elaborazioni per entivari | Processo. Ufficio personale | U IMIUR he altre Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. MIUR e alti enti che richiedono dati ed elaborati relativi - ade No Tutto NO.
(Banca dati MIUR, statistiche..) - personale struturato elaborazioni e statstiche, per differentifinalita (ad es. per il bilancio di genere) alle spese i personale Ministero. Staistiche varie: Iinnesco pud' provenire da piu’
strutturato. accadimenti o fonti
1271 & Tenuta Ufficio personale Uficio Concorsi e Docenti a contratto. MEF Previsione dilegge NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
competenza (12-13-14) struturato
Uficio Personale Docente
Uficio Gare Servizi e Forniture.
Ufficio Trattamenti
1272 Ufficio Tutorato < relative a progett i tutorato, bandi,scad duat Uficio Tutorato Swdenti Awio attiita di NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
tutorato
1273 | Gestione amministrativa degl assegni di Processo Retribuzion Ufficio Tutorato 3 Ufficio Tutorato Studenti Verbale della Commissione di selezione. El No Bl
supporto alla DAD (dallaccettazione ala Invio delle Richieste di liquidazione dei compensi
I Uficio Trattament
1274 | Gestione amministrativa degli assegni di Processo Retribuzion Ufficio Tutorato 3 ditutoratosvolte | Uficio Protocollo Stwdent! Verbali delle Commissioni di selezione dei tutor Modul di accettazione degl incarichi NON IDENTIFICATO ] Inparte NO.
tutorato PLS (dall accettazione alla ichiesta di llab Invio delle | Ufficio Tutorato Richieste di liquidazione dei compensi
liguidazione) I Uficio Trattament
1275 Ufficio Tutorato Ufici per Ufcio Tutorato Dirigentl scolastici Scuole superiort Richiesta di sottoscrizione e rinnovo di accordi Convenzioni NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
relatii al piano lauree scientifiche con gli g
istituti scolastici superiori del terrtorio o alti agi 155 di I grado per r:
Enti formativi part. Uficio Bilancio Unico e Contabilith
Uficio Fiscale
Uficio Sicurezza
d
Docent referenti per il PLS
reteria amministrativa di Dipartimento
Consiglio i Amministrazione
1276 | Monitoraggio del servizio di supporto alla DAD | Processo. Orfentamento e tutorato Ufficio Tutorato Ufcio Tutorato Nessuno Ricezione rapporto di monitoraggo da parte del responsabile | Relazione. NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
(raccolta dati e predisposizione relazione) osservazioni riportate dai tutor nelle relazioni final ditutorato, redige un rapporto di monitoraggio | Presidio Qualita del progetto
sulr i obettvi prefissati, L'UT Delegato del Rettore ala Didattica
gestiscela Delegato del Rettore per il dirtto allo studio.
Ateneo,
1277 T [Processo Ufficio Tutorato Ogni anno U P peri ‘quall | Ufficio Tutorato. Student! Delibera di approvazione Bando NON IDENTIFICATO No Tutto NO
supporti ala DAD. vengono definit | posti previst le modalita e i termin i i
1278 Processo ‘tutorato Ufficio Tutorato supporto alla a Delegato del Nessuno Iniziativa del Rettore Delibere NON IDENTIFICATO No Tutto NO
a distanza (DAD) e sua approvazione agli 00AA gli | Delegato del Rettore per il dirtto alo studio
oo, Consiglo degli Studenti
Consiglio i Amministrazione
Presidio Qualita
1278 referenti per Uffico Tutorato Docenti Insegnantl di scuola superiore Richiesta da parte dei docenti referenti ‘Aggiomamento pagine web NON IDENTIFICATO No Tutto NO
i pLs Uffcio Tutorato Studenti di
1280 | supporto al reperimento del dati finalizzati alla | Processo. tutorato Ufficio Tutorato referenti per 1 PLS, | Ufficio Tutorato. Ministero Richiesta ministeriale di rendicontazione del fond utlzzati | Nessuno No Tutto No.
rendicontazione dei fondi PLS perla raccolta dei datiutiiall rendicontazione i fondi utilizzati per il tutorato PLS. La Docent referenti per il PLS
docenti referenti
1281 [Supporto alle Commissioni perle selezioni dei | Processo. [Orientamento e tutorato. Uffico Tutorato Stdent! Emanazione del bando Elenchi candidati NON IDENTIFICATO No Tutto NO
supporti ala DAD (inclusa la verifica della Uficio Protocollo Graduatorie
documentazione presentata dai candidati e Uficio Tutorato
pubblicazione delle graduatoric)
1282 Sudio a rocesso per " tasse i egionale per regionali di ER.GO e Bando dei benefici El Tutto ]
regionale Studenti donei al Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica pubblicazione del bando dei benefici e della contribuzione
universitaria
1283 | Fondo culturale student! Processo gazione di fondi Regolamento del Fondo Culturale El Tutto Bl
Studenti i
universitari 7 Bando, giudicate
destinatari potenziali Uficio Gare Serviz e Forniture.
Divartimenti
1284 [ Iscrizione allalbo delle associazion Processo d i Regolamento del Fondo Culturale Regolamento del Fondo Culturale NON IDENTIFICATO El Tutto ]
studentesche Studenti Ateneo.
1285 | Gestione budget progetti mobilita per doppio | Processo.  sald, eventual Studentl Partenza e rientro dello studente Ordinativi i pagamentofincasso NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
titolo: calcolo contributi di mobilit3, pagamenti all ufficio trattamenti economici Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato
predisposizione del pagamenti ai beneficiari




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1286 | Gestione del budget per progetti i mobilta in | Processo mobilit (anticipi, sald, eventualirestituzioni) studenti Partenza e rientro dello studente Ordinatividi pagamentofincasso NON IDENTIFICATO st Tutto NO
uscita per scambio (Erasmus+ Studio e scambio 3 eventuali Uicio Trattamenti Economici personale non strutturato
Traineeship, Atlante): calcolo contributi di emendamenti al contrattidi mobilta originall
mobilits, predisposizione dei pagamenti i
beneficiari
1287 Processo stessi Enti erogatori finanziamenti (INDIRE, MR, ecc) Scadenze fissate da entl erogatori del fond relaziont NON IDENTIFICATO El Tutto Bl
per a mobilit internazionale e supporto per erogatori Uficio Internazionalizzazione report e report statistci come richiesto dagli enti
eventuall AUDIT di enti finaniatori finanziatori (Agenzia Nazionale Indire, EACEA, MIUR)
predisposizione documenti per attribuzione di integrazioni di
fondi a saldo o resttuzioni
1288 perla Processo Ufficio Tutorato 11DM 1047/2017 pone fra gl pe i Tutorato Nessuno Assegnazione fondi ministerial Comunicazione ai Delegati el Rettore alla Didattica NON IDENTIFICATO No Tutto NO
progett ditutorato per 3 e il Referenti di atr uffici
disponibil 3 Unife, Uficio Tesoreria e Fabbisogno
Unife Ufficio Tutorato
1289 | Gestione amministrativa degl assegn di Processo Orientamento e tutorato. Ufficio Tutorato 3 ? Studenti Verball delle Commission di ) No Si
tutorato (dall‘accettazione alla ichiesta di Invio delle | Ufficio Tutorato Richieste di liquidazione dei compensi
farione) r Uicio Trattamenti
1290 | Gestione degli strument informatici per o | Processo, Orfentamento e tutorato Ufficio Tutorato Creazione delle Google Classroom per ciascun progetto di tutorato, formazione dei tutor per il foro | Uffcio Tutorato. Studenti izio attvita d tutorato NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
svolgimento delle attvita di tutorato e supporto utilizzo, per questionari di Docenti responsabill di progetto
alla DAD deglistudentisul rto ai tutor per Futilizzo di Unita Rete
con el uteni
1251 Processo Ufficlo Tutorato hein basealle Nessuno Delegati i Tutorato No Tutto NO
dati e predisposizione relazione per il Nucleo di osservazioni r i final di tutorate monitoragglo i Ateneo per il Tutorato dipartimentali/di struttura
Valutazione) sullattivita di biettvi prefissati, L'UT Uficio Tutorato
gestisce la Nucleo di Valutazione
Atenen
1292 [ Predisposizione ed emanazione dei bandidi | Processo. Orfentamento e tutorato Ufficio Tutorato Ogni anno I'UT predispone appositi bandi per Fattribuzione degli assegn di tutorato, nel quali vengono | Uffcio Segreteria Rettore e DG Studenti Verbale dela Commissione di Ateneo per | Tutorato dipresa | Band NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
selezione del tutor definiti posti previst,le modalith e termini di 3 datto e condivisione dei progettidi tutorato
Ufficio Tutorato
1293 Processo Ufficlo Tutorato LUT preds it band per di tutorato PLS, ? 7 Student! (Approvatione progetti PLS da parte del Ministero Band NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
selezione del tutor nell'ambito del Piano Lauree studenti {Universita di h
Scientifiche (PLS) studenti dells Uficio Tutorato
I lafi
12 ceal
1234 | Rendicontazione dei fondi per tutorato Processo Orientamento e tutorato Uffico Tutorato dedi fondidel | Ufficio Tutorato Ministero Richiesta ministeriale di rendicontazione del fond utilizzati | Nessuno NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
tutorato: indicazione dei fond spesi, e
1295 | Supporto alla progettazione del tutorati e loro | Processo, (Orientamento e tutorato Ufficio Tutorato [ Ufficio Tutorato Nessuno Verbale della Commissione di Ateneo per il Tutorato per la Progett di tutorato, NON IDENTIFICATO No Tuto No.
approvazione agli 00 ditutorato, it dal DM, Ateneo per il Tutorato. programmazione annuale del tutorato. Delibere.
delle delibere di approvazione per gli O0AA Consiglo degliStudenti
Docent responsabili di progetto
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Consiglo di Amministrazione
1296 |Supporto alle Commissioni per le selezioni dei | Processo. Orientamento e tutorato Ufficio Tutorato 3 sito dedicato. Commissioni di selezione Studenti Emanazione del bando Elenchi candidati NON IDENTIFICATO Bl Tutto NO.
tutor (inclusa la verifica della documentazione Uiicio Protocollo Graduatorie
presentata dai candidati e pubblicazione delle Uficio Tutorato
eraduatoriel
1298 [Borse di studio e premi i laurea Processo Soggetti pubblic o privati che finanziano | premi ole | Donazione o NON IDENTIFICATO E] Tuto Bl
Studenti soggetti fondi di Ateneo. Dedicati a Area Economico-Finanziaria borse Ja di -
studenti o laureati Docenti pubblic 0 privat,
Ricercatori
1209 3 < trasport Tper per la vendita di abb a prezai agevolati per Uficio Orientamento, Welcome e Incoming ‘Azienda Ter Attviazione servizio trasport a costo agevlato. Gestione della didattica No Tuto No.
casa-lavoro per gl studenti studenti Unife Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Ufficio
uni Manaoer Didatici
1300 | 150 01 Processo Te strutture di Ufcio Diritto allo Studio Studentesse e Student! Pubblicazione del bando 150 ore allnizio di ogni anno Bando 150 ) Tutto Bl
deglistudenti studenti Ateneo, prestando un servizio retribuito per un massimo di 150 ore, accademico definitiva
considera Utenti sono
(dipartimenti ufic, laboratori, biblioteche, ecc) che necessitano di un supporto al proprio Personale.
1301 | Redazione budget Processo Budget processo di ontabilita scadenza normativa No Tuto Bl
economico, assegnazione fond ai dipartimenti e ai centri Area Economico-Finanziaria Gelibere per parere e approvazione
al 7 Tutt g uffici
e Redazione Uticio Patrimon
Coordinatore Metarstruttura
SAD/MAD
Direttore di Dipartimento
Uficio Performance e Svluppo Organizzativo
Consiglio di Facolta
1303 | Variazioni budget economico Processo Budget Uicio Bilancio Unico e Contabilita No Tutto NO.
assegnazione fondi ai Dipartimenti o ale UA responsabili di budget Coordinatore Metarstruttura assegnazione fondi dallesterno
registrazione delle variazioni in contabilta analitica SAD/MAD
Consiglio/Giunta di Dipartimento.
Tutti ol uffici
1304 | Variazion! budget investimenti Processo Budget Ufficio Patrimonio Ripartizioni ttolari i UA di budget Istanza presentata dai centri No Tuto NO.
Dipartimenti
1305 | Riclassificazione documenti i bilancio Processo Bilancio consuntivo 1,2, legge 31/12/2009, N. 196 Uficio Bilancio Unico e Contabilita MIUR unistanza da ufficioal No Tutto No.
portale gf Tutt g uffici MEF normativa dipartimenti. In alcuni casi | documenti devono essere
partecipazione ranking, bandi,richieste da parte di finanziator In sede i rendicontazione dati o di | Dipartimenti firmati e certificati dal legale rappresentante o dal
presentazione di un progetto, ecc. Direttore Generale o dal Collegio dei Revisori
1306 | Gestione del fabbisogno Processo Tenuta 2 perla personale Ufcio Bilancio Unico e Contabilita Evento ricorrente Driver per la contabilizzazione del costi del personale | Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio. ] Tutto NO.
analisi mensile assegni di ricerca Ripartizione Ragioneria
consulenza agl operatori contabil Dipartimenti
‘Area Personale, Performance e Semplificazione
Uficio IUSS
Bivartizione Trattamentl Econori
1307 | Supporto alla formatione dello schema di Fase Budget Ufficio personale pese di personale. NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
budget per le spese relative al personale. struturato “What i
Uficio Trattamenti
1308 | Esoner disabil Processo per z e riduzione. o Pubblicazione del bando della contribuzione e dei benefici Bando dei benefici El Tutto ]
Studenti studenti disabili Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione universitari
Ripartizione Didattica
1309 [Gestione degli iscriti(da iscrzione & Fase fino alilascio Nessuno Pre-iscrizione e immatricolazione degl interessati, valutazione | DR di nomina dell C: ) Tutto Bl
conseguimento CFU) Internazionale Uficio Dirtto allo Studio Studentesse e Studenti delle carriere pregresse e gestione del piano degli studi
Uficio Car @
Docenti
1310 |Rilascio certifcazione Fase e Nessuno E El Tutto NO
1311 [Gestione degliidonei (da isrizione iscrizione degi idonei, i requisit Iscrizione degl idonei Nessuno Gestione della didattica ) Tutto Bl
conseguimento titolo) Internazionale fino al rlascio.
del titolo finale. Docenti
1312 | Procedure di selezione. Laurea I alfine di redigere una Ditta Selexi per 12 gestione Rl ) Tutto Bl
Internazionale gradutoria finale Commissione di selezione redazione della graduatoria finale DR dinomina della commissione giudicatrice
B3 7 Processo Attvita volte @ < i ID-CINECA | AT Contrattl ) Tutto NO
d termine tramite back: Conservatore - i banche dati Pacchet di
periodica del formati e conservazione del metadati di egistrazione Responsabile interno della conservazione. Soprintendenza archivistica versamento, distribuzione ed esibizione dei documenti
Uficio Applicativi Amministrativi e Ricerca versati nel sistema di conservazione digtale.
Richieste di autorizzazione alla Sopri
1314 | Tenuta del Registro generale di protocollo e del | Processo. Protocollo Ufficio Protocollo I Registro generale del protocallo s origina in Ent o privat ] Tutto NO.
Repertori 3 fede certa. | repertori tipologie i documenti a repertorio con particolare riguardo a quell da inserire in una serie repertori di decreti, contratti e convenzioni, verbal
documenti ulteiori rispetto aifascicoli che tengono conto della loro suddivisione in serie (es. repertori | Tutti gl uffici Conservatore esterno accreditato presso AgID. archivistica fatture, fascicoli etc
dei decreti, dei contratt, dei verbali, dei fascicoli di studenti,di docenti,etc.) in cui vengono inseriti in | Tutte e strutture amministrative rapporti di versamento nel sistema archivistico digitale
esterno
1315 | Gestione flussi documental n arrivo, Processo Protocollo Ufficio Protocollo Ent personale alle Protocollo NON IDENTIFICATO ) Inparte No
, mail, del bl lament Tutt gl uffici Associazioni strutture
cartacea) alle registrazioni. Tra gl attori i sono tutt g uffic che trattano documenti Privati
Dipendenti dell Ateneo
tudenti
1316 | Gestione Albo online. Processo Protocollo Ufficio Protocallo ‘ {Atene per e finalita 6 5 Per obbiigo di legge o per prassi invalsa la | Documenti No Tutto ]
inattuazione del parenza, di imparaialita Tt gl uffci Struttura, viene richiesta la pubblicazione di alcun tipi di tramite un Work Flow (WF)
nel rispetto della normativa sulla protezione dei dati personal Tutte e strutture amministrative duats wenuta

Utenti sono tutti gl legalila

regolamenti nterni, awisi, etc)

Decreto di adozione del regolamento dellalbo di Ateneo




Nome Elemento Tipo Elemento. Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo  Descrizione ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo Documenti prodott e altr output Focus anticorruzione (Area ischio PNA 2019) Focus privacy _ Focus Focus
(ati smartworking  Trasparenza (att
personali)  (realizzabilein  dapubblicare)
modaith aoile)
1317 | Redazione, modifica  aggiomamento del | sotto-processo_ | Regolamenti Ufficio Protocollo Tavoro del T D P M. 3 dicembre Delibere e Decreto del DG di approvazione del Manuale e | NON IDENTIFICATO NO No st
manuale di consevazione 2 Soprintendenza archivistica della Regione Em 2013) Ativazione di hicsta di
il digitale) Romagna Futiizzo di nuovi i
A (Agencia per taia digtale) sistemi operatv i raccalta e conservacione dei dati
1318 | Redatione, modifica ¢ sggiomamento del | Sotto processo|Regalament Ufficio Protocollo 1 Manuale & stramento di avoro di irgent; quadri e operatoridi protocallo per a gestione dei Ufiicio Protocallo Soprintendenza archivistica competente per teritorio | Adozione per obbiigo di Legge (D.P.C.M 3 dicembre 2013). a walee No No B
manuae di gestione delprotocollo informatico documenti i elatv fluss i approvazione e delle attivitadiarchiviazione (regione Emilia-Romagna) Attvazione di nuove modaita di gestione dei documenti delle reltive modifiche. Trasmissione ala Soprintendenza
informatic causate dallutilizzo di nuovi formati e sistemi archivistica
operatividiraccolta e conservazione de dati
1315 | Redazione, modifica e agglornamento del plano | Sotto-processo. | Regolament! Uffico Protocollo ipi 8 documentiprodott nel procediment | Uffco Protocollo teritoro 06 st No B
diconsenvazione | regione Emilia-Romagna) per qual
1320 | Redazione, modifica  aggiornamento del pano | Sotto-processo_ | Regolamentl Ufficio Protocollo Piano. piano i Soprintendenza archivistica competente per teritorio | Indagine presso g oG d Piano di st No B
difascicolazione rinterno di Tott gl uffct (regione Emilia-Romagna) utizzati e a
« "Ateneo. allanalogia dele funzioni svolte autorizzazione
ticostruzione delter logico e temporale del rocedimen. Circolar nterne per la ivulgacione di inee guida e buone:
prass i fascicolazione. Piano per I fascicolazione
9
1321 |Redazione, modifca e aggiomamentodel | Sotto-processo | Regolomenti Ufficio Protocollo itolario o s a Gruppo nazionale per modiiche e aggloramenti del | Attivazione di nuove fundion i capo agl 06 Tiolario e No No )
titolario i classficazione una gerarchia di ol  classi Tott gl uffct tiolario maiicarela "missiom’ (ddatica icerca, Il
Fapplicatvo del ,etc) approvato dal Minstero e trasmesso dallostesso alle
123 : Processo Ativia volte 3 3 Varchiviosu spadi e El No )
ocal,condizioni ambientli, impianti e atrezzature fattori ambientall: umicita, luce, temperatura,etc. o richieste di acquisto i atrezzature apposite (scafflature,
scaffalture, etc) Ditte incaricate diservizi di pulizia sopralluogo e buste e faldon, etc)
aer la vieilanza
1324 | Descrizione archivistca Inventario, Gude ed | Processo. rchiviazione Ufficlo Archivio AT final fiveloce Guida su Sistema Contrats Pubblic (ex afidamento di avor, servie e forniture) |5 n parte )
Elenchi) dei documenti antichi presenti reperimento e Ia consultabiita da parte degli studiosi afidato un incarico esterno deputata all sorveglanza sullarchivio Informativo archivistico ferrarse (SAFE), Elenchi
nelfArchivio torico cativ 3 in base agl Soprintendenza archivstica descrittiv e di consstenza
per Richeste di autorizzazione ala Soprintendenza per i lavori
1325 | Gestione domande di consultazione Processo cchiviazione Ufficio Archivio per Utfic & allarchivio | Uffcio Archivio Richiesta degli ufci su stanze utent; o accessiagl ot Scansioni di documenti, e mail di isposta agh ufficl NON IDENTIFICATO s No )
dellarchivio a finl amministrative,ricerche & generale Tott g uffct
(Record Delivery)
1326 | Prestto d documenti per eventi Processo rchiviazione Ufficlo Archivio Y documentidellarchivo preva [Ufico Arehivio e Richiesta df auterizzazione al Minstero del beni cafturall | NON IDENTIFICATO o o o
per Uffci coinvoltinellorgarizzazione dellevento Soprintendenza RER (per lestero) o allasoprintendienza (per eventi nazionali)
Risposte i rchiedenti con ndicazion delle cautele per
Vutilszo,
1327 | Realizzozone i esposiconi tematiche del | Processo rchiviazione Ufficio Archivio n et dell nte, Associacione o Privato che colldbora con Uffci e | Richiesta di esposiaione Richiesta o Risposte a1 No No o
patrimonio documentale ¢ ibrario hivistca per VEmilia - | Uffci coinvolt nellorganizzazione delevento Strutture dellAteneo alforganizzatore dellevento vichiedenti con indicazioni dele cautele per utiizzo
Romagn. Soprintendenza RER
1328 | Realizzazione d percorsididatic per e scucle| Processo rchiviazione Ufficlo Archivio Proposta del T < o o o
percorsi cidattici concordati con /gl insegnanti Regione Emil-Romagna nellambito della Romagna
1325 [Restauro di documenti Processo Acchiviazione Uficio Archivio ecupero diun bene arch Ditta specialzzata al Richiesta d Richieste | Contratt Pubblic efomiture) |1 No )
materiale, o protezione ¢l trasmissione dei valor culturali ntinseci pergamenacei dei documenti della Soprintendenza a seguto disopralluogo per l vigilanza | alluficio Gare e forniture per affidamento del serizio
Soprintendenza archivstca corrispondenza con l resauratore
1330 | Ricerche d'archivio per scopi storic: Processo Archiviazione Uficio Archivio I E Studiosi e rcercatort predisposti ] No )
i addett d per effettuare una ricerca storica dallarchivio. Risposte uffcai arichieste di esiizione
ed eventuale pubblicazione dei documenti (inventari, gide ed elenchi) tramite sistemi informaic. Ringraziamenti alla ricezione
darchivio delle pubbicazioniprodotte a seguito dell icerca in
1331 [Selezione del documenti darchivio scarto & | Processo. rchiviazione Ufficlo Archivio A seguito del Tasecol 2 procede Eventuale impresa esterna incaricata dllosearto Annuale, a fine anno Verbali i selezione ¢ scarto NON IDENTIFICATO st No )
conservaione) ale attvita perla aseguito di Tott g uffct Soprintendenza archivitica competente per territorio Riciesta i autorizzazione alasoprintendinza
autorizzazione dela soprintendenza archivistica (regione Emilia-Romagna Verbale di distruzione ati
imoresa incaricata
1332 | Trasterimenti e versamentidi documenti dagll_| Processo rchiviazione Uficio Archivio . a teritorio uffic su moduli st No )
archivi correnti aarchivio i deposito e storco tichiesa di Tott gl uffcl (regione Emilia-Romagna) s s Richieste i
allarchivi storico. autorizzazione il Soprintendenza per i
documenti dal deposito ala szione storica versamenti/spostamenti i archivio i depesito e storico
1333 | Traslochi e spostamenti di archivio Processo Traslochi Uficio Archivio Trasloch e spostamenti degl archiv d deposito e storco Uficio Archivio i teritorio | Necessita di : Richiesta dellarchi s No o
(regione Emiia-Romagna) alti ocali per ragioni e sicurezza, et 2
Diteincaricate del senvizio difacchinaggo specializzato deposito i altr locall. Comunicazione semplice alla
Soprintendenza per gl spostamenti dellarchivio corrente
in ati local
) Processo Uffcio Dipartmenti Enti pubblici  privat in isposta @ bandi i enti financiatort Decreto, Delibera, Convenzion, Rapporto/Relazione, ] n parte )
ditrasferimento tecnologico bandi nazionali e internazionall Docenti ottorandi Rendiconto,
Ufficio Bilancio Unico e Contabilta Studenti
Ufficio Tesoreria e Fabbisogno assegistidircerca
Uficio Segreteria Organi Centrai ed Eleioni
Commissione Terza Missione
Ufficio Trasferimento tecnologico
PTA (Personale Tecrico Amministrativo)
Uficio Trattamenti Economicipersonale non strutturato
Utiin Trattamenti
1335 | Acereditamento societa Spin-off Processo Spin-off Uficlo Aivita Uficio Aosegnist Istanza o presentazione di una proposta d spn-off Business Plan E] Toto o
valorizzazione i un risultato delaricerca universtaria Dipartimenti dottorandi Statuto
Stugent Verbale Commissione Terza Missione
Uficio Segreteria Organi Centrai ed Eleioni enti pubbiic o privati Delibera CD
Commissione Terza Missione Delibera SA
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Delibera COA
1336 |Coordinamento, gestione € montoragaio delle | Processo Spin-off Uffcio accreditate Ufficio Trasterimento tecnologico Assegnist Routine Verbale Commissione Terza Missione s Tutto )
societa spin-off accreditate Dipartimenti dotorandi Delibera €O
Docenti studenti Delibera COA
Uffiio Fiscale enti pubblic o pivati Convenzione (accordi prestarione servizi)
Uficio Segreteria Organi Centrai ed Eleioni professioniti Convenzione (accordi lcenza logo)
Commissione Terza Missione Fattura pro forma
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Fattura
O i neasen
1337 | Consulenza per fa Processo Uficlo ) atela del dirit d propriets Ufficlo Students Richiedente Rapporto/Relazione E] Toto o
proprieta intllettuale/ndustiae n riferimento inteletuale laurea e didottorato dottorandi
aletesi diaurea e dottorato ariende
enti
1338 | Consulenza per la Processo Uffcio nt financitori ricerca (UE, MIUR, Fondazion pubbliche | Richiedente Convenzione, Rapporto/Relazione. [l Tutto )
proprieta intellettuale/industial nell ambito intelettuale proprieta Dipartiment e private, Aziende, ecc)
dell icerca sttuzionale e conto terzi intelettuale/industriale Docenti
Commissione Terza Mislone
1339 | Gestione del portafoglo di ol d proprieta | Processo. Uficlo Atvia legate o ol i proprieta Uticio Enti pubbiici o privat ufficio n relazione allescadenze Verbale Commissione Terza Missione st Tutto o
inteletuale/industrile i Ateneo intellettuale geografica Dipartimenti Persone fsiche Decreto
Docenti dotorandi Delibera
Ufticio Bilancio Unico e Contabilta studenti Rapporto/Relacione
Uftiio Fiscale assegistidircerca Rendiconto,
Uffcio Pagamenti e Certifcazione Crediti forntori Richiesta dordine
Uffcio Segreteria Organi Centrai ed Eleioni Ordine
Comissione Terza Missione Orginativi i pagamento
1340 | Gestione invenzion sottoposte a brevettazone. | Processo Ufficlo 65 del CP professor | Docenti Ent pubbic o privatl Su comunicazione i parte Comunicazione COA st Tutto o
parte di personale strutturato (ar. 65 inteletuale privilege) Ufficio Trasterimento tecnologico
o PTA (Personale Tecni
1341 | scouting dei isutat delaricerca Processo Uficlo At Ufficio Trasferimento tecnologico Datorandi Routine Rapporto/Relazione st n parte 3
Dipartimenti student Diario
assegistidircerca
Commissione Terza Missione laureati frequentatori
FEr) Processo Uffcio i il di proprieta Utticio Enti pubblici  privat i istanza di Terza Missione [l Totto o
(deposito e regirazione ol - brevett, marchi, intelettuale portafoglio Dipartimenti persone fisiche brevetto/tutela marchio/tutela software Decreto
software) Docenti dottorandi Delibera
Ufficio Ricerca Nazionale studenti Convenzione (contiolarits)
Ufficio Ricerca Internazionale & Progettazione assegrist dircerca Contratto (inventor)
Ufficio Biancio Unico e Contabilta fornitor
Ufficio Patrimonio Rendiconto,
Ufficio Fiscale Riciesta d'ordine.
Uffcio Pagamenti e Certfcazione Crediti Ordine
Segreteria Organi Centr Orginatividi pagamento
Comissione Terza Missione
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Nome Elemento

Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

(realizzabile in
5 aoile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

1343 | Valorizzazione del portafoglio di titol di Processo Ufficio Ativia legate di proprieta Dipartimenti Enti pubblici o privatl Routine in relazione ai rapporti awiati con i sistema produttivo. | Decreto. st Inparte NO
proprieta intellettuale/industrile di Ateneo intelettuale sistera produttivo (contrattidi sfruttamento) Docenti Persone fisiche Delibera
Uficio Bilancio Unico e Contabilita dottorandi Convenzione
Uficio Fiscale: studenti Contratto (ad es. icenza, opione, cessione)
Uicio Patrimonio assegnist di ricerca Rapporto/Relazione
Ufficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni Rendiconto.
Commissione Terza Missione. Fattura pro forma
Uficio Trasferimento tecnologico Fatra
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Ordinativo diincasso
Uicio Trattamenti Economici personale non strutturato
\fficin Trattamenti
1344 Ufficio in materia o Dipartimenti Enti pubblici o privati Difficio Decreto, Delibera, Convenzione, Contratto, B Tuto NO
ditrasferimento tecnologico, accordi di llaborazi i per scambio | Docenti dottorandi Suinput di natura politica Rapporto/Relazione, Rendiconto
riservatezza di nteresse diffuso di Atenco diinformazion riservate riguardanti brevetti) Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni studenti Suinput di gruppi diricerca
Commissione Terza Missione. assegnisti diricerca
Uficio Trasferimento tecnologico
1345 [FAC- ] Facolta di Facolta dio della Facolta 3 necessita di aggiomamento dati pagine web, NON IDENTIFICATO No Tutto NO
della Facolts Med
1346 | Gestione mobilita ERASMUS+ per docent], Processo mobilits el Candidati Docenti e PTA personale esperto dimpresa 3 Delibera di selezione. NON IDENTIFICATO ) Tutto Bl
personale tecnico-amministrativo ed espert] i band personale d
dimpresa Supporto partecipanti per documentazione mobil Uficio Internazionalizzazione s
Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. selezione.
contratti di mobilits con ogni singolo assegnatario
1347 d Processo Welcome. Ufficio Orientamento, Welcome e Incoming. | Pratiche per i rilascio di nullaosta extra UE 3 Staff universitario Selezione di un icercatore extra-UE. Gestione della didattica No Tuto No
dall'estero per lavoro (visiting researcher) lavoro con Unife Uficio Concorsi  Docenti a contratto Prefettura
1348 | Gestione del i [Unita 8 Studente i ine mobilta NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
maturati allestero degi studenti che. scambio I Disposizione pagamento saldo contributo mobilta
partecipano ai programmi Erasmus Studio, Commissione cred
Erasmus Traineeship e Atiante. SAD/MAD
Uficio Internazionalizzatione
Uficio Bilancio Unico e Contabilith
Ufficio Trattamenti
1369 |Contatto con Contatto con | Rappresentanti atenel stranierl, network, referenti Richiesta referenti esterfInteressatl, richiesta delegati Rapportofrelazione per usi staistici NON IDENTIFICATO No No NO
straniere (atenei/network/ambasciate) internazionali I ipartimento progetti internazionali , Censis, il Sole240re:
interessate ad instaurare accordi biett r dirapporti con | Uficio Stampa, Comunicazione itituzionale e Digitale eventi/manifestazioni internazionall di settore dedicate
collaborazione con I'Universit ed eventuale partner ) per lo sviluppo di nuovi Delegati
accoglienza o ritrovo presso specifii ed appositi migliroamento di quell gia esistenti
manifestazion internazionali i set
1350 | Individuazione di eventuall nuovi fonti di Processo Internazionalizzazione. Identificazione i nuove opportunita di accesso a finanziamentl internazionall, valutando [l possibile | Delegato Internazionalizzazione di Dipartimento Atenel st etwork, Strategie Ateneo, definizione. No Tutto NO
finanziamento/call a cui partecipare a lvello breve, , per sviluppo di Docenti Atenei obiettvi strategici in ambito internazionale o correlat, ichieste | Censis,l Sole240re.
internazionale. alle strategie di internazionalizzazione dell'Ateneo. Consiglo di Dipartimento referenti progetti internazionali dei Delegati per i /et
Delegati Internazionalizzazione di Ateneo Ambasciate singoll docenti Interessat, calendarizzazione eventi/manifes [ contratti
Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione Enti i promozione Decreto di approvatione di proposte di adesione a nuovi
Uficio Internazionalizzazione Regioni progett di finanziamento
1351 Processo e per calcolo del Dipartimento Referente I [Richiesta partner, richiest Proposal ' Nazionale No Tuto No.
progett/call per mobilia di studio (es packages, istruzione della presentazione del progetto sulla piattaforma europea e/o internazionale di | Docenti progetto Indire
ASMUS+ e bandi MIUR, TEMPUS, MUNDUS..) riferimento, contatto e coordinamenta con alri partner coinvolt nel progetto Consiglo di Dipartimento
DelegatiInternazionalizzazione di Ateneo
Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione
1352 | scouting per. g Dipartimento ‘Atenel sraniert X Relazion NON IDENTIFICATO No Tuto No.
opportunits di adesione a network internazionali T i sviluppo di Referenti progetti internazionali strategici
internazionali, o potenziale nteresse per all strategie di internazionalizzazione dell ateneo Consiglo di Dipartimento Ambasciate Internazionalizzazione dipartmenti, calendarizzazione Censis
IAteneo. Consiglo di Corso di Studi nti i etwork ftment i il sole240re
DelegatiInternazionalizzazione di Ateneo internazionale richieste. convenzioni
conteatt
1353 | Gestione degli studenti e staffin arrivo a Processo 3 Swdenti Nomina inarrivo da d di partecipazione Gestione della didattica No Tuto No.
Ferrara nellambito di un programma di Tutt g uffici Staff universitario partner
Scambio (Erasmus, scambio internazionale, Dipartimenti Universita partner
donnio titolo, ..
1354 | Doppi Titol, procedure di Processo di studenti Student! Selezione di studente i doppio titolo in entrata Gestione della didattica El Tutto NO
conseguimento titolo Incoming percorso Atene partner
provenienza
1355 | Bando Antalini per cittadini titolari di Processo 3 '8 |Procedura pe titoli o 3 Swdenti Stanziamento MUR o d Ateneo Gestione della didattica E] Tuto Bl
1356 | Immatricolazione studenti con titolo estero | Processo Student! Richiesta di iscrizione Gestione della didattica El Tutto NO.
in ineresso
1357 3 8 |Procedura per un titol 3 Laureati Richiesta di riconoscimento titolo Gestione della didattica E] Tuto NO.
Uficio Immatricolazioni @ trasferimentiin ingresso
1358 [Trasferimenti in ingresso, con 3 in posseso di 3 Swdenti Istanza dello studente Gestione della didattica No Tutto No.
abbreviazioni i corso studenti con ftolo estero trasferisi o richiedere un'abbreviazione di carriera a Unife Uficio Immatricolazioni e trasferimenti in ngresso. Laureati
1359 | Attivazione corsi doppio titolo. ‘Contatto con referente accademici OT presso | dipartimenti per a stesura dela convenzione sulla base | Coordinatore Doppio Titolo Universita partner all‘estero. Richiesta da parte del referent accademici presso | Verbale di ogni Dipartimento che propone Doppio Titolo | NON IDENTIFICATO. No Tuto NO.
di modeli  contatto con manage per recepi di Consiglo di Dipartimento d essere teneo partner
conversione corsi (allegato obbligatorio a convenzione) Uficio Carriere e Uscita Delibera di approvazione agl Organi
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale Decreto (in caso non i fosse Ia tempistica corretta per
Delegati Internazionalizzazione di Ateneo andare direttamente agli Organi)
Senato Ac
Consiglio i Amministrazione
1360 | Coordinamento Attvita di crowdfunding, Processo Fundraising Ufficio diCFin Utficio Contratto El Tutto NO.
amministrative di gestione e atuazione delle campagne centi cittadini in raccordo con Iimpresa di CF) Rapporto/Relazione
b) i ricercatori, per a definizione i progetti e Ia produzione dei filmati per le campagne Uficio Tesoreria e Fabbisogno associazioni Registro.
dall dipartimenti Dipartimenti imprese. Rendicontazione
1361 | Coordinamento attivita o fundraising Processo Fundraising Ufficio Attivita potenzial parti Utficio ‘Associazioni I d Rendiconto, eventual E] Inparte NO.
da finanziare, finalizzate alla raccolta di finanziamenti Docenti imprese Convenzioni, Ordinatividi incasso
Uficio Tesoreria e Fabbisogno citadini
Dipartimenti ent pubblici
1362 | Pian di orientamento  utorato (POT] Processo POt [Ufficio Orientamento, welcome e Incoming Studenti Approvazione progetto da parte del MUR Gestione della didattica No Tutto NO
Delegato di Dipartimento allOrientamento Istitutiscolastci superiori
MUR
1363 | Counselling in entrata Processo ‘tutorato 3 Servizio di supporto a specializati, p 3 Studenti Gestione della didattica El Tutto NO
3 dini personall attitudinale
1364 | Gestione della prima accoglienza degl studenti | Processo. Welcome, 3 i ] base sul servizl 3 Stdent! Arivo dello studente presso [ateneo. Gestione della didattica No Tutto NO
italiani e internazionali offerti dallUniversita e dalla cita (alloggi e strutture ricettive, corsi di lingua italiana per stranieri,
ristorazione, joni, uffici pubblic, i
1365 | Gestione di inziative o sui [ Processo ‘tutorato 3 d e Stwdenti Richiesta del Delegato per lorientamento Gestione della didattica No Tutto NO
temi dellorientamento in entrata rivolte ai Forientamento i studenti dele scuole superiori Dipartimenti
futuri student! Unita Rete Manager Didattici
1366 | Realizzazione  distribuzione di kit di benvenuto | Fase Welcome, P Studenti [Apertura immatricolaziont Gestione della didattica No Tutto NO
e i guide per gl studenti (digitale) nuove matricole, predisposizione del kit  consegna ai direti interessati. Unife Store
1367 ‘tutorato 3 Raccolta d redazione di un Ricezione dati aggiornati dai dipartimenti Gestione della didattica No Tutto NO
divulgazione presso gl istituti superiori Dipartimenti
Unita Rete Manager Didattici
1368 | Partecipazione ad eventi ed iniziative di Processo ateneo, Studenti Proposta commerciale dellente organizzatore Gestione della didattica El Tutto NO
orientamento sul tertitorio nazionale e Delegato i Dipartimento allOrientamento Enti organizzatori degli event
Unita Rete Manager Didattici
Docenti
1369 tutorato 3 ‘6 | U'attivita di svolge allnterno degl Fofferta 3 wdenti Invito da parte di un istituto scolastico superiore Gestione della didattica No Tutto NO.
formativa d'ateneo, le modalita i Istituti scolastci superiori
ERGO - Avienda
1370 |Unife Orfenta 3 d Fofferta formativa e 3 Stdent! Proposta del Delegato per [ Orlentamento Alro: attestato di partecipazione. Gestione della didatiica ) Tuto No
Forientamento i studenti delle scuole superiori Ripartizione Segreterie e Serviziagl Studenti Scuole superiori
ipartiment Comune
Unita Rete Manager Didattici ERGO - Azienda regionale per il Diritto allo Studio
1571 PCTO (percorsi tutorato 3 d Studenti Convenzione con istituto scolastico Gestione della didattica No Tutto NO
per e competenze trasversali e per studenti e monitoraggio delle attiita svolte Dipartimenti Istitutiscolastci superiori
572 dividual Stdent! Richiesta dellutente Gestione della didattica No Tuto No
1373 | Progetto pil e alta formazione in apprendistato | Processo Placement Ufficio Romagna sostegno delle Ufcio Tirocini  Placement Studenti/neolaureati Risposta al bando regionale. Approvazione progetto tramite | Convenzione, Delibera, stanza, NON IDENTIFICATO B No NO.
transizion di dalla al Unita Rete Manager Didattici Regione Emilia Romagna DGR. Apertura preiscrizioni ad istanza degl utenti
agca
1374 | Conferme conseguimento titoli dilaureae | Processo. Erogazione Corsi i Laurea Enti Pubblici Richiesta Conferma dilaure NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
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1375 |Placement Processo Placement Ufficio Almalaurea per scarico C Utficio Adiende Richiesta di accreditamento da parte dellaziende. NON IDENTIFICATO st Tutto NO
1376 | Organizzazione Recruiting Days Processo Placement Ufficio T Ufficio [Studentesse/studenti A calendario NON IDENTIFICATO No No NO
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale Aziende Richiesta aziende
Portinerie
1377 | Convenzioni per tirocini curricolari con aziende | Sotto-processo | Placement Ufficio Enti ospitanti del tirocini curricolari Uicio Tirocini e Placement Enti Pubblici Richiesta El Tutto NO
ed enti pubblici Uficio Protocollo Soggetti privatilaliani od esterl Proroga tirocinio curiculare
Diretiore Generale
Uficio i d
1378 | Progettiformativiper i tirocini curriculari Processo Placement Ufficio Tirocini e Placement [Uffcio Tiroci Uficio Tiroci [studentesse/studenti Istanza studente/azienda. Progett formativi NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
di Al nti ospitanti (Enti Pubblic e aziende private)
Docenti referenti del tirocinio | Docenti Almalaurea
utor Didattici
1379 [ Tirocini a mercato e post laurea promossida | Processo. Placement Ufficio Regione Emilia Romagna e della | Uficio Tirocini e Placement Neolaureati Richiesta studente/azienda Convenzione con azienda, Progetto formativo tirocinante | NON IDENTIFICATO. No No NO
Unife in Emilia-Romagna e Veneto Regione Veneto Adiende
Regione Emilia Romagna
Regione Veneto
i1t ol Raparzal
1380 | Tirocini con programmi della fondazione CRUI, | Processo Placement Ufficio fone atth i della RUI (MAE, ENAC, MISSIONE Ufficio Tirocini  Placement Studentesse/Studenti Richiesta di iffondere offerta a studenti e laureati NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
Banca D'lalia @ Camera di Commercio DIPLOMATICA USA, CORTE DEI CONTI), Banca D'ltalia, Camera di Commercio. Dipartimenti Laureati
i trocini i risposta o Uficio St jone Isti igi Fondazione CRUI, Camera di Commercio, Banca D'talia
quesitidegli interessati, tirocinio
1381 [ Tirocini interni Unife con ente promotore ERGO | Processo. Placement Ufficio E Uficio Tirocini e Placement ERGO - Aienda regionale per Richiesta uffic Convenzione con azienda NON IDENTIFICATO El Tutto NO
Tutt g uffici Regione Emilia-Romagna Progetto formativo tirocinante
Dipartimenti Tirocinanti DDG nomina commissioni selezionatricitirocini
Uficio Reti e Sistemi Laureati DG approvazione assegnazione fondi tirocini
Uficio Assistenza PC Rettorato Ente certficatore (Citta del Ragazzo)
Tutor tirocinio interno Unife
Diretiore Generale
Uficio Sicurezza
Uficio Protocollo
Ufcio Segreteria Rettore ¢ DG
Ufficio Formazione e poitiche del personale.
Ufficin Trattamenti
1382 [Tirocini Pratic Valutativi (TPV) per laurea Processo Placement Ufficio tutor [Dipartimento di Morfologia, Chirurgia e Medicina Swdenti Ricezione elenco richieste TPV, No No No.
abilitante in Medicina e chirurgia Units Rete Manager Didatici tutor
Ufficio
1383 | Percorsiin Alto Apprendistato e Processo Placement Ufficio al laurea, laurea magistrale, | Uffcio Tirocini  Placement Candidati E El No NO
accompagnamento allavoro. master e dottore. Uficio Unife Master School aziende inserimento catalogo regionale apprendistato. apprendista
Uficio 1USS Regione Emilia Romagna
Unith Rete Manaser Didattici
1384 | Gestione dati certficati Almalaurea Processo Placement Ufficio ‘forniti da Almalaurea inerenti ] Ufcio Tirocini e Placement ‘Amalaurea Fornitura dati da Almalaurea NON IDENTIFICATO ] Tutto NO
Invio dei dati ai vari Tutt g ufficl
cenort interni Uficio 1SS
1385 | Career day unife Processo Placement one to one. Uicio Tirocini e Placement Studentesse/studenti Istanza candidati aziende Locandine, sito web, database dei candidati NON IDENTIFICATO ] Tutto No
Dipartimento di Ingegneria aureandi
Laureati
Dottorandi
Dottorati
Aviondte
B8 Jativi gl immobil i T i i per fa stima del Ufficio Patrimonio Immobiliare € Sviluppo Edilzio Broker assicurativo dell Ateneo aggiomamento periodico corrispondenza Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio No Tutto NO.
necessari per la stima del patrimonio. Ediizio patrimonio immobiliare a fni assicurativi Uficio Gare Servizi e Forniture.
immobiliare a fini assicurativi
1387 | Gestione dellinventario dei beni immobil Processo Inventario Ufficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo | gestione dellinventario dei beni immobil Uficio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Ediizio. Variazion! concessioni in uso, Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
dellAteneo e conseguente valorizzazione dei Edilzio Uficio Patrimonio locazioni, alienazioni, acquisizioni ecc e per 'esecuzione di
cespti nel bilancio di Ateneo in coordinamento lavori soggetti ad inventariazione
trasversale con /Area Economica Finanziaria
1388 [ Gestione inventario beni mobill Processo Inventario Ufficio Patrimanio Carich, scarichi d i dival 3 [Accadiment relativi a beni Esemp: E] Inparte No.
aggiornamento collocazione, ricognizione dei beni Uficio Pagament e Certificazione Crediti i di tamento, trasferimento Delibera C - approvazione
Uficio Patrimonio d scarichi, Decreto DG ~nomina sub
ecc. consegnatario, trasferimento ben, Verbale DG
1389 | Gestione inventario di Atenea - coordinamento, | Processo. Inventario Ufficio Patrimonio hi - a Dipartimenti Evento ricorrente Delibera CdA No Tuto NO
controlli e chiusure scarichi, finnovo inventario di Ateneo
1390 Processo Tut gl ufficl Regolamento prestazioni conto terzi Circolari- mail Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto No.
terzi derivanti dalle entrate commercial,ai Dipartimenti
sensi del relativo Regolamento. Uficio Fiscale
1391 | Consulenza interna in materia fiscale Processo Adempiment fiscali Ufficio Fiscale i da appl Tutt gl uffici Novits normative-richieste pareri Circolari- mail Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
diverse operazioni Dipartimenti
Uticio Fiscale
1392 | Gestione ripartizione conto terzi Processo Tutt gl uffici Regolamento prestazioni conto terzi Circolari- mail Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio No Tutto NO.
general, ) Dipartimenti
Uticio Fiscale
1393 | Attvazione Fase 616/2017 e relativi allegati Ministero delllstruzione, del R bando Gestione della didattica No Tutto ]
Internazionale Uficio Dirtto allo Studio Studentesse e Studenti
Uficio Carriere e Uscita
Docenti
Consiglo di Amministrazione
139 Unife per Ministero dellIstruzione, del e i No Tutto Bl
Internazionale della banca dati ministeriale e presentazione dei requisti Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Studenti dati,a seguito della oR bando
per Uficio Concorsi e Docenti a contratto. attivazione.
Docenti strutturati coinvolt nella gestione del corso
Consiglo di Amministrazione
1395 Processo Ufficio personale utent dei prospetti e costi del | Ripartizione ServiziInformatici Richiesta del diretto interessato rendicontazione. NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
i progetti diricerca struturato personale strutturato, Dipendenti Unife
ricerca non gestit dal D8 (co.co.co,, Uficio Trattamenti Economici personale strutturato.
personale cessato).
per nel DB, o nei casi
format ad hoc.
Supporto allattivta di controllo dagi enti finanzatori
1396 | Rendicontazione del contl gludizialialla Corte | Processo. redit Dipartimenti Periodicita annuale. Assemblaggio di altrl output NON IDENTIFICATO No Inparte No.
dei Conti Uficio Economato e Gestione Contratti
i ificazione Crediti
1397 | Abilitazione scientifica nazionale ex art. 16| Processo, MIUR per il quale gl atenei possono diventare sede del lavori delle commissionl | Docenti Candidati Bando MIUR Verbal, ricevute. Reclutamento del docenti ) Tutto Bl
Legge 240/2010 ficio Concorsi e Docenti a contratto Commissari
Uficio Trattamenti Economici personale strutturato.
139 | Al Processo 3 dell fficio a contratto Richiesta Report NON IDENTIFICATO El NO
banche Unife e ministeriali riguardanti bandi e
oersonale
1399 | Assegni diicerca - gestione Fase ‘assegno di ricerca Dipartimenti Assegnisti Approvazione atti Contratto, comunicazioni agh ufici
Uficio Concorsi  Docenti a contratto
Uficio Sicurezza
Sorveglianza Sanitaria
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Ufficio Trattamenti trutturat
1400 2 Processo i 3 della fornitura o del Tattura per il 3 contratto Contrattist 3 No Tutto NO
Concorsi e Docenti a contratto) pagamento Uficio Trattament Economici personale non strutturato da parte del Direttore di Dipartimento
1401 per Ufcio Concorsi e Docenti a contratto, Candidati Decreto Direttore Generale su reclutamento PTA Bando, DG, Comunicazione. personale ( ] Inparte Bl
tempo indeterminato e determinato. Uficio Performance e Svluppo Organizzativo Commissari progressione del personale)
sindacall
1402 [Incarichi a personale esterno (dalla Processo ? 9 ] i [Ufficio Concorsi e Docenti a contratto Candidati Richiesta Dirigente/Capo Ripartizione Bando, DDG, i isia ) Tuto Bl
pubblicazione del bando alla selezione) Commissari progressione del personale)
PTA (Personale Te
1403 | Gestione contratt con tecnici ex art. 26 DPR | Processo. Dipartimenti Dipartimenti Delibera del Dipartimento Contratto, comunicazioni agh uffici Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Inparte Bl
382/80 Uficio Concorsi e Docenti a contratto con effetto economico diretto ed immediato per il
destinatario
1404 i ] Processo ? 9 ] Gestione del ] Dipartimentl Candidati Richieste del Dipartiment! Awiso Reclutamento del docenti ) Tuto Bl
alla didattica ex art. 23 Legge 240/2010 Dipartimenti Docenti Commissari
Uficio Concorsi e Docenti a contratto
1405 | Gestione contratt i insegnamento e di Processo Dipartimenti Contrattisti Delibera di Dipartimento che approva il contratto Contratto, comunicazioni agh ufici Prowediment: ampliativ della sfera giuridica dei destinatari | SI Inparte ]
supporto ala didattica ex art. 23 Legge Uficio Concorsi e Docenti a contratto con effetto economico diretto ed immediato per il
240/2010 Uicio Bilancio Unico e Contabilita destinatario
Uicio Trattamenti strutturato
1406 Processo ? 9 ichi [ el [Ufficio Concorsi e Docenti a contratto Candidati E isin ) Inparte si
a selezione numerica cat. B riservata ai disabili Commissari progressione del personale)
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1407 Processo Gestione del PICA. Uficio Concorsi  Docenti a contratto Candidati E uffici personale (ex st Inparte s
rapporto dilavoro a tempo indeterminato e Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali Commissari progressione del personale)
determinato
1408 | selezioni per assegni diricerca exart. 22 L Fase Dipartiment! Candidati Delibere Consigl di Dipartimento, Verbali, DR, Comunicazione agl uffci
240/2010 Docenti Commissari
Concorsl e Docenti a contratto
1409 | selezioni per di | processo selezione Docenti Candidati bando, DR, Comunicazioni Reclutamento del docenti El Inparte Bl
prima e seconda fascia): exart. 18 e exart. 24, Uficio Concorsi  Docenti a contratto Commissari
comma 6 Legge 240/2010 ed exart. 1 comma Uficio Personale Docente
12 Legge 230/2005 Direttore di Dipartimento
1410 [ Selezioni per ricercatoria Dipartiment Candidati di Amministrazione. "Awiso, bando, DR, Comunicazioni Reclutamento del docenti si Inparte Bl
lettera a) e lettera b) art. 24, comma 3 Legge Docenti Commissari
240/2010 Uficio Concorsi e Docenti a contratto.
1411 | Tecnologo di icerca - Concorsi e selezionia | Processo, Uficio Concorsi  Docenti a contratto. Candidati Decreto del Direttore Generale ‘Awiso, bando, DDG, Comunicazion! Reclutamento dei docenti E] Inparte Bl
tempo determinato Uficio Performance e Svluppo Organizzativo Commissari
sindacall
1412 | Chiamata di ricercatori a Processo peril fascia Commissari Delibera del Dipartimento Verbali, DR, El Tutto NO
cui allart, 24 comma 3 lettera b) Legge ipartimenti Personae Docente:
240/2010 che abbiano conseguito Iabilitazione Uficio Concorsi e Docenti a contratto
scientifica come professor di seconda fascia Uficio Personale Docente
(art. 24 commi 5 e Sbis della Legge 240/2010
113 Regolamenti per gli O d Docenti Candidati Norma, richiesta Organi centrali o8 NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
Regolamenti relativi alle selezion per docenti, Uficio Concorsi  Docenti a contratto Commissari
ricercatori, personale tecnico amministrativo, PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
asseg di ricerca, docent a contratto, incarihci
esterni, selezione dirigent
114 Processo Tegale. Enti pubblici ¢ privati Ricezione lettera di intentl Lettera di accettazione liberalita Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio B Tuto NO
centrale e superiori a 10.000€ se destinati ai della liberalits e comunicazione al donante Tutt g uffici Persone giuridi
dipartimenti Dipartimenti Persone fisiche
Ufciale Rogante Awocati
Notai
1415 | Consulenza in materia di Processo legale Ativita di consul inmeritoa Anac Richiesta di consulenza Trasmissione parere Affar egal « contenzioso si Tutto NO.
ai Tutt gl uffici
Dinartimenti
1416 | Consulenza legale. Processo legale Corte dei Contl Richiesta di consulenza giuridico-legale Trasmissione parere Affar legal « contenzioso ] Tutto NO.
Istruttoria, formulazione e trasmissione del parere. Tutt g ufficl Awocatura
Dinartimenti Qs
1417 [ Collegio di disciplina ~ Elezione, nomina, Processo legale 2 Decretidi indizione, Rettrice Personale docente Proposta del Rettore per la nomina dei membri del Collegio, | Delibera Cda, Delibera SA, Verbale elezione Presidente, | Affari legali e contenzioso. ] Tutto NO.
dimissione dei componenti candidature, di nomina - raccolta e Personale ricercatore Candidatura per I'elezione del Presidente ‘omunicazione agli interessat, Pubblicazione sul portale di
Votazioni e dello scrutinio - gestione della pagina web dedicata - in caso di dimissione sostituzione con | Componenti del Collegio di Disciplina Ateneo.
1418 Processo Tegale. Rettrice Difensore di fa Comunicazione di awio del procedimento Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni E] Tuto No.
docente e ricercatore docente e ricercatore Colegio i Disciplina Persone informate suifatt Comunicazion relative ale varie fasi del procedimento,
Uficio Consulenza legale Procura incluso eventuale accesso agli ati
Uficio Personale Docente Enti pubblici ¢ privati Comunicazione chiusura del procedimento con eventuale
Uficio Contenzios Azienda Ospfe sanzione
Uficio Trattamenti Economici personale strutturato. Personale docente Verbali delle sedute
Personale ricercatore
Personale docente e ricercatore convenzionato
1419 | Nomina Comitato per lo Sport Universitario | Processo. Elezioni e nomine Ufficio Consulenza legale. Gestione del procedimento di nomina del componenti Uficio Consulenza legale cus. Designazioni da parte degli Organi competenti Delibera SA, Decreto Rettorale di nomina, Comunicazione | Incarichi e nomine No Tuto NO
Consiglo del Personale Tecnico Amministrativo (CPTA) s agiinteressati
Senato Accademico Componentiesterni
Consiglio degli Studenti MIUR
Direttore Generale
Rettrice
1420 | Gestione attivita del Comitato per loSport | Processo, Tegale. cus Delibera del Comitato sul programma delle attvita sportive e sul | Verbale NON IDENTIFICATO E] Tuto No.
Universitario cuswes. Uficio Statstica e Banche dati cusi relativo piano finanziario. Modli compil
Ripartizione Ragioneria MIUR
Studenti
ocent
A
1421 | Nomina Commissione per il Servizio lspettivo_| Processo. Elezioni e nomine Ufficio Consulenza legale. o Ufcio Consulenza legale Docenti Proposta del Rettore Decreto i nomina Incarichi e nomine No Tuto NO.
Rettrice
1422 | Gestione procediment Commissione per il | Processo legale. dimenti awiatl innanzi ala Procura Segnalazione o estrazione annuale Comunicazione di awio del procedimento Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni No Tutto NO
Servizio lspettivo. Commissione ‘Agenzia delle Entrate Comunicazioni relative alle varie fasi del procedimento,
Uficio Personale Docente Commercialiti incluso eventuale accesso agli atti
Uficio Contenzioso Docenti Comunicazione di chiusura del procedimento
PTA Eventuale segnalazione al Rettore e al Direttore Generale
Corte dei Conti
Ve
1423 | Nomina Commissione di Garanzia Processo Elezioni e nomine Ufficio Consulenza legale. componenti Docenti Proposta del Rettore Decreto i nomina Incarichi e nomine E] Tuto NO.
Divartimenti
1424 | Gestione procedimenti Commissione di Processo legale. dimenti awiatl innanzi ala [Persone informate sui fatti Affar legal e contenzioso No Tutto NO
Garanzia Commissione Tutt g ufficl Student didaticajricerca
Divartimenti
1425 Processo legale. Supporto giuridico/amministrativo e di verbalizzazione in relazione al procedimentl awviatiinnani alla_ | Rettrice: Difensore di fd Comunicazione di awio del procedimento Controll, verifiche, ispezioni e sanzion ] Tutto No
Commissione. Commissione isciplinare Studenti Persone nformate sui fatti Comunicazioni relative ale varie fasi el procedimento,
Uficio Consulenza legale tudent incluso eventuale accesso agli atti
Ripartizione Segreterie e Servizi agl Studenti Procura Comunicazione chiusura del procedimento con eventuale
Uficio Carriere e Uscita sanzion
Coordinatore di Cds Comunicazione eventuale sanzione a ufici competenti
Uficio Contenzioso Verbal
1426 Processo Tegale hemi o Enti pubblici /0 privati Richiesta di consulenza Predisposizione schema atto o prowedimento Affar legall ¢ contenzioso No Tutto No.
atti & proedimenti normativi ed atti e prowvedimenti normativ ed amministrativi Tutt g uffici inistero
amministrativi Dipartimenti ANVUR
Regione
Comune.
1427 [supporto al Processo legale. Supporto al gestione dele Soggetti pubblic o privati che effettuano una Segnalazione, istanza Affar egal « contenzioso ] Tutto ]
della corruzione e della trasparenza attivita connesse alla prevenzione della corruzione Nucleo di Valutazione segnalazione Lettere uffcial
Procura
Anac
Ministeri
Rete Integrita Trasparenza
Corte dei Conti
1428 [ Redazione, revisione e aggiomamento Plano di | Processo. Compliance Ufficio Consulenza legale. Redazione, Trasparenza, Ufficio Consulenza legale ‘Anac Scadenza normativa Piano di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza | Affarilegali e contenzioso. No Tutto si
Prevenzione della Corruzione e della itat profil di Rete Integrita Trasparenza come allegato al Piano integrato
Trasparenza,relazione sui rsultati, corruzione Universit Relazione annuale sui risultati
limitatamente ai profil i prevenzione della Uficio Performance e Svluppo Organizativo Entilocali
corruzione Tutt i ufficl egione.
Dipartimenti Studenti
Gruppo di lavoro anticorruzione. Docenti
Nuelen i Valutazione. pra
1429 | Gestione def registri ¢ raccolta degl originali | Processo Gestione dei registi & raccolta degli originali degl ati dell Universita res in forma pubblica Uficio Consulenza legale ‘Agenzia delle Entrate Acquisizione degl originali degl ati resiin forma pubblica | Conservazione originali degli att resi n forma pubblica | Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, servia e forntre) | 1 No No
Jegl att resiin forma pubblica amministrativa amministrativa soggett a registrazione presso ' Ufficio del Registro Ufciale Rogante amministrativa amministrativa
1430 | Gestione di particolari contratti ed accordi non | Processo legale Studio e/ redazione ¢/o gestione di particolari contratt ed accordi Enti pubblici /0 privati Richiesta da parte dei vertici Studio, dei destinatari | NO Tutto Bl
standard/complessi e di rilevanza ol rlevanza un it Rettrice Persone giurdi Pprivi i effetto economico diretto ed immediato per i
Diretiore Generale Persone fisiche. destinatario
Tutt g ufficl Entilocall
Dinartiment
1431 | segnalazione delle novita normative ¢ Processo Compliance Ufficio Consulenza legale. Uficio Consulenza legale Awocatura Conoscenza o segnalazione della novita normativa Comunicazione agl interessatl Affar egal e contenzioso No Tutto NO.
giurisprudenziali Tutt gl uffici Ministeri competenti
Dipartimenti ‘Agenzia delle Entrate
Anac
132 |E Regolamenti Ufficio Consulenza legale. il Necessita di agglornamento o modifica di un regolamento Regolamento Affar legall e contenzioso No Tutto NO
Regolamenti di competenza (Ufficio Consulenza. competenza Retri esistente
Legale) Direttore Generale Necessita di regolamentazione di una materia di competenza
i dellufficio
133 ircolo Dipendent! Ufficio Consulenza legale. alla attribuzione | Ufficio Consulenza legale Circolo Dipendenti Universitari Proposta contrativale Convenzione Prowedimentl ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | NO Tutto Bl
Universitar di Ferrara annuale di fondi Uficio Bilancio Unico e Contabilita Comunicazione attribuzione fondi con effetto economico diretto ed immediato per il
Rettrice destinatario
1434 [ Acquisto di beni, Richiesta da parte del personale Se@ Ufficio Amministrativo Centro Se@ Fornitor|di beni € servizl Richiesta da parte del personale Se® Richiesta di acquisto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servi  fornture) | NO Tutto NO.
e Ita preventivi
predisposizione dellarichiesta di acauisto
icezione materiale ed eventuale collaudo.




Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Esterni

Nome Elemento ‘Attori Interni Innesco del processo Documenti prodott e altr output Focus anticorruzione (Area ischio PNA 2019) Focus privacy _ Focus Focus
(ati smartworking  Trasparenza (att
personali)  (realizzabilein  dapubblicare)

modaith aoile)

1435 | Consiglio Direttivo del Centro (se@) Processo i Richiesta da parte del Diettore del Centro di convocare il Consiglio Ufficio Amministrativo Cenro Se@ Richiesta da parte del Direttore del Centro Verbale repertoriato NON IDENTIFICATO No Tutto No

predisposicione ed invio convocazione estrat
predisposizione documentazione preparatoria verbale
eventuale supporto alla verbalizzazione (di competenza i docenti)
repertoriazione del verbale.
136 Processo i [Uficio Amministrativo Centro Se@ Tncarichi e nomine. o Tutto No
raccolta candidature Uficio Segreteria Organi Centrai ed Elezioni
aestione delle eleziori
1437 | Organizzazione convegn ed eventi (5e@) Processo Supporto ala pianifcazione dellevento proposto dal Direttore Uffici Ammiristratvo Centro Se@® Fornitoridi bent  serviz Richiestada parte delDiretore del Centro Richiesta d acquisto per beni o servii NON IDENTIFICATO El nparte No
gestione contatt con forntori Uffcio Gare Seniz  Forniture
stampa locandine,senvci
Ufficio Stampa,
a3 i esta da parte del Diretore del Centro Ufficio Amministrativo Centro Se@ Relatore/docente esterno Tncarichi e nomine. ] n parte No
strutturato invio dellarchiesta al DG per approvazione Dirttore Generale affidamento incarico
affidamento incarico Ripartizione Ragloneria riciesta i pagamento del seminario svoto
raccolta documentazione del relatore/docente Uffcio Trattamenti Economicipersonale non stutturato
invio ichiesta di asamento.
1439 [Tirocini postlaurea aurea Richiesta da parte del Direttore dellattivazione di TPL presso il Centro Ufficio Amministrativo Ceniro Se@ eRco Richiestada parte delDiretore del Centro Dichiarazione tirocinio NON IDENTIFICATO s Tutto )
gestione contatt con ERGO per attvazione Ufficio Tirocini e Placement
supporto allagestione della documentazione Uficio Trattameni Economici personale non strutturato
liarichiests di pagamento.
1480 centro (52@) Budget i Uffci Bilancio [Uicio Amministratvo Centro Se@ Scadenza annualeper ichiesta budget Previsone budget Gestione delle enrate, delle spese e dl patrimonio 3 Tutto )
1441 |Mission (se@) Sotto-processa_| Missioni i missione Ufficio Amministrativo Centro Se@ Richiesta di missione del personale. Autorzzazione ala missione NON IDENTIFICATO No Tutto No
@ Ufficio TrattamentiEconomici personale strutturato
a2 ) (52@) Ufficio Amministrativo Ceniro Se@ Sogaett pubbiici e privat Richiesta o sipula contratto Contratto firmato Affarlegali e contenzioso No Tutto s
approvazione del Cosiglo del entro e prospetto riepilogativo dele prestazioni conto te
firma e trasmissione del contrato alla controparte. Uffcio Bilancio Unico e Contabita semestre.
tichiesta creazione progetto contabile cale
gestione contatt con a controparte
esta
vt
Taa3 | Tarffario (at 49) (52@) " tadi awio attits a anffari, redazione ed Ufficio Amministrativo Centro Se@ Soggetti pubblici e privati Richiesta esterna per prestazione Preventivo da firmare per accetiazione Affarilegali e contenzioso No Tutto B
gestione contatt con i soggetti esterni Ufficio Bilancio Unico e Contabilta prospetto riepilogativo delle prestazioni conto terzi 1l
tichiesta i creazione progetto contabile Uffcio iscale semestre.
tichiesta di fatturazione Ufficio Trasferimento tecnologico
coinuin [ aritarin
) inventario Direttore di Centro T Richiestada parte gell Ufficio Patrimorio Gestione delle entrate, dell spese e dl patrimorio No n parte )
comunicaione collocazione per nuowi beni acquistat Uficio Patrimonio
applicazione tichetta sui beni)
1435 |Dismissione di beni (se@) Sotto-processa_|Inventario Direttore di Centro Richiesta di Futlizzat fuori usa da partedel | Uficio Amministrativo Centro Se@ Richiesta da parte dellutizzatore Tuoriuso da p No Toto No
tecnico Ufticio Patrimonio
(Ufficio Patrimorio.
1447 | Supporto a inventariadione, scarico © Sotto-processo_| Inventario imica E inventarat [Uficio scuole i specatizzazione santarie Tichiesta da meta-struttura medico-chimica NON IDENTIFICATO o o o
beni Meta-Struturs i

1428 dentiale scuole di | Processo o medici e non medicl immatricolat ] n parte o

specalizzazione di area santaria dei concorsi Ufficio Diito allo Sudio Studentesse e Studenti cartaceo e in Titulus e attivazione dei servizi colegati

a8 Processo Spedalizand . FEcation, conrer st Tutto o

deglispecializandi per fort normativa (comunicazioni, accordi e convenzioni per extrarete)

1450 | Gestione procedura trasferimentidegli Processo i conaltr atenei Ufficio Scuoledi specializatione sanitarie Segreterie alr atenei Presentazione di una istanza Foglio di congedo Gestione della didattica ] n parte o

specializzandi da/per altro Ateneo Uffcio Rapport con Ent anitari Specializzandi Verbale consiglo dell scuola
Direttore dela scuola Nulla osta
151 Processo per inuncla agl st @ Spedalizand Presentazione di una stanza Chiusura carriera didatica Gestione della didatica E] Totto o
specializzandi medic Uffcio Rapporti con Enti Saritar Ministero
Uffiio Protocollo
Uftiio Trattamenti
1052 di | processo esarmi di profi i Uficio Suole di speciaizazione sanitarie Specalizand Evento ricorrente e scadenza normativa Verbale esame di profitto annuale Gestione della didatica st Tutto o
profitt (Seuole i Specializzarione) Comissione
Docenti
1453 | Gestione esame di diploma (Scucle i Processo it Specilizzandi Evento ricorrents @ scadenza normativa ] n parte o
specializazione) contoll carriera Direttore dela scuola
Ufficio Rapporti con Enti Sanitari
Commissione Esame di Specializazione
Uftiio Trattamenti
1454 | Predisposizone delle pergamene df diploma | rocesso. Esses, , correzione bozze, Specializati Evento ricorrente st No 3
(scuole di Specialzzazione) specializati Uffiio Economato @ Gestione Contratti Tipografia Istanza speciaizato
Ufficio Tesoreria ¢ Fabbisogno Agencia dele Envrate
1455 | Ammissione Scuole ad accesso medico Processo Taureati Unife Winistero Gestione della didatica ] n parte )
(medie esami, cineca specializazione mediche Istanze immatricolazione
Rettrice
prova i concorso Direttore Generale
Uficio Logistca
Ufficio Sicurezza
Uficio Vigianza e Portinerie:
Comissione di concorso
Toritoial
1456 | Ammissione Scuole ad accesso non medico | Processo. 3 pubblicazione, Specalizandi Dipartimento Gestione della didatica [l n parte st
Decreti Rettoral
immatricalazione student;, organizzazione & supporto alla prova di concorso 5AD/MAD
Senato Accademico
Consiglio di Amministrazione
Rettrce
Direttore Generale
Ufficio Diito allo Studio Studentesse e Student
Ufici Logistca
Uffcio Sicurezza
Uficio Vigianza e Portinerie
1457 | Procedura per lelesione de Diretor delle | Processo. Uficio Scuoledispeciaizazione sanitarie Docenti a contratto della scuola Scadenza mandato s No B
uole i Specialzzarione specializzazione
incividuazione elettorato passivo e attvo Ufticio Protocollo Verbale elezioni Direttore Scuola i Specializzazione
svolgimento elezioni Ufficio Applcativi Amministrativi e Ricerca Decreto Retorale nomina Direttore Scuola
verbalizzazione operazion di voto Ufficio Personale Docente Specializzazione
i i Docenti
1458 | Procedura per elezione dei rappresentanti | Processo. Uficio Scuale di specializazione sanitarie Specalizandi Scadenza mandato Decreto Rettorale Nomina rappresentanti specializzandi | Incarichi & nomine st Tutto s
degi Specializzandi nei consigl dele Scuole Ufficio Protocollo Verbale eleione rappresentanti specializzandi
incividuazione elettorato passivo e attvo Uffcio Applicatii Amminisrativi e Ricerca convocazione elzioni rappresentanti specialzzandi
verbalizazione operazioni divoto Candidature rappresentanti specializzandi
1459 Processo imento in U-GOV deiprog 3 evento ricorrente Verbale C No Tutto o
Scuole di Specialzzazione sanitarie e successivo o 3 d Verbale Consiglio di Dipartimento
aggiomamento del programmi informatic di Direttore dela scuola Comunicazione deliberazioni Consiglio di Dipartimento
gestione Uffcio Sevizio SOS e Digitalzzacione Didattica
Ufficio Personale Docente
Utiio Trattamenti
1460 ‘Medicina di Santa Pubblica - Medicina del | Ativia’ per il servizio al . [Docent Specalizzand Scadenza normativa hiiate & st No 3
appuntamenti lavoro (cds tecnico i Studenti conservate in copia, mentre gi originli vanno speit a
contatto con sostanze radioionizzanti Medicina di Sanita Pubblica - Medicina del lavoro roma in un archivio ministeriale (ispe) tramite corriere.
a5 rsodi |Processo Help Desk Studenti Richiestada studente o specialazando Var El No )
studio in medicina e delelauree sanitarie ¢ agl Docenti Specializzandi
soecialzzandi sap/maD
1462 | Afidamento incarichi docenza Scuole di Processo Dalberazion: Gestione Ta redazione di Delibere o [z Personale struture convenzionate Approvadione Programma Generale di Formazione Verbale Consiglio i Dipartimento Reclutamento dei docenti ] n parte s
Specializzazione (docenti non strutturati Doce Istanze partecipazione
assegnazione incarichi Dirttore della scuola Verbale Commissione di selezione
Comissione di selezione
san/man

1463 Processo i [Personate strutture convenzionate Personale strutture convenzionate Gestione dela didattica st Tutto o

ciudicatrci

) il Consighdi Ufficio Scuole di specializazione sanitarie Delibere Reclutamento dei docent st Tutto )

incarichi d insegnamentos gestione delibere nei Dipartimento Docenti Pubbiicazione esitiprocedure su it dei Dipartimenti
ConsigidelleScuole  nei Consigldi aggiornamento dei Manifesi degl Studi sAD/MAD
Dioartimento

1485 il Specalizzand presentazione df un'stanza Certficat Gestione dela didattica E] in parte o

documenti i archivio Soecializati

1466 I Processo sistema Pubbliche Ammiristraziont presentazione d un'stanza Conferme Gestione della didatica st Tutto )

archivio
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1467 Contenzioso. |Ufficio Scuole di specializzazione sanitarie. Specialisti presentazione di un'stanza tabell riepilogative dati Affai egall e contenzioso sl Tutto NO.
trasmissione all Ufficio Contenzioso - raccolta e analisi dati stipendiall degli specializzati Uficio Contenzioso
1469 [ Gestione accordi e/o convenzioni per la Processo Procedura specializzandi facenti parte. Specializzandi presentazione di un'stanza Verbale Consiglio della Scuola Gestione della didattica B Tutto NO.
formazione extrarete degli specializzandi della rete formativa della Scuola Consiglo di Scuola di Specializzazione Strutture sanitarie non in rete Verbale Consiglo di Dipartimento
Direttore della scuola Accordo formazione extrarete
Uficio Rapporti con Enti Sanitari
Consiglo di Dipartimento
tabilt
170 Processo Jativi2gl ‘Atenel in ageregazione presentazione di un'istanza ‘tabelle riepilogative dati Gestione della didattica B Tutto No.
in aggregazione per la frequenza degli previsto dagli accordi interateneo evento ricorrente Comunicazioni
soecializzand]
1471 [ Gestione amministrativa Consigl delle Scuole | Processo. < bal Evento ricorrente Verbale Consiglo della Scuola di Specializzazione Gestione della didattica E] Tuto No
delle delibere e degl estratt da presentare ai Consigh di Dipartimento, Consiglo di Scuola di Specializzatione
172 Deliberazion demici p ed Pubbliche Amministrazion unlstanza rball Gestione della didattica El Tutto Bl
Organi Accadernici per tuti gl ati che. azione, bandi, collaborazioni interatenei, ecc. Atenei evento ricorrente Delibere.
richiedono I'approvazione ai sensi del Docenti cordi
Regolamento di Ateneo Comunicazioni
Convensioni
1475 per rip Processo Entl Sanitari P per le Scuole di Enti Sanit e i Altro (C " 0 No Tutto No
fondi regionalirelativi ai posti aggiuntiv per le Uficio Tesoreria e Fabbisogno Socio-sanitario della Regione Emilia-Romagna specialistica interessato)
Scuole di Specializzazione i area sanitaria
1476 Processo Ent Sanitari d Ufficio Delibera di Dipartimento Prowediment: ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Tutto No
degli accordi regionali e locali ocalidel | Ospedaliero Universitaria e dell Azienda USL di Ferrara Decreto Rettorale con effetto economico diretto ed immediato per i
convenzione pressao le strutture sanitarie del terrtorio Richiesta di convenzionamento al'Azienda di competenza |destinatario.
1477 | Carriera sanitaria Processo Enti Sanitari EntiSanit Ufficio Personale & L parte Richiesta di Prowediment) ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | S1 Tutto No
territorio Uficio Personale Docente Ospedaliero Universitaria e dell‘Azienda USL di Ferrara | richiesta di convenzionamento da parte dirigenziale con effetto economico diretto ed immediato per il
sindacali destinatario
1478 | Cessazioni (Relazioni con Enti Sanitari) Processo Ent Sanitart [Ufficio Rapporti con nti Sanitari Uficlo i cessatione da (Adienda Sanitaria d Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni si Tutto No
Uficio Personale Docente | Ospedaliero Universitaria e dell‘Azienda USL di Ferrara | docente o PTA fiferimento.
i E-mail
1479 [Rilevazione delle presenze el personale Processo Enti Sanitari con Ent Sanitari Uficio Personale dell/Azienda Ospedaliero Universitaria e | Comunicazione e giustificativi Prowedimento Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni st Tutto No
interessato regime convenzione presso le strutture sanitarie del territorio Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali dell Azienda USL di Ferrara Consultazione degl applicatividi rilevazione delle presenze | Altro (e-mail)
1430 [Inserimento delle anagraiche ed elaborazione | Processo Retribuzion Ent Sanitari pag: Evento ricorrente. Alro (report stipendiall NON IDENTIFICATO El Tutto No
fati per 1a corresponsione degli emolumenti delle borse di studio. Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato
1481 Processo Enti Sanitari con Ent Sanitari Uficio Personale dell Azienda Ricezione di invio Controll, verifiche, ispezioni e sanzion ] Tutto No
area Medica) strutturato specialistica scritt alle Scuole di Specializzazione dellarea medica dellAzienda USL di Ferrara telematico mensile
1482 [Inserimento del giustificatividi assenza Fase. Ent Sanitari programma malattia ecc.) del | Uffcio Rapport con Entl Sanitari ficio Ricezione di invio Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni ] Tutto NO.
Medici e di | deltAzienda Ust di Ferrara telematico cartellino mensile riepilogativo
1483 | Gestione dei giustificatv di assenza Processo Enti Sanitari assenza (ferle, permessi, malattia ecc) del personale Uficio Rapporti con Enti Sanitari Uficio Personale dellAzienda Ospedaliero Universitaria e | Comunicazione e gustificativi Prowedimento Controll, verifiche, ispezioni e sanzion si Tutto NO.
dell Azienda USL di Ferrara Consultazione degl applicatividi rilevazione delle presenze | Altro (e-mail)
Sanitarie del territorin sindacali
aaa Ent Sanitari i pe Verbale del Delibera per il Dipartimento. NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
gl enti ospedalieri, sanitari e territorial per le territoriali Specializzazione Delibera per gl Organi Accademici
attivita delle Scuole di Specializzazione di area " de Bozze di Convenzione
sanitaria e con gl enti pubblic e privati per la predisposizione delibere per gl organi accademici Consiglio i Amministrazione
concessione a favore dell Universita di contratti
1485 | Gestione del Protocoll attuativi e degl Accordi | Processo. Enti Sanitari attuativi e degli Accordi con le Itituzioni sanitarie regionalie | Ufficio Rapport con Enti Sanitari Ufficio Scadenza dei accordi T e No Tutto Bl
con leitituzioni sanitarie regionali  locali locali nato Accademico Sanitario Nazionale fiferimento.
1486 | Inserimento in convenzione. Processo ™ Ent Sanitari 0 d del destinatari |1 Tutto No
Nazionale del Personale tecnico amministrativo e socio sanitario Uficio Rapporti con Enti Sanitari | servizio sanitario Nazionale competenza con effetto economico diretto ed immediato per il
destinatario
1487 | Opzione per il rapporto di Enti Sanitari Topzione per Ufficio parte dell z il rapporto di avoro Prowediment: ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | S1 Tutto NO.
esclusivo Personale Docente inserito in convenzione Ufficio Rapporti con Enti Sanitari Nazionale immediato per i
destinatario
1438 | Personale tecnico amministrativo e socio Processo Ent Sanitari N del per Ufficio Personale delle Aziende del Servizio Sanitario d del destinatari |1 Tutto No
sanitario - Inserimento in convenzione con amministrativo e socio sanitario Nazionale competenza con effetto economico diretto ed immediato per il
aziende del Servizio Sanitario Nazionale (SSN) destinatario
1489 | Auribuzione di incarichi Processo T Ent Sanitari incarichidi lice e Uficio Personale delle Aziende del Servizio Sanitario | Delibera del Dipartimento. E ampliatividella sfera gluridica dei destinatari |1 Tuto No
programmi a direzione universitaria a personale docente. Uficio Rapporti con Enti Sanitari Nazionale Decreto Rettorale immediato per i
Direttore Generale fiferimento entro I 31 ottobre di ogni anno destinatario
1450 Processo Ent Sanitari Delibera del Contratto di dei destinatari |1 Tutto No
equiparazione in convenzione con aziende del operante in regime convenzionale con Aziende del SSN Uficio Personale Docente SN con effetto economico diretto ed immediato per il
Servizio Sanitario Nazionale (SSN) destinatar
1as1 per sorveglianza sanitaria per Ent Uficio tari | R Tla scad No Tuto Bl
sanitaria per studenti delle lauree sanitarie e strutturato sanitarie e per studenti del corso i laurea in Medicina Manager Didattici corso di Laurea Medicina territorial, pubblic e privati riferimento.
per studenti del corso di laurea in Medicina predisposizione delibere per gl organi accademici Uficio Fiscale
1492 | Gestione dei titolar di assegn di ricercain | Processo Ent Sanitari P assegist nell Uffcio Personale Docente competenza No Tutto No
convenzione con le aziende sanitarie Uficio Rapporti con Enti Sanitari Azienda UL di Ferrara rinnovi
cessazioni)
1433 [ Gestione dalla stipula dei contratti i Processo Ent Sanitari di e ditutt gl con Enti Sanitari Uficio Affari mediciin El Tutto No
formazione specialistica e ditutt i Uficio Scuole di specialzzazione sanitarie alle rispettive Aziende di iferimento
1asa Processo Laurea Ent Sanitari nellativits a final El Tutto No
Sanitarie Collesio di Dottorato assistensiale
1495 er Ent Sanitart per ficio i MIUR a E] Tuto Bl
Vampliamento della rete formativa delle Scuole Specializzazione dell'area medica e sanitaria Uficio Rapporti con Enti Sanitari territorial, pubblic e privati Verbale del Consiglio della Scuola contenente la ichiesta Convenzione
di specializazione di area sanitaria predisposizione delibere per gl organi accademici Direttore di Dipartimento
Senato Accademico
1a%6 Contenzioso Ent Sanitari T icorsi P T richiesti El Tutto NO.
della orescrizione
1500 ordini Ent Sanitart Raccolta ordini cancelleria Richieste da parte del dipartimenti Ordini NON IDENTIFICATO Tuto NO.
materiale di consumo stampanti e fotocopatrici fotocopiatrici per I eperl Meta-struttura necessita di materiale di consumo.
per 'Ufficio Relazioni con Enti Sanitari e per n
[Ufficio Supporto Trasersale Dipartimenti Cona servizio ordini della metastruttura
e Segreteria dele Scuole di Specializzazione
1501 | Gestione utenze. Processo ontratti ichi DEC ove previst ile,verifiche Durc Fornitorl del servizl Ufficio Manutenzione. Richieste di pagamento. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
RE, P potenza Uficio Gare Serviz e Forniture. Uicio economato e gestione contratti
Uficio LLPP.
1502 | Gestione Banche Dati relative ad Utenze. wenze Ufcio Economato e Gestione Contratti Uficio economato e gestione contratti Popolamento del data base Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO
1503 Fase ontratts Ufficio Manutenzione Report contabili e amministrativi Contratti Pubblici (ex affidamento di avor, servii  forniture) | NO Inparte NO.
applicazione eventual penali ecc. contratto Uficio Gare Servizi e Forniture. Uicio economato e gestione contratti
Uffcio LLPP.
1504 durata Budget ontratti per | contratti i durata Uficio Bilancio Unico e Contabllita Uffcio Bilancio Budget per la parte di competenza Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto No.
Ufcio Gare Servizi e Forniture.
1505 | Contabilizzazione scriture di budget anticipate, | Processo. Budget Ufficio Economato e Gestione Contratti [Ufficio Bilancio Unico e Contabilta Fatturazione elettronica in arrivo su DI Richieste di pagamento. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio ) Tutto NO
ordini e fatture di competenza, inclusa la Ufcio Gare Servizi e Foriture.
verifica sulla tracciabilta dei lussi, DURC e Economato e Gestione Contratti
1506 | Convenzion e accordi relativi a att esecutivi . detr e i Forniture Richieste del DEC proposte diatt aggiuntivi Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, serviai & fornture) | NO Inparte No
discendentl dai contratt gestiti e dal capitolato esecuzione del contratto. Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
dappalto (ad eccezione di quelli per f qual sia Uficio Economato e Gestione Contratti
necessaria la forma pubblica amministrativa) Tt gl uffci
1507 |Gestione amministrativa automezzi (buoni | Processo, Automezzi Ufficio Economato e Gestione Contratti | gestione del . richieste di manutenzi to boll, Tutt gl ufficl Fornitor el servizl NON IDENTIFICATO No Inparte Bl
benzina, boll ecc| autorizzazioni allincarico temporaneo di autista Ufficio Gare Serviz e Forniture. Aci diautista
i Uffici comunali
1508 | Gestione cassa economale Processo ontratti e rimborsi per acquisti minute spese Tt gl uffci Persone che accedon agli att dell Ateneo. ichieste di rimborso del i Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO.
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Istituto Cassiere fondo economale
1509 | Gestione contratt attvi Processo ontratts 3 . fotocopiatrici 3 Fornitor del servizl Contratt per No Inparte No
merchandising Uficio Fiscale: Uicio gare servizie forniture.
1510 [Gestione contratt passivi Processo ontratii | pulizia, vigilanza, traslochi e facchi - i Fornitorldel servizl Contratt e adesion! a convenzioni per servil effettuate da Richieste di pagamento Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz  forniture) | NO Tutto NO.
duffi 3 cancelleria, t teriale i ferramenta, Uficio Economato e Gestione Contratti Uicio gare servizie forniture.
. Tt ol uffci
1511 Processo ontratti | Contratt di manuten: [Ufficio Economato e Gestione Contratti Fornitorldel servizl Contratti per Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servi  fornture) | NO Tutto NO.

contrattidi servizo richiesti da atr uffci

ne dellateneo, di Palazzo Angeli  del LARP, noleggio fibra ottica, gestione
heggi, bt r

traduzion, corsi
dilingua, . ecc.

v

Sicurezza

Uficio gare servizie forniture.
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1512 | Centri ordinari dipartimentali ¢ Fase Ufficio di normativa di | D - Delibera SA e CdA bo Online | Consiglio di Dipartimento. Estratto del CD di rchiesta Delibera SA -Delibera CdA -DecretoR
interdipartimental: cessazione Ateneo e convenzioni Uficio Protocollo
Uficio Segeteria Organi Centrali ed Elezioni
d
1513 | Centr ordinari dipartimentali e Fase normativa di D Delib Tichiesta Delibera SA -Delibera CdA -DecretoR.
interdipartimentali stituzione Uficio Protocollo
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
1514 | Centri ordinar dipartimentali ¢ Fase Ufficio di normativadl |U D - Delibera SA e Cd/ Consiglo di Dipartimento Estratto del CD di rchiesta Delibera SA-Delibera CA -DecretoR
interdipartimentali: modifica Uficio Protocollo
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
ui
1515 | Centr ordinari dipartimentali e Fase normativa o dif Centro dal CD - “pubdl Tichiesta: 3
interdipartimentali: adempimenti da ricevuti dai centri e delibera in rendiconto annuale per fon
regolamento 52 e CdA per approvazione Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
1516 | Convenioni Ufficio di normativa di T Linee guida atti ocenti Contropart (enti pubblic o privati) Richiesta mail B Tutto NO.
Ateneo e convenzioni convenzionali® emanate con Circolare di Repertorio n. 5/2019, Prot. 74238 del 1° aprile 2013 Ricercatori
Responsablli strutture amministrative
Uficio di ¢ i
517 normativa di G [Docenti Contropart (enti pubblic o privati) NON IDENTIFICATO El Tutto NO
schemi e modell tipo generali o di
1518 | Redazione, modifica, approvazione ed Sotto-processo_| Regolamenti normativa di normativa di At difichs School Portatori/portatricidi interesse. Novita normative nazionali o interne Testo normativo - delibere Organi- decreti rettorall Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni No Tuto El
emanazione dei regolamenti di competenza testi previgenti, bbii Commissioni giudicatrici
(Coordinamento Normativa di Ateneo e (lista regolamenti)
Convensionil
1519 i alti Regolamenti normativa di Responsablli strutture amministrative [Portatori/portaticidi interesse No Tutto Bl
uffic: supporto e pubblicazione su portale Ateneo e convenzioni
1520 modifica, rinnovo & Regolamenti Uffcio di Coordinamento per normativa di | Verifica dei proposte dimodificae | Responsabil strutture amministrative Novits normative nazionali o interne Report DG o Rettore. NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
miglioramento della normazione interna Uficio di Coordinamento per normativa di Ateneo e convenzioni
1521 | Gesti 9 normativa di pergliuffici | Ufficio Stampa, Comunicazione Istituzionale e Digitale [ortatori/portaticidi nteresse ogni No Tutto Bl
Regolament, Centri ordinari di ricerca, Atti Ateneo e convenzioni d linee guida
comvensionali
1522 | Trasparenza, ufficio di supporto al RPCT Processo Compliance normativa di materia di Trasparenza) Piano di Prevenzione della Corruzione  della Trasparenza circolari Controll, verifiche, ispezioni e sanzion ] Tutto Bl
per aifini serione Uficio di Coordinamento per normativa di Ateneo e convenzioni
generalizzato callaborazione per a diffusione verso le strutture dei temi connessi alla trasparenza con
dellAutorita ) attvita di
inclusa la
itat, | ofilireltivi alla trasparenza.
1523 Compliance normativa o Comunita universitaria Cittadinanza PTPCT Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni E) Tutto Bl
pubblicazione dei dati da parte delle trutture. b di Trasparente d
amministrative sulle pagine web di
Teasoarente
1524 | Presidio e coordinamento delle attivita di Fase normativa di i T Responsabil di Ufficio richiedenti accesso Richiesta accesso documentale civico semplice e generalizzato | PEC Risposte RPA ai richiedenti
accesso documentale, civico semplice e It fic) Uficio di Coordinamento per normativa di Ateneo e convenzioni implementazione fogi google in AT
generalizzato e pubblicazione registro degli Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
1525 normativa o Trasparente” Tutte le strutture amministrative richiedent accesso Affar legall e contenzioso E) Tuto Bl
Trasparente” Ateneo e convenzioni d
1526 Ufficio di C: normativa di 7 registrodegli | Tutti gl uffci Comunita universitaria Cttadinanza Richiesta accessao civica semplice  generalizzato PEC Risposte RPA alrichiedent! Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni E] Inparte Bl
di competenza per il proprio uffcio) Uficio Protocollo Implementazione fogli google in AT
Referente accessa civico semplice
Uficio di Coordinamento per normativa di Ateneo e convenzioni
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
gpcT Teasoarensa)
1527 regolamenti di Regolamenti ue) Comunita universitaia Verbale CUG-CP, i i normativi 9A, DR Affar legall e contenzioso No Tuto Bl
competenza (Coordinamento Politche di inclusione ) DR di CPDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti)
inclusione) vedilista Prorettrice ale Parl Opportunita e Disabilita
Senato Accademico
Consiglio i Amministrazione
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Uficio Protocollo
1528 |Piano di Azioni Positive (PAP): coordinamento | Processo. Ufficio di Coordinamento delle Poltiche di |l Consiglio di Parita e l C Garanzia, Comitato U Comunits universitaria Verbale riunione congiunta CP & CUG. Delibere. No Tutto El
progettazione, implementazione e diffusione inclusione Opportunita e Disabilts, a sensi dello tatuto di Ateneo, del dlgs 198/2006 e del digs 165/2001 CPS (Commissione Paritetica Docenti Studenti) Dipartimento della Funzione Pubblica organi (Piano integrato) pubblicazione su pagina
ioni Positive (PAP) 9 ) Enti nazionali e territoriali Trasparenza, invio PAP a Consigliera Provinciale di Parita
a non Consiglera Provinciale di Parita Coordinamento PO-DI: pubblicazione PAP su sito web.
, entroil 31 d Ateneo.
anno, come allegato a Piano Integrato dell Universita degliStudi di Ferrara Consiglio i Amministrazione
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Uficio Protocollo
Iicio di .
1525 | Bilancio di Genere: approvazione, Processo Compliance Dipartimento dela Funzione Pubblica Norma dilegge Delibera 54, €D/ No Tutto Bl
coordinamento raccolta dati, pubblicazione e inclusione o EF pagina Trasparenza e sito web di Atenco
diffusione dicuiallart. 38 cittadinanza
196 del 9del29
marzo 2019
1530 [Indviduazione accesso a finanziamenti di Processo Finanziamenti Ufficio di Ricerca bandi intema e disabilita Comitato Unico di Garanzia (CUG] Enti finanziatori pubblici  privati Istanza CUG, CP. Proretrice PO-DIS Delibera SA, COA, pagina Trasparenza e No Tuto Bl
ricerca nazionali ed internazionali in tema di inclusione CPDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti] sito web di Atenco
pari opportunita e disabilith Prorettrice alle Parl Opportunita e Disabilita
Uticio di ¢
1531 struttor o ol Enti esterni pubblici € privati Istanza CUG, CP. Proretirice PO-DIS Delibera 5A e CdA, DR, DDG, Convenzione-Accordo Affar legal e contenzioso si Tutto Bl
disabilit e pari opportunit inclusione Amministrazione Trasparente. cPS (Commissione Paritetica Docenti Studenti)
Proretirice ale Pari Opportunita e Disabilita
Senato Accademico
Consiglo di Amministrazione
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Uficio Protocollo
1532 Fase Ufficio di nomina Uficio Protocollo Personale tecnico amministrativo Scadenza organo. R emanazione bando.
inclusione. componenti RSU.
1533 Fase Uficio Protocollo [Dipartimento dela Funzione Pubblica Scadenza bando DG nomina
decreto di nomina inclusione. 2
1534 | Costituzione del Consiglio di Paria: emanazione | Fase. Ufficio di P Uficio Protocollo Personale tecnico amministrativo, docente, ricercatore e | Scadenza organo R emanazione bando.
bando inclusione studenti
1535 | Costituzione el Consigho di Parita: decretodi | Fase [Ufficio Segreteria Organi Central ed Elezioni Gocente DR nomina
nomina inclusione Uficio Protocollo studenti
1536 | Costituzione della Commissione Etica Fase PTA (Personale Tecnico Amminitrativo] cue Scadenza organo DR emanazione bando.
emanazione bando inclusione ocenti c
Ricercatori cPTA
Rettrice A
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione Consiglo degli studenti
1537 | Costituzione della Commissione Etica: decreto | Fase PTA (Personale Tecnico Amministrativo] cue. Scadenza bando DR costituzione CE
di nomina inclusione Docenti c
Ricercatori cPTA
Rett A
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione Consiglo degli studenti
1538 Processo Decretodi Tavolo. dellArt 19 Comunita Universitaria oR NON IDENTIFICATO El Tutto ]
Tavolo tecnico per il benessere avorativo, di inclusione Docenti Studentesse/Studenti
studio e icerca della Comunita universitaria Ricercatori
Rettrice
1539 |Organizzazione e gestione delle fasi Fase Ufficio di i istenza tecnica alle i Garanzia (CUG) 3 Richiesta adunanza Presidente CUG: Verbale
propedeutiche, strumental e successive delle inclusione i ed estratt dei verbali Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
adunanze del Comitato Unico di Garanzia
1540 | Organizzazione e gestione dele fasi Fase Gella alle |c cue ichiesta adunanza Presidente CP. Verbale
propedeutiche, strumental e successive delle inclusione ) ed estratt dei verbal Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
1541 | Organizzazione e gestione delle fasi ase alle Comunita Universitaria ichiesta parere violazione Codice Etico da parte di uno 0 piu__ | Verbale
propedeutiche, strumental e successive delle inclusione \ ed estratt del verball Uficio di Coordinamento delle Politiche di componenti della Comunita universitaria
1582 il [Processo della alle | Componenti TT8. Comunita Universitaria hi B NON IDENTIFICATO No Tutto NO
benessere lavorativo, di studio e ricerca della inclusione ) ed estratt del verbal Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
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1583 Ufficio di jone si u6) Comunita Universitaria Nuovi eventi, nuove attivita e relativi aggiornamenti No NO.
di competenza inclusione disabilita CPDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti] et pubblici ¢ privati
Proretirice ale Pari Opportunita e Disabilita cittadinanza
1544 | Organizzazione event del Comitato Unicodi | Processo. apap Comitato Unico di Garanzia (CUG) Comunita universitaria Programmazione PAP Richiesta affidamento servizi Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO Tuto Bl
Garanzia e del Consiglio di Parita inclusione PDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti) cittadinanza
Prorettrice alle Pari Opportunita e Disabilta ent esterni
uth
1545 Processo dalla fase di [Dipartimento della Gioventa Ty NON IDENTIFICATO No Tutto Si
strutturato inclusione enti teritorial Emilia Romagna,
156 ePpost d ottenimento Ripartizione Didattica futari studenti Bando benefici universitari NON IDENTIFICATO El Tutto Bl
Laurea: Esoneri/benefici/servizi: Valutazione & inclusione esoneri/benefici/servizi Ripartizione Internazionalizzazione studentiiscritt
validazione documentazione Invalidits/ Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
1547 | Supporto e consulenza in tema di pari Processo dipari Tutt gl uffici Entl pubblici e privati istanza email parere si Tutto NO.
3 inclusione
1548 . |processo @ altest futuri studenti Bandi di ammissione a cds, Percorsi i formazione E ) E] Tuto Bl
supporto per o svolgimento delle prove test di inclusione (ammissione, TOLC, OFA) e supporto per lo svolgimento delle prove Ripartizione Internazionalizzazione studentiiscritt
ammissione TOLC e OFA. ui
1549 [ Tutorato Specalizzato alla pari Processo For i Studenti Piano i utiizzo dei fond legge 17/99 Verbale Commissione per il utorato NON IDENTIFICATO B Tuto Bl
inclusione attivita e monitoraggio tutor. Commissione per i tutorato di Ateneo esperti collaborator della materia (esterni) Esito bando Delibera SA e CdA
Commissione di selezione Bando di selezione
Uficio Protocollo Verbale Commissione di selezione.
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione Graduatoria vincitori ¢ idonei
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Pubblicazione pagina web tutorato.
agevolazion
1550 | Tutorato Specializzato all par: Formazione, | Fase. Orfentamento e tutorato Ufficio di Formazione, PTA (Personale Tecnico Amministrativo] studenti Esito bando Pubblicazione pagina web dedicat, material formativi,
inclusione Uticio della materia (esternil
1551 | Ausil e tecnologie assistive-valutazione Processo i supportoallo Studenti Piano di tiizzo dei fondi legge 17/99 Richiesta ordine. NON IDENTIFICATO B inparte Bl
acquisto strumentazioni inclusione studio/sostenimento degli esami Ripartizione Serviz Informatici
1552 Processo Studenti Istanza studente Contratto di comodato NON IDENTIFICATO E] Inparte Bl
inclusione. Uticio i
1553 | Ausil  tecnologie assistive-concessione Processo per Studenti Piano di utiizo dei fondi legge 17/99 Delibera SA e CdA, NON IDENTIFICATO ) Tutto Bl
contribut per acquisto studentesse/studenti inclusione parte di verifica Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
1554 | Rendicontazione di interventi attuati a favore i | Processo. Compliance Raccolta, (scheda Legge 17/99, ANVUR, ecc. relativ a Uficio Protocollo Studenti Decreto Ministeriale Delibera sh e CdA, NON IDENTIFICATO Bl Tutto Bl
studenti e studentesse con disabilita o con DSA inclusione Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
(scheda Legge 17/99) Proretirice ale Pari Opportunita e Disabilita
uti
1555 [ Altr i di rendicontazione (ANVUR ecc) Processo Raccolta, i Tavore di student Studenti Richiesta Ente o altra norma NON IDENTIFICATO E) Tuto Bl
inclusione e studenti con disabilits/OSA Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Prorettrice ale Pari Opportunita e Disabilita
1557 | Coordinamento piano Semplificazione e Processo Ufficio 3 inerenti Ufcio Transizione al Digitale Emanazione No Tutto NO.
digitalzzazione: 1 dati racclt i | Tui gl uffci Delibera Consiglio di Amministrazione
piano p rendicontazionepiano SD.
Accademico e Consiglio di Amministrazione Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Senato Accademico
1558 | Mappatura e analisidei processi Processo Ufficio U0 presso [Universita d Ferrara, ativita di mappatura e eventuale Ufcio Transizione al Digitale Eventl a calendario Macro-mappattura processi Unife NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
reineggnerizzazione dei processi esistenti Tutt g ufficl Richieste specifiche Diagrammi di flusso e matrici RACI processi mappati
Uficio Protocollo
1559 Processo E Ufficio processi revision Uficio Transizione al Digitale Eventi a calendario Macro-mappattura processi Unife NON IDENTIFICATO No Tuto NO
processi  individuazione di opportune revisioni. Tutt g uffici Richieste specifiche. Diagrammi di flusso e matrici RACI processimappati
1560 Processo Ufficio Ufficio Transizione al Digitale [Fornitori esterni RACI NON IDENTIFICATO No Tuto No.
Tutt g uffici
1561 | Acquisizione di forniture e servizi in Processo acquisto di strumentall ' a), | Tutd g uffict operator economici ichiesta di acquisto da parte degli uffic dellateneo contratto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii ¢ fornture) | 1 Inparte Bl
affidamento diretto per contratt sotto soglia comma 2, art. 36 del D.Lgs. 50/2016 Uficio Gare Serviz e Foriture.
1562 acquisto di Tutt gl ufficl operator economicl Tichiesta di acquisto da parte degll uffic dellateneo contratto Contratti Pubbici (ex affidamento di lavor, serviz @ forniture) | 1 Inparte Bl
nesoziata
1563 Processo acquisto di strumentali al z Fart:63 | Tutt gl uffci operator economici ichiesta di acquisto da parte degli uffic dellateneo contratto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, servia e fornture) | 1 Inparte ]
negoziata senza previa pubblicazione di un del D.gs. 50/2016 Uficio Gare Serviz e Forniture.
bando di gara
1564 acquisto di fateneo Tutt gl uffici operator economici ichiesta di 7 Contratti Pubblici (ex affidamento di lavori, servia & forniture) | 1 Inparte Bl
1565 | Acquisto di Processo acquisto di strumentall ' Tu g ufficl operatori economici ichiesta di acquisto da parte degll uffic dellateneo contratto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Inparte Bl
" 12 di cui all'art 60 del D.Lss. 50/2016
1566 acquisto di fateneo Tutt gl uffici operator economici art. 21 del D.Lgs. 50/2016 piano biennale Contratti Pubblici (ex affidamento di lavori, servia & forniture) | 1 Tutto Bl
1567 | Gestione del budget con relativ inserimenti | Processo. Budget Ufficio Gare Servizi  Forniture acquisto di strumentall fateneo Tu g ufficl operatori economici circolare direttore generale prevision! i bilancio Contratti Pubblici {ex affidamento di lavorl, serviz e forniture) | 1 Tutto NO
1568 fiatt acquisto di fateneo Tutt gl ufficl operatort economicl Tstanze accesso comunicazione accoglimento o diniego istanze Contratti Pubblici (ex affidamento di lavori, servia & forniture) | 1 Tutto NO
diretto
1569 | Abiitazione degli operator economici al Processo acquisto di strumental al fateneo Tu g ufficl operatori economici istanze operatori economici iscrizione nellelenco o rigetto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Tuto NO.
1570 | Pre-contenzioso (Gare Servai e Forniture): Processo Contenzioso. Ufficio Gare Servizi € Forniture acquisto di fateneo Tutt gl uffici operator economici istanze appaltatori e uffci el ateneo atto di transazione o accordo bonario Contratti Pubblici (ex affidamento di lavori, servia & forniture) | 1 Inparte Bl
Uficio Gare Servizi e Forniture.
- soluzione delle controversie mediante accordo
bonario
1571 Processo acquisto di strumental al fateneo Tutt gl ufficl operatori economici ichiesta di acquisto da parte degll uffic dellateneo contratto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Inparte Bl
1572 | Affidamentiin house Processo acquisto di fateneo Tutt gl uffici operator economici ichiesta di acquisto da parte degli uffic dellateneo Contratto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavori, servia & forniture) | 1 Inparte Bl
1573 | sponsorizzazioni Processo Fundraising Ufficio Gare Servizi  Forniture acquisto di strumentall fateneo Tu g ufficl operatori economici ichiesta di acquisto da parte degll uffic dellateneo contratto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Inparte Bl
1574 Consiglo di Dipartimento Definizione delle coperture degliinsegnamenti previsti nella didattica erogata. Unita Rete Manager Didattici Docenti a contratto, Scadenziario SUACAS NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
perla Supplenti/afidamenti esterni (docenti di altri atene) Descrizione del percorso formativo (ex Manifesto degi
stud).
Referente ala didattica
i Medicina,
SAD/MAD.
1575 i i uffciali | Unita Rete Manag Studenti Scadenziario Comunicati (e-mail) NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
studenti definite dagli 00GG i richieste dalla struttura didattica (Direttore, Coordinatore, Docenti) Docenti Adiende/enti esterni Richieste del Coordinatore Comunicati su social
Altr Atenei taliani e stranieri Richieste del Direttore News sul portale
Richiesta dei docenti
Richiesta da altr Uffici
Su iniiativa del VD
1576 ufficial | Unita Docenti dialti atenei italiani e stranieri Scadenziario Comunicati (e-mail) NON IDENTIFICATO El Tutto NO
definite dagli 00GG. Docenti Aziende/entiesterni Richiesta del Coordinatore/irettore News sul portale
Presidio Qualita Richiesta da altr Uffici
Nucleo di Valutarione.
1577 Redazione, Unita Rete Manags Swdenti Scadenziario orario lezioni NON IDENTIFICATO ) Tutto No.
lezioni 4 orari nei sit tutte e Docenti Docenti di altri atenei taani e stranieri
Portinerie
1578 | Definizione calendario didattico. Fase Erogazione Corsi di Laurea Consiglo di Dipar Taurea) Unita Rete Manager Didatticl Studentesse/Student! Scadentiario Calendatrio Didattico NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Coordinatore di CdS Docenti di alri atenei talani e stranieri Verbale Consiglo di Dipartimento
Referente ala didattica
Consiglo di Dipartimento
SAD/MAD.
1581 | Gestione del servizio ascolto deglistudenti | Processo, Orfentamento e tutorato Unita Rete Manager Didattici d infase di redazione | Unita Rete Manager Didattici Stdente Richiesta studente NON IDENTIFICATO El Tutto NO
jani degli L in basea pe Docenti Adiende/enti
Tutor Didattici Altr atenei
1582 ase Stdente Verbale Commissione El Tutto NO
Commissione crediti nelle procedure di verifica Commissione accesso LM
del possessi dei requisii i accesso 3 Rete Manager Didattici
Orfentamento, Welcome e Incoming.
1583 tutorato ‘Allestimento e gestione stand per fornire informazioni sui CdS e sul serviz agl studentl. Predisposizione | Unita Rete Manager Didattici Studenti scuole superior Scadentiario Nessuno NON IDENTIFICATO ] No NO.
annuale e ala predisposizione del materiale del materiale informativo. Uficio Orientamento, Welcome e Incoming Studentiiscritt alle LT
informativo Delegato i Dipartimento allOrientamento Farmiglie
DocentiIss.
1584 Unita Rete Manags relative ala gesti Unita Rete Manager Didatticl Student Scadenziario Nessuno NON IDENTIFICATO E] Tutto No
organizzazione del Cds Coordinatore di CdS Famiglie Suiniziativa del MD.
e organizzazione del CdS Docenti Docenti atr atenei italiani e stranieri Informative e direttive del Consigio del Cds/Dipartimento
1585 i5- Unita Rete Manags informazion , itinere | Unita Rete Manag Stwdenti Scadentiario Nessuno NON IDENTIFICATO B Tutto NO.
Pubblicazione informazioni di orientamento in eduscita Coordinatore di Cds Famiglie Suiniziativa del MD
entrata, itinere ed uscita ocenti Docenti atr atenei italiani e stranieri Uficio Orientamento, incoming wo.
Presidio Qualita DocentiIss. Delegato di dipartimento all orientamento
Informative e direttive del Consiglio del Cds/Dipartimento
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1586 | Redazione della descrizione del percorso Fase Erogazione Corsi di Laurea Consiglo di Corso di Studio. Studentl Scadenziario Descrizione del percorso formativo. NON IDENTIFICATO st Tutto NO.
formativa Famiglie Informative e direttive del Consiglo del Cds/Dipartimento
per g studenti Uficio Carriere e Uscita Docenti atr atenel italin e stranieri
Referente alla cidattica
SAD/MAD
Coordinatore di CdS
1587 | Gestione delle pratiche studenti Macro il Studentessa/studente Istanza dello studente Verbale Commissione Credit NON IDENTIFICATO El Tutto NO
- CFU/certificazioni/esperienze maturati presso altra sede e/o Cds. Units Rete Manager Didattici
- Ricanoscimento credit formativi Uicio Carriere e U
~ trasferimenti i ingresso Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ngresso.
passaggi Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
- abbreviazione di carriera Referente ala didattica
 riconoscimenti certificazioni
 riconoscimento tirocinio
- titol esteri
1588 Supporto alla st jone di un 2 Part sociall Scadenziario Progetto Cds NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
e attivazione. Unita Rete Manager Didattic SUA-Cas
Docente referente
Nucleo di Valutazione
Presidio Qualita
SAD/MAD
1589 iesam: T Supporto alla raccolta e allanalistdei dati e delle informazioni per la redazione del rapporto di riesame | Gruppo di riesame Swdenti Scadenziario Rapporto di riesame annuale. NON IDENTIFICATO El Tutto NO
annuale, compresa Scheda Monitoraggio annuale e della scheda di monitoraggio annuale. CPDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti) Parti sociall Scheda di monitoraggio annuale
Annale (SMA) Unita Rete Manager Didattici
Uficio Supporto a Valutazione ¢ Qualita
1590 tiesame ciclico Supportoalla z perla iesame | Gruppo di riesame Student! Scadenziario Rapporto di riesame ciclico NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
cicico CPDS (Commissione Parittica Docenti Studenti) Parti sociall
Units Rete Manager Didattici
Uficio Supporto a Valutazione e Qualita
1581 | Processi i auditinterni (V) Processo ds Supporto alla documentodi | Coordinatore di Cds Swdenti Scadentiario Documento di autovalutazione NON IDENTIFICATO El No NO
autovalutazione. Units Rete Manager Didattici Parti sociall
CPDS (Commissione Paritetica Dacenti Studenti)
Presidio Qualita
Nuclen di Valutazione.
1592 | Process! di audit esterni (CEV-ANVUR) Processo Supporto alla ds Studenti Scadenziario ument “Indic i per CAS” (su. ] No NO.
icazioni Unita Rete Manager Didattici Parti sociall modello ANVUR).
CPDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti)
Presidio Qualita
Nueleo di Valutazione.
1593 ds s Supporto alla della Part sociall Scadentiario SUACas NON IDENTIFICATO El Tuto NO
formativa parte "Qualits” sia della parte *Amministrazione” Rete Manager Didattici
Presidio Qualita
Referente ala didattica
159 URL s Student! Scadenziario Nessuno NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
schede insegnamento minisito da nserire in
del docenti Docenti
Presidio Qualita
1595 | Partecipazione Open Day T 3 Delegato di [Orientamento Swdenti Iniziative organizzate da Ufficio orlentamento, Welcome & Nessuno NON IDENTIFICATO No No NO
conil 2 I fine di Units Rete Manags Famiglie ming
specifcitarelative ad og Cds. Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Docenti
159 3 varie d ori Processo ine di Studenti iziat i per materiale di orientamento No No NO.
organizzate livello di Dipartimento. Famiglie allorientamento Ga pubblicare sui canalisocial, ove previsto.
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
centi
1597 virtual per la Delegato del I |Delegato di FOrienta Swdenti Iniziative organizzate da Ufficio orlentamento, Welcome & Nessuno NON IDENTIFICATO E] Tuto No.
promozione dei Cds fine s, Units Rete Manager Didattic Famiglie incoming
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Docenti
1598 | Verifica delle conoscenze niziall Processo i bblighi Formati Student! Immatricolazione. Report risultat test NON IDENTIFICATO El Tutto NO
degli I asia Esito dei test test
allorganizzazione delle attivita correlate. Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso.
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
1599 | supporto alla sessione di laurea Fase Erogazione Corsi d Laurea Coordinatore di Cds Ove previsto: Supporto all organizzazione del gruppi dei laureandi, e sua comunicazione al laureandi | Coordinatore di Cds Laureandi Domanda di laurea Verball digitali di laure Gestione della didattica E] Tuto NO.
stessi. sito web del C Units Rete Manage Famiglie
alla seduta di laurea. Collaborazione con le Commissioni di laurea all'organizzazine delle ativita Docenti Commissar esterni
finale di | Referente allacidattica
laurea). | Presidi Informatici Territorialintervengono el caso di Lauree on-line Segreteria amministrativa di Dipartimento
Uiicio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione.
Uficio Carriere e Uscita
Uficio Tirocini e Placement
bresidi Terrtoriali
1600 [ Gestione accoglienza matricole. Processo (Orientamento e tutorato Delegato di jzio di per pr Swdenti nizio lezioni nessuno. NON IDENTIFICATO No Tutto No.
i Servizi agli studenti attvati dallAteneo. Unita Rete Manager Didattici
Delegato di Dipartimento allOrientamento
uti listudenti
1601 | Gestione del servizo di tutorato di accoglienza | Processo. Orientamento e tutorato ‘Gestione & formazione dei tutor per I'erogazione del serivizio di accoglienza, svolto da studenti senior, | Ufficio Tutorato. Studenti nizio lezioni NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
alle matricole per presentare il Corso di Studio, 'organizzazione della didattica e i Serviziagl studenti | Unita Rete Manager Didatici Studenti senior
attivati dallAteneo
1602 Tungo ttto il [Unita Rete Manager Didatici Studenti Inizio lezioni NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
di studic P I Tutor Didattici
didattica, oer il
1603 | Organizzazione presentazione LM agi studenti | Processo. Orientamento e tutorato Serivizio di ammissioni, Studenti Iscrizione alle LM nessuno. NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
iscritial i anno didattica e | Servizi aglistudenti attivati dall‘Ateneo, Units Rete Manager Didattici
Delegato di Dipartimento all'Orientamento
Uficio Orientamento, Weicome e Incoming
Uffici Servii ael studenti
1604 Placement Swdenti Richiesta di attivazione tirocinio Progetto formativo di trocinio NON IDENTIFICATO E] Tutto No.
Uficio Tirocini e Placement Aziende/entiestern ialiani e stranieri Oppure
modulo unico.
ppure
modulo oer tirocini interni
1605 Laurea Ove previsto, fiunione, | Unita Rete Manag Docenti a contratto Richiesta convocazione della riunione. Verbale della riunione: NON IDENTIFICATO El Tutto NO
Consiglo di Corso di Studio. tione mailing it docenti Docenti Rappresentanti degli studenti
sziende/enti esterni
1607 | Supporto gestione e organizzazione della Processo Erogazione Corsi i Laurea a 2 Studenti [Approvazione offerta didattica nessuno. NON IDENTIFICATO No Tutto NO
didattica on-line Docenti
Rivartizione Tecnologie er Ia ddattica
1608 peril Qualta della Didattica Unita Rete Manager Didattici tichiest dal alfinedi | Unita Rete Manag Almalaurea Richiesta analisi e report statistici Report ananlis statstici del dati NON IDENTIFICATO No Tutto NO
cds monitorare andamenti degli indicatori dei corsidi studio. Docenti
Uficio Senvizio SOS e Digitalizzazione Didattica Valmon
Uficio Supporto a Valutazione ¢ Qualita
Uficio Performance e Svluppo Organizzativo
Uficio Tirocini e Placement
1609  linee guida € Erogatione Corsi i Laurea al i Stdent! Bando No Tutto NO
regolamenti per le ammissioni al Cds o su del'organizzazione della didattica Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ngresso. Linee guide
aspetti specifci dellorganizzazione della dice Regolamenti
didattica
1610 Processo banche dati esterne sia con attivita manuale | Uficio Applicativi Amministrativ e Ricerca CINECA Richieste Uffici, normativa Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e fornture) | 1 Tutto ]
Trasparenza, Contabilit, Risorse Umane (Anac, che tramite collaborazione applicativa Tt gl uffci step
Siope, Dalia, BDAP, ecc Seleste
Selesta
Gies
611 i i P dati (Data [Ufficio Applicativi Amministrativi e Ricerca CINECA Richieste Uffici NON IDENTIFICATO No Tutto NO
informatiche utenti fricl
1612 gl spplicativi fich della tenza per 1a gestione degll Uficio Applicativi Amministrativi e Ricerca CINECA Richieste Ufici, normativa Gestione delle attvita di icerca No Tutto NO.
informativi dellarea ricerca e terza missione applicativ per I ricerca (Iis RM e Iris AP) e terza missione Tutt gl uffici
1613 gliapplicat ivith i [l 2 i CINECA Richieste Uffci e Conservatore. Controll, verifiche, ispezion! e sanzion ) Tuto Bl
competenza applicativ di 1 2 Tutt g uffici Infocert
inteorasi il documentale
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(realizzabile in
modalit avile)
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(Dati
personali) da pubblicare)

1614 i 51 Jiapplicativi di ottenere una CINE Richieste Ufici, normativa Tutte e categorie di documenti NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Applicativi Amministrativ Tutt g uffici Dato system
step
Infocert
Gies
Tenenga
Maggioli
Pl
1D Technology
cam
Netica
LogMeln
Intesa San Paolo
1615 tesoreria Home Banking, gestione flussi i tesoreria (stipendiali, d incasso e di | Uffcio Applicativi Amministrativ e Ricerca [intesa san Paclo Richieste Area contabile Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni B Tutto Bl
T Tutt o uffici Unicredit
1616 presidio di Conservazione ficio Appl Ativita di consulenza per flussi sistema 3 CINECA Normativa Affari egal e contenzioso B Tutto NO.
isi Tutt el uffici Intesa San Paolo.
1617 | Anal P Richiesta uffic NON IDENTIFICATO No Tutto NO
su richi Cineca
1618 | Formazione sugli applicativiin gestione Sotto-processo | Formatzione ficio Appl Ativita i i gestione, Richiesta uffici NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
(Applicativi amministrativi  Ricerca) che p i Tutt g uffici
assunti
619 z i i licativi pubblicati su [Ufficio Aplicativi Amministrativi e Ricerca Netica - Bassano del Grappa Richiesta uffic NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
alle applicazion (CITRIX) in collaborazione con Tutt g uffici
1620 Fistituto di Vigilanza i servii i portierato, vigilanza armata ed altri servizi aggiuntiv, da svolgersi | Uffcio Vigilanza e Portinerie Fornitore de servizi desione a L [1stanza, e-mail Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz e forniture) | NO Inparte NO.
richiesta dei servizi n base alle esigenze | Tute le strutture amministrative: effettuata dall'Ufficio Gare servizi e forniture.
dellAteneo, la
1621 | Gestione delle procedure di portineria Processo Ufficio portineria per garantire a frubilta e ' parte Studenti e altr utents Richieste utenti € comunicazioni nterne Email NON IDENTIFICATO No No No.
dell i
gestione degli eventi)
Sicurezza, I I Uficio Manutenzione
Uficio Logistica
1622 | Affidamento ed esecuzione di lavori, servizie | Processo nita Ammi ‘Acaquisti su con generazione ordini su: U-Gov, AcquistinretePA, ntercenter Responsabile Ripartizione Serviz Informatici Referenti fornitore Richiesta o rlevamento necessita Ordine, Durc, Visura camerale, CIG, Decreto Gestione delle attvita di ricerca No Tuto Bl
forniture sotto soglia diretto i ordine a fornitore, corretta 3
| bagamento
1623 Processo 3 Referenti fornitore Richiesta o rlevamento necessita Ordine, Durc, Visura camerale, CIG, Decreto Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto Bl
negoziata senza previa pubblicazione di un diretto al pagamento Units Amminisrativa
bando di eara
1625 Facilties Rinnovo della convenzione con LEPIDA S p A Unita Amministrativa Comunicazione da parte di Lepida §.p A Delibera Consiglio di Amministrazione No Tuto NO
Mianavement locale POP
1626 | Convenzione con ER.GO. per | servizi i Rinnovo della convenzione con £ 6o, Unita Amministrativa Comunicazione da parte di ERGO. Delibera Consiglio di Amministrazione No Tutto NO.
nnettivita
1627 RUIper licenze Rinnovo della convenzione con la Fondazione CRUL Unita Amministrativa Comunicazione da parte della Fondazione CRUI Delibera Consiglio di Amministrazione No Tuto NO
Micrasoft
1628 Innovazione & Attivazione  rinnovo delle convenzioni & degll accord Unita Amministrativa Informatici No Tutto NO.
rad informatiche
1629 | Convenzioni ¢ accordi relatviai Servii di per Il rete internet Unita Amministrativa Iiziativa degl Uffici Informatici No Tuto No.
connettivits
1630 Servizi di e mobile Unita Amministrativa Informatici No Tutto NO.
telefonia
1631 Rinnovo della convenzione con Ia Regione Emilla - Romagna. Unita Amministrativa parte della Regione. No Tuto NO
per adesione al Community Network E. informatiche Ripartizione Serviz Informatici
1632 [Pianificazione acquist per hardware e servizi | Processo, Budget Ripartizione Servizi Informatici U Fornitor! 7 Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz @ forniture) | NO Tuto No.
1633 |Programmazione di mandato Processo Piano di Mandato, Rettrice Elezione nuovo Rettore Decreto Rettorale di approvazione del Piano di Mandato No Tutto NO.
Organizzativo , a cura del Rettore. Proretirice
termine del mandato del Rettore
1634 | Predisposizione Piano Strategico Processo Supporto alla Rettrice. RSU Obbligo previsto dalla Legge 43/2005 Delibera Consiglio di Amministrazione di approvazione del No Tutto NO.
Organizzativo. Rettore, | Prorettrice Piano Strategico
Consigho d orizzonte. Rettore:
triennale, contiene gl obiettivi strategici Dirigenti
Responsabili i Ripartizione
Uficio Bilancio Unico e Contabilith
Consigio del Personale Tecnico Amministrativo (CPTA)
Comitato Unico di Garanzia (CUG)
Uficio Performance e Svluppo Organizzativo
Nuelen di Valitaziane.
1635 | Programmazione operativa, Processo curadel | Prorettrice Nucleo di Valutazione, Dipart D.Lgs. 150/2009 Delibera Consiglio di Amministrazione di approvazione del | Controli, verlfiche, ispezioni & sanzion No Tuto Bl
Organizzativo del Piano Integrato Delegati Piano Integrato
I Dirigenti
lio i I Responsabili i Ripartizione
Dipartimenti Responsabill di Ufficio
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
1636 | Controllo di Mandato. Processo [ Rettrice Verifica periodica No Tutto NO
Organizzativo i Delegati del raccolta e nel Prorettrice
1637 | Controllo Strategico Processo  compreso il presidio degliindiatori utilizzati dal MUR per Rettrice Nucleo di Valutazione, ‘Obbligo previsto dal D.Lgs. 286/1999 Report Controllo strategico No Tutto NO.
Organizzativo PRO3) e’ Prorettrice
facolts assunzionali(indicatore ISEF e Punti Organicol. | risuitatidi tale attvita vengono inseriti nella | Delegati e Incaricati del Rettore.
onsiglio o al Nucleo Dirigenti
Valutazione Responsabili i Ripartizione
Uficio Bilancio Unico e Contabilith
1638 [ Controllo d Gestione. Processo 3  delr h Nucleo di Valutazione, Alti Atenel 286/2000 Controll, verifiche, ispezion! e sanzioni No Tutto Bl
analitica) Organizzativo. il erisultat, L Dirigenti
Uanilisi
degli utenti tramite indagini annuali i customer satisfaction. Uficio Performance e Svluppo Organizzativo
1639 |Valutazione di mandato Processo Supporto. Rettrice Verifica periodica No Tuto NO.
Organizzativo. ridefinizione Proretirice
1640 |Valutazione strategica Processo Supporto. Ila loro eventuale | Retrice. Verifica periodica Delibera Consiglio di Amministrazione di approvazione No Tutto No.
Organizzativo. ridefinizione Proretirice Gela Relazione sulla performance.
Delegati e Incaricati del Rettore
Diretiore Generale
Dirigenti
Responsabili i Ripartizione.
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
1641 | Valutazione operativa o gestionale Processo Supporto. allaloro eventuale | Direttore Generale ‘Obbligo previsto dal D.Lgs. 150/2009 approvazione ampliatividella fera giuridica dei destinatari |1 Tutto ]
Organizzativo ridefinizione Direttore di Dipartimento dela Relazione sulla performance con effetto economico diretto ed immediato per il
irettore di Centro destinatario
Dirigenti
1642 | Rendicontazione della performace Processo fisultat stituzional, fispettoa | Prorettrice Nucleo di Valutazi . 150/2009 approvazione ica del No Tutto Bl
Organizzativo. [ Ia Rettore ela Relazione sulla performance. privi i effetto economieco diretto ed immediato per i
predisposizione della Relazione sulla Performance Direttore Generale destinatario
Dirigenti
Responsabill di Ripartizione
1643 | Mappature profill professional. Processo ™ 3 ruoli | Dirigenti At di rlorganizzatione e procedure di selezione Profilo No Tutto No.
Organizzativo. professionali. Direttore di Dipartimento
Direttore di Centro
Responsabili i Ripartizione
Responsabill di Ufficio
1644 [ Incentivazione connesse al CCIL legate Processo insede ol [organizzazion sindac: Contrattazione decentrata. Bando di Selezione ) Tuto Bl
procedure valutative. Organizzativo. come ad esempio Tecnici Top Performer, IMA Aggiuntiva tecnici il
destinatario
1645 | Mobilta esterna intercompartimentale & Processo inservizio Candidat, altr Atenel, altri Bandi di mobilt, ichiest , richiesta di mobilta | Nulla osta, Awiso di mobilts, personale No Tutto Bl
compartimentale Organizzativo trasferi Commissioni di selezione Pubblcia inentrata commissione, Decreto di approvazione at lettera esito | progressione del personale)
Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali selezione
1646 | Organigramma. Processo legami Proretirice [Att di rorganizzazione Delibere CA e Decreti No Tutto Bl
Organizzativo. le diverse strutture Direttore Generale
rigenti




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo _ Descrizione ‘AttoriInterni ‘Attori Esterni Innesco del processo Documenti prodott e altri output Focus anticorruzione (Area fischio PNA 2019) Focus privacy _ Focus Focus
(ati smartworking  Trasparenza (att
personall)  (realizzabilein  da pubblicare)
motalits asle)
1647 | Funzionigramma Processo g Prorettice At diiorganizzazione o normativa Delibere Ci e Decreti O Tutto o
Organizzativo Direttore Generale
Dirgenti
Responsabil di Ripartzone
Responsabili i Ufficio
Uffcio Performance e Sviluppo Organizzativo
1648 |Dotation personle Processo s Prorettice Programmatione del personale Piano Personale, Decreto o oo B
Organizzativo Y st i e a | oi Punti Organico, Organigramma progressione delpersonale)
auelo inuscita e i quello in entrata. Dirgenti
1649 | indwiduatione  affidamento incarich nterni | Processo 080 RU peciic incarichi indwidual (p: Rettrce Organizzazion! sindacal, Ent oinvolt Normativa, proget Decret . letere diincarico | Incarichi e nomine E] Tuto B
organizzativo normativae efotask force
Uffcio Persanale Tecnico Amministratio e elazioni sindacali
1650 [ Pesatura posizont Processo che Sndacal Accordo sindacale Decreto de Diettore Generale Prowedimentt ampliatii dell sfera guridica def destinatari[NO oo B
Organizzativo possano evidenzarne ur'oggettiva differenza Uffcio Performance e Siluppo Organizzativo <on effeto economico diretto ed immeiato per i
estinata
1651 | Mobilta interna Processo bt interna s rchiestadel personale, det bandi i mabilta per PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Organizzaziontsindacall stanza dellinteressato Lettra o trasferimento Prowediments ampllativ della sfera guridica def destinatarl |51 Tuto o
Organizzativo esigenze dfficio Uffcio Prsanale Tecnico Amministrativo e elazioni sindacali <on effeto economico diretto ed immeiato per i
della mobilt duficio Uffcio Prformance e Siluppo Organizzativo dgestinatario
della mobilts per esigenze temporanee
od s
1652 [Selesione e atrbutione incarich i Processo ™ Tncarichi Commissiontdi s [organizzazion sindac: Posizion vacant; normativa Decre Diretorial i E] Tuto B
esponsabilt e selezoni mobil nterna relazioni sindacali commissioni, Decreti letere di W
destinatarin
1653 7803 | Processo I [Rettice Winistero dell Universta  della Ricerca diindinzzo ah, rog o Tuto o
Organizzativo " programmazione triennale
43/2005, componente dell 0 & monitoraggio dei sultat Consiglo di Amministrazione
trutture coinvole
1654 |Statistca: censiment - questionart Processo . use UNIE [uftico tatstica e Banche dat STAT Tichiesta dell o Tuto o
e Y
1655 | Gestione it assimiat gl urbani Processo_|smaltmento it Uficio Ambiente Attivazione/cessazione/vaiazione wtenze a1 fin Gelatarifa it in collaborazione ¢ coordinamento _| Ufficio Ambiente. Gestore delservizo (Hera) Tutte e atits i Unifeda cui dervano rifut assimilat 2l | regolamento, procedure, nee guida,tabell programma o nparte o
Portinerie dita delle pulizie urbani swotament, iepilogo delle tessere smeraldo n uso e def
costi de serviz
pulze), in con Hera
Approwgionamento e forituraallestrutture dei contenitoriper Ia raccolta differeniata, Gestione | fficio Economato e Gestione Contratt
per Unife. Controllo della
immobitare e siluppo ediizi
1656 | Gestione rifut special derivant da atita di_|Processo. cio Amb Consutenza egolamento, procedure, inee guida, report o nparte o
ficerca e didattica chimico-biologica-medica affidamento del servizio
il a
¢ prodott chimici non pid ulizzabi
MUD, ec.). perla
sede che per
senvido. auantitatv
‘utenza & ol i i ricercator i, dottorand
PTA,.)che prodiuce rfut i questa tipologia
1657 | Gestione it specili i tipo ingombrante & | Processo Consulenza s Oipendent Unife dite estern Incaricate agl smaltimeni ramite atiia df Unife da col derva g Regolamento, procedure, inee guda, report o nparte o
RAEE (it apparecchiature eletriche ed luoghi i fini Uffcio LPP. s ) cambio
elettroniche) delritiro da parte dela dita ncaricaa, Tenuta degli adempimenti documentalldertvantl dalla Ufficio Manutenzione destinazione uso local, ecc.)
vegistric/s, MUD, ecc...
fatture sia per sede che per e Forniture
gare di appalto. Elaborazione di report mensil  annuai dl quantitaiv i ifiuti prodoti e de relativ
cost,
Lutenza & rappresentata da ttto i prsonale i Unife docenti icercator, assegnist, dattorand,
PTA,.)che produce rfut i questa tipologia
v ilavoriin
168 Ther per icio A Toera testoin | Tutt gl uific Toer Scadenza annuale della convenzione Gelibera- conventione - repilogo - NON IDENTIFICATO o oo o
agevolazion abbonamentiper PTA (mobilty pressoll PTA,
anager) “utenza & poter redig
per portarlo ad approvazione In CAA (organi,contabila, bilancio, .)
1659 | Gestione delcontratto con Ferrara Tua per || rocesso | Automeza! Ufficio Ambente Tua, ichiestoT: it delle adesion! tra | Uffco Gare Seriz & Forniture Ferrara Tua Scadenza annuale del contratto o %o Tuto o
postin autorimessa Diamanti (mobily dipendenti e controllo corretta esecuzione del servizo aifin dela faturazione. Dipendent Unife economici
manaser) Uttcio Trattamenti
1660 Processo e Tmobiits Scadenza accordo di adesione Geibera NON IDENTIFICATO %o o
dellufficio per 1a adesione del nastro Atenco Potenzal utenti sono tutt gl Uffici competenti pr poter redigere Iadelibera pr adesione alla Rete e | Tutt gl ufic
alla Rete delle Universit per [0 viluppo per portara ad approvazione in Senato e CAA
sostenibile (RUS) relaivamente i emi dei
ifut e dela mobila
Te61 a animali i Gita esterna a culvene affdato | servizio amovenga | Tendiconta 3 DD, segretari_| Contrati Pubblc (ex afidamento di avor], servia ¢ forniture) | NO nparte o
atenco. affidamento ittaesterna. Responsabile Stabulari etwato il stabular
acque destinate agl animalineistabular i ateneo
o2 Proceso ors datica, in ANVOR Gestione della ddatica o oo o
annuale deicors i studio - atvarione delfoffera formativa W cn ministeral Compilazione dela parte pubbiica della SUA-CAS
dellofferta formativa OFF.F normativ, i Ateneo, delle lince di indirizzo | Riparizione Didattica MUR
degli organi, ofte che delrequisiti AVA Ripartizione Segreteie ¢ Servziagi Studenti
Diretore di Dipartimento
Coordinatore di Cas
Referente alla didattica
i
1663 T [Processo ‘Atita i stuzione, ors i stud 7 el 0 ANVUR Gestione dela didattica %o Tuto o
Istituzone, modifia e disattivazione delloffert formativa ottemperanza i requisii AVA idttica e deivincoli normativi Ripartizione Organi Centrali an un Corso di tudio
Ripartizione Didattica MUR
Ripartizione Segreterie e Srvzi agi Studenti
Diretore di Dipartimento
Segreteria amministrativa i Dipartimento
Coondinatore di Cas
Referente alla didattica
Unita Rete Manager Didatic
Docente referente
Nucleo divalutazione
presidio Qualita
5D/MAD
1664 | Cors di studio interateneo - sttuzione, Processo y Corsidistudio [ ] Al Atenel Gestione dela didattica o Tuto o
modifica e aggioramento delloffert formativa requisti AVA didattica e di vincoli normativi Ripartzione Organi Centrali ANVUR un Corsodi tudio nterateneo
Ripartzione Ragloneria N
Ripartzione Dicattica MUR
Ripartizione Segreteie e Serviziagl Studenti
Diretore i Dipartimento
1665 | Eaboratione reports € proiezioni relatve | Processo Qualts della Didattca s Jatv allofferta formativa 2 supporto Governance  scadenze predefinte  su nchiesta degl Interessati Report Gestione dela dicattica o Toto o
alfofferta formativa )
docentidi effetuare i fine anno. P scadenze
1666 s R Gestione dela didattica o Tuto o
formativa delloffert formativa dispostion! normative ativa ANVUR 2
1667 | Gestone banche dati MUR Processo 7 2 UR Evento a icorrenza annuale o su richiesta Decreto Rettorale/Delbera NON IDENTIFICATO s Tuto o
delloffera formativa formativa
Referente all didattica
1668 | Gestione banche dati Almalaurea Processo Tavi per del Sormativa Report Gestione dela didattica o Tuto o
dellofferta formativa
Ripartizione Segreteie e ServiziaglStudenti
Te69 reatvia Caurea , degl accordi e det protocol I et i formazione r Gestione della didatica s Tuto ]
funzionamento dei Corsi di Studio atvita dellofferta formativa Studio per Uffcio di a ent i relathv 2
formative e percorsidi sucfo, collaborazioni didattiche, dei rapport con istitut nt formatv, nclui | cors i Alr Atenei prevedono accord per e attita formative-pratche, evento a
idatiche,rapport con ittt scolasic o atr il finanziamento e ofinananziamento per Ia gestione dei Cors i tudio. Uficio corsi di stuodi Ripartzione Ragloneria ticorrenza annuale con scadenza normativa
Entiformativ,cors nteratenco, finanzamento Facolts per | CdS di competenza Coordinatore i Cds
e cofinananiamento Referente alla didattica
e Cors i ina Farmari
1670 il Organi aiorgan i Tter amministrativo Decreto Rettorale/Delbera Gestione dela didattca o Toto o
Governo dellofferta formativa




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1671 Regolament Attivita di stesura del ‘Ateneo e dei Corsidi MUR Evento periodico con scadenza normativa Regolamento Gestione della didattica No Tutto NO
comuni) e dei corsi di studio - Redazione, dellofferta formativa Uficio Programmazione e progettazione dellofferta formativa cun Decreto Rettorale/Delibera
modifica e aggiornamento Ripartizione Organi Centrall Student
Ripartizione Didattica
Ripartizione Segreterie e Serviziagl Studenti
Direttore di Dipartimento
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Consiclio deeii tudenti
1672 | Supporto alle strutture didattiche nella Processo Sia per la e attivits Gestione della didattica No Tutto NO
progettazione e riprogettazione dell offerta dellofferta formativa lle parti numeriche che testuali, nel supporto anche a percorso internazionale.
formativa, inclusi percorsi nternazionali 5 s
; . . »
Referente ala didattica
Direttore di Dipartimento
Consiglo di Dipartimento
s0.di Studio
Amministrazione
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso.
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Delegato del Rettore alla Didattica
1673 | Verfica e monitoraggio requisit necessari Fase controllo dei Studenti e famiglie, Entidi formazione Evento periodico con scadenza normativa Report
dellaccreditamento inizile e periodico dei dellofferta formativa requisii sia quantitativ che quaitativi dei contenuti delle banche dati ot i
Corsi di Studio 3 ds
di modifica. Fa 8
ministerial Referente alla didattica
u d . Prevensione
1674 Processo School materia. Generalmente | Ufficio Unife Master School [studenti/tudentesse. Tstanza studente/studentessa certficati Gestione della didattica El Tutto NO
Unife Master School) in alcuni casi mancanza o Servi
di dati in Esse3. ver
1675 Processo aurea School Uicio Unife Master School Studenti/tudentesse numero. a o El Tutto Bl
programmato (Ufficio Unife Master School) controllo verbaliredatti dalla commissione Commissioni giudicatrici programmato DR approvazione att concorso di ammissione a Master
della commissione Rettrice
pubblicazione graduatoria Uficio Protocollo
Stuio Studentesse o Studenti
1676 i Schoal i [Scuole secondarie superiori iscrizione a selezione. fichiesta Gestione della didattica ) Tutto NO.
ichieste a terzi (comprese conferme ANS) immatricolazione. Universita immatricolazione
Lnife Master School)
1677 | Conferme di conseguimento titoli richieste da | Processo. School Uficio Unife Master School Universita istanza dellente terzo conferma Gestione della didattica Bl Tutto NO.
terzi (Unife Master School) Enti pubblici
Qrdini orofessionali
1678 I contribut [Studenti/studentesse. mancata attivazione del corso Tichiesta di ] Tutto NO
Unife Master School) studenti
I 2 rimborsi da effetuare
1679 [Istituzione, rinnovo e attivazione di Master, | Processo, School il Docenti iniziativa docentefdirettore corso No Tutto No
Corsi di Perfezionamento e Corsi i Formazione tutte e informazioni riguardanti il corso, Uficio Unife Master School Delibere SA/CDA Attivazione corso
Predisposizione atti per approvazione itituzione. Consiglo di Dipartimento DR approvazione Bando corso
, ordi in U-GOV e conseguente | Consiglo Direttivo Centro Unife Master School Manifesto Corso
travaso in ESSE3 Senato Accademico
ettrice
Comprende anche approvazione e attivazione Summer  Winter School Direttori dei Corsi
Uficio Protocollo
1683 [Istituzione e Rinnovo di Scuole o Processo i MUR iniziativa docentedirettore corso Verbale C: No Tuto No.
Specializzazione non sanitarie il corso. 2 cun Verbale Consiglio di Dipartimento
Senato Accademico Delibera Senato Accademico
Consiglo di Amministrazione Delibera CdA
Direttore di Dipartimento Decreto Rettorale istituzione Scuola
Docenti Decreto Rettorale Approvazione bando Scuola.
SAD/MAD
Rettrice
Uficio Protocollo
1685 | Promozione e Comunicazione dell Alta Processo School strumentiistituzionali (pagina web di ateneo), caltri istiuzione/attivazione corsi Gestione della didattica No Tutto No
Formazione canall Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
Uficio Servizi e-learning e multimediali
Direttori dei Corsi
1686 School) | Processo School E] Tutto No.
Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Studenti
Referente ala didattica
Direttori dei Corsi
SAD/MAD.
sigio di Dipartimento
Uficio Bilancio Unico e Contabilith
1687 | Supporto agli utenti Unife Master School Sotto-processo | Help Desk Ufficio Unife Master School Supporto agl utenti Unife Master School. Uicio Unife Master School Studenti/studentesse Richiesta tramite SOS o telefonica nessuno. Gestione della didattica No Tutto NO.
elettronica
Tess Laurea Schoal Uffcio Unife Master School altre universit italiane o straniere proposta del docente Jiber congiunti No Tutto Bl
realizzazione di corsi congiunti con sede amm P parte degl Consiglo di Dipartimento Delibera CaA attivazione convenzione corsi conglunti
Unife repertoriazione delle convenzioni Senato Accademico Convenzione corsiformazione congiunti
Consiglio i Amministrazione Verbale Consiglio di Dipartimento
Consigio Direttivo Centro Unife Master School Verbale Consiglio Unife Master School
SAD/MAD.
ettrice
1689 b Erogazione Corsi d Laurea Ufficio Unife Master School Verifica del testi propost dalle strutture didattiche Uficio Unife Master School altre universita Rallane o straniere proposta della sede amministrativa convenzione Gestione della didattica No Tuto Bl
realizzazione di corsi congiunti con sede amm o parte degl d Consiglo di Dipartimento
presso altr Atenei repertoriazione delle convenzioni Senato Accademico
1650 Regolamenti Ufficio Unife Master School Wodifiche ai regolamentidi Mast di No Tutto Bl
Master, Perfezionamento, Formazione e Scuole. normativa nazionale, regolamenti di corsi
di specializzazione strutture didattiche Senato Accademico ums perfezionamento
Consiglio i Amministrazione
Consigio Direttivo Centro Unife Master School
1631 |supporto al Consiglo Direttivo del Centro Unife | Processo. School fica degli verbali del Uicio nife Master School necessita Direttivo del Centro Unife Master | Gestione della didattica No Tutto NO
Master School nsiglio Diettivo Centro Unife Master School regolamento in materia di masger, corsi i perfezionamento e  [School
Direttore Consiglio Direttivo Centro Unife Master School formazione Verbale Consiglio Direttivo Unife Master School
1692 Processo School nei corsi in cui & previsto. [Ufticio uni [studenti/studentesse Data limite scadenza pagamento seconda rata Gestione della didattica ) Tutto NO
Master School) Direttori dei Corsi
Tutor Didatici
1693 [Inserimento dati per | conseguimento ttolo in | Fase. Erogazione Corsi di Laurea School presentisu verball cartacel non registrat con firma Docenti Stwdenti icezione registro esami certficat Gestione della didattica ) Tutto No
procedura Esse3 (Ufficio Unife Master School) digitale. Uficio Unife Master School
1694 |Regs Regolament! Ufficio Unife Master School di Ateneo Rettrice Portatori/portatricidi interesse. Novita normative nazion: Testo normativo - delibere Organi- decreti rettorall Controll, verifiche, ispezion! e sanzion! No Tutto Bl
cartacei (Ufficio Unife Master School) con d i i, di delibera,
supporta, coordina ed emana linee guida per questa attvita Consiglio di Amministrazione
Tutti o uffiri
1695 [ Iscrizione i singoll Processo School corsi post laurea per cui & prevista questa possibilits Uficio Unife Master School Studenti/studentesse ichiesa studente/tudentessa certficat Gestione della didattica ) Tutto No.
Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Studenti
Direttori dei Corsi
1696 al Processo School contributo di iscrizione. [Ufficio Unife Master School [Studentesse/studenti Certficatl Gestione della didatiica ) Tuto No
Uficio Diritto all Studio Studentesse e Studenti
1698 | Rinuncia aglistudi (Master) Processo School Rinul corso. certificat El Tuto NO.
1699 Processo School [studenti/studentesse ichiesta dello studente/studentessa ] Tutto NO.
(Master) oresresse
1700 | Decadenza Verlfica periodica degli studenti | Processo, School inbasea el Studenti/studentesse. mancato conseguimento del titolo comunicazione agl interessati Gestione della didattica ] Tutto NO.
decaduti e aggiornamento della loro posizione. corsi di studio e aggiornamento delle carriere: certificat
(Unife Master School)
1701 [Esame finale conseguimento titolo (Unife Processo School a i era al finl o Unif Studenti/studentesse. i esami finall certificati Gestione della didatiica ) Tuto No
Master School) della per Direttori dei Corsi Tipografia convenzionata
Commission esame finale Master
Referente ala didattica
Direttore di Dipartimento
1702 [ servizio di rassegna stampa Processo Comunicazione social e media | Ufficio URP. Rettore, Prorettoree | Ufficio URP Ricerca notizie Elaborazione della assegna stampa in formato pdf € online No Tutto NO.
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Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo  Descrizione ‘Attori Interni Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
Dati

(Dati martworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1703 one soci Ufficio URP i noti 0, quali ) Uficio URP. Ricerca notizie Elaborazione della assegna stampa in formato pdf e online No Tutto NO.
1704 | Relazioni esterne Processo Relazioni con l pubblico Ufficio URP. cura \ ent di categoria, aziende p: Uffcio URP. Istituzioni Ricerca contatt, pubbliche relazioni ‘Accordi attuativ nell ambito del Protocollo Ferrara No Inparte NO.
Ila comunita d 3 enti Cittateneo siglat da Rettore, Sindaco, Direttore Er.Go e
Uficio Consulenza legale associazioni partner, agevolazioni e azioni a favore della comunits
Rettrice aziende universitaria
Comune di Ferrara
1705 [ Inventario merchandising Processo Merchandising Ufficio URP Inventario degll ife, anche per P Uffcio URP. Conta materiale Tabulato inventario. No No NO.
1706 | Monitoraggio classfiche e ranking universitari | Processo Quallta della Didattica Ufficio URP. itaiani Qs | Ufficio URP. ‘Quotidiani e organismi promotori di ranking nazionali e | Ricerca ranking online Reportdi analis, posizionamento e performance Unife No Tutto NO.
Ranking, , etc) per analizzare il internazionali
1707 | Organizzazione di Unijunior Processo [Orientamento e tutorato, Ufficio URP ] ~ Conoscere per ] versi bambinie | Ufficio URP. Associazione Leo Scienza per E in p i si Inparte NO.
2114 anni, con attivita di Docenti studenti eventi, pubblicazione post sui social
i famielie
1709 Ufficio URP. Raccordo tra | Dipartimenti n rel i Eminenti | Ufficio URP. Raccolta documenti dai Dipartimenti Predisposizione e registrazione della proposta di delibera B Tutto NO.
Studiosi con perla Titulus delle Dipartimenti per il Senato Accademico
oerilsA "
1710 |Proposta nti Ufficio URP Raccordo tra | Dipartimentl n relazione alle procedure istrutorle. ne aule, lboratorie | Ufficio URP. e ] i ] Predisposizione e registrazione della proposta di delibera si Tutto NO.
universitari spazi Tiulus | Dipartimenti per il Senato Accademico.
isa @
1711 | Concessione patrocini Processo Relazioni con l pubblico Ufficio URP. Ufcio URP. Istituzioni Raccolta richieste Mail di concessione patricinio a firma del Rettore. No Tutto NO.
patrocini Uicio Segreteria Rettore e DG enti
Rettrice associazioni
studenti
docent
12 3 Ufficio URP Unife per fa Uficio URP. Testate giornalistiche Raccolta dati No Tutto NO
fici Informagiovani Comune di Ferrara universitaie e speciall universits
1713 |URe Processo Comunicazione isttuzionale | Ufficio URP. (studenti, ent ecc) tramite la mail Ufficio URP. Utenti Ricezione mail o contatto telefonico da parte degli utenti Risposta alle mail e alle telefonate, reindirizzamento agl E] Tuto NO
293243, presa uffci Unife competenti di fornire una risposta al quesiti
canali Unife responsabilidi fornire una risposta adeguata ai quesiti posti ( SOS in primis) posti
1714 serviidi Help Desk T diHelp 3 Student! presidiare un p P No Tutto NO.
supporto in presenza aglistudenti che possono Immatricolazione, Help Speed, Help Badge. Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica anche in presenza oltre che online telefonico
1715 Ufficio C: in seguire la procedura standard owero a caricare i Uffcio Carriere e Uscita Studenti Ticket studente z No Tutto NO.
Integrativa pratiche studenti documenti nell 1 sistema di in ingresso
ticketing e 12 ry
1716 Student! d t No Tutto NO.
Ateneo e delle pagine del portale dedicate ai e Digitale Uficio st Facebook
717 per istruire il Help Desk u processi Studenti Domande ricorrenti nei ticket studenti Pagina WEB FAQ sul portale NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
chatbot e verifica le statistiche sulle risposte Didattica in ingresso
sconn di i supnorto
1718 Help Desk processi Student! Ticket studente. Tisposta al ticket (emall) NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
Didattica Jgend in ingresso
quindi una funzione di supporto agli
Carriere
1720 Help Desk Richiesta di ESSE3- BAN dell Swdenti Ticket studente Flusso vero la banca NON IDENTIFICATO No Tuto NO
Didattica
1721 dattica: anal analisi INECA, sistema, Unité Rete Manager Didattici CINECA informatica NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
sviluppo e integrazione applicativi Didattica ' i MUR di un processo pre-esistente guida operativa
e e U- Easystaff formazione
GOV Didatti
didattici e lasuite di prodotto EasyStaff (EasyRoom, EasyCourse, EasyBadge, EasyTest) per a gestione: 4 di Medicina,
L ela eq Referente ala didattica
Uficio 1USS
Uficio Esami di Stato
Uficio Fiscale
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
Docenti
Uficio Servizio SOS e Digializzazione Didattica
Uficio Carri
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ngresso.
Uficio Orientamento, Welcome @ Incoming
1722 Data | Processo nuova CINECA, gesti Docenti CINECA Richiesta di nuovi indicatori o cruscott per | monitoragaio No Tuto NO.
Warehouse e cruscotto indicatori di Ateneo Didattica abilitazioni, programmazione congelamento dati o invio periodico via email Rete Manager Didattici MUR ealle cariere
Uticio Performance e Svluppo Organizzativo studenti da parte della Governance di Ateneo
723 Processo Verfiche CINECA [Adempimenti ministeriali No Tutto NO.
coerenza MUR
1724 | Gestione firme digitali docenti Gigital i docentiper [a verbalizzazione degli esami di profitio e i laurea Docenti CINECA Richiesta di un certificato di frima digitale da parte di un nuovo | Certficato difirma assegnato NON IDENTIFICATO No No NO.
Didattica Units Rete Manager Didattic INFOCERT docente o di rinnovo di un certificato scaduto da parte di un
docente eia dotato di firma dieitale
1725 di Tativi focenti Docenti CINECA (Adempimenti ministeriali Qaudri SUA popolati NON IDENTIFICATO No Tutto No.
iferimento a SUA-CDS, Didattica insegnamento alla banca dati SUA-CDS a partire da U-GOV Didattica Units Rete Manager Didattici
Referente ala didattica
172 e Qualita della Didattica I sistema cruscotti | Docent! Valmon Adempimenti AVA-Anvur Analisi statstiche disponibil sul sistema Valmon NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
analisi dei dati Didattica Unita Rete Manager Didattici aNecA
ativa
1727  dei servizl 7 luppodi | Unita B CINECA iforma PA e nfe formazione No Tutto NO
dell'Area Didattica e servzi alle studentesse e Didattica te dai sistemi normativa sul digitale
studenti .
glistudenti sul portale di At
ufi d 4 i Medicina,
Referente ala didattica
Uficio IUSS
Uficio Esami di Stato
Uficio Fiscale
Uficio di Coordinamento delle Politiche di inclusione
Docenti
Uficio Carriere e Uscita
Uficio Immatricolazioni @ trasferimentiin ingresso.
Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
ritto allo Studio Studentesse e Studenti
1728 |Valutazione, test, gesti per smartphone Valutazione, Ufcio Servizio SOS e Digializzazione Didattica UFirst iforma PAe formati . formazione | Contratti Pubblic (ex affidamento di lavori, servizl € forniture) | NO Tutto No.
dedicate agli studenti Didattica Unita Rete Manager Didattici Easystaff normativa sul digitale
Biblioteche CINECA,
172 pagina Facebook di iforma PAe serviai e No Tutto No
Atenea e delle pagine el portale dedicate ai e Digitale servizi agli studenti Servizio SO e Digitalizzazione Didattica normativa sul digitale studenti, post su Facebook
1730 | Alma Laurea: gestione della banca dati dei Fase ttolo al termine delle tre sessioni di laurea file trasmesso digitalmente NON IDENTIFICATO El Tutto NO
laureati Didattica
1731 | statistica: levazion| MIUR. Processo i i T o Serviz annualmente modell predisposti dal MIUR ed inviat dgitalmente NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Didattica ident £l mobilit internazionale
1732 |elabor Processo tichieste dalle banche dati Regione E-R ichiesta Report NON IDENTIFICATO ) Tutto No.
studenti Didattica studenti (ESSE3) Entilocali Tabelle
Ordin professionali Fogli i lavoro
Prefettura
173: Processo 3 mensiimente report NON IDENTIFICATO No Tutto NO
'UNIFE con quelle ministeriali (OSD Cineca e Didattica
DWH)
1734 | Acquisizione di avor e servzi di architettura e | Processo. Pubblici d restauro e recupero degliedifici Ufcio Gare Lavori Pubblicl operator economici ichiesta di acquisisizione da parte degli uffci dell'Ateneo. contratto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e fornture) | S1 Tutto ]
ingegneria in affidamento diretto diretto univeristari,nonch del serviz di architettura e ingegneria di cuialla let. a), comma 2, art. 36, Dlgs. | Tuttigl uffici
50/2016 Diartiment!
173 Processo Pubblicl traord ‘operatort economicl ichiesta di acquisisizione da parte degli uffici dell Ateno. Ccontratto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servia e forniture) | 1 Tutto Bl
negoziata univeristari i cuiala et b), comma 2, art. 36, DLgs. 50/2016 fici
Diartiment]
1736 Processo Pubblici d restauro e recupero degliedifici Uficio Gare Lavori Pubblicl operator economici ichiesta di acquisisizione da parte degli uffci dell'Ateneo. contratto Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e fornture) | 1 Tutto ]
univeristar, Tt gl uffci
Diartiment!
1737 | Acquisizione dilavori e servia i architetturae | Processo Pubblicl d d operator economici ichiesta di acquisisizione da parte degliuffici dell Ateneo. Contratto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz & forniture) | 1 Tuto Bl
ingegneria con procedura negoziata senza univeristar, Tutt g ufficl
previa pubblicazione di un bando di gara gara exart. 63 Dgs. 50/2016 Dipartimenti
1738 | Acquisizione di serviz di architettura e Processo Pubblict servizidi architettura e ingegneria Uficio Gare Lavor Pubblicl operatori economici ichiesta di acquissizione da parte degli uffici dell Ateneo. contratto Contratti Pubblict ex affidamento di lavorl, serviz e forniture) | 1 Tutto Bl
ingegneria mediante procedura negoziata Tutt g uffici
Divartimenti
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1739 [ Acquisizione di avor e di servizi di architettura | Processo. Pubblici i di nuove: rdinari i operatori economici ichiesta di acquisisizione da parte degliuffici dellAteneo. contratto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servi e forniture) 1 Inparte s
e ingegneria mediante procedura aperta edifici universitari con procedura aperta di cui allart.60 del D. Lgs. 50/2016. Tutt g uffici
Divartimenti
1740 Jiatt Pubblict Jiatt e documenti 3 operator economici Istanze accesso comunicazione accoglimento o diniego istanze Contratti Pubblict ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Tutto NO.
(Gare Lavor Pubblici) deglinteressi coinvolti Tutt g uffici
Dinartimenti
1741 | Abiltazione degli operatori economicial Processo Pubblicl I i operator economici istanze operatori economici iscrizione nell‘elenco o rigetto. Contratti Pubblici (ex affidamento di lavori, serviz e forniture) 1 Tutto NO.
relativo elenco (Lavori pubblici) conseguente accoglimento o rifiuto Tutt g uffici
Divartimenti
1742 [ Pre-contenzioso (Gare Lavori Pubblici): - Processo Contenzioso Pubblici operator economici Istanze appaltator ¢ uffici dell ateneo atto di transazione o accordo bonarlo Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii e fornture) | 1 Inparte Bl
soluzione delle controversie tramite transazione Tutt g uffici
- soluzione delle controversie mediante accordo Dipartimenti
bonario
1783 la|Fase il fondi Regione Emilia Romagna Emanazione di un bando dellente finanziatore con una Delibera, Decreto
programmazione dei fondi SIE (Fondi strutturali Museale d'Ateneo i: FESR, FSE, FEASR, Uficio IUSS Enti finanziatori deliberazione
e di investimento europei: FESR, FSE, FEAS
FEAVP) Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Uficio Gare Servizi e Foriture.
Docenti
Ricercatori
1784 | Gestione contrattualistica fondi SIE Fase il conventioni ATS, regolament interni al partenariato Ufcio Consulenza legale Membri del partenariati o della prog: c
Regione
Studi notarili
1745 | Gestione delle progettualita in capo alla Fase il Tecnopolo, Regione Emilia Romagna
Ripartizione finanziate dalla programmazione Museale d'Ateneo selezione del personale dedicato, rimodulazioni, variant, proroghe Uficio Concorsi e Docenti a contratto Enti finanziatori concessione del finanziamento animazione, promozione, attivazion selezioni personale,
del Fond Si icio Bilancio Unico e Contabilita affidamenti serviz, realizzazione eventi,fere. )
Uficio Gare Servizi e Foriture.
1746 | Predisposizione rendicontazion delle Fase il dei controlliin loco, del controlli di ¢ | Tecnopolo Regione Emilia Romagna Scadenza rendicontazione stabilta nel bando o atto concessorio | Rendiconto.
progettualita in capo alla Ripartizione finanziate Museale d'Ateneo Iivello ResponsabiliScientifci Laboratori Tecnopolo altri et finanziatori
dai fondi SIE Uficio Concorsi e Docenti a contratto ART-ER
Uficio Bilancio Unico e Contabilita Laboratori accreditati della Regione
Uficio Gare Servii e Foriture. Associazioni Clust-ER
Uficio Tesoreria e Fabbisogno
Uicio Trattamenti Economici personale non strutturato
Ufficio Trattamenti
1747 | Assistenza tecnica alla gestione delle Fase [ financial management, varianti, | Segreteria amministrativa di Dipartimento. Regione Emilia Romagna diconts du n
progettualita finanziate dalla programmazione Museale d'Ateneo h alti enti finanziatori revoche, controll di audit)
del fondi SIE in capo ai Dipartimenti 0 ad atre. ricav Uficio Bilancio Unico e Contabilita alti partner finanziati
strutture di Ateneo Uficio Tesoreria e Fabbisogno
Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato
Ufficio Trattamenti
178 Fase il Controllo Docentia contratto h Titulus, contratt controllat)
incaricato sulle progettuaita finanziate dai stuturato Museale d'Ateneo schede attivazioni assegni,sul bandi e sul contratt per assegnisti e borsist Incaricati Uficio Bilancio Unico e Contabilita
fondi SIE greteria amministrativa di Dipartimento.
ResponsabiliScientifci Laboratori Tecnopolo
Docenti
Territorin o
1789 il per protocoll, accord e Bt entl Deliberazione degli Organi < Protocoll, Accord No Tutto B
collaborazione con soggetti terziin materia di Museale d'Ateneo pe I istituizioni e sogeetti privati esterni Quadro, Intese, Patti
innovazione terrtoriale € rapporti con il mondo imprenditoriale. Delegat del Rettore competenti
Docenti
d
Territorin
1750 | supporto dello SVA (musei, orto, erbario) Processo il Supporto al’ siaai corsi di botanica, biologia, farmacia e | Curatore Orto Botanico Student! Richieste da singoli docent, dai Cds, dalle Scuole: articol d No No NO.
allattivita didattica Museale d'Ateneo per glistudenti Giardinieri ficercatori inizitve dello Sma valutazione dei tirocinanti
secondarie (di primo e secondo grado), Prefetto dell'Orto Botanico professori Da indicazioni di accordi o convenzioni
trocinanti
Uficio Bilancio Unico e Contabilita altre istituzion come Scuole
Uficio Gare Servizi e Forniture. Atenei
Uficio Consulenza legale Orti Botanici e Erbari italiani e stranieri
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
1751 | Supporto dello SMA (musei, orto, erbario) Processo il corsi di botanica, biologia, f Student! Richieste da singoll docenti, da Cds, dalle Scuole articoli di ficerca No No NO
alfativia di ricerca Museale d'Ateneo P ricercatori inizitive dello Sma valutazione dei tirocinanti
secondarie (di primo e secondo grado). Presidente SMA professori Da indicazioni di accordi o convenzioni
tirocinanti
Ricercatori altre istituzion come Scuole
nt Atenei
Orti Botanici
1752 a Cura, tutela, valorizzazione, ostensione, di plante vive Societa Botanica ltaiana (581) Routine di Most @ . visite guidate, NON IDENTIFICATO E] No NO.
vive per la ricerca, conservazione, didattica e Giardinieri Botanic Garden Conservation International (GC) Routine: raccolta semi in orto, raccolta 1
divlgazione relative alla biodiversita vegetale Prefetto dell'Orto Botanico Stdenti d piante per collezione,
conil s laureandi Direttive della Societs Botanica Italiana. regolamento interno, newsletter, condivisione sui social
Uficio Bilancio Unico e Contabilith tirocinanti e icercatori (sia interni che esterni a Unife] | Convenzioni network e media local, inventari di
Uficio Gare Serviz e Forniture.
Uficio Consulenza legale
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
swa
1753 | Gestione e acquisizione delle collezion! Processo Servizi museall Curatore Erbario Cura, tutela, valorizzazione, ostensione, Societa Botanica ltalana Routine o Mostr i, ), visite guidate, NON IDENTIFICATO e Inparte No
dell'erbario per a ricerca, conservazione, erbario Prefetto dell'Orto Botanico Erbario Centrale ftaliano Routine: I
didattica e divulgazione relative alla biodiversita Consiglo Direttivo SMA Index Herbariorum. natura. piani strategici per a gestione della collezione,
vegetale Studenti Direttive dellErbario Centrale Htaliano. regolamento interno, newsletter, condivisione sui social
Uficio Bilancio Unico e Contabilith laureandi Convenzioni network e media local, inventari di
Uficio Gare Serviz e Foriture. tirocinant e icercatori (ia interni che esterni a unife)
Uficio Consulenza legale
usi
1754 )| processo analitiche, Curatore Orto Botanico. Stdenti, scrtt articolidi El No NO.
didattico efo di ricerca di esemplari delle invio di collezioni o singoli esemplari Curatore Erbario Botanici e Erbari italian e stranieri organizzazion esterne
collezioni di piante vive  campion di erbario accoglienza It musei per
a Uficio Protocollo
onil s
1755 | Ricognizione e catalogazione dei beni museal ¢ | Processo il Cura, tutela, valorizzazione, ostensione, EY MIBACT Operazioni di routine. Direttive specifiche (es. ministeriall) | Catalogo, NON IDENTIFICATO No Inparte No.
felle collezioni diinteresse storico-scientifico Museale d'Ateneo Ripartizione Il Missione e Rapporti con il terrtorio, Soprintendenza dei beni culturali
delAteneo. Presidente SMA Professionist del settore.
Consiglio Direttivo SMA
Prefetto dell'Orto Botanico
Assegnisti di icerca
Ricercatori
Docenti
Uficio Patrimonio
1756 | Acquisizione di beni museall ¢/o partidi Processo il donazioni) di collezioni (preesistent e nuove) Presidente SMA Isttuzioni pubbliche. Donazioni di ben Delibere CaA Gestione degl enti e delle attivita esternalizzate dalle No Inparte NO
collezioni diinteresse storico, culturale e Museale d'Ateneo Curatore Orto Botanico. Imprese private. Acquist di beni su iniziativa dello SMA o dellateneo Richieste di acquisto universita
scientifico Curatore Erbario Cittadini Scambi di beni 2
Prefetto dell'Orto Botanico Associationi soggett esterni Corrispondenza per la definizione della donazione.
Consiglio Direttivo SMA Corrispondenza per Ia definizione dello scambio di beni
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Uficio Gare Servizi e Forniture.
Uficio Consulenza legale
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
1757 ben Processo il Presidente SMA Istituzion! pubbliche. Iniziativa dello SMA Mostre Gestione degl enti e delle attivita esternalizzate dalle No Inparte NO
collezioni di interesse storico, culturale Museale d'Ateneo Prefetto dell'Orto Botanico Imprese private. Collaborazion con alti soggetti stituzionali Eventi universita
sclentifc o per cittadini Curatore Orto Botanico. Cittadini. Cataloghi
divulgativi ‘Associazioni (anche per attivits didattica o guardiania, Eventuali convenzioni
cor rettivo SMA es. Dido e CoopCulture)
Uficio Bilancio Unico e Contabilith
Uficio Patrimonio
Uficio Gare Servizi e Forniture.
uti
1758 | Tutela di beni museali e/o part di collezioni di | Processo il Isttuzioni pubbliche. Imprese private. Liberi professionisti |Iniziativa dello SMA Cataloghi Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servia & forniture) | NO Inparte NO

nteresse storico, culturale e scientifico

Museale d'Ateneo

Prefetto dell'Orto Botanico
Curatore Orto Botanico.
Curatore Erbario

Consiglo Direttivo SMA

Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Uficio Gare Servizi e Foriture.

Uficio Stamoa

del settore

Linee indicate dal Ministero di riferimento
Linee guida

Beni restaurati

competenti (guardia di inanza, sovrintendenza, etc.)




Nome Elemento

Tipo Elemento

Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

Descrizione

‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

(realizzabile in
5 aoile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

1759 d [Processo il Creazione di i i i ricerca, Foritori, Decisioni del C video, tour virtuali 2D e 30, fle audio e | NON IDENTIFICATO. No NO.
accesso alle collezioni Museale d'Ateneo [t ocenti e ricercatori esterniCittadini, istituzioni e delle associazion di settore foto)
Uficio Patrimonio
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
Docenti
Ricerratori
1760 di il i rapport con enti esterni in materia di Dipartiment! Enti pubblici o privati, dottorandi, studenti, assegnisti di | D'ufficio Decreto, Delibera, Convenzione, Contratto, NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
collaborazione con sogeetti terzi per materie di Museale d'Ateneo interesse dello SMA (Orto, Erbario e gli altri beni) Docenti ficerca Suinput di natura politica Rapporto/Relazione, Rendiconto
interesse dello SMA PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Suinput di gruppi di ricerca
Ripartizione Ragioneria
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Consigio Direttivo SMA
1761 Processo il onsiglo o Docenti Professionist Dufficio, i relazione alle riunioni del Consiglio Verbale NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Museale d'Atenco Museale dAteneo PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
1762 Processo i Supporto alla lo.Sma, [Orto Botanico, I Erbario: rapporti enti teritor, soprintendenza Exlege ‘documenti p d i No Inparte NO
musel, collezioni attivita didattiche Museale d'Ateneo con il soggetto certificatore, verifica dei requisit. Uficio Consulenza legale contabili
il Uficio Patrimonio
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Territorin o
1763 Rettore e DG Tutt gl uffici Student! Istanza Email NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
Docenti Ogni esterno interessato a comunicare con il Rettore e
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) conil DG
1764 | Gestione dellutenza telefonica come Segreteria | Sotto-processo Ufficio Segreteria Rettore e DG Tutt gi uffici Swdenti stanza NON IDENTIFICATO El Tutto NO
el Rettore e del Direttore Generale problematiche. Docenti Ogni esterno interessato a comunicare con il Rettore e
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) conil DG
1765 Ufficio Segreterla Rettore e DG jatl [Ogni esterno interessato a comunicare con il Rettore e | stanzal Corrispondenza cartacea NON IDENTIFICATO ) No NO.
terzi come Segreteria del Rettore e del Direttore competenze e soluzione delle problematiche. Rettrice coni
Gener Direttore Generale
1766 interna Ufficio Segreteria Rettore e DG i documenti da sottoporre alla | Tutt gi uffici stanza Corrispondenza cartacea NON IDENTIFICATO El No NO
come Segreteria del Rettore e del Direttore . @ successiva risp i servizio di posta Rettrice
Generale interna agli Uffici competent. Direttore Generale
1768 | Gestione dell utenza In presenza Rettore e 06 T Tutt gl uffici Studenti Istanza NON IDENTIFICATO ) No NO.
i con il Rettore, eoil 0 per Docenti Ogni esterno interessato a comunicare con l Rettore e
e/oinformazioni. PTA (Personale Tecnico Amministrativo) conil DG
rice
Proretirice Vicaria
Direttore Generale
1769 Ufficio Segreterla Rettore e DG impegni Vicario Istanza o evento ricorrente NON IDENTIFICATO El Tuto NO
dell'agenda ettrice
Proretirice Vicaria
1770 Uffico Segreteria Rettore e DG impegni [Ufficio segreteria Rettore e DG Tstanza o evento ricorrente NON IDENTIFICATO E) Tuto No.
1771 [ Gestione dei rapportitra cariche stituzionali | sotto-processo Ufficio Segreteria Rettore e DG ‘Gestione del rapport ra l Rettore, il rorettore Vicario ¢ | Direttore Generale, nonché dei rapporti tra | Uffcio Segreteria Rettore & DG Istanza NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
nife Rettrice
lavoro degli organi di vertice e coordinamento desli interlocutori coinvolt Proretirice Vicaria
Delegati
Direttore Generale
Uit
772 Rettore e DG Gestione dei rapport con oni e gl entl Isttuzioni, enti nazionali, regiona e locall Istanza Email NON IDENTIFICATO ] nparte NO.
rapporti con itituzioni esterne alt Uffici Rettrice (Corrispondenza cartacea
Prorettrice Vicaria
1773 rapporti con Rettore ¢ DG Gestione dei rapport con le stituzioni gl enti nazionali, Isttuzioni, enti nazionali, regionali e locali Istanza Email NON IDENTIFICATO ] Inparte NO.
alti Ufficl c
77 Ufficio Segreteria Rettore e DG z tampa o Tutt g ufficl Email NON IDENTIFICATO E) Inparte No.
Rettore documenti, i et Rettrice Atia firma del Rettore
olta degi atti
Ia firma del Rettore, vi P
1775 Ufficio Segreterla Rettore e DG 7 - Tutt gl uffict E-mail NON IDENTIFICATO El Inparte NO
Direttore Generale di . formale degli atti a irma del competenza At a firma del Direttore Generale
" , raccolta degli atti
del'Ateneo per Ia irma del Direttore Generale, ii compresa Ia gestione di firme urgenti con stampa.
del
1776 | Rappresentanti del Rettore e di Unife in organi | Processo. Rettore ¢ 6. rappresentanti Organismi esterni che prevedono una rappresentanza | Istanza Atto di designazione NON IDENTIFICATO E] Tutto No.
esterni - designazioni del Rettore e dell Universita di Ferrara in organi esterni all'Ateneo. Rettrice Unife
Persona desienata
1777 | Rettore - Gestione dei processi di firma digitale | Processo. Ufficio Segreteria Rettore e DG i competenza del Tutt i uffici stanza E] Tuto NO.
r: documento e Rettore. Rettrice
Direttore Generale
1778 Rettore e DG 3 Portineria stanza NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
oortineria.
1779 Rettore ¢ 06 . in particolare per Evento ricorrente Emall NON IDENTIFICATO E] Inparte NO.
eventi o inizitive di alo livello Ia trasmissione degliinviti, e di altri eventi o iniziative i alto ivello, It Uffic Corrispondenza cartacea
1780 Missioni Ufficio Segreterla Rettore e DG Societa gestione prenotazioni alberghiere stanza Modulo missioni NON IDENTIFICATO E] No No.
Rettore, Prorettore Vicario, Delegati, Diretiore
Generale e Vicario auto propria, di spesa all Ufficio Rettrice
Proretirice Vicaria
Delegati
Direttore Generale
Direttore Generale Vicario
Ufficio Trattamenti
1781 [ senato Accademico e Consiglio di Fase Titulus. Tutt gl uffici Portineria per predisposizion Sala consiliare/Auditorium | Evento ricorrente Calendario per web e in T.0.
Amministrazione - organizzazione e gestione invio della stampa | SAD/MAD Convocazioni
delle fasi propedutiche, strumentali & o File dei risultati sia per web che per gli uffici
successive delle adunanze sedute agli uffici - entral ed Elezioni Copie conformi delle delibere od estratt dal verbale
colnvolto per
Utenti sono Tutti gl ufici delr
delibere in Titulus Organi
Ufficio Applicativi Amministrativi e Ricerca
1782 | senato Accademico e Consiglio di Fase componenti entral ed Elezioni Evento ricorrente Calendario per web.
Amministrazione - gestione delle Commissioni redazione del Mail di convocazione.
presenato e preconsiglio web dedicate Verbale
1783 Deliberazion Uffici per fa tecnico agh Elezion Sedute del Senato Accademico o del Consigiio di Delibere NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Amministrazione - gestione delle delibere Uffici per Titulus Titulus Organi, Direttore Generale Amministrazione
1784 | Senato Accademico e Consiglo di Fase interventi Ufcio Segreteria Organi Centrali ed Elezion Sedute del Senato Accademico o del Consigio di Verbale
Amministrazione - supporto al Diettore. invio del verbale definitivo ai Senatori o 3 Consiglieri per la presa d'ato, successiva firma digitale del | Presidente Amministrazione.
Generale oer Ia gestione dei verbali Sesretario
1785 | Gestione delle adunanze deglialtri organi Processo componenti dell Elezion Presidente ¢ Segretario Consiglio degl Studenti Evento ricorrente Convocazioni El Tutto NO
collegial centrall i competenza: Collegio dei sedute Component l Colegio dei Revisori Verbali
Revisori, Consiglo degli Studenti,Consiglio PTA, agliuffici, se previsto - assistenza e controllo formale delattivita di verbalizzazione - protocollo verbale | (CPTA) Estratt dal verbale
Commissione elettorale d'Atenco 7
1786 | Raccordo nellinterlocuzione tra uffici e Organi_| Processo. Tutt gl ufficl Presentazione dellstanza Emall NON IDENTIFICATO ) Tuto No
accademici invio di SAD/MAD
2 entral ed Elezioni
1787 Processo Analisi preliminari degli Organi dipartimentali interessati - verifica afferenze - | Ufficio Segreteria Organi Central ed Elezioni Presentazione dellstanza Delibera ititutiva NON IDENTIFICATO El Tutto NO
Ateneo es. Dipartimenti, Facolta/Scuole) [Ufficio @ | saomao DR di stituzione.
istituzione: d
Coinvolt SAD dei dipartimenti interessati Direttore Generale
Uicio Segreteria Rettore e DG
Rettrice.
1788 | Rettore - elezione Processo Elezion Consiglo degli tudenti Scadenza normativa Decreto del Decano di indizione. Incarichi e nomine El Tutto NO
att preliminari all tudenti Modello di candidatura
- gestione della pagina web dedicata i Elenco elettorato attivo.
Uficio Protocollo Dipartimento Decreto del Decano di pubblicazione delle candidature
PO delle Universi ne Decreto del Decano di costtuzione del seggio elettorale.
Commissione elettorale di Ateneo Ministero dell'Universita e della Ricerca Informativa privacy.
inari Societa che gestisce il software per eventuali votazioni e elettorali
at online Verbale dele operazioni
Ricercatori




Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

Nome Elemento ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1789 | Prorettore Vicario, Prorettori ¢ Delegati - Processo nomina del , del Prorettori delegati e del Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni Designazione del Rettore DR di nomina Incarichi e nomine st Tutto NO
nomina, dimissioni Delegati con Ruoli nella rubrica | Docenti individuati come Prorettor e Delegati
di Ateneo - gestione della mailinglist dedicata Direttore Generale
Uicio Segreteria Rettore e DG
Rettrice
1790 | Senato Accademico - elezione dei Processo Elezion Societa ldTechnology Scadenza normativa El Tutto NO
rappresentanti del personale docente, nomina e Modello di candidatura
dimissioni componenti caso di dimissione sostituzione con nuove elezioni Uficio Protocollo Elenchi eletorali
Elenco candidature
Commissione elettorale di Ateneo Informativa privacy.
Commissione tecnica di supporto al voto Decreto Direttore Generale di costituzione della
Diretiore Generale Commissione tecnica di supporto al voto
Uficio Segreteria Rettore e DG Guida per il voto
Renrice
1781 [ senato Accademico - elezione dei Processo Elezioni e nomine Elezion Societa ldTechnology Scadenza normativa ‘Awiso pubblico Incarichi e nomine El Tutto NO
rappresentanti del PTA, nomina e dimissioni Consiglio PTA - Decreto di nomina - gestione della pagina web dedicata - in caso di dimissione Uficio Protocollo DR di emanazione dell‘Awiso pubblico
component Sostituzione con nuove elezioni Consiglio del Personale Tecnico Amministrativo (CPTA) Modello di domanda
Direttore Generale Informativa privacy.
Uficio Segreteria Rettore e DG Elenco candidature
ettrice Verbale CPTA
DR di nomina
1792 | Consiglio di Amministrazione - Designazione, | Processo Elezion Scadenza normativa Awiso pubblico Incarichi e nomine ) Tutto NO.
nomina e dimissioni componenti appartenenti i R di emanazione dell Awiso pubblico
ai ruoll dellAteneo Decreto di i pagina Modello di domanda
designazione Senato Accademico Informativa privacy.
Direttore Generale Elenco candidature
Uficio Segreteria Rettore e DG Delibera del
Rett R di nomina
1783 | Consigliodi Amministrazione - Designazione, | Processo. Elezioni e nomine Vesame Elezion Procura della Repubblica presso il Tribunale del comune | Scadenza normativa Awiso pubblico Incarichi e nomine El Tutto NO
nomina e dimissioni componenti ron di residenza del candidati Ufcio Casellrio giudiziale DR di emanazione dell Awiso pubblico
appartenenti ai ruolidell'Ateneo Decreto di nomina pagina Ufficio elettorale del comune di residenza dei candidati Modello di domanda
procedura di designazione Ufcio Segreteria Rettore ¢ DG Informativa privacy.
Rettrice Elenco candidature
DR di nomina.
179 | Consiglio di Amministrazione - Designazione, | Processo Elezioni Scadenza normativa Awiso pubblico Incarichi e nomine El Tutto NO
nomina e dimissioni rappresentanti degi per Decreto di pagina web dedicata - | Ufficio Protocollo DR di emanazione dell‘Awiso pubblico
studenti i caso di imissione sostituzione con nuova designazione. Consiglo del Personale Tecnico Amministrativo (CPTA) Modello di domanda
Direttore Generale Informativa privacy.
Uficio Segreteria Rettore e DG Elenco candidature
Rettrice DR di nomina
1785 | Costituzione Commissioni presenato e Processo Elezioni e nomine o dell entral ed Elezioni Delibera NON IDENTIFICATO No Tuto NO
oreconsiclio
17% Processo Elezion Ministero dell Economia e delle Finanze. Scadenza normativa Richieste designazion a MEF & MUR ] Tutto NO.
dimissioni del component 2 e Ministero dell'Universita e della Ricerca Delibera del Senato Accademico.
DR di nomina
pagina web dedicata - gestione della mailinglist dedicata Uficio Segreteria Rettore e DG
Rettrice
1787 | Consiglo per la Ricerca e a Terza Missione — | Processo, Elezioni e nomine a per ogni Area CUN - decreto | Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezion Societa IdTechnology Scadenza normativa DR di indizione Incarichi e nomine E] Tuto No.
designazione, nomina e dimissioni componenti diawio della pai lia proced: Modelo di candidatura
Sostituzione in caso di dimissioni con awio nuova procedura Uficio Protocollo Elenchi elettorali
Senato Accademico Delibera del SA
Commissione elettorale di Atenea DR di pubblicazione delle candidature
Commissione tecnica di supporto al voto Informativa privacy.
Professori Ordinari DR di costituzione della Commissione tecnica di supporta
Professori Assotiati al voto
Ricercatori Guida al voto
Direttore Generale Verbale di scrutinio
Uficio Segreteria Rettore e DG Registro dei votanti
178 e Processo Elezion CINECA per candidature Scadenza normativa OR di indizione Incarichi e nomine E] Tuto No.
dimissioni del componenti Uficio IUSS Societs IdTechnology per voto Contratto con fornitori el servizio (Cineca, IdTechnology)
. da utilizzare pe Sdent Elenchi elettorall
Ufficio Sevizio SOS e Digitalizzazione Didattica Dottorandi Informativa privacy.
Uficio Protocollo Comunicazione al Sindaco.
Direttore di Dipartimento Comunicazione al Questore
Responsabile dei Servizi Comuni Guida per a presentazione delle candidature
Commissione elettorale di Ateneo Guida per il voto
Direttore Generale DR di pubblicazione dele.
Uicio Segreteria Rettore e DG
Bemrice
1799 | Consiglio degl studenti - elezioni & designaziont | Processo, Studenti Elezion Consiglo degli Studenti Scadenza normativa DR di nomina rappresentanti negli Organi di competenza | Incarichi e nomine El Tutto NO.
del rappresentanti degli studenti negli organi e nellaprima riunione - verifica del verbale e della sua regolarits formale - Decreto di nomina del Direttore Generale Referenti Regione GellUfficio
nelle commissioni i Ateneo e nella Consulta I fic i Referenti Comune Estratt dal verbale per le alre rappresentanze
Regionale degl Studenti Enti esterni in cuf sono present Rettrice Comunicazione agli Enti esterni n cui sono presenti
Consulta rappresentanze studentesche
Studenti
1800 Processo Elezion CINECA per candidature Scadenza normativa DR di indizione Incarichi & nomine El Tutto NO.
delle rappresentanze elettive degli studenti Societa ldTechnology per voto Contratto con fornitori del servizio (Cineca, Technology)
 da utilizzare per Studenti Elenchi elettorali
mandato - gestione della pagina web dedicata Uficio Protocollo Informativa privacy.
SAD/MAD Comunicazione al Sindaco.
Referente ala didattica Comunicazione al Questore
Direttore di Dipartimento (Guida per a presentazione delle candidature.
Responsabile dei Servizi Comuni Guida per il voto
Commissione elettorale i Ateneo DR di pubblicazione dele.
Direttore Generale
Uicio Segreteria Rettore e DG
Bemrice
1801 Processo Decreto di Elezion CINECA per candidature Scadenza normativa DR di indizione Incarichi e nomine El Tutto NO.
Elezione e nomina delle rappresentanze elettive nomina degi elett e di Societa IdTechnology per voto Contratto con fornitori de servizio (Cineca, IaTechnology)
deglistudenti  da utilizzare per Studenti Elenchi elettorali
mandato - gestione della pagina web dedicata Uficio Protocollo Informativa privacy
Uicio Corsi di Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione. Comunicazione al Sindaco
SAD/MAD Comunicazione al Questore
Referente alla didattica Guida per a presentazione delle candidature
Direttore di Dipartimento Guida per il voto
Responsabile dei Servizi Comuni DR di pubblicazione delle
Commissione elettorale di Ateneo
Direttore Generale
Uficio Segreteria Rettore ¢ DG
1802 Processo entral ed Elezioni CINECA per candidature Scadenza normativa DR di indizione Incarichi e nomine ) Tutto NO
delle rappresentanze elettive degli studenti ociets dTechnology per voto Contratto con fornitori el servizio (Cineca, IdTechnology)
i, da utlizzare p o Serviz Studenti Elenchi elettorall
mandato - gestione della pagina web dedicata Uficio Protocollo Informativa privac
Direttore di Dipartimento Comunicazione al Sindaco.
Responsabile dei Servizi Comuni Comunicazione al Ques
Commissione elettorale di Ateneo Guida per a presentazione delle candidature
Diretiore Generale Guida per il voto
Uficio Segreteria Rettore ¢ DG DR di pubblicazione delle
Renrice.
1803 | Consiglio Nazionale Studenti Universitar (CNSU)  Processo. R - Elezion Studenti Scadenza normativa Comunicazione al Sindaco Incarichi e nomine El Tutto NO
- Elezione dei rappresentanti alle Commissioni stituite | Ufficio Stampa, Comunicazione Istituzionale e Digitale Dottorandi Comunicazione al Questore
con Ordinanza Ministeriale - gestione della pagina web dedicata Uficio Gare Servizi e Foriture. Specializzandi Elenchi elettorato attivo  passivo
Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali Universita degli Studi di Bologna (sede della Commissione Elenchi delle candidature
Uicio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica Elettorale del Distretto di appartenenza) DR di costituzione dei seggi
Uficio Protocollo Ministero dell'Universita e della Rcerca (sede della Schede elettorali
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Commissione Elttorale Centrale) Registro dei votanti
Direttore Generale Corriere per invio del pli Verbale di scrutini
Uicio Segreteria Rettore e DG Lettere di trasmissione dei plichi alle Commissioni
Remrice
1804 | Consiglio del ? entral ed Elezioni Societa ldTechnology Scadenza normativa DR di indizione Incarichi e nomine ) Tuto No
Elezione, nomina, dimissioni dei componenti Modello di candidatura
Contratto con fornitori del servizio (IdTechnology)
Commissione elettorale i Ateneo Elenchi eletorali
Commissione tecnica di supporto al voto Informativa privacy.
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) DR di pubblicazione delle candidature:
Direttore Generale DR di costituzione della Commissione tecnica di supporto
Uficio Segreteria Rettore e DG 2l vot
Rettrice Guida per il voto
1805 | Commissione elettorale di Ateneo - Nomina e | Processo nomina con pagina web, a Consiglo degli Studenti Scadenza normativa Delibera del Senato Accademico Incarichi e nomine El Tutto NO
dimissioni dei component dedicata Consiglo del Personale Tecnico Amministrativo (CPTA) Comune di Ferrara DR di nomina
Diretiore Generale
Uficio Segreteria Rettore ¢ DG
Renrice
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1806 | Dipartimento - Direttore e vicario - lezione, | Processo. ntrali ed Elezion Societs IdTechnology Scadenza normativa Decreto del Decano diindizione. Incarichi e nomine: st Tutto NO.
nomina, dimissioni Modello di candidatura
imissi Decreto di nomina del i Ruoli 2 Informativa privacy.
nela rubrica di Ateneo - gestione della mailinglist dedicata SAD/MAD Elenchi clettorali
Decano Decreto del Decano di pubblicazione delle candidature
Commissione elettorale di Atenea Convocazione del corpo elettorale
Commissione tecnica di supporto al voto Decreto Direttore Generale di costituzione della
Consiglo di Dipartimento Commissione tecnica di
Direttore Generale
Uicio Segreteria Rettore e DG
Betrice
1807 |supporto alle procedure di elezione ¢ o Processo Elezioni e nomine designazione - per | Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezion Presentazione dellstanza Email NON IDENTIFICATO No Tuto No
designazione, di competenza delle strutture SAD/MAD Protocollo tra uffici
periferiche Uficio IUsS
Uficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione
Uicio
1808 | Consulenza al personale delle strutture in Processo . quorum 2 i i ed Elezioni listanza Email No Tutto NO.
merito ala disciplina del funzionamento degli strutturali e funzional,redazione dei verbali Segretari degli Organi che chiedono la consulenza Protocllo tra uffici
Organi collegiali ntern e della verbalizzazione.
delle riunioni
1809 | Adempimenti relativi ala trasparenza per gli | Sotto-processo | Compliance I normativa di “richi Elezion Component l Collegio dei Revisori Evento ricorrente Richiesta agli Organi di competenza dei documenti NON IDENTIFICATO El Tutto Bl
Organi di competenza - Rettore, Prorettore, soggetti all'obbligo di Uficio di d soggetti allobbligo di pubbiicazione
Delegato con indennits, Componenti | Consiglio ricevuta - e ricevuti Rettrice Tabela riassuntiva da pubblicare sul ito
di Amministrazione, Direttori di Dipartimento, normativa - alla paginaweb | Prorettrice
Componentiil Collegio dei Revisori dedicata della sezione AT Delegato con indennits
Componenti il Consiglio di Amministrazione
Direttoce di Dinartimento
1810 imenti relativ allanticorruzione per gli | Sotto-processo | Compliance v Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezion ) Tutto Bl
Organi di competenza - Direttoridi ricevute - d di residenza del candidati Ufficio Casellario giudiziale Lettere agl enti interessatiper il controllo sulle
Dipartimento. tecniche dei file ricevuti - i i base dichiarazioni
d Tabela riassuntiva da pubblicare sul it
1811 | Adempimenti relativ ala trasparenza e Sotto-processa_| Compliance dell T, degli Elezion Evento ricorrente Estratt Ila relazione al bilancio El Tuto El
allanticorruzione in iferimento agli att del previsione, eal SAD/MAD i previsione, alle relative variazioni e al bilancio di
Collegio dei Revisori ercizio
Dipartimenti e invio all Uffcio consulenza legale per I'anticorruzione. Estratti dal verbale relativamente alle verifiche
Dinartiment
112 fiatt Jiatt di propria Registro degli | Ufficio Segreteria Organi Central ed Elezioni fistanza Lettera comunicazione esito accesso Affar legal « contenzioso ] Tutto Bl
(segreteria Organi Centra ed Elezioni) accessi Personale strutturato Studenti che richiedono laccesso Copie conformi delle delibere di competenza
Estratti i verbali di competenza
1813 Ateneo di Budget I 2 U-Budget Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezion Evento ricorrente File conle previsioni i spesa Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO.
autorizzatorio e triennale: Uficio Economato e Gestione Contratti E-maila Ufficio Economato e gestione contratt], Ufficio
Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali PTAe relazioni sindacali, Uficio Bilancio unico e
ontabilita contabilts
1814 Regolamenti “Ateneo e dei Regolamenti di Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezion Consiglo degli tudenti No Tuto Bl
Segreteria Organi Central ed Elezioni) d Amministrazione
[Ufficio C Verbali organi interessati
PTA) DR di emanazione
e Regolamento
Consiglo di Amministrazione
Direttore Generale
Uficio Segreteria Rettore e DG
1815 senvizio servizl o Indicazioni del Direttore Generale o della Delegata del Rettore. Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO Inparte No.
attinenti a logitica (serviz per l'organizzazione oggi il contratto & con Ferrara Fiere Congressi e il Direttore del'Esecuzione del Contratto & la Uicio Logistica alla Logisica finalizzate a raggiungimento di obiettividi Ateneo.
didattica, facchinaggio ecc.. ruff 3 in merito a ottimizzazioni degli spazi destinati alle attvita
hiesta d L istituzionali ativita di adeguamento, riqualificazione e o
LUfficio Logistica si spazi o
isttuzionali attivita i ad
Ateneo. Non & quindi in capo all Uficio Logistica la gestione dei contratt esterni di servizio, quali i
servizio ditraslochi e facchinaggio.
1816 unificata € Segnaletica i At Non spati per finalta NON IDENTIFICATO No nparte NO
coordinata degi edifci e dei singoll uffic, aule uffci, del fuori porta Uficio Logistica
ecc. Uficio Sicurezza
1817 b Segnaletica 3 [Ufficio st . della 3 pa pe NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
utentiallinterno delle strutture. Ateneo, quali didattici. Uficio Logistica indicazioni esistenti ricollocazione di attivita didattiche o
necessita i integrazione della segnaletica esistente in vista
1818 Gittadine | Processo Segnaletica [ I Necessita di = Contratti Pubbi No inparte Bl
supporto dell Uficio st
diaffidamento, del obsoleta, fornitura e posa della nuova segnaletica.
e delln nuova
1819 | supporto tecnico alla gestione e Processo fini didatt NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
alfottimizazione delluilzzo deglispai (£asyRoom), esami dei Corsi di Studi denti attivazione di nuovi CdS, variazion significative al numero di
adattiin f diall 3 spazistessi, della a contratto studenti icriti @ un Cds, attvazione di concorsi pubblici per a
aule p pubblici o per le selezione di PTA, necessita di espletamento di esami o prove di
1820 | Riorganizzazione spazi Processo spazi 6 Delegata del Rettore NON IDENTIFICATO No nparte NO.
bt alla Log
in obietividi Atenzo. A tale i IUfficio in merito a ottimizzazioni degi spazi destinati alle ativits
local, con I Istituzionali attivia di adeguamento, riqualificazione e o
i serviz i i diarredi
1821 Lufficio cura la 5ol fint Indicazioni del Direttore Generale o della Delegata del Rettore. Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  forniture) | NO Tutto NO.
Vespletamento i gare di forniture e servizi , in questi L Forniture per a parte | Ufficio Logistica alla Logistica finalizate al raggiungimento i obiettvi di Ateneo.
connesse allo spostamento di strutture/uffici & tecnica connessa allaffidamento della fornitura e posa di arred da ufficio, arredi tecnici o in merito a ottimizzazioni degi spazi destinati alle ativits
alfottimizzazione deglispazi strumentazion, Istituzionali attivita di adeguamento, riqualificazione e o
1822 | Gestione traslochi direttamente conseguenti | Processo. Trasiochi ontrat Indicazioni del Direttore Generale o della Delegata del Rettore. NON IDENTIFICATO No Inparte No.
fallo spostamento di strutture/uffci e { ogni a al Ater
dallottimizzazione degli spazi necessita. in merito a ottimizzazioni degi spazi destinati alle attvita
infatti deglispazi d istituzionali attivita di adeguamento, riqualificazione e o
alle occasioni n cui siano finalizzate al raggiungimento di obiettividi Ateneo.
1823 interventi Processo spazi di Delegata del Rettore NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
adeguamento connessi allo spostamento di o 3 alla Logistica finalizzate al raggiungimento di obiettvi di Ateneo.
strutture/uffici e al ttimizzazione degl spazi i cui siano finalizzate al raggiungimento di oblettiv di Ateneo. A tale fine, si interfaccia con I'Ufficio in merito a ottimizzazioni degi spazi destinati alle attvita
Manutenzione per le opere di adeguamento dei locall Istituzionali attivita di adeguamento, riqualificazione e o
1824 Segnaletica Tar Delegata del Rettore NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
emergenza/sicurezza direttamente conseguenti e alla Logisica finalizzate a raggiungimento di obiettivi di Ateneo.
dallo spostamento di strutture/ufici e incul i obiettividi At in merito a ottimizzazioni degli spazi destinati alle attivta
dallottimizzazione deglispazi sicurezza, per istituzionali, ativita di adeguamento, riqualificazione e o
1 2 I e
opere di adeguamento o modifica
1825 Processo spazi 6i Delegata del Rettore NON IDENTIFICATO No Inparte NO
dei presidi i emergenza (Cassette di primo o 3 alla Logistica finalizzate al raggiungimento di obiettvi di Ateneo.
soccorso, DAE, etc.) direttamente conseguenti incui obietividi Ateneo. in merito a ottimizzazioni degi spazi destinati alle attvita
dallo spostamento di strutture/uffici presidi di Istituzionali attivita di adeguamento, riqualificazione e o
dallttimizzazione degli spazi in coordinamento la revisione o lesistente e con '
trasversale con [Ufficio Si eventuali opere
1826 Processo in Ent [ nparte No
eventi es: convegni, seminar ecc) I uno spazio concessione dellutiizzo di uno spazio di Ateneo
utenza La valutazione:
3 it di responsabile
Glispazi ico, per fa cul
riscossione 'ufficio rimanda allUfficio Fiscale.
1827 | Controllo e manutenzione parco auto della Sede | Processo Automezzi Diretore Generale Lufficio ha, adett, Nautista del di autista per eventuali | Ufficio Gare Servizi € Forniture. Necessita di mantenere pulie, ifornite ¢ funzionanti le auto in No Inparte NO.
(con esclusione della gestione dei buoni benzina altre necessita di Atenco. Uicio Logistica dotazione alla sede
e dellaffidamento de servizi connessi alla Lautista s occupa anche ditenere pulie,rifornite e funzionantile auto i dotazione alla sede. In
manutenzione) questottica, I richiedere al
di I necessari
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1828 | Gestione dell'emergenza Covid-19 Processo peril periodo di Uficio Sicurezza Dichiarazione dello stato di emergenza per la pandemia da | Protocollldi utilizzo deglispazi No nparte NO.
- redazione dei protocolli generici per Iutilizzo degli spazi di Ateneo Uficio Economato e Gestione Contratti potivi
Uficio Logistica
- controllo dei protocoll specifici per laboratori e attivita specifci
delle segnaletica per [utlizzo/non utilizzo delle postazioni
indicazioni a referenti degli alri spazi per Ia segnaletica da apporre
 ichiesta al
1829 Ufficio el  virtual host certficat hty PE/PLONE, creazione | Ufficio Web. Nuovo sito da fare NON IDENTIFICATO E] Tuto No
contenuti (CMS)in uso per il Portale di Ateneo pannellidi controllo prestazioni
1830 i Ufficio Web. 8, Ufficio Web attivita di outine NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
contenuti (CMS)in uso per il Portale di Ateneo architettura o rawil programmati delle istanze.
1831 ‘Ateneo. temi, buildout del portale, verifica dei prerequisit, | Ufficio Web, stakeholder esterni uovo sito da fare NON IDENTIFICATO B Tutto NO.
e Digitale stanziazione de siti e configurazione dei prodotti Uficio Stampa, Comunicazione lstituzionale e Digitale
Stakeholder interni
1832 Ufficlo Web 3 buildout del portale, Uficio Wet ditta ) NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
orodotti
1833 [Analisi, dd on per il CMSin Ufficlo Web T Ufficio Web ditta per consulenza (attualmente red turtie) esigenze dei redattori ¢/o della progettazione. NON IDENTIFICATO E] Tuto No
50 oer il Portale di Ateneo & s
1834 | sl i Ufficlo Web g Ufficio Web ditta ) NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
1835 |Analisi, i Ufficlo Web Services Uficio Web esigenze di integrazione NON IDENTIFICATO El Tutto NO
integrazione con servizi di terze parti utilizzabili/DB per la costruzione dellintegrazione. Ripartizione Serviz Informatici
1836 | sviluppo di appl Ufficlo Web. Siluppa integrazioni tra sistem Uficio Web analisi ha dato esito positivo allnizlo avorl NON IDENTIFICATO B Tuto No.
diterse oarti
1837 licativi per integrazione Ufficio Web manutenzione e agglornamenti i sicurezza Ufcio Web attivita di outine NON IDENTIFICATO Bl Tutto NO.
con servii di terze partl
1838 MS per | redattor del Formazione Ufficio Web Formazione base e avanzata del personale. Ufficio Web Richiesta da parte dell uffico sviluppo organizzativo NON IDENTIFICATO No Inparte No.
portale Unife uth
1839 | Asistenza tecnica ai redattori del Portale Ufficio Webb Helpdesk di primo e secondo lvello Ufcio Web ticket NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
1840 Processo Ufficio Webo i 3 Ufficio Web routine. Gocumento di valutazione NON IDENTIFICATO No Tuto No.
servizi web ai fini della dichiarazione per AZID. accessibilta Uficio Consulenza legale
1801 i Processo Ufficlo Web Uicio Web routine. web No Tuto NO.
1842 Ufficio Web. 3, valutazione di Uficio Web Richiesta NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
1803 verticall Ufficlo Web deel verticali per adecuamenti normativ, esigenze ete Uticio Web routine. El Tuto NO.
1844 dulistica o Sotto- Ufficio Web Uficio Web routine El Tutto NO
1845 Ufficio Web uffic Uticio Web richiesta da parte di uffici singole istanze dei moduli El Tuto NO
1846 | Analis, processi i mobilta dinatore | Ufficio Web Ogni nuovo bando Tearning agreements, contratti tor etc NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
per implementazione delle mobilth tramite t paper in attvazione Uficio Internazionalizzazione
Gestionale per Mobilta Internazionale (SOP
1807 processi sul b Ufficio el o dei componenti semprein | Ufficio Web Ogni nuovo bando, Tearning agreements, contrat, or etc NON IDENTIFICATO El NO
Mobilta Internazionale (SOP Mobility OnLine) ottica dematerializzazione (EWP) Ufcio Internazionalizzazione
1848 Ufficio Webb per Uficio Web routine. Tearning agreements, contrat, tor etc NON IDENTIFICATO E) Tuto No.
Mobilta Iternazionale (SOP Mobility OnLine) Ufcio Internazionalizzazione
1809 Ufficlo Web aggiornamento e manutenzione sistema di ticketing di ateneo, Ufficio Web routine. NON IDENTIFICATO No Tuto NO
oestione i ticketing di Ateneo
1850 Gestione Ufficio Web. regoledi | Ufficio Web [Ditta consulenza (al momento injenia) routine. NON IDENTIFICATO ] nparte NO.
i contrallo
1851 pace): formazione Formazione Ufficlo Web Formazione del personale sulle suite google workplace Uficio Web a ichiesta dell wfficio sviluppo organizzativo NON IDENTIFICATO No Inparte NO
Uficio Reti e Sistemi
1852 Ufficio Web. helpdesk sulla suite google workplace Uficio Web ticket NON IDENTIFICATO ] nparte NO.
e stalf
1853 sviluppo Ufficio Webb he altr inguaggl per la Uficio Web Ditta consulenza (al momento injenia) ichiesta da parte di uffici NON IDENTIFICATO E] Inparte NO.
di terze part. Uicio Reti e Sistemi
1854 fiutent per fa Processo Biblioteche Supporto agli utenti nell' dialti Bibliotecari Student! bibliografie, ind o si nparte NO.
il recupero dei documenti, serviz di reference recupero del documenti di interesse. Docenti Utenti del polo bibliotecario ferrarese collocazione per il recupero dei documenti posseduti
Ricercatori
PTA (Personale Tecnico Amministrative)
Biblioteche
1855 | Gestione dellanagrafica degli utenti del polo | Processo. Serviz bibliotecari Biblioteche Inserimento del dati personall dentificatv di ogni utente nellanagrafica del polo bibliotecario Bibliotecari Swdenti Richiesta prestitoin hed fica dellutente NON IDENTIFICATO ] No
bibliotecario ferrarese (inserimento nuovi utenti ferrarese. per gl , in al Il dati, & Docenti Utenti del polo bibliotecario ferrarese del Sistema Bibliotecario di Ateneo Ad alcuni utenti viene rilasciatafa tessera del polo
e aggiornamenti) 2 le al dello studente. La | Ricercatori bibliotecario ferrarese.
procedura s conclude con I'autorizzazione al trattamento dei dati personali e i rilascio Biblioteche
dellinformativa
1856 monografie Biblioteche Studenti Ordini annoe Contratti Pubbl El Tutto NO.
v Docenti i archiviati in Sebina per biblioteca
Ia creazione i ¢ [Ufficio | Ricercatori Istituto Cassiere Buono dordine
Acquisizioni e Biblioteca Digitale A (Personale Tecnico Amministrativo) DG per il pagamento.
UABD. Fattura
biblioteca per una rediti
Centro Linguistico di Ateneo
Tt o uffie
1857 fondi gestt dai Richieste di Bibliotecari Richiesta di acquisto di Ordini in successione annoe Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Tuto NO.
Dipartimenti e collocatiin biblioteca 3 mancanti) con Docenti inaltra edizione archiviati n Sebina per biblioteca
Dipartiment Ricercatori
L
in biblioteca Biblioteche.
858 il i Biblioteche Editori Necessita di pubblicata i Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii & fornture) | NO Tutto NO.
elettroniche (contratt non CRUI) 3 Docenti Commissionarie librarie e agenzie di abbonamento el periodici dei diversi settori disciplinari ordini di nuovi abbonamenti
dell'anno per eventuali rk Dipartimentinei | Ricercatori Fornitori 'elenco degli abbonamenti ormai consolidato da anni pud ordini permanenti per i periodici sottoscriti nel solo.
, dispor Istituto Cassiere
attivazioni, ol al L Tutt gl uffici diattivare abboname Nota diincarico
amministrativo dellordine. Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
DG ner il iazamentn
1859 banche datl docenti e ricercatori Bibliotecarl Produtior e in Necessita di per il Richieste di sottoscrizione annuale o pluriennale alle Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz  forniture) | NO Tutto No.
(contratti non CRUI) dati 3 bilia, usabilia e affidabilta. Per Docenti esclusiva recupero di informazion bibliografiche o fattual nei diversi [ banche-dati
disp 3 fuso, Ricercatori settori disciplinari
Le proposte di
e all Digitale perle | Biblioteche
relative attvazioni e chiusure,
1860 | Acquisizione di materiale bibliografico in Processo ‘Acquisizione beni e serv Biblioteche Bibliotecari 5 entidi fenti del polo NON IDENTIFICATO No inparte No
omaggio d \da docenti iei leda | Docenti bibliotecario ferrarese, alti soggetti persona fisica o ente che intende consegnare pubblicazioni in
utenti dela biblioteca. Dopo aver ? it Ricercatori omaggio.
oteca, si bibliografica, Ia complet ibliotect
1861 | Acquisizione i materiale bibliografico in Processo Acquisizione beni e serviz Biblioteche Con donazione si intende Facquisizione da parte dell Ateneo di fondi documentari di notevoll Bibliotecarl Persona fisica o glurdica che effettua la donazione Proposta di donazione di materiale bibliografico alla biblioteca | Risposta alla ettera di intenti el donatore No Inparte NO.
donazione [ jone del | Consiglio di Gestione del S8A Ditta per il servizio di facchinaggio Resoconto delle verifiche effettuate dalla biblioteca
fondo e dalla Polo Servizi Bibliotecari Trasversali donataria
biblioteca, la rlevanza 3 Verbale del Consiglio di Gestione del SBA
peril entral ed Elezioni Delibera del Consiglio di Amministrazione
Nel caso in cui I Biblioteche
formale di accettazione con I'acquisizione della lettera diintenti del donatore, il parere del Consiglio di
Gestione del I
della
Applicativo Babylon viene utilizzato in caso di libri antichi o di pregio.
1862 | Gestione dell tesi i laurea cartacee Processo Serviz bibliotecar Biblioteche L P dilaurea. La consegna Bibllotecarl Laureand! Consegna della copla cartacea della tes dilaurea in biblioteca | Registrazion No No No
(catalogazione e servizio di consultazione) di Biblioteche Studenti (per fa consultazione)
awvenuta. S Utenti di polo o utenti esterni (per fa consultazione)
1863 | Gestione dei periodici cartacei Processo Servizi bibliotecarl Biblioteche | fondi se/ donaione o in Bibliotecari Editori Artivo n biblioteca del fascicoll df una rivsta z fesemplare No No NO
timbrati sistema Biblioteche « donazione,
Allarrivo del primo fascicolo s inventaria I'annata. In caso di lacune il software n uso provvede alla Donatori
creatione dei sollecit e riviste per
entro cui peri [
sugl espositori
inbasealla
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1864 | Catalogazione e gestione del materiale Processo Serviz biblotecar Biblioteche " ] Bibliotecarl NON IDENTIFICATO No nparte NO.
bibliografico punti di Biblioteche acquisto, donazione, omaggio o scambio. in SBN Indice:
Registrazioni bibliografiche nel catalogo ACNP
per bibliografiche). L'adesione al t nuove acquisizion estraibile da SebinaNEXT
catturate” aggiungendo il
disistema antitaccheggio).
1865 Processo Biblioteche con prestito una biblioteca del | Bibliotecari Biblioteche del Polo bibliotecario ferrarese. Ricevimento di una richiesta di prestito da parte di una Modulo di prestito NON IDENTIFICATO No No NO
ichieste ricevute dalle bibliteche dell Polo ) non Biblioteche alPolo | biblioteca del polo
Bibliotecario Ferrarese, italiane e straniere [ bibliotecario Ferrarese
I I Serviio Interlibro
volume alla biblioteca ichiedents intermed, i il ientro del Servizo postale
volume alla biblioteca prestante. Corriere per e spedizioni internazionali
1866 | Fornitura di articol o parti di lbro; richieste | Processo Biblioteche articol di periodico o di o di No Inparte NO.
ricevute dalle biblioteche del Polo Bibliotecario un'altra biblioteca Polo, Nel casoincuila | Biblioteche I Polo. | periodico o di
Ferrarese, itliane e straniere hi i (Network for Inter- i bibliotecario Ferrarese bibliotecario ferrarese o extra Polo,
gestione del In tutt i altri il
ina NEXT. ty
biblioteca
richiedente nel rspetto della normativa vigente.
1867 |Prestito interbibliotecario e fornitura di articoll | Processo. Servzi bibliotecarl Ufficio Servizl Informatici ed con Utenti Unife di Modulo di prestito in prestito E] Inparte NO
 parti dilibr:richieste inviate ale biblioteche Interbibliotecari dilibro, Lufficio servizi inviale Servizo postale fornitura di libro da parte di un universita
taliane e straniere richieste a i Corriere perle spedizioni internazionali utente Unife. Aggiomamento archivio interno delle richieste
Nel caso di | Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Studentesse/Studenti
Ila scadenza, Ia biblote biblioteca | Biblioteche.
prestante, Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
1868 Processo Biblioteche in ipo di ci ogni Te Utenti del Modulo di prestito NON IDENTIFICATO ) No NO.
materiale bibliografico di presti | Bibliotecari Utenti esterni al Polo bibliotecario ferrarese Modulo di consultazione
i Bibi Studentesse/Studenti Preawisi i scadenza
Sollecito per restituzione prestito scaduto
ichiedibil variano in relazione alla tipologia di utent. Modulo di conferma registrazione rientro
1869 Processo Biblioteche I molteplici bibliografici I Polo | Biblioteche. Biblioteche di altr entl o istituzion Rinvenimento in biblioteca di fondi Registrazion No Inparte NO.
elettronici e degl archivi di autorita Tty o in SBN Indice
o I MAR
hividi autorita isultanti Cataloging)
1870 [ Scarto del materiale bibliografico Processo Servizi bibliotecar Biblioteche diversi motvi Biblioteche Soprintendenza No No No.
u archivistica 't motivi Elenco del materiale bibliografico
pub rendersi iod Richiesta di autorizzazione alla Soprintendenza
il materiale
1871 materiale non librario, Bibliotech Ditte esterne per [a fornitura del material ¢ del servizi | Necessita dei materiall e del servii per [l funzionamento delle | Richieste di acquisto dei material Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  forniture) | NO Inparte No.
arredi e servii materiali specia per o richiesti biblioteche Richieste di fornitura dei servizi
contenitori per iviste, regglibri in metallo)  la gestione di alcune attvita delle bibiioteche (es Uficio Gare Servizi e Forniture Modul per a rlegatura riviste
rilegatura) i t r:
gestita dall'Ufficio Acquisizioni e biblioteca digitale Uficio Servizi Informatici ed Interbibliotecari
Polo Serviri Bibliotecari Trasversali
1872 [Gestione delle atrezzature e degi spazi della | Processo. (Gestione spazi Biblioteche il gl [Biblioteche dei biblioteca No No No.
biblioteca enti (pc, post biblioteca, apertial pubblico e | Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale richiesti 5 hieste di di
riservati al pe per la gestione dei destinatiagli utenti al personale e alla collocazione del richieste i trasloco/movimentazione volumi
| iviste, €D, DVD): perle materiali bibliografici artacei o su altro supporto fisico.
nuove acquisizioni, spostamento volumi dove necessario Uficio Manutenzione
1874 Ufficio Servizl Informatici ed liuffici | Bibliotecari ) No Tutto NO
delle biblioteche (portale BiblioFe e portale Interbibliotecari SBA preposti alla gestione del portale del SBA Responsabile del Polo bibliotecario
sba.unife.it) Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale
Uficio Servizi Informatici ed Interbibliotecari
Riblioteche.
1875 | Formazione degli utenti: utilizzo delle risorse e | Processo Formazione Biblioteche T [ Biblioteche Studenti ichieste da parte di docenti e/0 studenti Giapositive power point dei seminari NON IDENTIFICATO No nparte NO.
del servizi delle biblioteche mediante seminari nei decsi
in oresen diversi
1876 | Formazione degi utenti: utiizzo delle rsorse e | Processo. Formazione Biblioteche usufruitili da y Lda|sibliotecari Studenti ichieste da parte di docenti /0 studenti moduli formativi pubblicati sullapiatatforma Moodle | NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
del servizi delle biblioteche mediante corsi dal decisioni SBA sulla opportunita difornire i servizio
distanza su piataforme di e-learning EX Ufcio Amministrativo Centro Se@
Biblioteche
1877 | Collaborazione ai progett strategic dell Ateneo | Processo Pianificazione strategica Delegato del e Biblioteche studenti Necessita No Inparte No.
edalle azioni strategiche del delegato alle: finalzzati Docenti altri esterni secondo il tipo di iniziativa posseduto dall'Ateneo
biblioteche, in particolare quell i Terza Ufficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
Missione
1678 Processo ,verbali, Convocazione dei Consigh scientifici i Polo (di norma, almeno | verbali delle sedute Incarichi e nomine No Inparte NO.
delle scienze della societ e del'uomo. atazione dele delibere) Biblioteche due volte I'anno)
Polo scientifico-tecnologico e i Architettura Docenti
Polo Biomedico e matematico) Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale
1879 | Gestione dei fondi assegnati per lacquisto di | Processo i Biblioteche [Assegnazione fondi per acquisto monografie da parte del Report di utiizzo di capitoli e voci di spesa predisposte in | NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
monografie garantire i ' Docenti Consiglo di gestione del SBA SebinaNEXT per ciascuna biblioteca
o
disoonibilts
1880 | Gestione dei callaboratori esterni (es. studenti | Fase. Gestione personale non Biblioteche Biblioteche Stwdenti n servizio 150 ore ‘Assegnazione di colaboratori esterni a supporto del servizi o | Registr di presenza e, se richieste, rendicontazioni di
150 ore, stagist, volontari del Servizio Civile) strutturato Laureati n stage biblioteca o per la realizzazione i progettinelle biblioteche | progetto.
Volontari del Servizio Civile
1881 | Gestione delle richieste di acquisto. Fase [ Biblioteche [Fornitori (vincitori gara monografie, atr) icevimento RDA su SebinaNext buono dordine
con fondi assegnati alSistema Bibliotecario di Ateneo. Uficio Pagament e Certificazione Crediti Istituto Cassiere DG per il pagamento.
1882 | Acquisizione centralizzata di monografie per g | Fase per la gestione. Tu g uffici Fornitori (vincitor gara monografie, atr) icevimento RDA via mail buono dordine
uffic dellAteneo e il CLA, con fond del Sistema gliuffci el , con fondi Centro Linguistico di Ateneo Istituto Cassiere DG per il pagamento
bibliotecario di Ateneo assegnati al Sistera Bibliotecario di Ateneo. Uficio Pagamenti e Cetificazione Crediti
1883 Fase i Biblioteche odic, altr) nuove
cartacee e/o elettroniche con teneo, NON pe RUI Tutt g ufficl Istituto Cassiere accensioni di abbonamenti da parte delle biblioteche RDA
Uficio Pagament e Certificazione Crediti DG per il pagamento
1884 e dati ich i b Ile banche dati on-line, pagati con fondi | Biblioteche. Fornitori (vincitor gara periodic, altr) icevimento della conferma di rinnovi o richiesta di nuove RDA Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz  forniture) | NO Tutto No.
(contratti non CRUI) - modalita operative assegnatial i il Tutt gl uffici Istituto Cassiere sottoscrizioni a banche dati online da parte delle biblioteche e (DG per il pagamento
Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti degli uffci dellateneo
Richiesta
1885 | Gestione amministrativa, informatica & Processo i delle rsorse Biblioteche Fornitori Finnovo o nuova sottoscrizione degli abbonamenti NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
biblioteconomica delle isorse elettroniche i o Acquisiz Editori
Sistema At oer il tramite della CRUL
1888 Ufficio Servizl Informatici ed a ichieste di modifiche, aggiomamenti, creazione nuove pagine NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Unife del sito del Polo Bibliotecario Ferrarese Interbibliotecari Polo Bibliotecario Ferrarese (di cui o SBA & parte) Uficio Web da parte delle biblioteche o degl uffici el polo servizi
Biblioteche bibliotecari trasversali
1891 i 2 Docenti Richiesta da parte dei docenti NON IDENTIFICATO No Tutto NO
periodici online Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale
1892 Ta pubb A e Biblioteche Stwdenti Evento ricorrente NON IDENTIFICATO No Tutto No.
e Dieitale sea
1893 Processo i a Biblioteche Evento ricorrente. NON IDENTIFICATO No Tutto NO
del S8A e del Polo Bibliotecario Ferrarese. biblioteche Acaquisizioni e biblioteca digitale
1895 al Compliance Mappatura processi a ischio Polo Servizi Bibliotecari Trasversall adempimento mappatura process No Tutto ]
della trasparenza (Ufficio Acquisizioni e corrutivo Uticio Acquisizioni e biblioteca digitale relazioni
biblioteca digitale) analisi azioni di contrasto Uficio ServziInformatici ed Interbibliotecari pubblicazione atti
pubblicazione Biblioteche
1897 Ufficio Servizl Informatil ed i o Servizl ] Editori Accordo. onsiglio S8A spes Contratti Pubblict (ex affidamento di lavorl, serviz @ forniture) | NO Tuto Bl
& banche dati (contratti CRUI) fondi Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Conferenza dei Rettori delle Universits ltaliane (CRUI) | (verbale S84) crul
assegnati al Sistema Bibliotecario di Ateneo Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti Istituto Cassiere Document gestionali uGov (Generico Uscita) per
1898 informatica e Ufficio Servizi Informatici ed i formati delle risorse Uffcio ServiziInformatici ed Interbibliotecari Editori Nuova stipula o rinnovo contratto CRUI NON IDENTIFICATO No Tutto NO
biblioteconomica delle isorse elettroniche Interbibliotecari toscrit per il tramite della | Ufficio Acquisizioni e biblioteca digitale Conferenza dei Rettori delle Universita Italiane (CRUI)
(contratti CRUI CRUI e pagati con fondi assegna al istema Bibliotecario di Ateneo Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Fornitore EDS (EBSCO)
Biblioteche.
1899 i Ufficio Servizl Informatil ed o Servizl [ Agenzie commissionarie collaudi i T Affari egal e contenzioso No Tutto NO.
affidamenti forniture monografie, periodici, Interbibliotecari od banche dati Enti aderenti ae gare interateneo gare di appalto
risorse elettroniche on-fine e e-book) Polo Servizi Bibliotecar Trasversali ditori eventuali documenti di rivalsa sul fornitori per forr
manchevoll
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Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo
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‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

(realizzabile in
5 aoile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

1900 | Gestione, manutenzione, pianificazione Processo Acauisizione beni e servizi Ufficio Servizi Informatici ed Ta gestione, la I Fornitor attrezzature informatiche Evento ricorrente RDA Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii e forniture) | NO Inparte NO
acquisto/sostituzione pe e atirezzature Interbibliotecari e il Sistema Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale Richieste da Biblioteche o da Polo Senvizi Bibliotecari
informatiche Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Trasversal
Ripartizione Serviz Informatici
Biblioteche.
1901 Ufficio Servizl Informatici ed server, degli i, deglt [Fornitore applicativi (oMCultura) Evento ricorrente. NON IDENTIFICATO B inparte NO
archivi catalografici, gestionali e dellOPAC del informatiche Interbibliotecari del i 1058 & parte) Biblioteche del i i I
Polo Bibliotecario Ferrarese Student ‘Applicazione di aggiomamenti rilasciat dal fornitore.
1902 dela parte Ufficio ServiziInformatici ed a e della parte Polo Evento ricorrente Tichieste di modifichs 0 No Tutto NO
Unife del sito del Polo Bibliotecario Ferrarese Interbibliotecari Bibliotecario Ferrarese (di cui o SBA & parte) Uicio Acquisizioni e biblioteca digitale pagine da parte delle biblioteche o degli uffic del polo
Polo Servizi Bibliotecari Trasversali servizi bibliotecar trasversali
Biblioteche
1905 Processo Ufficio Servizl Informatici ed i T Editori Evento ricorrente. Report periodici NON IDENTIFICATO El Tutto NO
elettroniche i elettroniche
1906 T Ufficio ServiziInformatici ed utenti Docenti Student! Richiesta dell utente Unife Esito ticket NON IDENTIFICATO B Tutto NO.
autenticazione, connessione, accesso a banche dati PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari
1907 1 Compliance Ufficio Servizi Informatici ed Polo Servizi Bibliotecari Trasversali adempimento mappatura processi NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
della trasparenza (Ufficio Serviz informatic ed Interbibliotecari Mappatura processi arischio Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale relazion!
interbibliotecari) cornutivo Uficio Servizi Informatici ed Interbibliotecari pubblicazione atti
analisi azionl di contrasto
pubblicazione
attiin i .
1910 Processo 3 tudenti, e 3 7 opportunita da Prodotio di tal No Tutto NO
dellAteneo. e Digitale promozionali- . locandine) / 3 esterni social, dazionale, brochure)
i media (quotidiani tv, peres di i Stud iunioni). A volte (ad es redazionaliin occasione di campagna
e Uficio.
1911 K a i sistemi i n [Tutt gl ufficl Eventuall Pagine web / testi di awisi/ mail  linee g No Tutto Si
interna (verso personale docente e e Digitale I d interesse dei Uficio Web info / awisi
amministrativo) su base digtale i it i comun uff
tramite SMS.
1912 [ Progettazione della Intranet di Ateneo Processo Gestione Intranet Ufficlo Web dif 7 opportunita da Pagine web / testi di awisi/ mai / lince guida etc No Tutto Bl
) Uficio Web mettere a disposizione dei colleghi nfo / awisi
1913 it dif e Necessita di organizare nuove Informazion! / modificare No Tuto Bl
web Unife e Digitale 3 Uficio Web impostazioni / trovare le soluzioni di esposizione pil adatte /
piccoli problem tecnici/ necessith di modificare permessi/
1914 | Gestione del canall social i Ateno, Processo istituzionali (Facebook, Linkedin, Instagram ¢ YouTube) conIa finaita d rafforzare il | Ufficio Stampa, Comunicazione Istituzionale ¢ Digitale temi I post stories No Tutto Bl
e Digiale posizionamento e a reputazione sociale e scientifica dell'Ateneo nel suo complesso. Le piattaforme | Ufficio Servizio SO e Digitalizzazione Didattica stesso o da parte di alri(interni o esterni) comunque sempre.
Polo Servizi Bibliotecari Trasversali fitrat dall ufficio
creazione di rapporti con Influencer e Ianalisi e a gestione della reputazione online di Unife.
15 Rea: tomi notizie, eventi No Tuto Bl
eventi di Ateneo, e Digitale i event parte dialtr
Fufficio
1916 |Messaa 3 3 Linee guida portal della No Tuto NO
principali spazi di comunicazione digitale di e Digitale bienti del digitale, e di creare i d e Ilidentita visiva, manuli,format
Atenea i Videntita e z stesse (per es, adozione nuowi strument, introduzione nuovi
P servisi ete).
1917 ) Unife News Selezione, Uffcio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale Cadenza stabilita dall ufficio (in via di definizione] Lo newsletter No Tutto NO.
e Digitale peril 2021 L
) La newsletter la
1918 progetti promozionall Ufficio Stampa, Comunicazione lsituzionale ¢ Digitale Dinamica media. | media Decisione di nuova prodottivari No Tuto No.
di crowdfunding terrtorio Uficio Trasferimento tecnologico messa a disposizione dei relativifondi per supporto esterno.
1919 [Gestione omaggl Processo 6l Richiesta da parte i uffici / docenti o dellufficio stesso. utorizazione DG No No No.
e Digitale g divisit Ilestero dei | Tutt gi uffici
Rettrice
1520 | Organizzazione di eventi e cerimonie. Processo 3 3 . Premidi 3 Comune, associazioni, ecc. No Inparte NO
istiturionali & Disitale P ) I
1921 Formazione he affidati ad o Formatori esterni Perle attvita it generall, l'emergere di una criticta su Corsi + eventuall manuali (portale] e linee guida, No Tutto NO.
e Digtale comunicazione momentidi comunicazione specifica s, bandi dei corsi a
numero programmato)
Per il portale: realizzazione di nuovi it e quindi necessita di
formale il ersonale.
1922 [Divulg: T fispetto gl strument di Utilizzatori logo Unife. Costante, con assistenza su richiesta o per Iniziativa delluffcio, No Tuto NO.
visiva dell'Ateneo e di Dipartimenti/Facolta e Digiale tramite sezioni 2 la corretta se viene individuato un utilizzo non corretto.
1923 | Creazione di prodott editorialj/materiali di | Processo Ttarget,le [ Fornitori esterni (es: tipografia, fotografi, video-maker, | Emerge o viene individuata una necessitadi realizzare un Folder,fiyer, locandine, video, pagine web, et No Tutto NO.
comunicazione istituzionale e Dighale odali Uficio URP. prodotto di comunicazione
Tutt gl uffici
1924 necessarie alla Fotogral esterni Costante ‘Archivio (accesso riservato a ufficio Comunicazione) No Tuto NO.
e Digtale shooting fotografici. Fornitura di immagini di archivio a chi interno ed esteno, motivatamente, ne | Tutti gl uffici Esterni che richiedono nostre foto
1925 | Merchandising 'Ateneo Processo identita tinuath Z Mal, post, etc No Tutto No.
e Digitale it del prodotti delegato alla comunicazione
sulla Intranet. L' Uficio st
hitps://www.unifeelt/
1926 | Gestione pubblicita al garante delle Processo termini di legge. Consulenza rispetto alle | Ufficio Stampa, Comunicazione Istituzionale e Digitale AGCOM Volonta di Ordini i acaquisto, fatt Garante No Tutto NO.
comunicazioni e Digitale previsioni normative. b Area media
diversi media
1927 | Guide universitarie per dossier Testate gioralistiche Richiesta da parte delle testate Mail con allegati dati richiesti No Tutto NO.
e Dieitale ouotidiani nazionll
1928 [Messaa per testate ed indicazioni al Testate giornalistiche des,la No Tuto NO.
giomalisiche e Digiale redazional momento delle immatricolazioni per sostenere le stesse
1929 [Gestione rapport con i media Processo i serviz per Testate glornalistiche Richiesta di | ail E] Tutto NO.
e Digitale Y interesse per 3 ‘Agenzie di stampa.
Individuazione autonoma da parte delf ufficio di notizie da
portare allattenzione dei media.
Tocal,regionali e nazionali,
altri Ent del perla
per la collttiv
1930 X location idonee per lo Richiedenti spazi Richiesta di spazio No Tutto NO
b ) perla buona riuscita | Ufficio Logistica
delleveno. L calendario
Lucia f
1931 Eventuali esterni coinvolti /i evento/ No Tutto NO
e Digitale i nelle occasioni stituzionali, durante organizzazione d cerimoniale
rEnte
1932 | Condoglianzenecrologi e ito dellalza bara | Processo < Lufficio, PTA In servizio, prowede a telegramma di | Ufficio Stampa, Comunicazione lstituzionale € Digitale No Tutto No.
(#1alza bara & una cerimonia molto rara) e Digitale dogl 3 anome del
pubblicarsi sui due quotidiani locall, La Nuova Ferrara e l Resto del Carlino, cronaca di Ferrara. Si
prowede al s
icopert incarichi di
telegramma a firma del Rettore e DG al personale strutturato Unife, docente 0 PTA & prevista in
occasione di
decessi di stretti congiunti (genitori, coniuge, figlio, fratell). Alzabara: solo su richiesta dei familari,
cerimonia riservata ai professori di ruolo, | fascia, Professori Emerit, I fascia se deceduti in servizio
tra laltro, il trasporto della
salma nel porticato di palazzo di Renata di Francia, sede del Rettorato.
1933 i ndo gl Rettrice Invitati Comunicazione del Rettore della data (e dela location No No No
e Digitale Rettore: dalla Vinvio degli | Delegati ornitori desiderata*)
ks e = [
Rettori invitat Uficio Logistica
Manutenzione
Uficio Vigilanza e Portinerie.
Applicativi Amministrativi @ Ricerca
1934 I a personalita Ufficio URP Organizzazione della cerimonia Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale Proposta di inttolazione di aula No Tutto NO
Dipartimenti
Uicio Logistica
Uficio Manutenzione
Uicio Vigilanza e Portinerie.
Ufficio URP.




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
1935 | Conferimento di onorificenze Processo Cerimonie e onorificenze. Ufficio URP 3 o, Ititolazione. 1a delibera di proposta compete al Consiglio di Dipartimento, la No Tutto NO.
diaul universitar. Per titoli di Dipartimenti delibera del A (Campantico)
inaugurazione 2.2 Uficio Manutenzione.
Uficio Vigilanza e Portinerie.
Ufficio URP.
1936 T hio d Processo di il marchio pud X No Tutto NO.
e Dieitale in essere.
1937 3 3 i, minist 3 No Tutto NO
atenea e Disitale miltar
1938 | Gestione Toghe del tocehi e collri. Ad alcuni Dipartiment X No No NO.
e Digitale gl in
complesso s, Lucia
richiesta scrita presentata con congruo anticipo, e inviate tramite il servizio di posta interna che
prowede anche ala riconsegna.
siain sede sia
docenti dell’ B
Unife,
1939 Budget investimenti Prediposizione budget annuale Richieste budget NON IDENTIFICATO Tutto
annuale e triennale. le biblioteche d
Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
1940 [ Predispozione delle scritture contabili annuali | Processo. Budget i ‘Adozione df Z i per Tutto
acquisto di beni e servizi per le biblioteche Uficio ServziInformatici ed Interbibliotecari
Polo Servisi Bibliotecari Trasversali
1941 | Monitoragsio impiego budget concesso e Processo Trasversali Verifica dellmpiego delle isorse finanziarie concesse e Ufcio Acquisizioni e biblioteca digitale controll in corso e a fine anno contabile. scritture contabil NON IDENTIFICATO Tutto
verifica/chiusura scritture contabili Uficio Servizi Informatici ed Interbibliotecari
Pola Servizi Bibliotecari Trasversal
1982 accordi di Trasversall istruttori alla stipula di accordi Uficio di d Regione Analisi del bisogno Accordi NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
collaborazione con Enti pubbiic e privati esterni pubblici e privati Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Comuni convenzioni
Istituzioni
culturali
1943 gl organi Deliberazion Trasversali istruttori Ufcio Segreteria Organ Centrali ed Elezion [Anaisi del bisogno. Decretodelibera, NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
di governo dellAteneo relative a var istituti redazione di decreti/delibere: Ripartizione Ragioneria
negoziali di competenza ed eventuali vistici Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
copertura (Polo Serviz Bibliotecari Trasversali)
1944 dati inalizzat ala stesura dei documenti fornitura Richieste acquisto monografie Contratto di fornitura, NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
documenti istruttori allespletamento gare di Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale monografie
fornitura monograie su qualsiasi supporto e Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari
servizi gestionali connessi con relativo controllo. Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
di cestione.
1545 | Rapporti con CRUI-CARE Area Risorse. Processo Trasversali finalizzatialla Consiglo scientifico del SBA Rinnovo contratti Contratto di acquizione dei dirit NON IDENTIFICATO Tuto Bl
Elettroniche della Conferenza dei Rettori delle: sottoscrizione dei contratt di fornitura Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari i accesso dirisorse elettroniche
Universita ltaliane per valutazione e adesione ai Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale
contratti per I'acauiszione de dirtt di accesso Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
non esclusivi di risorse elettroniche (periodici
Jett
196 Trasversall ‘Analisi ¢ predisposiziome di dati finalizzat Uficio Servzi Informatici ed Interbibliotecari Sottoscrizione contratto Contratto di acquizione del NON IDENTIFICATO No Tuto NO
documenti struttorifinalizzati a contratti per la alla stesura dei documenti di gara e dei contratti Polo Servizi Bibliotecari Trasversali servizio
fornitura di beni e serviz speciali per le difornitura
biblioteche (tra cui Nilde.
ACNi
SIAE
serviziILL-DD
\
1947 Trasversall Ufficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari Sottocrizione contratto. Contratto di acquisizione del NON IDENTIFICATO Tutto
documenti istruttori: contratt per I'acquisto dei alla stesura del documenti di gara e dei contratti Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale senvizio
dirt i accesso agli applicativi informatii in difornitura Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
uso (Sebina Next
EDS discovery tool
Simaniib)
1948 | Collaborazione ai progetti strategici dell Ateneo | Processo. Pianificazione strategica Delegato del e |Delegatodel Richiesta di Piano Strategico di Ateneo NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
edalle azioni strategiche del delegato alle ichiesta dei relatvi finanziamenti dove necessario Coordinamento tecnico SBA
biblioteche Bibliotecari
Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
Biblioteche.
1949 | Suiluppo dell'Open Access in Ateneo. Processo ARE-CRUI Polo Servizi Bibliotecari Trasversall CRUI-CARE Area Risorse Elettroniche hybrid i contratt NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari c compact CF articoli pubblicat
rtoall I prodotti della icerca, per le parti | Coordinamento tecnico SBA italiano per 'Open Access Documento unife Policy per 'accesso aperto ai prodotti della
Uficio Bibliometrico e Banche Dati ricerca
1950 | Gestione Annali online Unife. Processo Serviz bibliotecar Supporto al Comitati scienti ‘Annall No Tuto NO.
componenti Dipartimenti
predispoizione informazion per a sezione dedicata del portale SBA Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Polo Servizi Bibliotecari Trasversali
1951 | Gestione pubblicazion UnifePress Processo Trasversali Unifepress, Polo Servizi Bibliotecar Trasversali Singoli acquirenti e ibrerie ichiesta di acquisto volumi giacenti in magazzino. fattura NON IDENTIFICATO No inparte NO.
pagamento dirtt agl autori Ripartizione Ragioneria pagamento diritt agl autori
1952 | Collaborazione a progettidi tutela del Processo fondi, anche- il fondi | Polo Serviz Bibliotecari Trasversal Resta NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
patrimonio librario antico e di pregio librari antichi Bibliotecari Ditte specialzzate in restauro e/o digitaizzazione libri digitalizzazioni
Biblioteche antichi e di pregio o di collezioni archivistiche eventi e mostre:
predisposizione interventi di restauro
1953 | Collaborazione alla progettazione dell attiita | Processo Public Engagement Delegato del 3 SeAoin ilterrtorio Divers! NON IDENTIFICATO No nparte NO.
di Terza Missione /Public Engagement realizzate collaborazione con alti settor interni o esterni al‘ateneo Sistema Museale di Ateneo. mostre
dal sBA Ripartizione Marketing e comunicazione ‘convegni, apertura straordinaria di sedi ecc
Polo Servizi Bibliotecar| Trasversali
Biblioteche
cent
1954 [ Sviluppo dei serviz biblotecari del Polo. Processo Trasversali Polo Servizi Bibliotecarl Trasversall oM Cultura Sottoscrizione convenzione di Polo Serviz bibliotecari NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
Bibliotecario Ferrarese (incarico Unife) s o connessi Biblioteche Istituto Beni Arststil Culturall e Natural della Regione
finalzzate allattuazione della normativa in materia di privacy. Uicio Acquisizioni e biblioteca digitale Emilia Romagna
Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari Comune di Ferrara
Rete biblioteche della Provincia di Ferrara
Rete scolastica orovinciale
1955 Trasversali Polo Servizi Bibliotecarl Trasversall Studenti NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
automazione serviz biblitecari ufficidel sviluppo di procedure | Biblioteche. Fornitor esterni bibliotecari trasversall.
Docenti
1956 erla e canalisocial Personale strutturato Stwdenti Evento ricorrente comunicati NON IDENTIFICATO No Tutto No.
della Ripartizione Bibliteche. e Digiale del'Ateneo riguardantile biblioteche e  servizi offert dal SBA Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Informazioni
notire
1957 i 1 Mappatura processi a ischio Polo Servizl Bibliotecar| Trasversall adempimento mappatura processi NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
della trasparenza (Polo Serviz Bibliotecari corrutivo. Uficio Acquisizioni e biblioteca digitale relazioni
Trasversali) analisi azioni Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari pubblicazione atti
pubblicazione Biblioteche
o ’ 2
1958 | Datia supporto della valutazione dei Processo Qualta della Didattica di EX ANVUR ichiesta dati al SBA report su patrimonio bibliografico NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Dipartimenti in ottemperanza ai requisiti AVA coordinamento Polo Servizi Bibliotecar| Trasversali Studenti e serizi biblioteconomici
ricerca e per processo VAR Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari
1959 hirurgo; Processo professione di Tutor estern Bando. DR Bando Tirocini Medico Chirurgo Prowediment: ampliatii dell sfera giuridica dei destinatari | sI Inparte Bl
postlaurea laureatiin Docenti Laureati DR Elence i privi i effetto economico diretto ed immediato per i
alfinterno del percorso di studio. Commissione Esarmi di tato Istanza iscrizione. destinatario
Elenco ass.
Libretto valutazione
1960 relativi a: Esami df Laurea per riconoscere I Uficio Esami di Stato Ordini professionall Proposta da parte dell Ordine o del Dipartimento Delibera Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Tutto Bl
accesso professioni (ordini professional). convenzione Docenti Convenzione
1961 isi di Laureatl Ordinanza Gestione della didatiica ) Tuto Bl
procedure di ammissione adempimenti per poter sostenere gli esami di stato di abiltazione alle professioni Rettrice inistero Universita e Ricerca Istanza di partecipazione Esame di Stato
uri
1963 di stato: Fase Laurea degliawisid Uficio Esami di Stato Tutor estern Comunicazione ministeriale DR di nomina commissione. Incarichi e nomine ] Tutto Bl
gestione commissioni esaminatrici e Commission. Docenti Ordini professionali DR approvazione atti
commissioni di vigilanza Pubblicazione del risultati PTA (Personale Tecnico Amministrative) MUR Verbale Esame di Stato
It atenei
1965 Fase i d Universita Istanza (richiesta a firma di parte) Rhesta di conferma. NON IDENTIFICATO El Tutto No
lauren
1966 | Rilascio certificaziont e pergamene di Processo MUF, ipografia ¢ consegna agll | Ufficio Esami di Stato Abilitat Istanza (richiesta a firma di parte) Certificati Gestione della didattica B Inparte NO.
abllitazione interessati Pereamene
1967 Fase i d Univerista Istanza (richiesta a firma di parte) Risposta con conferma o meno NON IDENTIFICATO E] inparte NO
abllitarione. abilitatiai i oubblicil Enti esterni
1968 utenti informazioni e chiarimentl in front office ¢ tramite messaggistica sul portale | Ufficio Esam di Stato Istanza (richiesta a firma di parte) Altro (Ticket) NON IDENTIFICATO B Inparte NO.
otRs Docenti Laureati

Abiltat
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da pubblicare)

1969 | Istruttoria accreditamento dottorat di ricerca | Fase Dottorato Ufficio 1UsS Ufficio UsS MIUR isitzione & 3 in parte o
dottorato diricerca isruaionidi comlazione schede per | coordinator
Schede fac-simile banca dati
d schemi celiberedi tituzione delciclo di dottorato.
1570 | Predisposizione ¢ gestione proposte Fase Dottorato Uffico 1055 Y X del dati p i dottorato, | Ufico 1USS Non presenti Colleg Docent per 4 o n parte )
accredtiamento dottorati Collegi docenti nuovo ciclo di dottorato i corso di dottorato per awio pratche
 finanziamentiborse di studio - previsione post  borse di tudio Dipartimenti
perla
. aneca)
Gestione adesione collegidocenti su banca dat
verifica datiinsert
1971 | Presentatione proposte accreditamento Fase Dottorato Ufico 1055 Contralo dati inerfti n procedura Ufficio USS MIUR, ANVOR Banca 3 n parte )
dottoratial ministero [ Collegi docenti dati Anagrafe Dottorato
Nucleo di Valutasions
1972 Fase Dottorato Ufficio 1055 demicidistituzione del Ufficio 1USS Non presenti Chiusora Banca Dati MIUR 3 nparte o
dottorati diricerca
1573 | Accreditamenta dottorati compreso eventuale | Fase Dotorato Ufficio U5 Istruttoria acereditamento dottorat d icerca Uficio 1055 ANVOR [z Anagraf No Tutto o
riesame Verifca rapporto ANVUR su Banca Dati Coordinatori Dottoratl Dottorato da arte di ANVUR Eventuali controdeduzioni ad ANVUR
in caso i parer Uficio Bibliometico e Banche Dati
1974 | Convenzioni e accordirelatv  dottorato di | Processo. Dottorato Ufficio 1055 Accordiper peril Ufficio 1UsS Aaiende, Ent convenioni {en; estern, docent Convenzioni No nparte B
ficerca Aoprendistato Coordinatori Dottorati internazionali dipartiment) Convenioni per Dottorato Industriale ¢/o manterimento
intent, schemi di accordo, lettere di fidejussione Collegio di Dottorato 4 stipendio
- Condivisione documenti e confronto con partners Dipartimenti
predisposizione versione finale accord condivsi Ripartizione Ragloneria
Ufticio Protocollo
per d
approvazione Consiglio di Amministrazione
controparte Rettrice
Uficio i Coordinamento per normativa di Ateneo e convendiori
el a Eoviomi
1675 | Adesione s dottoratipresso atra sede Processo Dotorato Uficio 1055 Tternano | Utticio 1USS tenei talani 3 “Accord No Tutto s
corso, Ia gestione Collegi docenti convenzioni, studio
! a | sao/mao
Ogni
alluficio bilancio per il trasferimento de fond Consiglio di Amministrazione
Rettrce
Ufficio Protocollo
Coordinatori Dottorati
ectficasions Coasit
1976 ad Uffico 1055 tipologiadi | Uffcio USS, MIUR dati Schede per clascun corso ina Banca Dati Anagrafe o n parte avolte
ali fici/Orgnismi/Organ e per ichiesta Dipartimenti ANVUR ANS.PL) Dotorato
aggiornamento banca dati Anagrafe dottorato Nucleo i Valutazione Richiesta espicita da Uffc, Dipartimenti, Oganismi, Organi | ile excel rafici, documentazion! illustrative varie
T el uffci Accademici
1977 Processo Ufficlo U5 punteggia | Uitico 1USS CNECh Nota ministeriale aceredtamento corsi Tnformativa per Colleg] docents o o B
cors (Dottorato dircerca) Collegi docenti MUR Collegi Docenti per
atr elementi del bando. Traduzione i lingua inlese dei vari bandi e relative struzloni. Emanazione dei| Rettrice nUov0 bando di concorso, e tempstiche. tal
bandi tramite D.R. Eventuali integrazioni i bandi con D.R. a front di inanziamenti aggiuntivi per | Ufficio Protocollo ed inglese, e relaiv DR
picA Eventuali DR integrativi
per
1979 | Gestione procedure di concorso di ammissione | Processo immatrcolazioni e scrizoni | Ufficio 1USS o ai candidati Ufficio 1UsS CiNEcA Pubblicazione bandi di concorso Pubblicazione scadenze & commissio e alendari esami o n parte B
ol Dotorato i Ricerca controllopreventivo domande Commissioni concorsuali Lettere  schemi verbali
predisposione schemi verbali per e comissioni Uficio Servizio S05 ¢ Digitalzzacione Didattca Verbaliconcorso di amissione al dattorato
invio comunicazioni e documentazione. Contrallo verbali Commissioni esaminatric, Pubblicazione.
coadbistorie
1983 | Accogienca studenti stranert{Dottorato ol | Proceso Welcome Uficio 1055 Supporto all Ufficio USS Uffic tertorial per ol No No o
ticerea) petto gl 3 Ambasciate procedure dei diversi comuni (e Permesso i soggiorno,
adempimenti richiesti da Prefettura, uffcio anagrafe, AL, Agenzia dele Enrate, tc. Consolati et
1984 | Assegnazione e gestione delle borse di studio | Processo. Diito allo studio Ufico 1055 0 dottorato Ufficio 1USS Entifinanziatori esterni Graduatorie final tudio NO n parte s
(Dottorato i ricerco) Qualora ci siano rinunce,tli borse vengono riassegnate. Uficio Trattament Economici personale non stutturato Documenti per assegnazione delle brse, con elative
pagamenti a dottorandi informarion di gestione
assegnatai di borsa Informativa uficiale afinandiator € partners
0% di frequenza allestero
el borea
1986 | Richieste i pagamento da Uffico 1055 [ tpulat Ufficlo U Enti fisanziator esternl No Tutto o
tera efo dipartimenti Dipartimenti
Uficio Tesoreria e Fabbisogno
Ufficio Bilancio Unico e Contabilta
1987 | Gestione carrere dattorandi Processo Gestione amm v carrere Uffico 1055 Generadione ipotei di iscrcione Ufticio 1USS Non presenti Delibere e colleg docent Documen previst per e iverse pratche, secondo i 3 Tutto o
Registrazione passaggi di anno Regolamento del Dottorato di Ricerca
Registrazione e gestione sospensioni carrera
1988 [ Front offce Dottorato i icerca Processo Help Desk Uffico 1055 Ufficio 1USS Richiesta da parte degli nteressati Documenti previst pe le diverse pratiche, secondo I No n parte o
ottorato di Ricerca
1989 Uffico 1055 dullsicaed | Uficio 1USS Non presenti Nuovo aggiornamento da inserire Documenti previsti per e diverse praiche, secondo i 3 Tuto ]
ativit rivote i dottorandi Regolamento del Dottorato di Ricerca, iformationi
lesze
1990 | Rilscio certicarioni (Dottorati di icerca) | Processo. Gestione ammva coriere Uficio 1055 redattiad Uficio 1USS Vari Richiesta da parte degl interessati avolte Tutto )
dottorat i richieste, in taliano o nglese
iscrzioni, richiesta per Dis-col etc). | desinatari sono principamente i dottorand, ma spesso sono
anche alri“attori® ad essicollegat tutori o docenti pe ASN, valutatori, PA, universita ed enti i icerca
ester etc)
1991 | Organizzazione Welcome Day per | nuovi Processo Welcome Ufficlo 0SS i " per percorso | Ufico 1Us5 Non presenti o No o
dottorandi sciti dottorale, e presentare 'ufficio e e specificita i cascuno. informazioni su funzionamento dottorato e serviz offerti
guida al dottorato
1992 Stesura accordiinternazionali per dottorato 61| Processo Datiorato Ufficio 0SS, Uficio 1U5S Ent ed univrsits interazionall interesse per parte diuna o No B
ticerca ( ia accordi quadro che specifci per hemi di accordo | Coordinatori Dottorati (docenti o
171D) e rlatva approvazione (ingl s ni coordinator) Delibere Organi Accadermic
1993 | Convenzioni internazional di cotutela Ufico 1055 C Uffcio Uss Ent ed universits internazionall Interesse per atuare accordo, generalmente da parte i una No n parte o
delr 2 dottorato, Coordinatori Dottorati (dottorandi, docenti d
5 edinvioa prtner. 3 Oipartimenti o coordinatori) Convendioni di co-tutela ditesi internazionale
immatrcolazione e gestione carrera dottorandi n co-tutela in uscita ¢ n ingresso At i carrera
594 Processo Ufficio 1055 2ssegnazions budget da parte Consigho IUSS Consigho di Amministrazione Y o n parte o
e budget e criteri d uss previo parere favorevole del CaA Vassegnazione di contributi per finanziare la mobilta
allestero dei dottorandi sotto forma di imborso di
missione
1995 ~[Processo Ufficlo 1055 Ufficio 1UsS Pubblicazione linee guida e all o mobilta Call mabiit e modulistica, i taliano ed nglese st n parte s
Linee guida, icezione candidature, Predisposizione informativa bilingue e divulgazione lenco beneficiari post assegnazione
dentiicazione beneficari Ricezione candidature e verifiche di ammissibilta
3 Commissione, ed
1996 | Supporto mobilta nternazionale dottorandi | Processo Uffico 1055 Elenco beneficiar contributi mobilta No Tutto o
Gestione rimborsi missioni giustifcativiper dispesaal Contralo Uficio Trattamen Economicipersonale non stutturato Documentazione dei dottorandi economici
invioa i economiciper pagameni
1997 > Processo d Uffico 1055 Uffcio USS Non presenti Presenza fondi comunitari e/o derivanti da “Fondo Giovani” | Bandi i mabita e modulistica (secondo i model o n parte )
Deinizione budget  criter dellbera CaA assegnazione fondi da budget vincolato Delegat Internazionalizzazione i Ateneo MUR stabit), i italano ed nglese
o stdio cel fondo
ai
1998 Processo Ufficlo 1055 Ufficio 1USS [oniversia partners Bando di mobilta e modulistica (secondo | model stabillt, in | Graduatoria No n parte B
identiicazione beneficiar,gestiona mol moduistica per itliano ed inglese ocumentazione mobilts
rendicontazione rendicontazione Ufficio Trattamenti Economici prsonale non strutturato documentazione rendicontazione
1995 | supp Processo Ufficio 1055 Assegnazione del budget annuale alo IUSS Ufficio 1UsS Assegnazione budget annuale USS Documentazione strutoria No Tutto )
attiita didattica in materia i “softskils o Consiglo Uss Delibera del Consiglo 1USS
Delibera attvazione ativit e relativo budget
2000 Organizzazione e gestione delle ativia Processo Dottorato Ufficlo 1055 T eventualireatort esterni /o ent d formazione Delibera del consigho USS Tnformativa sulle athits, n tallano ed inglese o n parte B
formative, compreso gestione incarichi attiits, Ufficio 1USS moduistica per affidamento ttita
(Dottorato i icerca) adoperandosiper la raccolte dell scizoni. Docenti moduisitica per pagamento ativita
3 Uffcio Trattamenti documentazione per trasparenza
definite dallAteneo, Trasmissione modulstca per pagamenti reportstche e staisiche
in merito alla trasparenza
Elaborazioni staistche in materia di gradimento atiita
2001 | Gestione degli spaciper le attivita delllsttuto | Processo Gestione spazi Uffico 1USS ilportierato e tudent 150 ore) per | Ufficio 1USS Non presenti Gilendarzzazione attita registrarione presenze 3 No )

Il attivita per | dottorand, e anche relative a Master e alre iniziative di Ateneo.
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(Dati martworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
2002 Processo Ufficio 1USS Delibera Consigl ione i inltaliano e in i Non presenti Delibera consiglo 1USS Delibera Consiglio IUSS No Tutto s
dentificazione beneficiari inglese, Uficio 1UsS Informativa
Graduatoria
2003 | Collegio Residenziale - gestione Processo Diritto allo studio Ufficio 1USS pratich lloggi,sia Ufficio 1UsS Ente appaltante (referente alloggi) graduatoria per assegnazione allogei modulistica n taliano e inglese No No NO
confronti dellente gestore il collegio
i I momento delr
dilocazioni, della qualits deglistessi, del
dosi
2004 | Procedura esame conseguimento titolo - Fase Dottorato, Ufficio 1USS i Colleg docenti No Tutto NO.
processo struttorio initaliano ed inglese, trasmissione | Uffcio IUSS percorso triennale di studio
2005 | Procedura esame conseguimento titolo - Fase Dottorato, Ufficio 1USS roposte di e Commission esaminatrici Uffcio 1USS Docenti Verbali collegi docent Comunicazioni di nomina in qualita di refeeres No Tutto Bl
identificazione e nomina referess esterni & predisposzione ed invio comunicazione nomina ufficiae ¢ richiesta conferma accettazione del ruolo, Ricercatori Decreti rttorali di nomina delle Commissioni esaminatrici
commissioni esaminatrici Decreti rettoralidi nomina,istruzioni e modulistica per il referaggio Scienziati di chiara fama esterni allUniversita modulistica ed struzion bilingue per processo di
referaggio
2006 [ Procedura esame conseguimento titolo - Fase Dottorato Ufficio 1UsS 3 Gottorand Collegi docenti Docenti Singolo corso. No Tutto NO
identificazione ammessi al'esame finale o alla t per Uficio 1UsS Ricercator Calendario esami e caledario proroghe
proroga esami fina, per dottorandi in Scienziati i chiara fama esterni allUniversita istruzion procedurali
2007 | Procedura esame conseguimento titolo - Fase Dottorato, Ufficio 1USS G 3 Uffcio 1USS elenco ammessi esame finale. Processi verbali di conseguimento titolo. Comunicazioni ai No Inparte NO.
dottorandiin deposito della tesi di domanda di Gottorandi in merito ale procedure di conseguimento
conseguimento titolo titolo,in itaiano ed inglese
per
a0nelli desame.
2008 [Procedura esame conseguimento titolo - Fase Dottorato Ufficio 1USS Ufficio 1UsS Verbali delle commissioni giudicatrici Chiusura carriere dottorandi  relative certificaziont No inparte NO
assunzione agli atti verbali esame finale, registrazione esito in carriera e chiusura
chiusura carriera, produzione certficaziont rilascio certificazioni
2009 | Richiesta stampa delle pergamene di Dottore di | Processo Dottorato Ufficio 1USS 2 perla Uffcio 1USS Tipografia (definita secondo appalto di Ateneo) Chiusura carriere File del Dottori di Ricerca del ciclo concluso, con | dati No Tutto NO
Ricerca il 3 fichiesti per la stampa delle pergamene
siconferm a stampa e si ricevono le pergamene.
diricerca
2010 | Organizzazione cerimonia di consegna delle tesi | Processo Dottorato Ufficio 1USS Collegi docenti Non presenti Ricevimento delle pergamene stampate Calendario evento e cerimoniale No No NO
di dottorato, ivi compresa assegnazione delle Uficio 1USS Comunicazioni ai dottori diricerca, in taliano e inglese in
migliori tesi, secondo quanto deliberato dai Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale base allorganizzazione defnita
2011 | Spedizione dei diplomi di conseguimento titolo._ | Processo Dottorato Ufficio 1USS Invio tramite corriere, oppure ricevimento dottori di ricerca presso la sede. Ufcio 1UsS Non presenti Richiesta da parte degli interessati Predisposizione buste  proforma per linvio No Inparte No
2012 | Gestione elezioni e nomina rappresentanti | Processo Elezioni e nomine Ufficio 1UsS X - comunicando_| Ufficio IUSS Non presenti No Inparte No.
dottorandi 2 s ele documenti necessari
2013 | Gestione elezioni € nomina Coordinatori Processo Elezioni e nomine Ufficio 1USS volontarie | singoli ¢ nuovo | Ufficio 1USS. Non presenti Scadenza del mandato, Verballcollegi docenti No Tuto NO
Dottorati di Ricerca le disposizioni del L2 | Collegi docenti Verbalidi elezione
nomina awiene tramite Decreto Rettorale Consigliodi Amministrazione Decreti rettoralidi nomina
2014 | Nomina Direttore 1USS Ferrara 1391 Processo Elezioni € nomine Ufficio 105 1USS Ferrara | Ufficio IUSS Non presenti Scadenza del mandato Decreto di Nomina No Tutto NO.
1391 Consiglio1USS
ertrice.
2015 | Supporto amministrativo al Consiglio dello 1USS | Processo Gestione sedute e verbalizzatione | Ufficio 1USS Predisposizione e stesura dei verbali del Consiglio IUSS Ufcio 1USS Non presenti Indizione di una riunione del Consiglio 1USS Predisposizone dei documenti necessari No No NO.
quale organo decisionale Jabor I consiglo per delib
2016 | Gestione del budget dello IUSS, ai fii del Processo Budget Ufficio 1USS onsiglo di Uffcio 1USS non presenti Proposta di assegnazione Budget Bilancio annuale dellIstituto Universitario d Stud! No nparte Bl
perseguimento delle attivita I Ufficio superiori
onsiglio Documentazione varia a seconda della tipologia di spesa e
preventivo ed un P lare. Inol Dipartimenti e relativi regolamenti Rendicontazione consuntiva
vari fondi o Consiglio 1USS
attivita finanziate, vi compres trasferimenti di fondi a Dipartimenti Rettrice
Consiglio di Amministrazione
Uffcio Trattamenti
2017 | Aggioramento normative (Dottorato di ricerca) | Processo Regolamenti Ufficio 1USS Modifica del ticerca e/ in 2 Uffcio 1USS MUR ficerca No Inparte Bl
seguito di normativa di Consigio 1USS Statuto stituto Universitario di Studi Superiori 1USS Ferrara
Uficio Protocollo
Senato Accademico
Consiglio i Amministrazione
2018 | Adempimenti Ufficio 1US In merito al Ricerca), | Ufficio 1USS. Non presenti Richiesta da parte degi Interessati Risposte aldiitto d accesso si nparte Bl
focumentale, cvico e generalizzato di e
comoetenza Recolamenti di Ateneo
2019 | Assenza ai sensi della Legge n. 104/92 Processo Istanza, valutazione da parte dell ufficio, concessione del beneficio, inserimento in CSA per Ufcio Personale Docente Commissione medica Az USL dirferimento. Istanza di parte E] Tuto
200 Istanza,, luff per A2 usl di riferimento. Istanza di parte si Tutto
2021 | Congedo per Istanza, ruff beneli o in CSA per Ufficio Personale Docente Istanza di parte E] Tuto
Docente)
2022 | Assenza per Processo Istanza,, Tstanza di parte si Tutto
2023 | Congedo per Istanza, uff benefi toin CSA per Ufcio Personale Docente Istanza di parte Gecreto E] Tuto
Docente)
2024 @ Istanza, uff per Istanza di parte Gecreto El Tutto
2025 a Istanza, uff benefi toin CSA per Ufcio Personale Docente Commissione medica Az USL dirferimento. Istanza di parte E] Tuto
famigliari portatori ' handicap (Personale
Docentel
20256 Processo Dipartimente , del Consiglio d Nl Ministero Universita Delibera dipartimento. Gecreto si nparte
(2 seguito di chiamata per chiara fama e osta del CUN, P
stivendiale.
2027 Processo Delibera Dipartiment  del Consiglio d Decreto approvazione atti Gecreto E] Inparte
(2 seguito di concorso)
2028 | Chiamata e presa di servizio professori & Processo Dipartiments  del Consiglio d firma Decreto approvazione atti contratto si nparte
icercatori universitari a tempo determinato contratto,
2029 Processo Norma di legge Gecreto Tuto
2030 | Risoluzione del rapporto dilavoro ai sensi della_ | Processo Istanza di parte Gecreto El Tutto
L133/2008,art. 72, co. 11 (Personale docente)
2031 Processo Istanza di parte Gecreto Tutto
2032 | Ricercatori 2 tempo indeterminato - Processo onsiglio di [Atre Universia Delibera dipartimento. Gecreto ) Tutto Bl
Trasferimento da altra sede. inGU,
2033 | Ricercatori 2 tempo indeterminato - Processo SA per chiusura partita di stipendio Ufcio Personale Docente Alre Universita Istanza di parte ) Tutto
2034 Processo Norma di legge Gecreto El Tutto
diritoa
2035 Istanza, ruff benei o in CSA per Ufcio Personale Docente cuN Istanza di parte decreto Tutto
art, 12 DPR 382/80.
2036 | Cambio afferenza dipartimento Processo Istanza, valutazione da parte delluff T " Istanza di parte Gelibera Tutto
csa i
2037 Processo Istanza, valutazione da parte dell ufficio, approvazione da parte degli Organi Centrall, approvazione | Dipartimenti cuN Istanza di parte decreto Tutto
2039 | Aspettativa e congedo straordinario per motivi | Processo Istanza, delibera del Di e Istanza di parte Gecreto TEl Tutto
distudio e diricerca - L. 311/1958 art. 10, L. servizio ed eventuale calcolo stipendiale collegato. Consiglio/Giunta i Dipartimento. Verbale del Consiglio/Giunta di Dipartimento. svolgimento di attivita esterne
349/1958, DPR 382/1980 art. 17 Segreteria amministrativa di Dipartimento
Coordinatore di CdS
Studio
2041 | Variazione del regime dimpegno (tempo pieno. | Processo Istanza, valutazione da parte dell ufficio, concessione del beneficio, inserimento in CSA per Uficio Personale Docente Istanza di parte ecreto Tutto
2042 | Congedo per incarico di Paesi Istanza, delibera del Di e MAECH Istanza di parte Gecreto Tutto
2003 sitvazion di stanza, delibera del Di e  inserimento in CSA p Dipartimenti Istanza di parte ecreto Tutto
13 DPR 382/80 e Art. 7 Legge 240/10) servizio ed eventuale calcolo stipendiale collegato Uficio Personale Docente
2048 6 Istanza Delibera del Consiglo di Dipartimento, del Senato Accademico, del Consiglio df Dipartiment! [Atre Universita Tstanza di parte convenzione Tuto
comma 11 Legge 240/2010 (sharing docenti) Amministrazione, stipula convenzione Uficio Personale Docente
2045 | Convenzioni e accordi relativi : ex art. 7 stanza, Delibera del Consiglo di Dipartimento, del NVA, del Senato Accademico, del Consiglio di Dipartimenti Alre Universita Istanza di parte convenione Tutto
comma 3 Legge 240/2010 (scambio docenti) P Nucleo di Valutazione
2046 Lettera di Delibera del el Senat Dipartiment Finanziatori esterni Lettera diintenti del finanziatore convenzione Tutto
e cofinanziamento per posti di ricercatore o Accademico, del Consigliodi Amministrazione, stipula convenzione Uficio Personale Docente
professore ex art. 1 comma 12 della Legge
23012005
2047 |Nulla ostaper svolgere supplenza fuori sede | Processo Istanza, Dipartimento, del o del Rettore Dipartimenti Domanda ad stanza di parte nota rettorale Tutto
2048 Processo stanza, autorizzazion del Rettore. Uficio Personale Docente Domanda ad stanza di parte autorizzazione i Tutto




Tipo Elemento

Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

Nome Elemento ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
2049 | emanazione, aggiornamento e modifica di Sotto-processo | Regolament central, Norma di legge decreto Tutto s
regolamenti inerenti l personale docente e 3 non
ricercatore
2050 | Liquidazione attivita didattica nei Corsi di Processo [ufficio, decreto i liquidazi per Finanziator] estern! Tutto
Studio, Master, Corsi i Perfezionamento etc. collegato
2051 | Liquidazione Indennita di Rischio Processo Retribuzion! Ufficio Personale Docente Istanza, valutazione da parte dellufficio, concessione del beneficio,inserimento in CSA per Ufficio Personale Docente Istanza di parte Tutto
2052 motivi di Istanza, ruff Tstanza di parte Gecreto El Tutto
Docente) i
2053 periodo di i Istanza, uff benefi %o in CSA per Ufcio Personale Docente Istanza di parte Gecreto Tutto
pubblica amministrazione (Personale Docente)
2054 | Assegno per il nucleo familiare (Personale | Processo Uffico Personale Docente Istanza, valutazione da parte delluff per Uficio Anagrafe Comuni Istanza di parte si Tutto
Docente)
2055 | Documenti di riconoscimento per dipendentie | Processo Istanza, valutazione da parte dell ufficio, rilascio documento Uffcio Personale Docente Istanza di parte tessera E] Inparte
familiari - rilascio e rinnovo (Personale Docente)
2056 | Attribuzione carico didattico Processo Gestione personale docente Dipartimenti Delibera dipartimento. Tutto
2057 | Programmazione del personale: monitoraggio | Processo ogno RU ichiesti dal MIUR nei tempi previsti Ufcio Personale Docente Scadenza normativa Tutto
utilizzo dei punti organico e del rispetto degl
indicatori ministeriali non economici (PROPER)
2058 Consulenza al domand: Anvr NON IDENTIFICATO El Tutto NO
i ilaz CINECA interessato
(sezione del titoli) centi
Ricercatori
2060 Ufficio 1USS Verifica del sulla per @ |UfficiolUss. Anvur Apertura della banca dati e NON IDENTIFICATO B Tutto NO.
Uficio Bibliometrico e Banche Dati aNEcA scuole di dottorato (non sappiamo esattamente cosa fa o 1USS)
Richiesta di consulenza da parte del'Ufficio IUSS o del
Dottorato
2061 Processo Gestione del d medica MUR dati nseriti B Tutto No.
medica Uficio Bibliometrico e Banche Dati CINECA Specializzazione medica DR recepimento esito accreditamento
Uficio Protocollo esponsabilistrutture rete formativa Scuole di
Uficio Rapporti con Enti Sanitari Specializzazione.
Rettrice Responsabill Unita operative.
2062 | Bandi di Atenea (FAR e FIR) Processo Nazionale Supporto nella definizione del criter divalutazione per | Bandi di 5 Bando NON IDENTIFICATO El Tuto NO
scientifica ai finidella determinazione del finanziamento Uicio Applicativi Amministrativi e Ricerca Rapporto/Relazione
Consiglo della Ricerca Verbali elle commissioni (ove esistent)
Docenti Delibere di assegnazione dei fondi
Ricercatori Comunicazione assegnazione fondi
2063 | Gestione banca dati RIS Processo [Ufficio Applicativi Amministrativi e Ricerca CINECA NON IDENTIFICATO E) Tuto No.
Docenti Anvur relazione alla banca dartiIRIS da parte degli utenti o alre
Ricercatori MIUR esigenze in funzione de diversi contesti valutativi
2065 | Open access e icenze sul dirito d'autore Processo < T scientifiche. Ripartizione Biblioteche. Enti finanziatori, Case Editricl Richiesta di supporto da Helpdesk NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
intelettuale Uficio Ricerca Nazionale
Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione
Docenti
Ricercatori
SAD/MAD
Ripartizione Il Missione e Rapporti con il terrtorio,
2066 | Rendicontazione (interna ed esterna) dati Processo Nucleo di Valutazione MIUR, ANVUR, CRUL altri NON IDENTIFICATO No Tuto No.
relativialla produzione scientifica Presidio Qualita
Senato Accademico
Consiglio i Amministrazione
Uficio Performance e Svluppo Organizzativo
Dipartimenti
Consiglio della Ricerca
Commission Dipartimentall
Delegata alle attivita VOR
2067 | Raccolta, dela produsione Raccolta, della var Anvr Bando Anvur VAR Rapporti/Relazioni, Helpdesk, Decreti del Rettore, Delibere | NON IDENTIFICATO El Tutto NO.
scientifica per simulazioni finaizzate alla VOR Ripartizione Il Missione e Rapporti con il terrtorio, MIUR egli 00AA
Ufcio IUSS aNEca
Uficio Personale Docente
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Commission Dipartimentali
Consiglio della Ricerca
Delegata alle atiith VOR
Docenti
Ricercatori
2069 Processo - pertura E] Tutto Bl
autonomo (PTA) strutturato relazioni sindacall della selezione. finanziaria con effetto economico diretto ed immediato per il
Uficio Trattamenti - Contratto estinatario
2070 | Applicazione legge 104/1992 (PTA) Processo T Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali stanza Prowedimento Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Tuto NO.
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) privi i effetto economico diretto ed immediato per i
destinatario
2071 | Aspettative a qualsias titolo (es. incarico Processo T Alre PA stanza Prowedimento E] Tutto No.
elettivo, dottorato di ricerca, incarico sindacale, relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) progressione del personale)
2072 | Congedi a qualsias ttolo (PTA) Processo T per vt di famigl ? i sindacall stanza Prowedimento personale ( E] Tuto NO.
relazioni sindacali assistenza a familiar disabil) (PTA) PTA (Personale Tecnico Amministrativo) progressione del personale)
2073 | Assegni per il nucleo famillare ANF (PTA) Processo Retribuzion! Ufficio Personale Tecnico Amministrativo e stanza E] Tutto No.
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) ‘Agenzia delle Entrate
destinatario
2074 | Assemblea del personale Processo T Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali RSU stanza Prowedimento NON IDENTIFICATO E] Tuto NO.
relazioni sindacali Responsabil di struttura RSA
PTA (Personale Te
2075 Processo T Richiesta Direzione generale - pe E] Tutto Bl
relazioni sindacali Responsabile Uficio ricevente. finanziaria progressione del personale)
ffcio Performance e Svluppo Organizzativo - Contratto
2076 | Assunzioni a tempo indeterminato (PTA] Processo T ‘ssunzioni a mobilit in entrata, da bl sindacall Personale da assumere. Richiesta Direzione generale Contratto El Tutto ]
relazioni sindacali Responsabile ficio ricevente. Alre PA progressione del personale)
Uficio Performance e Svluppo Organizzativo
2077 | Maternita (PTA) Processo T Maternita i Ipata per gravidanza a rischio, conged per py . di maternita, AUSL Istanza Prowedimento ) Tutto NO
relazioni sindacall parentale, malattia figlo, ecc) (PTA) PTA (Personale Tecnico Amministrativ) Ispettorato terrtoriale del lavoro progressione del personale)
Medicina di Sanita Pubblica - Medicina del avoro.
Uficio Sicurezza
2078 | Attribuzione mansioni superiori Processo T Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali Richiesta Direzione generale Decreto del DG Prowediment: ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | SI Tutto ]
relazioni sindacali Uficio Performance e Svluppo Organizzativo con effetto economico diretto ed immediato per il
gestinatari
2075 | Benefit Processo Retribuzion Ufficio Personale Tecnico Amministrativo & Evento ricorrente. Verbale Prowediment: ampliatii dellasfera giuridica dei destinatari | SI No Bl
relazioni sindacall PTA (Personale Tecnico Amministrativo) con effetto economico diretto ed immediato per I
Commissioni di valutazione. estinatario
2080 | Buoni pasto Processo ™ Uficio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazioni sindacali Edenred srl Evento ricorrente Ordinativo di pagamento Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | NO Tutto NO
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) con effetto economico diretto ed immediato per il
Gestinatario
2081 | Certificat e stati i servizio (PTA) Processo T Alre PA stanza Prowedimento NON IDENTIFICATO El No NO
relazioni sindacall PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
s
2082 | Cessazione per inabilta a lavoro (PTA) Processo T Uficio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazioni sindacali ‘Commissione medica diverifica del MEF stanza - diverifica) st Tutto NO
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) - Prowedimento progressione del personale)
Uficio Pensioni e Indennita SSN
2083 | Cessazione per imiti di eta, anzianita Processo i Alre PA Istanza o prowedimento del Dirigente Prowedimento ) Tuto No
contributiva, dimissioni, mobilta n uscita, ecc. PTA (Personale Tecnico Amministrativo) progressione del personale)
(PTA) Uficio Pensioni e Indennita SSN
2084 | Comando in entrata Processo ™ Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali Richiedente Richiesta Direzione generale Decreto del DG El Tutto NO
Jazioni sindacal Ufficio Trattamenti Altre A oersonalel
2085 | Comando in uscita Processo i ? Altre PA stanza Prowedimento ) Tutto NO.
relazioni sindacall PTA (Personale Tecnico Amministrativo) progressione del personale)
Uficio Trattamenti i
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Nome Elemento

Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

(realizzabile in
5 aoile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

2086 | Conto annuale Processo Tenuta scritture contabll Direttore Generale Compllazione tabelle previste dala ilevazione Ufficio Personale Tecnico Amministrativo e elazionisindacal e Scadenza normativa Rapportofrelazione NON IDENTIFICATO NO Tutto s
Ufticio Concorsi e Docentia contratto Collegio dei Revsori
Ufficio Personale Docente Dita GP1 Spa
Meta-struture
Uffiio Formazione e politche del personale:
Ufticio Gare Servzi e Forniture:
Ufficio Gare Lavori Pubblici
Ufticio Consulenza legale
Uficin Teattamenti
2087 | Contrattozione ntegrativa-Costituzione dei | Processo. Ufficio Personale Tecnico Amministrativo & i RsU Scadenza normativa Prowedimento NON IDENTIFICATO No Tutto B
fondi per il rattamento accessorio relazioni sindacali Delegazione di parte pubbiica
Collesio dei Revisori
2088 | Contrattozione ntegrativa - Utilizo de fondi | Processo. Retribuzion! Uffico Persanale Tecnico Amministrativo & Ufficio Personale Tecnico Ammiistrativo e elazion: sindacal Evento ricorrente Contratto integrativo Prowedimenti ampliativi della sfera guridica dei destinatari | NO Tutto B
per i rattamento accessorio relazioni sindacali Delegazione di parte pubblica RsA con effeto economico diretto ed immecato per i
Collesio dei Revisori destinatario
2089 | Controli sulle presenze/assenze relatv alla | Processo. ™ Tegale Ditta GP1 Spa Richiesta Ufficio competente Rapporto/relazione NON IDENTIFICATO st Tutto )
2090 relativ ™ Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazion sindacall End pubbic Richiesta Direzione generale Convenzione s Tutto B
cofinanziamento posti PTA relazioni sindacali Ufficio Tesoreria e Fabbisogno nti privati progessione del personale)
2091 | Documenti di riconoscimento per dipendentie | Processo ™ Familiar del PTA ) Aito (ilascio tessera) Prowediment ampliatii della sfera guridica dei destinatari |51 No o
familiari: ilascio  rinnovo tessere AT/BT (PTA) relazioni sindacal PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Pensionati UniFe prividi efftto economico diretto ed Immediato per il
MR destinatario
2092 | Elezioni RSU ¢ nomina dei nuovi componenti | Processo Elezioni e nomine Ufficio Persanale Tecnico Amministrativo @ Ufficio Personale Tecnico Amministrativo e relazion sindacall oA Scadenza normativa Provedimento NON IDENTIFICATO s No B
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) ARAN
Commissione clettorale
itta
2093 | Gestione dell presenze/assenze Processo ™ i i Ditta 1 Spa Evento ricorente At (chiusura cartelino) ] Tutto )
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amminitrativo) NPS progressione del personale)
2094 | Gestione pagamento compensi c/terzi Fase Retribuzion! Ufficlo Fiscale Ufficio Personale Tecnico Ammiistrativo e elazioni sindacal Richiesta Ufficio competente Alto (Richiesta 6 pagamentol
Utticio Fscale
Uttiio Trattamenti
2095 istituzional Processo ™ Enti istanza Prowedimento Prowediment ampliativi della sfera guridica dei destinatari |51 Tutto B
prestazioni (PTA) rlazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amminitrativo) privi i efftto economico diretto ed immediato per i
dectinatario
2096 [ Indennita i rischio radiologico (pagamento | Processo Retribuzioni Ufficio Persanale Tecnico Amministrativo € Ufficio Personale Tecnico Amministrativo e elazioni sindacal Scadenzs normativa Altro (Richiesta d pagamentol Provvedimenti ampliatv dell sfera giuridica dei destinatari |1 Tutto o
compensi e gestone assenze) relazioni sindacall Esperto di Radioprotezione (ER) <o effetto economico direto ed immediato per i
destinatario
2097 | Lovoro straordinaro (compresa contrattazione] | Processo. Retrioudiont Uficlo Persanale Tecnico Ammiistrativo & U Scadenza normativa - ltanza ~Contratto integrativo Prowediment smpliatiidella sfera guridica dei destinatori [NO Tutto B
relazioni sindacal Delegaione di parte pubbiica RsA - Alro (rchiesta di pagamente) <o effetto economico dirtto ed immediato per i
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Collegio dei Revisori destinatario
Resoonsabile
2098 | Malattie e visite fiscall Processo 2 ™ Ufficio Personale Tecnico Amministrativo @ relazion! sindacal NP Evento rcorrente Provedimento s Tutto )
celioni sindacali aerconale)
2099 | Modifica del Processo ™ stana Decreto del G st Tutto )
tempo parzile) relazioni sindacal PTA (Personale Tecnico Amminitrativo) progessione del personale)
Recoonsabile
2100 | Permess sindacall Processo ™ Ufficio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazioni sindacal U Istanza Prowedimento NON IDENTIFICATO st Tutto o
| dacal Rsh
2101 | Permess! studio (150 ore) Processo ™ ai Aenel istanza Prowedimento Prowediment ampliatii della sfera guridica dei destinatari |51 Totto o
relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Uffc dottorato di atr Atenei prividi efftto economico diretto ed immediato per |
Uficio iito allo Studio Studentesse e Studeni destinatario
Uttiio 155
2102 tura, | Processo ™ Ufficio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazioni sindacal ‘Amm.ne provinciole Istanza ~Prowedimento st Tutto o
ecc) relazioni sindacali PTA (Personale Tecnico Amminitrativo) Altro (Rapporticon Agencia regionale per llavora) | progressione del prsonale)
Ufficio di Coordinamento delle olitche di inclusione
Ufticio Trattamenti
2103 riguardant 1 Regolamenti Ufficio Personale Tecnico Amministrativo & "0 Richiesta Direzione generale Decreto de Rettore NON IDENTIFICATO o Totto B
personale relazioni sindacal Delegazione di parte pubbiica RsA
Consglo del Personale Tecnico Amminitrativo (CPTA)
Comitato Unico di Garanzia (CUG)
CPDS (Commissione Parietica Docenti Student)
Senato Accademico
2104 | Progressione economica orzzontale -PEO - | Processo. ™ Ufficio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazioni sindacal U Evento ricorrente ~Verbale della commissione Provedimenti ampliatv dell sfera giuridica dei destinatari |1 No B
(comresa contrattazione) relazioni sindacali Delegaione i parte pubbiica RsA Decreto del 0G <o effetto economico direto ed immediato per i
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Collego dei Revisori - Prowedimento destinatario
< di valutarione
2105 Retribuziont RPA stanza Altro (Richiesta o pagamento] Prowedimenti ampliatv della sfera glurdica del destinatarl | NO Tutto o
commission/vigilanza/esami distato RPA <on effeto economico diretto ed immedato per i
destinatario
2106 | Ri tatistich Processo Ufficio Personale Tecnico Amministativo e elazion sindacall End pubbic Scadenza normativa Rapporto/relazione NON IDENTIFICATO o Tutto s
banche dati elazioni sindacali Tutti gl uffici. Enti orivati
2107 [ scioper (PTA) Processo ™ istanza Prowedimento NON IDENTIFICATO s Tutto )
relazioni sindacali PTA (Personale Tecrico Amministrativo) RSA
< di saranzia (Roma)
2108 | rocediment disciplnari (°TA) Processo Ufticio Personale Tecnico Amministrativo ¢ relazion: sindacal ‘Awocato nfrazione Prowedimento Conteoll, verifiche, ispezioni  sonzioni [l No o
relazioni sindacall PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Rappresentante sindacale
Whistiblower
Responsabii i Uffclo
Recoonabili i Rinartzions
2109 [ Telelavoro e smartworking Processo ™ Evento ricorrente Altro (chiusura cartellino) st Tutto o
Uffcio Formazione e poltiche del prsonale progressione del personale)
PTA (Personale
2110 Te es.fondo | Processo ™ Uffcio Personale Tecnico Amministrativo e elazion sindacall Evento ricorrente Altro (Richesta i pagamento] Prowediment ampliaivi della sfera guridica dei destinatari |51 Toto o
comune) rlazioni sindacali Tott gl uffci con effeto economico diretto ed immesiato per i
gestinatario
2112 | Gestione partecipazione a et diricerca, Processo i referente/1 nomina del No Tutto o
internazionali e Consulenzain  annual dellaretee | Uffico Ricerca Internazionale e Progettazione referente stituzionale
raccolta del report Senato Accademico atto di formalizazione delladesione
Consiglio di Amministrazione report dlltiita annuale
enti verbaliincontri
Ricercatori
Consiglio dela Ricerca
Utiio Trattamenti
2115 | Redazione, modifca ¢ aggiomamentodei | Soto-processo | Regolomenti normativa ci Uficio i Coordinamento per normativa di Ateneo e convenoni Consulenti di Ateneo Soggeti finaniator Normativa i At NON IDENTIFICATO ) Tutto st
regolamenti di competenza (Uffico Ricerca le parti i competenza Uficio cerca Iternazionale e Progettarione
Internazionale ¢ Progettazione) Uficio icerca Nazionale
Delegati del Rettore competenti
Senato Ac
Consiglio di Amministrazione
2116 | Organiazazione seminar, glornate informative, | Processo. Formatione i i i Ufficio Ricerca Internazionale e Progettazione Sogaett formatort ende NON IDENTIFICATO No Tutto o
corsidiformazione Progettazione individuazione del relatore pits idoneo (Apre, consuleni, Ufficio) Uffcio Formazione e politiche del personale attestat i partecipazione
programmazione dellevento Ufficio Stampa, Comunicazione Istituzionale e Digitale questionar i gradimento
realzzazione delevento Ricercatori side e documentazione del corso
g PTA (Personale Tecrico Amministrativo)
2117 programmi Studio del programma pubblicato Ufficio Ricerca Internazionale e Progettazione Enti fnanciator! Ufficio Ricerca Internazionale e Progettazione Linee guida NON IDENTIFICATO No Tutto s
difinanziamento Progettazione incividuazione della normativa da revisionare o redgere Uffic competent consulenti normativa i ateneo
coinvolgimento degluffci competenti Organismi dircerca National Contact Point
revisione o redazione del testo Senato Accademico
parere consultvo organismi di ricerca competenti Consiglio di Amministrazione
pprovazione degli OOAA Ricercatori
pubblicacione degl atti
Jatia ast
2118 dti | processo Ufficio Ricerca Internazionale e Progettadione Wiister NON IDENTIFICATO No Tutto o
ticerca internazionale Progettazione analis dele fonti e dei dati Uffici competenti ANVUR
raccolta dati rganismidi ricerca testate glomalistiche
eventuale elaborazione Presidio Quall societa che gestiscono | ranking internazionall
restituzione di report o relaziont Nucleo di Valutazion
Senato Accademico
2120 | supporto ala candidatura e all progettazione | Processo Ufficio Ricerca Internazionale e Progettazione Ent fnaniator! Waterlal i In/formazione NON IDENTIFICATO st n parte o
Progettazione analis banci Docenti gendie formulario di candicatura
consulenza a potencial candidat Ricercatori consulenti
interfaccia con consulent, entifinanciatori € agenie National Contact Point
2121 pre- [Processo Ufficio Ricerca Internazionale e Progettadione Ent finandiotort Ricercatort Verba Gestione dele ativita di ricerca El Tutto )

Progettazione

eventuale sottomissione della proposta a cura dell Ufficio

della Ricerca

Rettrice
Commissione valutatrice
Docenti

Ricercatori
ato Accademico

formulari di candidatura
comunicazioni ai richiedenti
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Nome Elemento

Consulenza giuridicoflegale e per la
rendicontazione dei progettidi ricerca UE e
internazionali

Tipo Elemento Macroprocesso

Processo

Responsabile Complessiva Processo

progettazione

Una volta ricevuta la comunicazione del‘ottenimento del finanziamento, si procede alla

formalizzazione degli ati necessari per I'awio del progetto. Da quel momento, il supporto alla gestione
or 2 Dipartimenti nteressati per le

attivita di rendicontazione (che sono perd di competenza dei dipartimenti)

‘Attori Interni

Uficio Bilancio Unico e Contabilita

Dipartimenti

Ripartizione Ragioneria

Ripartizione Trattamenti Economici, Pensioni e Fiscalta Generale
Area Personale, Performance e Semplificazione

Uicio w1ss

‘Attori Esterni

Enti finanziatori
consulenti
National Contact Point

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

B di finanziamento

report finanziari
eventuali circolari i chiarimento sulle modalita di
rendicontazione.

linee guida

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

NON IDENTIFICATO

Focus privacy
(Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking
(realizzabile in

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

2123

post-award per progetti di ricerca UE e
internazionali

Progettazione

Una volta ricevuta

con i partner, v legale.

Docenti
Ricercatori

Entl finanziatorl
Partenariato
consulenti

partenariato

NON IDENTIFICATO

nparte

2124

‘Audit progetti UE

Processo Ricerca internazionale

SAD/MAD

 veriica della

finale dellaudit.

ficio
Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione

ocenti
Ricercatori

Enti finanziatori
consulenti
agenzie incaricate dallente finanziatore

Lettera di audit

‘Audit report ¢ relazioni n risposta a specific ilievi

Gestione delle attvita di ricerca

Inparte

2125

Progettazione)

tutt gl icarsiin base al PTPCT
(esempio accordi sottoscritti)

ANAC

Uficio Consulenza legale
Docenti

Ricercatori

Senato Accademico

Approvatione del PTPCT

Elenco accordi sottoscritt
report e relazioni da pubblicare nella pagina della
trasparenza sulla base del PTPCT di Ateneo

Gestione delle attivta di icerca

Tutto

2127

Supporto al Consiglo Della Ricerca

Processo

onsiglo dela Ricerca
sottopone agl Organi di Governo

Uficio Bibliometrico e Banche Dati
Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione

Consi

o di Amministrazione

Commissioni dipartimentali per [a ricerca e a Il missione
ocenti

Ricercatori

Presidio Qualita

Nucleo di Valutazione
Rertri

Enti finanziatori
Anvur

enti finanziatori

Proposte da ricercatori
Richieste dagli Organi di Governo, PQA e NVA

Verbal
Bandi di Ateneo
Report/Relazioni e raccolte dati

Tutto

2128

Processo

Nazionale

. convenzion di
ricerca per pit di un dipartimento)
Supporto nelle diverse fasi della sottoscrizione

Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione
Uficio Trasferimento tecnologico

Uficio Sicurezza

Uficio Consulenza legale

‘Area Personale, Performance e Semplificazione:
Consiglo di Dipartimento

Uficio Fiscale
Uficio Tesoreria e Fabbisogno
Senato Accademico

Enti finanziatori
Partner el progetto.

Ent finanziatori/Agenzie
enti e Ricercatori

Organi Accademici

Consigl di Dipartimento

accordi quadro
convenzioni di icerca per pi di un dipartimento

NON IDENTIFICATO

Tutto

2129

Dipartiment di eccellenza

Processo

Nazionale

Invio candidatura

dei progetti
Al momento interessati i Docenti, Ricercatori, SAD/MAD del: Dipartimento di Economia e Mangement,
Terra

Ufcio Ricerca Nazionale
Docenti
Ricercatori

Senato Accademico
Consiglio di Amministrazione.

iglio della Ricerca

Ripartizione Concorsi e Personale Docente.
Uficio Personale Docente

Area Economico-Finanziaria

Uficio Gare Serviz e Foriture.
Ufficio LLPP.

Uficio IUsS

Uficio Internazionalizzazione.

‘Anvr

Bando

Formulario candidatura
rendiconti periodici

rendiconto finale:

atti derivanti dalle attivita gestionalidei dipartimenti
verbali degli incontri

Inparte

2130

Gestione amministrativa degh Stabulari

Processo

Nazionale

= 2 i G dal

Direttore di Dipartimento

Uficio LLPP.

Ministero della Salute
Comune di Ferrara
ASL Ferrara

Normativa Ministero della Salute/ASL
Richiesta da parte i un ricercatore

Informative interne.

Tutto

2131

Redazione, modifica e agglornamento dei
regolamenti di competenza (Ufficio Ricerca
Nazionale)

Sotto-processo_| Regolamenti

Ufficio di

normativa di

le parti di competenza

Uficio Ricerca Nazionale
Uficio di Coordinamento per normativa di Ateneo e convenzioni
Uficio Ricerca Internazionale e Progetiazione

Delegati del Rettore competenti

Senato Accademico

Consiglo di Amministrazione

Soggetti finanziatori
Organi o Organismi di Ateneo
Docenti e Ricercatori

Normativa di Ateneo.

NON IDENTIFICATO

Tuto

252

Supporto alla candidatura e alla progettazione

Processo

Nazionale

Corsi i formazione/informazione
Analisi bandi

Consulenza ai potenzial candidati
Interfaccia con enti finanziatori e agenzie
Supnorto allx

Ufcio Ricerca Nazionale
Docenti

Ricercatori

Entl finanziatori
Agenie

Ufficio Ricerca Nazionale
Docenti e Ricercatori

Formulario di candidatura

Tutto

2133

Processo

Nazionale

a progett di
all'0pBA e poi al Ministero della Salute.

Docenti
Ricercatori
OpA

Ministero della Salute

Ricercatori

presentazioneintegrazione/modifica di un progetto con
sperimentazione animale come da normativa ministeriale

Tuto

2134

Comunicazione ricerca

Processo

e Digitale

SAD/MAD.
Ufcio Ricerca Nazionale

Supporto all Uficio Stampa, b

Docenti
Ricercatori
Ufficio Sta

Stampa locale e nazionale

Uffici Ricerca o Ricercatorl

Testi promozionali

NON IDENTIFICATO

Tutto

2135

Rendicontazione (interna ed esterna) dati
ricerca nazionale

Processo

Nazionale

Ricezione della richiesta
analisi delle fonti e dei dati

raccolta dati eventuale elaborazione
restituzione di reportio o relazioni

Uficio Ricerca Nazionale
Ufici competenti
Organismi di ricerca
Presidio Qualita

Nucleo di Valutazione
Senato Accademico

Ministeri

Anvur
Testate giornalistiche
Societs che gestiscono i ranking nazionali

NON IDENTIFICATO

Tuto

2136

newsletier
siti web e database specializzati
pubblicazione ed eventuale diffusione mirata

Ufcio Ricerca Nazionale
dela Ri

Docenti
Ricercatori

Sogaettifinanziatori

finanziamento

e-mail mirate

NON IDENTIFICATO

Tutto

2137

bandi interni)

Processo

Nazionale

Commissioni di valutazione
nsiglio della Ricerca

Docenti

Ricercatori

Senato Accademico

Soggetti finanziatori

Bando di Atenco

Verball della Commissione
Delibere

Comunicazioni ai richiedenti

Gestione delle attvita di ricerca

Tutto

213

Processo

rendicontazione dei progetti di ricerca nazionali
elocali

Nazionale

Vol ricevuta la comunicazione dellottenimento del finanziamento, s procede alla
formalizzazione degi ati necessari per I'awio del progetto. Da quel momento, i supporto ala gestione

Uficio Ricerca Nazionale
Docenti

Ricercatori

Area Economico-Finanziaria

Sogettifinanziatori

Report finanziari
Eventualicircolari di chiarimento sulle modalita di
rendicontazione.

linee

Tutto

2139

bilaterall
post award per progetti diricerca nazionali &
ocali

Nazionale

Una volta ricevuta [ e

programma. I i partner viene

Utficio

Uficio Sicurezza
Uficio Consulenza legale

Area Personale, Performance e Semplificazione
Consiglio di Diparti

Uficio Tesoreria e Fabbisogro
Senato Accademico

Partenariato
Enti finanziatori
Societa di consulenza

partenariato

NON IDENTIFICATO

Inparte

‘Auditsu programmi nazionali

Processo

Chiusura rendiconto (a cura del Responsabile scientifico)

Invio Verbale finale di Audit al Ministero
Eventuale verifca da parte del Ministero

Ufcio Ricerca Nazionale
Commissione di Audi

MIUR.

Chiusura del rendiconto da

Verball Audit
Verbale finale della Commissione di Audit

Inparte




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali) da pubblicare)
mod
2101 P Compliance Pubblicazione nel sito di Ateneo dedicato ala Trasparenza i tutt i att da pubblicarsiin base al PTPCT | Uffcio Ricerca Nazionale ANAC PTPCT da e ricerca st Tutto s
anticorruzione (Ufficio Ricerca Nazionale) I toscrit, bandi i atenea, richieste di d d a Elenco accordi sottoscritti
Uficio Consulenza legale Documentazione in risposta alle richieste di accesso agli
Uficio Economato e Gestione Contratti atti
enti Report e relazioni da pubblicare nella pagina della
Ricercatori trasprenza sulla base del PTPCT di Ateneo
Senato Accademico
2142 [ Supporto all Organismo preposto al Benessere | Processo Nazionale Ministero della Salute Presidente e component dell OpBA Convocazioni NON IDENTIFICATO El Tutto NO
Animale (0pBA) previst dalla normativa OpBA As Normativa minist Verbali
Senato Accademico Comune di Ferrara Ricercatori Locandine
Cor Amministrazione Relatori esterni per corsi di formazione/aggiornamento ore i
Ricercatori partecipanti aicorsi di formazione/aggiornamento Informative ai Ricercator
Uficio Bilancio Unico e Contabilita Reportistica varia
Uficio Gare Servizi e Foriture.
Uficio Formaz iche del personale
Uficio Economato e Gestione Contratti
Uficio Amministrativo Centro Se
Uficio Concorsi e Docenti a contratto
Ufficin Trattamenti ;
2143 | redisposizione bandi interni Processo Nazionale Previsione della voce di spesa nel bilancio dellAteneo Uficio Ricerca Nazionale Eventuali soggett cofinanziatori Stanziamento fondo nel bilancio di previsione. Bando NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
Proposta di Bando sulla base delle indicazioni del Consiglio della Ricerca
Consiglo di Amministrazione
Area Economico-Finanziaria
2144 | Gestione partecipazione a ret diricerca Processo referente/i d nomina del No Tutto NO
nazionali del'atenco, Raccolta dei i i Ricercatori referente istituzionale.
Senato Accademico opsA Atto di formalizzazione delladesione
Consiglio di Amministrazione Report dellattvits annuale.
Docenti
Ricercatori
Consiglo della Ricerca
anan
2145 | Censimento gruppi di ficerca Processo formi di raccolta dati Ufcio Ricerca Nazionale Ripartizione Ricerca Maling lst per B Tutto NO.
Invio e raccolta dati Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione
Analisied elaborazione dei dati raccolti Uicio Trasferimento tecnologico
Docenti
Ricercatori
2146 | Acquistiinformatici postazioni di lavoro per i PCRettorato Rettorato, Fornitort No nparte Bl
v fornitor
2147 | Assistenza programmati PCRettorato ‘Analisi delle richieste, valutazione € possibie intervento i loco Uficio Ret e Sistemi Fornitori Richiesta da utente o verifica parco macchine El Inparte NO
sulle postazioni dilavoro dell Amministrazione Uficio Manutenzione.
centrale. Rettorato.
2148 Processo PCRettorato i [T Fornitor! No Inparte No.
per Amministrazione Centrale. servizi) Uficio Patrimonio
2148 Tiutenti PCRettorato Risoluzione di Tavoro e degl applicativi, ativita di Uficio Reti e Sistemi Fornitori Richiesta da utente o formatione programmata attivita di formazione. E] Tuto No.
dell Amministrazione centrale per i sistemi di Ufcio Assistenza PC Rettorato
comoetenza
2150 PCRettorato per [Ufficio Patrimonio Richiesta materiale per aule Didattiche Verbale di consegna No No No.
2151 rettorato - i PCRettorato Gestione del File Server, | due Domain Controller e Print Server Ufcio Reti e Sistemi Fornitori Manutenzione ordinaria/straordinaria Log disitema si Inparte NO.
tenti. ool informatiche Rettorato
2152 PCRettorato (Gt Uficio Reti e Sistemi Fornitor! Richiesta da utente o ufficio o manutenzione Log di sitema E] Tuto No.
in informatiche inari
2153 i PCRettorato Patching e creazione pacchett ad hoc tramite piattaforma ivanti Ufcio Reti e Sistemi Fornitori Richiesta da utente o verifica parco macchine, Log disitema si Tutto NO.
la manutenzione centralizzata delle postazioni Uficio Assistenza PC Rettorato
informatiche (Ivanti)
2158 utenti di PCRettorato i caso i incidenti o Uficio Ret e Sistemi No Tuto No.
eventi incidentali o programmati relativamente. operazioni di manutenzione pianificata Uficio Assistenza PC Rettorato programmato
2155 | Gestione e manutenzione timbratori Processo PCRettorato Gestione e manutenzione timbrator Ufficio Ret e Sstemi Fornitori Richiesta Log disit i di No Inparte NO
Uficio Manutenzione
Uficio Patrimonio
2156 pe i PCRettorato Fornitori Manutenzione ordinaria/straordinaria Log di sitema si inparte NO.
Amministrazione centrale e del sistera di FAmministrazione centrale Uficio Assistenza PC Rettorato
backuo.
2157 | pianificazione acquistiinformatici per Fase T PCRettorato strategici e operativ, verifica di mercato, proposta | Unita Amministrativa Fornitori Richiesta da utente/ufficio/struttura o verifica parco macchine
oer Budzet. Rettorato.
2158 hiviazi Formazione Ufficio Assistenza PC Rettorato File Server del 8l Uficio Retl e Sistemi No Inparte No.
condivisa
2159 | Programmazione triennale dei lavori pubblici & | Processo Fart. 21 del D.Lgs. 50/16 &l D.M. 14/18 che RUP Operatori economici Prescrizione normativa Piano triennale dei lavori pubblici Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto ]
redazione delrelenco annuale 2 aggiudicatrici Area Economico-Finanziaria Elenco annuale dei lavori pubblici
Uficio LLPP.
da awiare nell . per | quali deve essere
finanziari stanaiati sulo stato di previsione o sul proprio bilancio.
Peri lavori di importo pari o superiore a 100,000 euro, i fini delfnserimento nellelenco annuale,
progetto di 4 ed economica.
2160 3 Processo ‘Area Tecnica RUP Professionist esterni Incaricati (Approvazione della programmazlone prevista dal D.Lgs. 50/16 0 | Verball NON IDENTIFICATO No Inparte No.
RUP, delle fasi i affidamento e di esecuzione di parti d Appaltator
contratti di avori : 3 Subappaltatore
2 Enti di controllo esterni
assistenza al contenzioso, assistenza alla compilazione di banche dati Uficio LLPP.
2161 | Redazione di elaboratitecnici nellambito di | Processo Acquisizione lavori congara | RUP. processo prevede: AU Operatori economici Delibera a contrarre Disciplinari d inarico Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz  forniture) | NO Tuto NO.
gare relative a servii di architettura e incarichi affidarsiest te, da stimarsi sulla base delle | Ufficio Gare Lavori Pubblici Docuemento dindirizzo ala progettazione
ingegneria tariffe professionali applicabili Uficio LLPP. At i gara
~1a redazione di isciplinari dincarico, documenti di indirizzo alla progettazione
ot o
di riferimento_)
2162 | Direzione dellesecuzione del contratt di servizi | Processo Acquisizone lavori congara | RUP. lart. 101 del D.Lgs. , per Operatori i U Contratti Pubbl No inparte NO.
diarchitettura e ingegneria Uficio Gare Lavor Pubblici selezione architettura e ingegneria Lavori
Professionisti incaricati Documentazione tecnica per la procedura di selezione
I icato, : Uficio LLPP. el professionistali esternoli
non s Corripondenza con i professionistai incaricato/i
i appli RUP) Eventuale redazione di note di contestazione.
della procedura dirisoluzione del contratto.
inse i necosins
2163 | Progettazione diintervent! infrastrutturall Processo Acquisizione lavori congara | RUP. La progettazione in materia di lavori pubblic risponde alle prescrizion! dellart. 23 del D.Lgs. 50/16 e 51 | RUP Professionist incaricatl Perla Elaboratl progettualidi cul alla Parte 1), Titolo I, Capo | del | Contratti Pubblici(ex affidamento di lavorl,servizi € forniture) | NO Inparte No.
(nuove costruzioni, istrutturazioni e restaur) articola n trelivell: progetto di fattibilita tecnica ed economica, progetto definitvo e progetto. Tecniciinterni incaricati Enti i controllo esterni programmazione DPR 207/10 e ulteriori elaborati previsti da specifiche
esecutivo Uficio Gare Lavor Pubblici norme settoriali
intervent di real restauro o Per Ia progettazione esterna: sottoscrizione del disciplinare.
adeguamento di un fabbricato o parte di esso. Area Economico-Finanziaria dincarico
L o Tecnica o da professionisti | Ufficio LLPP.
esterni
architettonici, strutturali, impiantistici,
Jogico, di dipr ta
2164 | Approvazione di progettirelativi a lavori Processo (Acquisizione lavori congara | RUP. [ bl 27 del D.Lgs. 50/16: | RUP. Professionist d [ restauroo NON IDENTIFICATO No Tutto NO
pubblici i sensi degli articoll legge n. 241 del 1990. Enti i controllo este adeguamento di un fabbricato o parte di esso
Tale procedura prevede a possibilita di tuttii
inun' i it sincrona in presenza. Tale
d = Jlo di
2165 | Verifica e validazione i progett relatvia lavori | Processo Acquisizione lavori congara | RUP. lart. 26 del D.Lgs. 50/16. Professist esterni o organismi di verifica e validazione | Completamento dei singolilveli di progettazione Verbali diverifica NON IDENTIFICATO No Tutto NO
pubblici In uffici Tecniciinterni incaricat Professionisti incaricati perla Verbale di valudazione
o da soggetti esterni (liberi professionisi o organismi certificati di verifica e validazione). Uficio LLP. awenuta verifica della stessa




Tipo Elemento

Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

1D Nome Elemento ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
2166 | Direzione lavori i opere pubbliche Processo Acquisizione lavori congara | RUP. 101 del D.Lgs. 50/1 RUP. e Tavori E librettidelle | Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, servii e forniture) | NO No NO.
direttore del la realizzazione o misure, registri di contabilta, SAL.
o e e T Area Economico-Finanziaria e u. i Verbali ordini di servizio
avor, Ispettori di canti revede lo | Ufficio LLPP. At per 'approvazione di materiali
mlg.mm e e oL e Certficato per I'ultimazione dei lavori
Relazioni periodiche al RUP
la i per Redazione di progett
I
2 3 : . leventuale
servizio, I  Pesecurione di prove e i jant, la
mm
della procedura di I
i cui al DPR 380/01 i i
2167 | Coordinamento della sicurezza Processo (Attuazione sicurezza sul lavoro | RUP. Titolo IV del DLgs 1/08 RUP Professionist incaricati Sicureaza | per I in fase di progettazione: | Piano di sicurezza € coordinamento Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO No NO
legge). fasedi Appaltatore perla Vawio deriva
Fascicolo Tecnico, ein | Ufficio Contenzioso. Enti di controllo esterni della programmazione, per la progettazione esterna 'awio & | Verbali di sopralluogo
fase esecutiva, Vimpresa awenganel | Ufficio LLPP. conseguente alla sottoscrizione del disciplinare d'in
in materia disicurezza [
in caso di gravi irregolarits
Ufficio Contenziosa coinvolto in caso i necessita
2168 | Collaudi di lavor pubblicl Processo jone lavori congara | RUP incarico comprende tutt gl adempimenti previst dallart. 102 del D.Lgs. 50/16 e dalla Parte I, Ttolo | RUP. PrEEm Nei casi previsti Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO No NO.
e 207/10. La prestazione comprende i collaudo tecnico-aministrativo, funzionale e Tecnitincaricat ? 2
380/08, NTC 2018). necessits i wor Pubblici ot ool st Relazioni rservate.
Uficio Contenzioso
Area Economico-Finanziaria
Uficio 11 pp.
2169 Processo Area Tecnica del Uficio LLPP. Professionist incaricati E Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii e forniture) | NO Inparte NO.
certificazioni del fabbricati e dei relativi tempo utl [ Ditte esterne Scadenza della validita 6 una certificazione
impianti per: Uficio Manutenzione
(e5. VVF per Certificat di Prevenzione Incendi)
interventi di rinnovo delle
certificazioni
per il innovo della
2170 | Gestione tecnica di fondi a destinazione. Processo Finanziamenti Area Tecnica I processo prevede: Ufficio Gare Lavor Pubblicl Ente erogatore/finanziatore wn < Contratti Pubblici (ex affidamento di lavorl, serviz @ forniture) | NO Tuto No.
vincolata e delle reative rendicontazioni c Corrispondenza con I'Ente erogatorefinanziatore.
rapporti con gli Enti erogatori/finanziatori partecipazione a bandi Uficio LLPP. Documentazione prevista per Iottenimento dei fondi
272 ‘Area Tecnica Vaffidamento di un Operatori 13550716 Rt o leson delfperatore sonomco Ui Cortrts Pl afametod o, s forntrs) [ NO Inparte NO.
Vespletamento di gare di forniture o servizi esempio, la fornitura di | Uficio LLPP. selezione approvazione della determina a contrarre are Servizi e Forniture
arredo specifico (didattico, ad uso uficio o da laboratorio). La procedura di affidamento deve basarsi Operatore economico incaricato della fornitura o dello Documentazione tecnica per la procedura di selezione
sevii. I svolgimento del servizio delloperatore economico
tecnici necessari per I'espletamento della gara
7 Processo RUP Fart. 101 del D.Lgs. , per contratto Verbali e certificati previst dal DV 49/18 Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, serviz & forniture) | NO No NO.
forniture o di servizi Uficio Contenzioso svolgimento del servizio Corripondenza con I'operatore economico incaricato,
Uficio LLPP. Eventuale redazione di note di contestazione in caso di
3 P inadempienza dell‘operatore economico.
non 3 i 7 Relazioni iservate.
RUP)
della procedura di risoluzione del contratto.
1 y Faten "
osenvi 3 procedure
di d da parte del RUP)
della procedura di risoluzione del contratto.
Ufficio Contenzioso coinvolto in caso di necessit
2174 | Verifica d conformita finale di contratti i Processo Pubblici Uincarico comprende tut gl adempimenti previst dall'art. 102 del D.Lgs. 50/16 e dal DM 49/18 RUP Verbali divisita Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, serviz  forniture) | NO No NO.
forniture Ufficio Contenzioso coinvolto in caso i necessita Uficio Gare Lavor Pubblici senvizio Verifica finale di conformita
Uficio Contenzioso
‘Area Economico-Finanziaria
Uffcio LLP.
27 Processo [Aziende fornitrici delle utenze fistanza di Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii & fornture) | NO Inparte NO.
interventi infrastrutturali Fattivazione del servizio necessario. Uficio LLPP.
dellutenza
della necessita di utlizzo dell utenza specifica
2176 nati allinterno Contenzioso document, Comunicazione di awio df un contenzioso. Relazion Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, servii  forniture) | NO Tuto NO.
delliter di esecuzione i contratti di lavori, note al fine di consentire Ia predisposizione di memorie o ois desone & farme e Uficio LLPP. Tribunale WMemorie
servizi e forniture con eventuale svolgimento i Legali di parte Accordi bonari / att transattivi
Consulenza Tecnica di Parte.
277 Processo i ‘Appaltatori Norma di legge (D.Igs 81/2008) Contratti e Convenzioni Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii & fornture) | NO Tutto NO.
derivanti da acquisti o servii richiesti per a quelle Covid-19 Uficio Gare Servizi e Forniture. opem Fatre
2178 | Supporto amministrativo ale attvita di Fase Serviz dosimetric, taratura strumenti, analisi radiometriche. Uficio Sicurezza Appaltatori Norma dilegge (D.Lgs. 101/2020) Contratti  Convenzioni
£ Fature
2180 Processo ‘Denuncia diinfortunio i un qualsiasi avoratore ai sensi del 81 ad Inail € ad UnipolSai tramite broker | Ufficio Sicurezza INAIL territoriali PR 1124/1965 WAL E] Tutto No.
& student (Gestione rapporti con INAIL) Wills Broker assicurativo Apertura pratica con broker assicurativo Wills
Denuncia malatta professionale gestione rapporti con INAIL territoriali Compagia di assicurazione
2181 | Gestione comunicazione gravidanza Processo Servizio di Uffcio Sicurezza Comunicazione stato i gravidanza Dichiarazione stato gravidanza NON IDENTIFICATO ] Inparte NO.
Valutazione rischi lavoratrice Serizio di Prevenzione e Protezione D.g5 26 marzo 2001 151 Giudizio di idoneita/limitazone alla mansione
Comunicazione rischi alla sorveglianza sanitaria Sorveglianza Sanitaria Astensone anticipata/obbligatoria
Programmazione visita medica Uficio Personale Docente
Giudizio di doneita Uficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali
Eventuale cambiamento mansione, Uficio Concorsi  Docenti a contratto
Visita al ientro allavoro Ufcio IUSS
Gestione puerperio Uficio Rapporti con Enti Sanitari
Uficio Esami di Stat
s
2182 3 Autorita competenti e enti di controllo. norma di legge (D.Lgs. 101/2020) T s
attivita con radiazioni ionizzanti dilavoro Servizio di Prevenzione e Protezione egistro di radioprotezior
Medici competenti Gocument it
indicaion i radioprotzione Medico Autorizza
Esperto di Radioprotezione (ER)
redazione relazioni priodiche di radioprotezione
wione e aggiornamento de registri di radioprotezione.
Sunnorta nella
2183 perla P glianza fisica dei lavoratori e o d Servizi i dosimetria ¢ taratura strumenti norma di legge (D.Lgs. 101/2020] NON IDENTIFICATO No Tutto NO
sorveglianza fisica da radiazioni ionizzanti lavoro. Acquisto e manutenzione degl strumenti i musura Servizio di Prevenione e Protezione
Esperto i
2184 | Gestione dei Tassif Servizi i dosimetria ¢ azienda ospedaliera universitaria Schede di 5, variazione, Bl inparte No
ischio da radiazion ionizzanti lavoro cessazione)
lavoro e al meci dati dosimetrici
Medico Aut schede personali dosimentriche.
Esperto di Radlﬂpmtzzmn! (ER)
Medicina di
2185 Regolamenti Ufficio Sicurezza Stesura ed K disalutee modifiche normative di legge sull sicurezza Decreto Rettorale NON IDENTIFICATO No Tutto NO
sui luoghi i lavoro sicurezza neiluoghi di lavoro dell Universita degli Studi di Ferrara” Senvizio di Prevenzione e Protezione verifica periodica
p (cassette di
ish
2186 [Servizio di Processo ‘Nomina ASPP, lazati o SPP, At [Ufficio Sicurezza Decreto Rettorale NON IDENTIFICATO ) Tuto No
addetti
2187 Processo tischio, fattori dirischio, a DVR e allegati NON IDENTIFICATO st Inparte NO
valutazione del rischio (DVR) salute degl amblenti di lavoro. Sevizio di Prevenzione e Protezione
Medici competenti
P perla
RLS
- elaborazione delle procedure disicurezza per le varie attivita Esperto di Radioprotezione (ER)
di




Nome Elemento

Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

(realizzabile in
5 aoile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

2188 | Redazione e/o attvita d consulenza perla | Processo dilavori,serviz PP RSPP ditte appaltatrici DUVRI Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servi e forniture) 1 Inparte NO.
predisposizione del documento unico giuridici UniFE CSP/CSE cantiere:
valutazione rischi interferenziali (DUVRI) Ufficio Gare Serviz e Forniture.
Meta-strutture
2185 | Sicurezza - ddeti antincendio Processo Elezioni e nomine strutture ] Tutto NO
2190 Processo tture El Tutto NO.
2191 | Rappresentanze dei lavoratori per la sicurezza | Processo Elezioni e nomine Ufficio Sicurezza ‘Nomina RLS in numero di otto per UniFe Uficio Sicurezza Sigle Sindacali Decreto Rettorale NON IDENTIFICATO El Tutto NO
2192 | Attivita di consulenza a favore degl uffici Processo iutare, modificare, i articoll refativ tutiele Responsablle convenzione terzi Richiesta da dipartimenti o ateneo normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
preposti, per la predisposizione degli articoli convenzion (chi a la valutaz rschi, chi taria, chi fa la chita PP terzo
inerentila sicurezza sullavoro alfinterno del  chi fornisce i dpi, ecc)
testi dei contratt, dele convenzioni, dei
2193 | Acquisto dispositivi di supporto ai lavoratori Aseg v =3 Richiesta lavoratore ed esito visita idoneativa Protocollo esito visita (Medicina del lavoro) Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO Tuto NO
prescriti dai medici competenti (es.sedie esigenze del lavoratore.
ergonomiche, poggiapiedi,ecc..) Uficio Gare Serviz e Forniture.
Meta-strutty
2194 | Riunione periodica in materia di tutela della | Processo n materia di tutela della salute e sicurezza sul lavoro Rettri Verbale riunione periodica NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
salute e sicurezza sul lavoro. Delegato Rettore Sicurezza
Medici competenti
tedic Autorizzati
Esperto di Radioprotezione (ER)
RLS
2185 Organizzare corsi i formazione, potenzialmente di ogni tipologia e per una pletora di soggetti e ruoll | Ufficio Formazione e politiche del personale Eventuali enti terz appaltatori Norma di legge (D.gs 81/2008) Attestat di fine corso Gestione degl enti e delle attvita esternalzzate dalle E] Inparte No
formazione ai lavoratori e agli studenti di Unife contrattual different Uficio Sicurezza universita
in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro Docenti
219 il Validazione certficat sicurezza [Ufficio Formazione e politiche del personale Nuovo ingresso lavoratore in Unife NON IDENTIFICATO ) Tutto NO.
valutazione/riconoscimento delle certificazioni Valutazione necessita integrazione formazione Uficio Sicurezza Nuova mansione lavorativa di lavoratore:
pregresse in tema di formazione sicurezza Tirocinio lavoratore, ecc.
2197 | Redazione dei Piani di emergenza ed, Processo I Redazione, agglornamenta piano di emergenza edific Ufficio Sicurezza Enti terai presenti nelledificio 3 NON IDENTIFICATO E] Inparte No
evacuazione (D. Lgs. 81/08, art. 43 e DM Prova di evacuazione almeno annuale Coordinatore emergenza edificio e squadra addetti Verbale Prova evacuaione
10/03/98, art. 5) di concerto con gl addetti alle 3
emergenze Rilevazione critici
Verhale nnt nrova di evacuasione
2158 cassette di sede [Ufficio Sicurezza Norma di legge (D.Igs 81/2008) NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
(es. cassette primo soccorso) ‘Addett primo soccorso strutture Procedura ipristino cassette 2013
2199 | Presidio della funzionalita dei defibrillatori | Processo Addett emergenza stabile portieri Allarmi interni l defibrilatore No No NO.
ubicati nelle varie strutture di Ateneo Sostituzione piastre e/o batterie AP ditta esterna manutentrice Notifiche routinarie dalla ditta che provvede alla manutenzione |defibrillatore
Portinerie
2200 | Predisposizione delle planimetrie di emergenza | Processo Attuazione sicurezza sul lavoro | Area Tecnica Creazione planimetrie con CAD, aggiornamento [Area Tecnica Progettist P NON IDENTIFICATO No Tuto No.
Apposizione planimetrie in cornici o similare. Uficio Sicurezza planimetrie
2201 Processo n: Area Tecnica ‘Apposizione segnaletica ¢ cartellonistca sicurezza (Area Tecnica Eventuali ditte Aggiornamento PE Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO No NO
degli apprestamenti fissi di Uficio Sicurezza Segnalazione ASPP o Addetto emergenza
interna ael edific
202 1c.Processo denti 0 web - normativa 1¢.2 Lett. CD.Lgs. 18/2012 e | NON IDENTIFICATO. No Tuto Bl
2 Lett. CD.Lgs. 18/2012 eart. 3- quater L relazione | Uffici che forniscono i dati art. 3 - quater L. 1/2009)
1120001 finale
2203 | Nucleo di Valutazione di Atenco - Nomina dei | Processo Elezioni e nomine ~contatta dei ricezione, tramite I' E Nucleo i Valutazione Tre mesi prima della scadenza naturale dellorgano | carica e Incarichi e nomine El Tuto Bl
componenti Elezioni, pare del - controllo Elezioni ogniqualvolta sia necessario sostituire un componente
della
nomina dei nuovi comp - | fficio Trattamenti Economici personale non strutturato.
2204 | Supporto alla stesura dellerelazion del Nucleo | Processo tudenti & . Evento a ricorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO
di valutazione di Ateneo Uficio Tutorato
del NVA Docenti
17/1999) - AVA),ai sensi del DM Uficio IUsS
19/2012 (artt 12 ¢ NUCLEI - MIUR - L
del NVA sulfacauisizione delle opinion degli student e dei laureandi 3
banca dati - Relazione pe Corsidi Nucleo di Valutazione
P
Relazione anuale del NV, ai sensi della L. 537/1993 (art. 5 comma 22) - Relazione al bilancio unico, ai
sensi della L. 537/1993 (art. 5 comma 21)
2205 | Nucleo di Valutazione di Atenco: supporo Processo Ufficio Supporto a Valutazione e Qualita |l Nucleo di Valutazione, nell’ al Inbase al Piano di audizion di aud No Inparte NO.
allorganizzazione e gestione delle audizioni con alfinterno dell'Ateneo, programma incontri di audizione con i Corsi i studio e con | Dipartiment Uficio Supporto a Valutazione e Qualita
icds ei Dipartimenti i Corsi di studio il I atto dalle CEV Nucleo di Valutazione
Gell ANVUR va Corsidi
dela Scheda ci he viene dinatori del Corsi di
restituita
compilata 15 giorni prima dellincontro per |a necessaria ed imprescindibile analsi preliminare. A tutte
Ateneo. Gl esiti
sintetizzati in un documento in cui non sara verbalizzata lintera audizione, quanto | punti principali
trattati nel corso delf audizione e le conclusion del Nucleo. Tra gl attor ci sono i Coordinatori dei Cds
interessati e ulteriori invitati
2206 | Nucleo di Fase In seguito alinvio, da
della relazione sulla performance. e I Te fonti controlli e Performance e Sviluppo Organizzaivo. sul sito d'Ateneo e caricare in banca dati ministeriale)
Ricezione del pos
Nucleo, per prima seduta utie. Direttore generale.
2207 | Nucleo i Processo T PQa e NaVin qualit di segretaria La riunione della seduta NON IDENTIFICATO No Tutto ]
supporto all gestione delle riunioni balizzant
viene repertoriato tramite Titulus, pubblicato sulsito web e, laddove necessario, vengono inviat gi el
verbale agli Qualora il Nucleo di
specifici, seduta tramite Titulus.
2208 | Nucleo di Valutazione: gestione logistica Fase Trenitalia T
junioni Uficio Economato e Gestione Contratti Hotel iunion del NV Ordini per catering e hotel
ortineri Catering
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale
Logistica
Ufficio Sunnorta
2209 | Presidio della qualita - Nomina del componenti | Processo nomina dei nuovi componenti tramite titulus Un mese prima della scadenza naturale dellorgano | carica & Incarichi e nomine No Tutto No.
Uicio Supporto a Valutazione e Qualita ogniqualvolta sia necessario sostituire un componente
210 Processo oordinatorl Cds, ? Richieste del PA relative a invio documentazione agli attr NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Manager lavoro (CPDS, GOR, Uficio Supporto a Valutazione e Qualita coinvoltinell‘assicurazione Qualita (docenti, manager didattici,
Nel peril student, pta)
perle attvits
2211 | Organizzazione e gestione eventi formativi | Processo Formazione partecipare. - Raccolta Richiesta del POA relativa all organizazione dellevento Attestati NON IDENTIFICATO No Tutto NO
sul'AQ firme. T Aziende erogatrici di formazione.
partecipanti eventi tenuti Docenti Studenti
Personale interno relatore
Uficio Sunoorto
2212 | Gestione della partecipazione a diversi ranking | Processo dentl da applicativ ‘Aziende (pubbliche e private) e Gestione della didattica No Tutto NO
nazional e internazionali, analsi dei rapporti web- Ranking - | Tutti gl uffci Enti di formazione. L e-mail dai
finali e cura della comunicazione agli i - | uni Enti i esterni p ranking. el THE Ranking,
interessat Aggiornamento e adeguamento con linee guida gruppo di lavoro CRUI Coordinatore di CdS I'Employer Survey di S Ranking
Docenti Studenti
Uficio Supporto a Valutazione e Qualita
SAD/MAD.
2213 | Riesame del sistema di gestione per la qualita | Processo Quaita della Gestione Iie ciclci di utti 1 Cas, PDS, Evento ricorrente annuale NON IDENTIFICATO No Inparte NO
da parte della direzione Fanalisi degl
sintesi a livello macro, per le valutazion da parte della Governance, la
218 3 Processo ANVUR Evento ricorrente NON IDENTIFICATO [ nparte No
Terza issione - supporto dallAtenco.
Direttore Generale
Delegati
2215 | Budget Sotto-processo_| Budget Uicio Supporto a Valutazione e Qualita Evento ricorrente Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servizi e fornture) | NO Tuto NO
216 PaA [Ufficio Supporto a Valutazione e Qualita Evento ricorrente NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
217 Nucleo di Ufcio Supporto a Valutazione ¢ Qualita Evento ricorrente NON IDENTIFICATO No Tutto ]

Valutarione




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo  Descrizione ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
218 T Regolamenti regolamento, 00.AA Evento ricorrente NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
del Nucleo di Valutazione e Regolamento sul tramite decreto d
funzionamento del Presidio della Qualita di
Atenco - Adozione e successivi adeguamenti
2219 | Definizione e anasi degl esiti degli esercizi | Processo Qualita della Didattica T nazional di valut piani e Evento ricorrente NON IDENTIFICATO No Inparte No
2220 | Commissione Partecipate, procedura di nomina | Processo A per Membri esterni componentila Commissione Scadenza mandato o necessita di nuova nomina Delibera di nomina Incarichi e nomine ) Tutto NO.
© modifica del componenti Rettrice
Cor Amministrazione
Senato Accademico
Ripartizione Organi Centrall
Ripartizione Anticorruzione e Partecipate
2221 | Commissione Partecipate, gestione delle Processo convocazione, Membri esterni componentila Commissione Calendario riunion NON IDENTIFICATO No Inparte NO
ciunioni da oarte della Commissione.
2222 | istituzione Centri i Verbali/delibere No Tutto NO.
Decreto itituzione. Consiglo di Dipartimento Decreto Rettorale di stituzione centro strategico
Uficio Partecipate
Commissione Partecipate
Consigliodi Amministrazione
223 entr df Delibera collegiall centrali - Ufcio Partecipate Proposta nomina Verbali e Decreto Rettorale di nomina Incarichi e nomine B Tutto NO.
Consiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Rettrice
224 Proposta di modifica Verbali/delibere NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Decreto modifica i ipartimento Decreto Rettorale di modifica centro strategico
Uficio Partecipate
Commissione Partecipate
Consiglio di Amministrazione
225 Proposta Proposta di chiusura Verbali/delibere NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Decreto chiusura Consiglo di Dipartimento Decreto Rettorale di chiusura centro strategico
Uficio Partecipate
Commissione Partecipate
Consiglio di Amministrazione
2226 | centri Istituzione o Universita aderenti Proposta stitutiva Convenzione di isituzione. NON IDENTIFICATO No Tuto Bl
della desione degli Verbali/delibere
altr decreto Uficio Partecipate
istituzione e costituzione organi Commissione Partecipate
Consiglio i Amministrazione
2227 | centri e Proposta Consiglo di Dipartimento Universita capofila Proposta di convenzione Verbali/delibere NON IDENTIFICATO No Tuto Bl
adesione al sottoscrizione Atenel aderenti Convenzione di itituzione con adesione
digitale convenzione Commissione Partecipate
Consiglo di Amministrazione
2228 | Centri Modifica Proposta di No Tutto NO.
Consiglo Centro
3 aderenti con richiesta | Ufficio Partecipate
d Commissione Partecipate
Consiglio di Amministrazione
2229 | centri recesso Delibera ~parere Commissione Dipartimento Universita capofila Delibera Consiglio 3 direcesso ' No Tutto Bl
comunicazione all Universita capofila Uficio Partecipate Atenel aderenti
Commissione Partecipate
Consiglio i Amministrazione
2230 | centri [ Segreteria Centro (se esistente] Proposta chiusura Centro Verbali/delibere NON IDENTIFICATO No Tuto Bl
I Consiglo Centro Atto chiusura Centro
effettuata a tutt gl e hiesta d
2231 | centri Delibera nomina degi organi io i Atenei aderenti Convenzione Verbali/delibere Incarichi e nomine ] Tutto No
Unife aderenti Senato Accademico Decreto nomina
Uficio Partecipate
Rettrice
232 Processo Ufcio Partecipate Societa esterne Richiesta ente esterno E E] Tutto Bl
nomina, dimissioni sostituzione e cessazione Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni Centi Interuniversitari scadenza nomina
Consiglio i Amministrazione Consorzi dimissioni Delibera del CDA
Senato Accademico Corte dei Conti
Collegio del Revisori del Conti Enti di icerca
Delegati Enti e associazioni
Dipartimenti Entilocall
Meta-strutture Enti regionali
Nucleo di Valutazione Fondazion!
Area Legale e Acquisti Membri esteri Commissione.
Area Economico-Finanziaria
Ripartizione Organi Centrali MEF
Ripartizione Ricerca Universita nazionalied estere
Uficio Bilancio Unico e Contabilita
Uficio Segreteria Rettore e DG
233 Statuto - Parere Commissione Partecipate - Delibera organi collegial centrali Uficio Partecipate Enti esterni aderenti Proposta costituzione. Statuto Fondazione NON IDENTIFICATO No Tutto ]
Commissione Partecipate Delibera
Consiglo di Amministrazione Decreto Rettorale
2234 | Fondaziont: Adesione Richiesta di [Strutture amministrative della Fondazione Richiesta adesione/previsione statutaria Delibera NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
Commissione Partecipate Comunicazione
Consiglio i Amministrazione
2235 | Fondazion: modifica Statuto - Parere Commissione Partecipate - Delibera organi collegial centrali Uicio Partecipate Strutture amministrative della Fondazione Richiesta modifica Statuto Fondazione modificato NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
Commissione Partecipate Delibera
Consiglo di Amministrazione
2236 | Fondaziont: recesso Ufcio Partecipate [Strutture amministrative della Fondazione Proposta recesso Delibera NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
Commissione Partecipate Comunicazione alla Fondazione
Consiglio i Amministrazione
237 Uicio Partecipate Enti aderenti Proposta chiusura Fondazione Delibera NON IDENTIFICATO No Tutto ]
Commissione Partecipate Comunicazioni enti aderenti
Consiglio di Amministrazione
238 et normativi legati alle Processo ‘Adempiment normativi legatialle partecipazion Ufcio Partecipate MEF Disposizioni normative Relazioni e elaborazione dati per Revisorl NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
partecipazioni - Banche dati ministerial a fini dirilevazion (EF- MUR) Consiglio di Amministrazione MUR Delibere
- Nota Integrativa al bilancio Senato Accademico Corte dei Conti
partecipate - Commissione Partecipate
- Omogenea redazione - ati per Relazione Revisori dei Conti Revisori del conti
2239 [ Societa e Consorz: Parere C Organi Societa/Consorzio Interesse Istituzionale Delibere NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
Commissione Partecipate Segreteria amministrativa Richiesta/proposta adesione Comunicazione adesione
nsiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Dicartimenti
2240 | Societa e Consorzi: modifiche Organi Societa/Consorzio Proposta modifica Delibere. NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Commissione Partecipate Segreteria amministrativa Comunicazione accettazione modifiche
Consiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Dinartimenti
2241 | Societa e Consorz! Parere C Organi Societa/Consorzio Cessazione interesse isituzionale/Delibera organi Delibere No Tutto Bl
Commissione Partecipate Segreteria amministrativa societari/consortil Comunicazione recessocessazione
Consiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Dicartimenti
262 Uffict amministrativo-contabill Enti aderentl Interesse stituzionale Delibere NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
Commissione Partecipate Decreto Rettorale
Consiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Uficio Pagament e Certificazione Crediti
Divartimenti
2243 | Associazioni: Adesione Proposta Uffic Delibere NON IDENTIFICATO No Tutto ]
organi collegiali centrali Commissione Partecipate Richiesta/proposta adesione Comunicazione adesione
Consiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
Divartimenti




Nome Elemento

Associazioni: modifiche

Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

organi collegiali centrali

Commissione Partecipate
Consiglio i Amministrazione

Senato Accademico

Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti
Dinartimenti

‘Attori Esterni

Uffici Associai

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Delibere.
Comunicazione accettazione modifiche

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

NON IDENTIFICATO

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

2205

‘Associationt: recesso

Commissione Partecipate
Consiglio di Amministrazione
Senato Accademico
Divartimenti

Uffict amministrativo-contabill Assoclazione

Cessazione interesse istituzionale

Delibere
Comunicazioni

NON IDENTIFICATO

Tutto

Commissione Partecipate
Consiglio di Amministrazione

Uffici

Delibere
Comunicazioni

NON IDENTIFICATO

Tutto

247

Esame finale conseguimento titolo

Processo

Erogazione Corsi i Laurea

Ufficio C:

programma ESSE3 di id

I ini titolo. Se necessario

laurea dele
relativo Decreto Rettorale ed inserimento su ESSE3

Direttore di Dipartimento
Referente alla didattica

Commissione di laurea

Uficio Carriere e Uscita

Units Rete Manager Didattici

Uficio Tirocini  Placement

Uficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione
Uficio Esami di Stato

Rerti

Tutto

Gestione percorso 24 CFU

Processo

Internazionale

Gestione dei 4 cru

Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Studenti
Uficio Carriere e Uscita

Docenti

Consiglio di Amministrazione

Senato Accademico

Ministero delllstruzione,

bando

ecreto Rettorale di nomina della Commissione didattica
Certificazioni finai e attestazione parziali

Tutto

2209

Gestione percorsi TFA sostegno

Processo

Internazionale

TFA sostegno,

idonei fino alla

preliminari

condidatura di Unife per

inale dei test

Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Studenti
Uficio Concorsi € Docenti a contratto

Docent strutturati coinvolti nella gestione del corso
Consiglo di Amministrazione

Senato Accademico

Commissione di selezione

Ministero delIstruzione,
Ditta Selexi per 1a g

candidatura, attraverso '
dati to della

Convenzioni con
bando

attivazione

DR dinomina alla diezione del corso
DR di nomina della commissione giudicatrice
DR di approvazione della graduatoria degi idonei

Tutto

2250

Redazione diffusa del Portale di Ateneo

Processo

e Digitale

Comunicazione Istituzionale ¢ Digitale

Uficio Web
Tutt el ufficl

Necessita di inserire o modificare le informazioni pubblicate nel
Portale di Ateneo

NON IDENTIFICATO

Tuto

251

Processo

Studenti

RPA

fichiesta e del rilascio i o
laureati all Universtia di Ferrara

| iscritti o

Uficio Tirocini  Placement

Units Rete Manager Didattic

Stwdenti

Certificatione richiesta

NON IDENTIFICATO

Tuto

252

Immatricolazione (Dottorato di Ricerca)

Processo

Immatricolazioni e scrizioni

Ufficio 1UsS

Uficio 1UsS

Rettorato,

Collegio di Dottorato

[
adempimentivari di Ateneo

per doil
Regolamento del Dottorato di Ricerca e e disposizioni
ministeriall in materia

Inparte

253

Accesso semplice e generalizzato

Processo

‘Accesso documentale

Uattivita viene

Uficio di ¢ d

Normativa di Ateneo e Convenzioni

Uficio di
Uficio Protocollo

Tutt gl uffici

Referente accesso civico semplice
Uficio Consulenza legale

RpcT Teasoarensa)

Richiesta accesso documentale civico semplice e generalizzato

PEC Risposte RPA ai richiedenti
Implementazione fogli google in AT

Controll, verifiche, ispezioni e sanzion

Tutto

250

Helpdesk studentesse e studenti

Processo

Help Desk

Didattica

Swdenti

Richiesta studente

Gestione della didatiica

Inparte

255

accordie
convenzion in ambito internazionale qual
accordi i cooperazione accademica,
Memorandum of Understanding, Convenzioni di
Doppio Titolo, Network, ecc.

internazionali

et e progetti int
e accordi di

Dipartimento
Consiglo di Dipartimento
DelegatiInternazionalizzazione di Ateneo
Senato Accademico

Consiglo di Amministrazione

Consiglio di Corso di Studio.

Referenti presso entl internazionall di iferimento
Atene stranieri

Referenti progett internazionali

Ambasciate

Enti di promozione, networking, recrultment
internazionale

Richiesta referenti esterf interessatl,richiesta delegat
ta singoli docenti

Contratio
di Doppio Titolo

Unife interessati

Delibera degli Organi per approvazione
Decreto del Rettore in mancanza di data utile Organi (pol
i porta n ratifica ai successivi)

Verbale di Dipartimento per approvare proposta di
accordo

NON IDENTIFICATO

Inparte

256

Redazione e modifica dei regolamenti di Ateneo

Processo

Regolamenti

normativa di

Tutt gl uffici

normativa

257

Consiglo di Amministrazione

Processo

onsiglio o
verbali

Tutt gl ufficl
SAD/MAD

Uticio Applicativi Amministrativi e Ricerca
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Rettrice

Direttore Generale

Senato Accademico

Portineria per predisposizione Sala consiliare/Auditorium

Evento ricorrente

Calendario per web e n 0.
Convocazioni

File dei risultat sia per web che per gli uffici

Copie conformi delle delibere od estratt dal verbale
Verbale

NON IDENTIFICATO

Tuto

258

Centri i interesse strategico: modifica,
istituzione, cessazione

Processo

dif

"

processidi Istit de

Decr
receso dai centri interuniversitari’

Uficio Partecipate
Commissione Partecipate
Consiglo di Amministrazione

Proposta di st

Decreto Rettorale

NON IDENTIFICATO

Tutto

259

Gestione esame conseguimento titolo
(Dottorato di ricerca)

Processo

Dottorato

Ufficio 1USS

Gestione delle fasi dellesame di conseguimento del itolo per | dottorati di ficerca

Ufcio IUSS
Collegi docenti

ettrice
Coordinatori Dottorati

Docenti
Ricercatori
Scienziati di chiara fama esterni allUniversita

Calendario date esami

Processi verbali i conseguimento fitolo
Decreti rettoralidi nomina commissioni esaminatrici
Comunicazioni ai dottorandi in merito alle procedure di
conseguimento titolo, initaiano ed inglese

Pergamene attestanti il conseguimento del ttolo di dotto

Inparte

Presentazione delibere Senato Accademico &
Consiglo di Amministrazione

Processo

Deliberazion!

P onsiglio di

ufficl proponenti

L

Elezion
Tutt gl uffici

Senato Accademico

Consiglo di Amministrazione

Direttore Generale

Sedute del Senato Accademico o del Consighio di
Amministrazione

Delibere.

NON IDENTIFICATO

Tutto

2261

Gestione delle atiita di segreteria per Rettore
e Diretiore Generale

Processo

Ufficio Segreterla Rettore ¢ DG

della
Rettore, Prorettore e Direttore Generale

Renrice.
Tt gl uffci

Rettrice
Direttore Generale

NON IDENTIFICATO

nparte

262

Gestione Gentri ordinari dipartimentali &
interdipartimentall

Processo

normativa di

modifica,

Pabbl

ticevuti dai centri e
52 e CdA per approvazione

deliberaiin

Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni

Tichiesta
rendiconto annuale per fon

“DecretoR.

NON IDENTIFICATO

Tutto

2263

Redazione e gestione amministrativa

Processo

secondo le

Tt gl uffci

Utficio

toperla
convenzionalia cura di altri uffici

Contropart (enti pubblic o privati)

Variinput

Delibera Senato Accademico

Prowediment) ampliativi della sfera giuridica dei destinatarl

Decreto Rettorale, Decreto del Diettore Generale.
Convenzions
Accordo.

immediato per i
destinatario

E

Tutto

‘Analisi necessita, progettazione, sviluppo &
gestione software

Processo

o

Informatici

progettazione, sviluppo e gestione di sotware in house

Ufficio Web
Uficio Reti e Sistemi
Uficio Applicativi Amministrativi e Ricerca
Uficio Assistenza PC Rettorato
Uficio Servizi e-learning e multimediali
Uficio ServiziInformatici ed Interbibliotecari
Uficio Segreteria Organi Centrali ed Elezioni
Ripartizione Serviz Informatici
Ufficio Servzio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uficio Protocollo
Direttore di Dipartimento
Responsabile dei Servizi Comuni

mmissione elettorale di Atenco
Direttore Generale
Uficio Segreteria Rettore e DG
Rettrice

Fornitoresterni

ichiesta da parte di uffci

Tutto

2305

Gestione e manutenzione applicativ di
competenza

Processo

Gestione applicativi

applicativi di competenza

Uficio Web

Uficio Reti e Sistemi

Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica

Uicio Applicativi Amministrativi e Ricerca

Uficio Assistenza PC Rettorato

Uficio Servizi e-learning e multimediali

Uficio Servizi Informatici ed Interbibliotecari
Terrt

bresidi irorial

Fornitor esterni

attivita di routine
ichieste uffici
segnalazioni fornitor

NON IDENTIFICATO

Tutto




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
Dati smartworking  Trasparenza (atti

(Dati
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
5 aoile)

2306 | Gestione amministrativa e supporto al Comitato [ Processo i Ufficio di i 7
ico Di Garanzia (Cl inclusione nomina componenti e gestione adunanze Uficio Protocollo

ntrali ed Elezion | Dipartimento dela Funzione Pubblica Scadenza bando, DDG nomina No NO.
Verbali

2307 | Gestione amministrativa e supporto al Consiglio | Processo Ufficio di Consiglo di Parita entral ed Elezioni Personale tecnico amministrativo, docente, ricercatore e | Scadenza bando, DR nomina NON IDENTIFICATO No NO.
studenti

diparita inclusione componenti e gestione adunanze Uticio Protocollo Verbali

2308 | Gestione amministrativa € supporto alla Processo azazi i normativa di ] 7 i Tecni inlstrati 3 Scadenza bando DR costituzione CE NON IDENTIFICATO si Inparte NO.
Commisione Etica Docenti Studentesse/studenti Verbali

o del Personale Tecnico Amministrativo (CPTA)
Comitato Unico di Garanzia (CUG)
Commissione Etica

2309 | Centr interuniversitari Processo di st d dif Consiglo di Dipartimento Universita capofila Proposta di convenzione, modifica, adesione, cessazione, No Tutto Bl

interuniversitari Uficio Partecipate Atenel aderenti recesso Verbali/delibere
Commissione Partecipate: Segreteria Centro (se esistente e se asede non & Unife) Decreto Rettorale
Consiglo di Amministrazione Consiglo Centro Convenzione
Senato Accademico Decreto nomina
Segreteria amministrativa di Dipartimento Atto chiusiura centro
con:

2310

Processo ? ? inistrativa dei e st 7 T ? ? Associatione Cessazlone interesse istituzionale Delibere. NON IDENTIFICATO No Tutto Bl
associazion Commissione Partecipate Enti aderenti Interesse istituzionale Comunicazioni

Amministrazione Proposta modifica

Senato Accademico

Pagamenti e Certficazione Crediti

Dinartimenti

2311 | Fondazioni Processo di ad costituzione, Strutture amministrative della Fondazione Proposta recesso Delibera NON IDENTIFICATO No Tutto Bl

fondazioni Commissione Partecipate Proposta modifica Comunicazione alla Fondazione

Consiglo di Amministrazione Proposta costituzione

Senato Accademico Proposta chiusura

2312 | Societh e Consorzi Processo . costity dif Organi Societs/Consorzio Cessazione interesse itituzionale Delibere NON IDENTIFICATO No Tutto Bl

consorzi Commissione Partecipate Segreteria amministrativa ibera organi societari/consortil Comunicazioni

Consiglio i Amministrazione Interesse istituzionale

Senato Accademico Richiesta/proposta adesione.

Dinartiment

2313 | Gestione Esami distato Processo distato Uficio Esami di Stato Tutor esterni Comunicazione ministeriale Decreto Rettorale Gestione della didattica Bl Tutto Bl

Docenti Ordini professionall Bando Comunicaizone all'Uffcio Trattamenti Economici e

PTA (Personale Tecnico Amministrativo) MUR Previdenziali

Ufficio Personale Tecnico Amministrativo e relazioni sindacali Studenti Certificati

Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato Laureati Pergamene

Uficio Trattamenti Economici personale strutturato Abiltat Registri

Universita Verbal

Decreto Rettorale di nomina della Commissione

Bando (Decreto Rettorale]

Approvazione att della commissione e elenco abiltati

2314 | Gestione amministrativa candidatura Processo [ perla fondi SIE (Fondi strutturall edi | Tecnopolo. Regione Emilia Romagna Emanazione di un bando dellente finanziatore con una Delibera Gestione delle attivta di icerca E] Tuto No.

rendicontazione fondi SIE Museale d'Ateneo investimento europei: FESR, FSE, FEASR, FEAMP) ResponsabiliScientifci Laboratori Tecnopolo alti Entifinanzatori deliberazione

Segreteria amministrativa di Dipartimento ART-ER Contratto Convenzione ATS

Uficio 1USS Laboratori accreditati della Regione Rendiconto.

Uficio Concorsi e Docenti a contratto Associazioni Clust-€R. Candidatura formale completa de suol allegati firmati

Uficio Bilancio Unico e Contabilita Membri dei partenariati

Uficio Gare Servizi e Forniture. Regione

Docenti Studi notarill

Ricercatori

2315 | Gestione richiesta aspettativa (Personale Processo Istanza, valutazione da parte dell fficio, concessione del beneficio, inserimento in CSA per Uficio Personale Docente cun Istanza di parte decreto Tutto
Docentel

2316 Processo Istanza, valutazione da parte delluff per MAECI Tstanza di parte Gecreto E] Tuto

i c USL di eiferimente.

2317 | Gestione della segnaletica interna ed esterna | Processo Segnaletica Def interna : pati pe d 3 NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
agliedific e sruture universitarie strutture universitarie Uficio Logistica

Uficio Sicurezza

2318 | Relazione del NVA sull acquisizione delle Sotto-processo Ufficio Supporto a Valutazione e Qualta Evento a ficorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto No.
opinioni deglistudent e dei laureandi sulle Uficio Tutorato
attivita didattiche e inserimento in banca dati Docenti
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Uficio 1UsS
Uiicio Senvizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uficio Supporto a Valutazione e Qualita
Nuelen i Valutazione.
2319 | Relazione annuale del NVA (Sistema AVA), ai | Processo Ufficio Supporto a Valutazione e Qualita Evento a ficorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
sensi del DM 19/2012 (artt. 12 ¢ 14) e Uficio Tutorato
inserimento in banca dati (Procedura NUCLEI - Docenti
MIUR - L. 370/99) Segreteria amministrativa di Dipartimento
Ufcio IUSS
Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uicio Supporto a Valutazione e Qualita
Nuelen di Valutazione.
2320 | Relazione del NVA sullacquisizione delle Sotto-processo Evento a ficorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto No.
opinioni deglistudent e dei laureandi sulle student. relazione | Ufficio Tutorato
attivita didattiche e inserimento in banca dati I pai Docenti
della relazione Segreteria amministrativa di Dipartimento
Uficio 1UsS
Uiicio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uficio Supporto a Valutazione e Qualita
Nuelen i Valutazione.
2321 per listituzione Ufficio Supporto a Valutazione e Qualita Evento a ricorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
dei nuovi Cds e inserimento in banca dati Uficio Tutorato
Docenti
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Ufcio IUSS
Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uicio Supporto a Valutazione e Qualita
Nuelen di Valutagione.
2322 | Relazione anuale del NaV, ai sensi della L Processo i B T icerca ? i Evento a ficorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO
537/1993 (art. 5 comma 2) Uficio Tutorato

centi

Segreteria amministrativa di Dipartimento

Uficio 1USS

Uficio Servzio SOS e Digitalizzazione Didattica

rto a Valutazione e Qualita

Nuelen di Valutazione.

223 per listituzione Ufficio Supporto a Valutazione e Qualita Evento a ricorrenza annuale con scadenza normativa No Tutto NO

dei nuovi Cds e inserimento in banca dati Uficio Tutorato
Docenti

Segreteria amministrativa di Dipartimento
Ufcio IUSS

Uficio Sevizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uficio Supporto a Valutazione ¢ Qualita
Nuelen di Valitazione.

lesta di acquisto di ben, serviz e forniture | Processo i e serv i vers T i ] Evento a ficorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Uficio Tutorato
duttivit ? Docenti

2

i
nonché I

Uficio 1UsS

iferiscono con apposita relazione almeno annualmente. Uficio Servzio SOS e Digitalizzazione Didattica

porto a Valutazione e Qualit

Nuelen di Valutazione.

2325 | Helpdesk e assistenza per sistemi e applicativi i | Processo 5 e i consuntivi annuali, corred 5 Evento a ficorrenza annuale con scadenza normativa NON IDENTIFICATO No Tutto NO

competenza dei evisori dei conti, loro Uicio Tutorato
Fesercizio Docenti

iferiscono Segreteria amministrativa di Dipartimento

Ufcio IUSS

Uficio Servzio SOS e Digializzazione Didattica

Uficio Supporto a Valutazione ¢ Qualita

Nuelen di Valitazione.

2326 | Progettazione e attivazione percorsi Doppio | Processo Progettazione Offerta Formativa | RUP ichi i una necessita joni, Mepa, | Tutt gi ufficl Fornitor|di beni € servizl Richiesta da parte del personale Richiesta di acquisto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servi  fornture) | NO Tutto NO.
titolo diacquists levazione necessita

ed eventuale collaudo. Unita Amministrativa




Nome Elemento Tipo Elemento Macroprocesso Responsabile Complessiva Processo ‘Attori Interni ‘Attori Esterni Innesco del processo. Documenti prodotti e altri output Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019) Focus privacy _Focus Focus
(Dati smartworking  Trasparenza (atti
personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
modalit avile)
2327 nell Erogazione Corsi i Laurea Helpdesk Docenti Studenti Apertura di un ticket o ricezione di una mail sugli account di | Chiusura del ticket NON IDENTIFICATO st Tutto NO
a studenti e docenti magistrale Uficio Reti e Sistemi Docenti esterni posta dell uficio
t pergli quanto | Unita Rete Manags Fornitor di software e Saas
riguarda i docent Uficio Senvzio SOS e Digitalizzazione Didattica hardware
Ripartizione Segreterie e Serviziagl Studenti
Uicio
2328 Corsi i Laourea adistanza Docenti [ Docentiesterni NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
Studio e Post Laurea blended o supportare didattica in presenza. Unita Rete Manager Didatticl Fornitori di software ¢ Saas
2329 | Gestione streaming Processo 2 lezioni Docenti Docenti esterni Richiesta se richiesto NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
studenti presentiin aula Unita Rete Manager Didattici Fornitori di Hardware di una manager o committente esterno.
Tecnico di dipartimento Fornitori software
2330 | Produzione grafica Sotto-processo per eventi Docenti [Fornitori hardware Richiesta da parte di alri ufficio o committente esterno. Locandine NON IDENTIFICATO No Tutto NO
documentazione Unita Rete Manager Didattici Fornitori Software Fiyer
linee guida Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale e Digitale Presentazioni power point
e. in Servi i i file divital
231 Docenti Student! Richiesta video, NON IDENTIFICATO B Inparte NO.
conferenze Ricercatori Comittenti Esterni di una manager
lezioni in presenza con e senza studenti Rssegnistidi ricerca di un committente esterno
di un ufficio.
2322 enti Stdenti NON IDENTIFICATO No Tutto NO
learning. Ricercatori pubblico progetti di manager didattici una piattaforma
streaming e videoconferenza dedicate alla segnist di ricercs partecipanti ad eventi
didattica (es. moodle e softuware di web. Uficio Servizi e-learning e multimediali cittadinanza upload delle registrazioni video
meetine)
2333 | Registrazione lezioni Processo Erogazione Corsi di Laurea Tezioni in studio Docenti Studenti Richiesta Produzione di piattaforme di No No NO.
Ricercatori Docenti esterni richiesta da parte altri uffic. distribuzione.
Rssegnistidiricerca
Dottorandi
2334 | Servizi multimediali nei contest: promo Processo Servizi multimediali richiest ideati, progettati & o ‘Aziende coinvolte nei career day Richiesta docent! Video NON IDENTIFICATO B inparte No.
video-tutorial per studenti e docenti ial didattic I Uficio st eventuall clienti esterni manager didatt PDF documentali
lezioni e videolezion per un pubblico sia interno che esterno. Docenti partner di eventi uffic
Ricercatori istituzioni
Assegristi di icerca Committent esterni
2335 | Supporto tecnico a presidi didattici per Laurea e multimediall software o Unita Rete Manager Didattici Fornitori i hardware Richiesta docent! Report presenze NON IDENTIFICATO No No NO
Verogazione di esami online videoconferenza utilizzat e alle piattaforme per i test. Docenti fornitori disoftware manager didattici
Tecnico di dipartimento
2336 | Helpdesk sicurezza sullavoro. Processo Servizio di Servizio di Prevenzione e Protezione Entl che richiedono informazioni sul cert Richiesta allacasella di posta dedicata o personale degli Risposta alla mail NON IDENTIFICATO ] nparte Bl
validazione cer Uficio Personale Docente operatori
preparazione liste i verbalizzazione.
assistenza in aula durante gli esami Unita Rete Manager Didattici
Assegnisti di icerca
Ricercatori
orandi
Uficio Servizie-learning e multimediali
2337 | Assistenza Presidi Pol Informatic Territorial utente nel caso di probl Docenti Student! Telefonata altecnico di riferimento o alla Portineria df NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
durante Ia fase degli esami Portinerie Docenti esterni riferimento
Uficio Reti e Sistemi Fornitori di software Mailallaccount del Tecnico
Presidi Poll Informatii Territoriali Fornitori di hardware
2338 [ Assistenza (Docenti, Presidi Poll Informatic Territorial sistenza centi Swdenti Telefonata altecnico di riferimento NON IDENTIFICATO No Tuto No.
Personale e Ospit] hardware/software di vario genere Portinerie Docenti esterni
Uficio Reti e Sistemi Fornitori di software
Segreteria amministrativa di Dipartimento Fornitori di hardware:
Terrtoriall
2339 | Gestione del 1* vello di Presidi Pol Informatic Territorial 2 T Docenti Student! Telefonata altecnico di riferimento NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
attivazione di colleghi per interventi tecnici Ricercatori Docenti esterni
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Fornitor di software
Uficio Reti e Sistemi Fornitori di hardware:
Uficio Web
brecidi Terrtoriali
2340 | Gestione del magazzino informatico Processo Gestione hardware. Presidi Pol Informatic Territorial Docenti [Docentiesterni Malldi richiesta No No NO.
Ricercatori Fornitori di Hw Telefonata di richiesta materiale
PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
Territoriall
2301 2 Processo Presidi ol Informatic Territorial 2 T Docenti Swdenti Maildi richiesta da chi organizza l'evento NON IDENTIFICATO No No NO.
eventi test scuole di specializzazione mediche, Ricercatori Docenti esterni
forum degl studenti, etc) PTA (Personale Tecnico Amministrative) Fornitori di software
Uficio Reti e Sistemi Fornitori di hardware:
Presidi Terrtoriall
242 Te strutture di Presidi Poll Informatici Teritorial tutt gl utenti assegnazione Docenti Studenti Telefonata o mail NON IDENTIFICATO No nparte NO.
assegnazione. Ricercatori Docenti esterni
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) ornitori di software
Teritoriall Fornitori di hardware
2383 per Presidi Pol Informatic Territorial Intervento del tecnico | Docenti Docenti esterni Telefonata o mail NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
telefoniche VoIP e alimentatori, Ricercatori Foritor di software
PTA (Personale Tecnico Amministrative) Fornitori di hardware
Uficio Reti e Sistemi
Presidi Terrtoriall
2348 Presidi Poll Informatici Teritorial R e Docenti Docent esterni Telefonata o mail NON IDENTIFICATO No nparte NO.
varie Ricercatori Fornitoridi software
PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Fornitori di hardware
Uficio Reti e Sistemi
Territoriali
2385 informatici per le Help Desk Presidi Pol Informatic Territorial Quandosi Docenti Docent esterni Telefonata o mail NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
strutture di riferimento. riferimento Ricercatori Fornitori di hardware:
PTA (Personale Tecnico Amministrative)
Presidi Poli Informatici Territoriali
2336 | Organizzazione e assistenza eventl online: Processo Presidi Poll Informatici Teritorial Organizzazione  regia di eventi on line Docenti Docent esterni Telefonata o mail NON IDENTIFICATO No Tutto NO.
Lauree, Formazione personale, eventi interni a Ricercatori
unife, eventi esterni A (Personale Tecnico Amministrativo)
Unita Rete Manager Didattici
Territoriali
2347 | Produzione video (montaggio) Processo Presidi Pol Informatic Territorial Realizzazione di video post eventi organizzatiallinterno del dipartimento Docenti Docent esterni Telefonata o mail NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
Ricercatori
presidi Terrtoriali
2388 Docent! Presidi Poll Informatic Territorial azai 9 distanza Docenti [ Docentiesterni Comunicazione da parte di una manager o diun docente. NON IDENTIFICATO No Tutto NO
blended o supportare didattica in presenza. Unita Rete Manager Didattici Fornitori di software e Saas
Teritoriall
2309 Presidi Pol Informatic Territorial Docenti Docenti esterni Telefonata al tecnico diriferimento o alla Portineria di NON IDENTIFICATO No Inparte No.
networking e supporto aitecnici nella rapida informatiche Ricercatori Fornitor di software riferimento
risoluzione dei problemi PTA (Personale Tecnico Amministrativo) Fornitoridi hardware: Mailallaccount del Teenico
Uficio Reti e Sistemi
Terrtoriall
2350 Presidi Poll Informatici Territorial Progettazione, testing e configurazione per erogare nuovi servii e/0 integrazione a servizi esistenti per [ Docentiesterni Comunicazione da parte del Consiglo di Dipartimento. Manuali per Docenti e Studenti NON IDENTIFICATO No Tutto NO
studenti e personale studenti e personale Fornitor di software e Saas Manager
Territoriali
2351 | Helpdesk e assistenza per sistemi e applicativi i | Processo Assistenza sistemi e applicativi Risoluzione di Tavoro e degh applicativi, attiita df Uficio Reti e Sistemi Fornitori Richiesta da utente NON IDENTIFICATO st Inparte NO
competenza Uficio Assistenza PC Rettorato Studenti, Docenti esterni
Presidi Poli Informatici Territoriali
Uficio Servizi e-learning e multimediali
2352 | Progettazione e attvazione percorsi Doppio | Processo percorsia doppio titolo Coordinatore Doppio Titolo. ‘Atene partner ppio Titolo No Tutto NO
titolo icio Internazionalizzazione. dipartimenti Ateneo partner
Unita Re i Delibera di approvazione agl Organi
Referente ala cidattica Decreto (in caso non i fosse |a tempistica corretta per
0 i Corso di Studio andare direttamente agli Organi)
Consiglo di Dipartimento
Uficio Carriere e Uscita
Uficio Stampa, Comunicazione stituzionale &
Delegat Internazionalizzazione di Ateneo
Senato Accademico
2353 | Predisposizione del percorso di formazione del | Processo Progettazione Offerta Formativa | Consiglio di Corso di Studio 8l ciclo i studi che si sta attivando. | Coordinatore di Cds MUR Percorso di formazione del Cds Gestione della didattica No Inparte NO.
cds in un secondo glincarichi di 3 Didattiche ANVUR
[t Magg) Unita Rete Manags
su esami, OFA, conoscenze Uficio Carriere ¢ Uscita
inizial tirocin, . Uficio Servizio SOS e Digitalizzazione Didattica
Uficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione.
Referente ala didattica
Uficio Programmazione e progettazione dellofferta formativa
Presidio Qualita
teacferimentiin ineresso,




Nome Elemento

Tipo Elemento

Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo.

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking

(realizzabile in
5 aoile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

2354 | Gestione didattica erogata Processo i Gestione della didattica No NO.
formativa (1° sem. entro Maggio, 2° sem. entro settembre) Coordinatore di Cds
i corsi di studio
2355 | Affidamento incarichi docenza (docenti Processo Gestione personale docente. di una sola volta all i Gestione della didattica B Inparte Bl
strutturati
2356 | Affidamento incarichi docenza (docenti a Processo Gestione personale non. incarichi per i docenti Jddiviso per Docenti a contratto, Rilevazione esigenza copertuta insegnamenti Delibere Reclutamento dei docenti B No.
contratto) strutturato semestr. Prima di pot i bando pera | Docenti Decreti Rettorali
copertura delgi insegnamentirivolto ad alti docenti dell‘Ateneo, e di seguito, a docenti di altr atenel. | SAD/MAD. Bando di concorso
esterni. Gliincarichi P 3
A 3 Units Rete Manager Didattici
Uficio Concorsi  Docenti a contratto
Ufficin Carsi i Shui i Medirina Farmact
2357 | Tutorato didattico Processo Unita Rete Manager Didattic Studenti Parere SA Gestione della didattica No Tutto NO.
tor Didattici Delibera CdA (Organi di giugno)
Delegato del Dipartimento o della Scuola per il Tutorato Didattico
Uticio Tutorato
2358 Processo Presidio Qualits aritetiche. No NO
2359 | Acauisizione i beni e seriviziper il sistema | Processo Trasversall i i Editori Richiesta d Contratti Pubblici {ex affidamento di lavor, servii  fornture) Tutto
bibliotecario di ateneo line) in ambito bibliotecario Uicio Acquisizioni e biblioteca digitale Commissionarie librarie ¢ agenzie di abbonamento servizio
Polo Servizi Bibliotecari Trasversali Fornitori
2360 Processo relatvi agli immobil per: Broker assicurativo dell Ateneo fscale. No Tutto NO
Edizio ~dichiarazioni fisali di Ateno MIBAC scadenza contratti utenze scadenza normativa fiscale
- perfezionamento coniratt con gestori utenze. scadenza contratti utenze
- stima del patrimonio i fni assicurativi aggiomamento periodico
- svolgimento di gare di servizi d
i i Fart. 12 del su segnalazione dell Uffcio gare serviz  forr
Minictern ner witurali
2361 | Esami di Profitto con verbali cartacel Processo Erogazione Corsi i Laurea Verbalizzazione in carriera studente di esami presentisu verball cartacel non registrat con firma Docenti Studenti Appello desame certficazion: Gestione della didattica B Tutto NO.
tale. Ufcio Carriere e Uscita
2362 rapporti con Uficio Protocollo No NO.
Cineca oer apolicativo TITULUS
2363 | Helpdesk Protocollo. Uficio Protocollo No NO
2364 | Emanazione decreti Rettore € Direttore Macro Deliberazion Ufficio Protocallo Tutt gl uffici Decreto Rettorale NON IDENTIFICATO ) Tutto
Generale Uficio Protocollo Decreto Direttore Generale.
Uficio Segreteria Rettore e DG
Rettrice
2365 | Emanazione decreti Direttore di Dipartimento | Processo Deliberazion SAD/MAD del Direttore di Dipartimento Richiesta NON IDENTIFICATO El Tuto
Direttore di Dinartimento
2386 | Conferma conseguimento titoli di studio. Processo (Gestione amim.va carriere Ufficio URP. itol df Ente richiedente Richiesta conferma autocertificazione Conferma titolo autocertificato. Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni ] Tutto No
autocertificati pressoaltre PA o alti ent Uficio Dirtto allo Studio Studentesse e Studenti
i
inviate manualmente via PEC dallufficio responsabile. Uficio Esami di Stato
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso.
Uficio 1Uss
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Uficio Scuole di specializazione sanitarie
Uficio Unife Master School
Uficio Tirocini e Placement
Uficio Protocollo
Uficio URP.
2367 | Verifica autocertificaziont Processo Gestione amm.va carriere Verifica del ital autocertificati dai nostri utent Uffcio Carriere e Uscita Al enti Autocertificazione Conferma titolo autocertificato Controll, verifiche, ispezioni e sanzioni E] Tuto No
come ESSE3 PA, tramite PEC Ufficio Formazione Insegnanti e Formazione Internazionale.
Uficio Esami di Stato
Uficio Immatricolazioni e trasferimentiin ingresso.
Uficio 1USS
Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
Uficio Scuole di specializzazione sanitarie
Uficio Unife Master School
Uficio Tirocini e Placement
Uficio Protocollo
Uiicio di Coordinamento per normativa di Ateneo e convenzioni
Uficio URP.
2368 | Redazione e modifica de regolamenti di Ateneo | Macro Regolamenti odif Tament di At Tutt gl uffici normativa Regolamento No Tutto S
(Macro)
2369 | Esami i Processo Docenti esami di Docenti Stwdentesse/Students Superamento esame di profitto Verbale g esame Gestione della didattica E] Tuto No
2370 Uficio Scuole di specializazione sanitarie Specializzandi Eventoa calendario El No NO.
Direttore della scuola Tutor
Tutor Didattici
271 Verifica, Uficio Scuole di specializzazione sanitarie Specializandi Obbligo normativo ] No NO.
Tutor
Direttore Units Ooerativa
572 Possibilts, per massimo 18 mesi, per Specializzandi si Tutto NO.
non facenti parte della scuola (strutture extrarete) Direttore di Dipartimento Tutor
ospitante Consiglo di Scuola di Specializzazione Struttura ospitante
SAD/MAD. Responsabile Unita operativa
Consiglo di Dipartimento
Direttore della scuola
2373 speciallzzand per gravia: Jatt prognosi Specializzand Istanza con documentazione medica < E] Tuto NO.
superiore ai 40 giorni Uiicio Rapporti con Enti Sanitari
Uficio Protocollo
2374 | Retribuzione collaboratori Processo Retribuzion! Ufficio Ufcio Tutorato Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio si Tutto NO.
struturato da verificare Uficio Orientamento, Welcome e Incoming
icio di Coordinamento dele Politiche di inclusione.
Uficio 1UsS
Dottorandi
Uficio Dirtto allo Studio Studentesse e Studenti
Uficio Tirocini e Placement
Dipartimenti
Uficio Concorsi e Docenti a contratto
Bilancio Unico e Contabilita
Assegnisti di icerca
2375 | Dichiarazion! & versamento imposte. Processo Adempiment fscall Ripartizione Calcolo, imposte ‘Agenzia delle Entrate Normativa e scadenze fiscal Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte NO
Pensioni e Fiscalita Generale Uficio Trattament Economici personale non strutturato Comune
Uficio Trattamenti
2376 | Redazione bilancio Processo Uficio Bilancio Unico e Contabilita Isttuto Cassiere scadenza normativa Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto Bl
Uficio Patrimonio Enti area consolidamento
Area Economico-Finanziaria
budeet
2377 | Gestione tasse universitarie el Ufficio Ripartizione Segreterie e Serviziagl Studenti ERGO - Azienda regionale per il Dirito allo Studio Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio El Inparte NO
Uficio Tesoreria e Fabbisogro Regione Emilia Romagna
Uficio Diritto allo Studio Studentesse e Studenti ‘Agenzia delle Entrate
Istituta C
2378 | Gestione VA Processo Asenzia delle Entrate F2uep No Inparte NO.
2379 Processo Delegato Internazionalizzazione di Dipartimento Atene stranieri NON IDENTIFICATO No Inparte NO
internazionali Uficio Internazionalizzazione Referenti progett internazionali
Consiglo di Dipartimento Ambasciate
Consiglio di Corso di Studio. Enti di promozione, networking, recruitment
Delegati Internazionalizzazione di Ateneo internazionale
2380 | Adempimenti in materia i trasparenza e Processo Compliance ANAC NON IDENTIFICATO El Tutto Bl
i a
2381 | Organizzazione di eventl e cerimonie Processo < Rettrice Invitati No Inparte NO.
istituzionall e Digitale Delegati Fornitori
Direttore di Dipartimento
Uicio Logistica
Uficio Manutenzione
Uicio Vigilanza e Portinerie.
Uficio Applicativi Amministrativi e Ricerca
2382 Processo ‘Acenzia delle Entrate Tesoriere Fatture No Tutto NO
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personali)  (realizzabilein  da pubblicare)
soclalit acile)
2383 | Verifiche contabili altri enti Processo Ufficio firma del Uficio Tesoreria e Fabbisogno Istituto Cassiere Intesa San Paolo Ricevimento richiesta dati tramite Titulus Foglio excel Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tutto NO
Banca D'talia
Ministero dell Universita
Centrali
2384 | Dichiarazioni e versamento contributi Processo Previdenza Ufficio Trattamenti Economici personale Ufficio Trattamenti Economici personale strutturato. ENPAPI [Adempiment di legge. Gichiarazione mensile NON IDENTIFICATO B inparte NO
previdenziali- personale strutturato strutturato INPGI
ONADSI
2385 Processo Ufficio 2 I Ufficio Istituto Cassiere Intesa San Paolo Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tuto NO
Tutt g uffici dallstituto Cassiere
Uticio Fiscale
2386 | Cessazione personale strutturato Processo Previdenza 3 Richiesta dellinteressato Prowediment: ampliativ dellasfera giuridica dei destinatari | SI Inparte NO
del TFS/TFR con relativa sistemazione della posizione assicurativa in banca d: Uficio Personale Docente con effetto economico diretto ed immediato per
destinatario
Dipendenti strutturati
Ufficio Trattamenti
2387 hooll Processo School Master e corsi i Istanza richiesta dioloma.
2388 | Trasferimenti in arrivo e in Processo School altr Atenel [Ufficio Unife Master School [ Segreterie aiti atener una istanza Gestione della didattica
5 azione (Unife Master School) Uficio Protocollo Specializzand Foglo di congedo
School Nulla osta
2389 | Tiracini estera curriculari ¢ post laurea Processo Placement Ufficio e post laurea allestero Uficio Tirocini  Placement Studentesse/studenti Richiesta e R El
Struttura didattica Adiende Trainign project
Rettrice Liberatora tirocinio in presenza estero
Ufcio Segreteria Rettore ¢ DG
Rete Manaper Didtici
2390 | Tirocini Abiitanti Architettura Processo Placement Ufficio Tirocini e Placement Gestione dei bilitant per- e o Tiroci Ordini degli Architett della regione Emil one tirocini Convenzione tirocinio abiltante post laurea )
distato per I'abilitazione alla professione di Architetto Uficio Protocollo Laureatin architettura Progetto formativo
fficio Esami di Stato Attestato svolgimento tirocinio
Portfolo tirocinante.
2391 procedimento Regolamenti Ufficio regolamento Ufcio Supporto a Valutazione e Qualita Decreto i No Tutto Bl
amministrativo Uficio Protocollo amministrativo
Ripartizione Semplificazione e Digitalizzazione
2392 | Gestione accreditamento e Istituzione dottorat | Processo Dottorato Ufficio 105 strutioria accreditamento dottorati di ricerca Ufcio 1USS MUR, ANVUR. T i E iparti No Inparte NO.
diricerca Coordinatori Dottorati dottorato, proposte di accreditamento dottorati
Uficio Bibliometrico e Banche Dati
ricerca Consiglo di Dipartimento
2393 | Richiesta d Richiesta d Ufficio Manutenzione. fornitor di energia eletirica/gas/acqua sopraggiunta E NON IDENTIFICATO No Tuto No.
239 i i Processo i [ditte o collaborator esterni itro: proget formits, certificati i No No NO
manutentivi owero supervisione alle operazioni svolte da professionist esterni collaudo
di collaudo svolte da professionist esterni
2395 Processo dei fabbricati e del relativ impianti Ufficio Manutenzione. ditte o collaboratori esterni termine di interventi manutentiv ¢ d realizzazione di impianti | Altro: progetti, dichiarazioni di conformita, certficati di | NON IDENTIFICATO No Inparte NO
certificazion dei fabbricati e dei relativi Uicio Patrimonio Immobiliare e Sviluppo Ediizio. collaudo
imoianti
2396 Processo incarich [ditte o collaboratori esterni Alro: “OvR No Inparte No.
cantieri owvero supervisione a incarichi i di coordinamento affidati  professionisti esterni Uicio Sicurezza interventi complessi/luoghi confinati
coordinamento afidati a professionistiesterni
2397 | Direzione dellesecuzione i servizidi ingegneria | Processo diingegneria a ditte o collaboratori esterni necessits serval o, NON IDENTIFICATO No Tutto No
e architettura connessi alfaffidamento esterno rendono necessari per realizzare opere che richiedono la progettazione connessi agliinterventi manutentiviche si rendono necessar
di prestazioni professionaliinerenti interventi per realizzare opere che richiedono la progettazione
manutentivi
2398 Fesecuzione del | Processo. Gitte o collaborator esterni it Nettare No Inparte No.
contratto diinterventi manutentivi, i d guasto, oppure interventi ichiesti attraverso Nettare
adeguamento, di messa a norma e di direzioni lavori afidate a professionisti esterni
ampliamento ovvero supervisione alle direzion
lavori affidate a professionisti esterni
2399 | Esecuzione di intervent tecnici per lo Processo e interventi ditte, collaborator esterni, pubblico ichiesta telefonica o via email Alro: ordini effettuati attraverso Nettare NON IDENTIFICATO No Inparte NO
svolgimento di eventi in coordinamento di eventi Uicio Logistica
trasversale con il Settore Marketing e
Comunicazione, IUfficio Sicurezza & Ambiente &
Fificin | opistica
2400 | Gestione delfiter procedurale di approvazione | Processo Gestione dell ditt 3 periquali e ntratto, fatture, altro: progetti NON IDENTIFICATO No inparte NO
del progett relativi ad interventi manutentivi rapporti con Enti/Amministrazioni
anche in relazione a rapporti con ingegneria e architettura)
Enti/Amministrazioni ai finidel ilascio di
autorizzazion
2401 | Gestione manutentiva specifica di fabbricati ad_ | Processo e ditte, collaboratori esterni periodicita prevista per gl Interventl manutentivi ¢ preventivi, | Contratto, fatture. NON IDENTIFICATO No Inparte NO.
alto contenuto tecnologico o con elevata d nonché gl nterventi rchiesti a seguito i guasto
Soecifcits fes: Animal Facilin)
2102 Processo dispositivo di i diritto Utenza ichiesta pervenuta via emall ione di futilzzo E] Inparte No.
universitario presso I'Arcispedale 5. Anna a el parcheggio
2403 | Gestione tecnica del contratt con Enti/Aziende | Processo ' punti di Tornitori di energia eletirica/gas/acqua necessita di instalare o dismettere nuoi impianti Alro: ichieste all&3s NON IDENTIFICATO No Tuto NO.
erogatici di energia, teleriscaldamento, acaua, riduzione qualora ne sussistano | presupposti, Uficio Economato e Gestione Contratti Uficio Economato e<br>Gestione Contratti
2000 di|[Processo hedr del NON IDENTIFICATO No Tutto No.
adeguamento, di messa a norma e di e nonché disponibilita i fondi  bilancio per realizzarl
ampliamento del patrimonio immobiliare tempo.
(lavori, serviz e forniture finalizzati alla
240 2 Processo Stesura dei Capitolati prestazionali, specifici per ogni , @ necessari per Scadenza del contratt in essere o la necessita di stituime di | Altro:Capitolati prestazionali NON IDENTIFICATO No Tutto ]
relativi a lavori e a servizi he per del Capitolati nuovi
tazionai, specifci per ogni
ambiti, - Stesura dei fci per
ogni tipologia di Servizio necessario ala corretta gestione di tuti gl impianti di Ateneo, nonché
necessari per
2408 Processo inessere, ) Gitte o collaboratori esterni Altro: ichieste al T No Tutto Bl
interventi coordinati i manutenzione per quelli n scadenza, oppure per nuovi (Gare Servizi e Forniture:
Detta attivita bilancio di Uficio Gare Servizi e Foriture.
Uficio Economato e Gestione Contratti
2407 | Programmazione e rchiesta di affidamento | Processo in essere, necessita 2 nuove ditte o collaborator esterni Scadenza del contratt in essere o la necessita di istituirme di | Altro: richieste al No Tuto Bl
procedura per quelli n scadenza, oppure per far fronte a teneo. Dett nuovi
per Legge (es. verifica impianti di terra, attivita include Ia richiesta di nuove voci COAN nel bilancio di Ateno Uficio Economato e Gestione Contratti
elevatori, ilevazione incendi, ecc.) Uficio Bilancio Unico e Contabilita
2408 | Supervisione alla progettazione diinterventi | Processo interventi d nonché [ditte o collaboratori esterni necessita di eseguire determinati interventi Altro: progetti NON IDENTIFICATO No No NO
tentivi, i ad interazioni con professionistiincaricati di redigere | progett
 di ampliamento affidata a professionisti
esterni
2409 di ingegneria ditte o collaborator esterni necessita di affidare servizi di architettura e ingegnerla NON IDENTIFICATO No No No.
relative a servizi di ingegneria e architettura alfaffidamento esterno di prestazioni professionali inerenti interventi manutentivi Uficio Gare Lavor Pubbiici
connessi allaffidamento esterno di prestazioni
professionali inerenti nterventi manutentiv
21 [ditte o collaboratori esterni 34 i NON IDENTIFICATO No No NO
gare/affidamentirelativia manutenzione Uficio Gare Lavor Pubblici manutenzione
lavori/servii/forniture finalzzati alla Uficio Gare Servizi e Foriture.
241 Regolamenti Ufficio Protocollo G 7 ' Regolamento albo on line
line, iffusione di documenti @ nformazion sul
212 Regolament! Ufficio Ambiente. ? Ta redazione [Ufficio Ambiente Regolamento della gestione del ifiutl
eestione dei rifiuti 2 3 deli Studi di Ferrara
2413 | Gestione verifica telematica inadempienze | Fase Adempiment fscall Ufficio Uffcio Trattamenti Economici personale non strutturato ‘agenzia delle Entrate e Riscossione Pagamento di somme superiori (al netto) ad € 5,000 ed eventuale 3 st Tutto No
tributarie - personale non strutturato strutturato s pagamenti 5.000 evro sospensione del pagamento.
214 Fase el Ufficio imponibil er | Ufficio Trattament Economici personale non strutturato (Adempimento di legge Prowedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari | NO Tutto NO
fine rapporto e fine anno - personale non struturato ico unife di di i di alti ent, Il conguaglio con effetto economico diretto ed immediato pe
strutturato Jeri destinatario
2415 | Predisposizione e trasmissione a dela Processo ‘Adempiment fscall Ufficio 3 Unlemens di INPS (Lista Uffcio Trattament Economici personale non strutturato 3 i Ad e NON IDENTIFICATO ] Tutto NO
dichiarazione Uniemens di INPS - personale non strutturato collaboratori, Lista PosPA, Lista dipendenti) mensile previsto dalla legge
strutturato.
216 U~ [Processo ol Ufficio s 7 Entrate del modelll CU Ufficio Trattament Economici personale non strutturato ‘Agenzia delle Entrate. Awenuta effettuazione del conguagli di fine anno e di fine Y Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio ) Tuto No
strutturato. i vercettori di redditi raoporto,
217 aifini Processo icio ' inserit Ufcio Trattament Economici personale non strutturato Richiesta da parte del nela procedura ] Tutto NO
detrazioni (modulistica on line) - personale non strutturato strutturato csa procedura on line proprietaria
strutturato.
218 el Ufficio Ufficio Trattamenti Economici personale non strutturato ‘Agenzia delle Entrate (Adempimento annuale previsto dalla legge modello 770 NON IDENTIFICATO No inparte NO
strutturato.
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2419 | Liquidazione ritenute previdenzial e Fase ol Ufficio Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato ‘Agencia delle Entrate Conclusione del calcol stipendall F20 No Inparte NO
assistenzia erarial, addizionali(regionali & strutturato ‘Agente della Riscossione
comunali) ed extraerarial (quote associative, INPS.
deleghe sindacali, etc..) per conto di tutte le Organizzazioni Sindacali
strutture di Ateneo Associazioni
- nersanale non strutturat alte onti o sopert ecterni
2420 | Contabilizzazione cost del personale non Fase Ufficio tratta dellimputazione a bi bl 019 | Ufficio Trattamenti Economici personale non strutturato. Tstituto Casslere incasso. No Tutto NO.
strutturato mediante allocazione costi Sritture. strutturato driver conto Uficio Bilancio Unico e Contabilita spese per ricerca da parte dell Uffcio Bilancio. Per le scritture di
di assestamento relative ai costidi personale e assestamento: chiusura del bilancio di esercizio.
- personale non strutturato
2421 | Gestione delle iquidazioni agliered - personale | Processo Retribuzion Ufficio eredi di ogni tipologia di percettori (dipendenti, professionisti etc..). | Ufficio Trattamenti Economici personale non strutturato. Ered di dipendenti collaboratori Decesso di titolo, El Tutto NO
non strutturato strutturato g 1a verifica hanno maturato ma non prestazioni riscosse da parte | spettanze
parte del “de cuius" agl eredi, e il di lavoro svolte c/o Unife di questultimo.
pagamento del mancato preawviso agli aventi titolo.
222 Fase Ufficio garantire una Dipartimenti ica dei si Tutto NO.
prestatori di lavoro autonoma occasionale per strutturato Al Tutt gl uffici privi i effetto economico diretto ed immediato per i
tutte e strutture dell‘Ateneo - personale non persone che riceveranno compensi da parte di Unife. Uficio Trattamenti Economici personale non strutturato destinatario
strutturato
2423 | Comunicazioni ed elaborazioni per entivari | Processo Ufficio I MIUR T Ufcio Trattament Economici personale non strutturato MIUR & altri enti che richiedono dati ed elaborati elativi | BOM: adempimento No Tutto NO
(Banca dati MIUR, statistiche..) - personale non strutturato ., per differenti finaita (ad il bilancio di genere) alle spese di personale Ministero. Statistiche varie: Iinnesco pu' provenire da piu’
strutturato accadimenti o fonti
2424 | Dichiarasioni e versamenta contributi Processo Previdenza Ufficio Trattamenti Economici personale non Ufficio Trattamenti Economici personale non strutturato ENPAPI (Adempiment di legge. Gichiarazione mensile NON IDENTIFICATO B inparte NO
previdenziali- personale non strutturato strutturato. INPGI
ONADSI
225 Budget Ufficio Gare Lavori Pubblici finalizate al impegai di spesa e alla liquidazione | Ufficio Manutenzione. operatori economici approvazione del budget documenti contabili (impegni i spesa, ordini, fatture. E] Tutto
patrimoniale e gestione contabile dei contratti delle fatture. Uficio Pagamenti e Certificazione Crediti ‘Agenia delle Entrate-Riscossione stipula contratto registrate, rendiconti)
Uficio Trattamenti Economici personale strutturato Enti previdenzial (INPS, INAIL, CASSA EDILE, INARCASSA, | ricezione fatture variazioni di budget allinterno del medesimo capitolo di
Uficio Patrimonio EPAP, EPPI CIPAG) spesa
Uficio Gare Lavor Pubbiici gestione delle anagrafiche degl operatori economici con
Uficio Bilancio Unico e Contabilita inserimento dati di pagamento
Uficio Fiscale:
Uficio LLPP.
2426 | Autorizzazione subappalto Processo Pubblic Tegge delle istanze o verifica del Operatori economici - Enti e Autorita di controllo (Agenzia | Istanza di subappalto tichieste di verifica requisit agll Enti di controllo Contratt Pubbici (ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Tuto Bl
i erilascio Uficio LLPP. delle Entrate, Tribunale, procura della Repubblica. ANAC, decreto di autorizzazione al subappalto
) comunicazione di autorizzazione agli operatori economici
di controllo e vigilanza, interessati
2427 | Planificazione della Formatione interna Processo Formazione personale personale Periodicita annuale. Programma formazione interna NON IDENTIFICATO
manifestate dalle strutture Responsabile Ripartizione Serviz Informatici
Dirigenti
D/t
5001 Processo SAD/MAD per Docenti Fornitoridi beni e servizl Istanza del Docente stanza Contratt Pubbici (ex affidamento di lavor, serviz e forniture) | 1 Inparte Bl
(Metastrutture) Gli acquist At SAD/MAD Fattura
Direttore di Dipartimento Codice C1G
Consiglio/Giunta di Dipartimento. RDO
Uficio Ordini Ms-MC DURC
Segreteria amministrativa di Dipartimento Decreto del Diretttore
Ordine
Ordinativo di pagamento.
9002 | Adempimenti VA acquist ntra - extra UE Processo ‘Acquisizione beni e servizi SAD/MAD Festero (sia intra che extra UE) e SAD/MAD Fornitori di beni e servizl Ricevimento fattura Riepilogo mensile IVA Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Tuto NO
predisposizione mensile del prospetto VA Uficio Contabilita MS-MC Scadenze fiscal collegate alla gestione delle atture. Autofattura
Segreteria amministrativa di Dipartimento Isttuto cassiere Documenti per sdoganamenti
Uficio Fiscale Modulo bancario per richiedere il pagamento in valuta
Direttore Generale estera
Ordinativn di paeamento
9003 | Acquisizione di beni per donazione o Processo (Acquisizione beni e servizi SAD/MAD ntenti pe Soggetti pubblic e privatl Lettera di intenti per donazione Delibera Consiglio di Dipartimento Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Inparte No.
trasferimento Lettera accettazione donazione
accettazione al donante e la gestione inventariale Segreteria amministrativa di Dipartimento. Buono di carico inventariale.
SAD/MAD
Uficio Contabilith Ms-MC
Uficio Patrimonio
9004 | Organizzazione seminari, convegni ed eventi | Processo Cerimonie e onorificenze SAD/MAD 3 ifornitori, Fornitoridi beni e servizl Presenta istanza di organizzazione del seminario da parte di un | Delibera Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, serviai e fornture) | 1 Inparte ]
g P relatori Docenti Relatori esterni docente Locandina
Uficio Contabilta MS-MC ospit Lettera affidamento incarico
Uficio Ordini Ms-MC Uffici di alti Atenel Modli fiscal/previdenzial
Ufcio Mission e Fatturazione MS-MC Ordini a fornitori i beni e servizi
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Tecnico informatico di dipartimento
Uticio tamna
9005 | Dismissione i beni (meta-strutture) Processo Inventario SAD/MAD ben, Imprese di smaltimento Tstanza di scarico Buono di scarico Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte No.
smaltimento del bene dismesso. Docenti Richiesta di smaltimento
Tecnico di laboratorio. Delibera di scarico
reteria amministrativa di Dipartimento
Uficio Contabilta Ms-MC
Consiglio/Giunta di Dipartimento.
Direttore di Dipartimento
Uficio Ambiente.
Uficio Patrimonio
9006 Inventario ficognizione, ricogs dei beni nei locali, verifiche di Segreteria amministrativa di Dipartimento Ditta software Babylon Richiesta Uficio Patrimonio Ricognizione periodica Verbale di ricongnizione. Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio No Inparte No
registr patrimoniali e conseguenti Uficio Contabilith Ms-MC dellinventario (scadenza quinguennale)
Uficio Patrimonio
Direttore di Dipartimento
Docenti
Direttore Generale
ettrice
Consiglo di Dipartimento
Referente per linventario
5008 | Gestione contable e corretto utilizzo del Processo Finanziamenti SAD/MAD 3 iTpiano. Ente erogatore pubblico o privato Documento dallEnte erogatore e/o da Ufficidi Ateneo Delibera Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio E] Tutto Bl
finanziamento finanziario e con le previsioni di programmazione. Consiglo di Dipartimento nazionale o internazionale progetto
Senato Accademico Stipulazione contratto. Corrispondenza con Ente erogatore
Consiglio di Amministrazione Ordinativo diincasso/pagamento
Uficio Rendicont
MS-MC
9009 (regionali contratti finanziatl Spesa Ministeri Scadenze interne progetto Rendiconto contabile e finanziario Gestione delle attvita di icerca No Tutto No.
nel ispetto dei regolamenti SAD/MAD Enti pubblici o privati
del singoll progett Direttore di Dipartimento Commisione Europea
Uficio Progett e Rendiconti Ms-MC
Uficio Contabilita Ms-MC
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Docenti
Uficio Ricerca Nazionale
Uficio Ricerca Internazionale e Progettazione
Uicio Trattamenti Economici personale non strutturato
Uthicio Trattaments
9010 | Gestione del Fondo Economale Processo ‘Acquisizione beni e serv SAD/MAD Isttuto cassiere Richiesta rimborso minute spese. Ordinati o del Fondo No inparte Bl
ingol SAD/MAD. Fornitor di beni e servizl Registro annuale del fondo
Direttore di Dipartimento Ordinativi di incasso e pagamento
Docenti
PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
Tecnico di dipartimento
9011 | Attivita contrattuale conto terzi (At 66) Processo dall alla lastessa. | Docenti Soggett] pubbiic e privatl Richiesta di sipula del contratto Decreto di variazione del bilancio Affar egal e contenzioso No Tutto Bl
it i incasso. Rapporticon la Sede | Direttore di Dipartimento. Contratto
per comunicazioni semestrali per ripartizioni. Segreteria amministrativa di Dipartimento dellart. 5, comma 2 del
Uficio Contabilta MS-MC Ateneo prestazioni c/terzi
Uficio Rendiconti MS-MC Awisi 6 fatturazione.
SAD/MAD Fatture attive
Consiglio/Giunta i Dipartimento. Lettere di sollecito per mancato pagamento prestazione
Uficio Fiscale: Prospetto cost e ricavi, del m
9012 | Tariffario (Art. 49) Processo [Alre ativita conto teral SAD/MAD Richiesta di awio ativita a tariffari i Docenti Sogaett] pubblic e privatl Richiesta ativita a tariffario. Preventivo, Gestione delle entrate, dele spese e del patrimonio No Inparte Bl
h Fattura
SAD/MAD. Delibera
Consiglio/Giunta i Dipartimento Ordinativo diincasso
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9013 | Attvita contrattuale sttuzionale Processo Gestione personale non SAD/MAD Docenti Soggetti pubbiici e privati Delivera Afari legali ¢ contenzioso No Tutto s
strutturato SAD/MAD accordo/contratto/convenzione:
Consiglio/Giunta di Dipartimento ordinativo incassofpagamento
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Ufficio Contabilts Ms-MC
Uficio Rendiconti MS-MC
bl
014 Processo SAD/MAD intenti per 100006, | 5AD/MAD. [ Soggetti pubblici e privati Ricezione lettera di intenti Delibera Consiglio di Dipartimento Gestione delle entrate, dele spese  del patrimonio B Tutto NO
inferiore a 10000€ dalla i gl Lettera di Accettazione.
9017 | Gestione dele riunioni dei CdS/Comitatidi | Processo Dipartimento diindirizzo/C T s Su richiesta Coordinatore del CdS che le fissa in genere in base | Delibere Consiglio di corso di Studi Gestione della didattica B Tutto s
indirizzo Commissioni crediti/CPDS assemblee all tramissione degi att per i Consigi i Dipartimento Referente ala didattica alla programmazione riunione Organi/Consigli Dipartimento o
Segretario Cds sulla base dello scadenziario della programmazione didattica
Consiglo di Corso di Studio fissato dal POA o n base ad esigenze specifiche
Tecnico di ipartimento
CPDS (Commissione Paritetica Docenti Studenti)
Unit Rete Manaser Didarrici
5018 Fase Laurea Direttore di Dipa i Laureandi Scadendiario sedute dilaurea Decreto nomina Commissioni dilaurea Gestione della didattica Bl n parte NO
amministrativo commissioni di laurea Coordinatore di Cds Ditta che stampa le Pergamene File ordine laureandi riparit nele sedute
Commissione dilaurea Verbali sedute i laurea
9021 | Missioni (Meta-Strutture) Processo Mission SAD/MAD dipartimenti, dala richist Docenti Docentiesterr, Ent pubblici o privati (Organizzatori | Richiesta di missione Autorizzazione Missione Prowediment ampliativ della sfera giurdica dei destinatari |51 Tutto NO
Assegristidiricerca conveg, Associazioni di categoria, Comunita Scientifiche, Richiesta rimborso spese
Dottorandi ecc.) Orcinativo di pagamento destinatario
PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
Direttore di Dipartimento
Segreteria amministrativa di Dipartimento
Ufficio Missioni e Fatturazione MS-MC
Uficio Rendiconti Ms-MC
msmc
9022 | Assegni di Ricerca Processo (Gestione personale non SAD/MAD Eventuale finanziatore esterno (Ditta, Azienda Richiesta attivazione o rinnove Verbale Consiglo/Giunta di Dipartimento B Tutto NO
strutturato alla presa di servizio dellassegnista mministrativa di ipartimento Ospedaliera, AUSL, persona fisica) Scheda fondi pe
nsiglio/Giunta di Dipartime Modulo di presa di servizio assegnista
corsi e Docenti a contratto
Accoonisti i ricerca
9023 | Borse diRicerca Processo Gestione personale non SAD/MAD Gestione richiesta di attivazione o rinnovo borse di studio, dalla stanza di rchiesta Docenti . | Richiesta ticerca Verbale Consiglo/Giunta di dipartimento E) Inparte s
strutturato alfattivazionelrinnovo della borsa SAD/MAD Aienda Ospedaliera, AUSL, persona fisica) Bando di selezione: progressione del personale)
Ufficio Rendiconti MS-MC Decreto direttore di Dipartimento di approvazione atti
Segreteria amministrativa di Dipartimento concorso
Direttore di Dipartimento Verbale commisione di concorso
Consiglio/Giunta di Dipartimento Lettera di conferimento della borsa diricerca
Commissione di concorso Relazione finale
Uficio Sicurezza
\ificin Trattamenti
9025 | Incarichi a collaboratori esterni (Occasionali e | Processo (Gestione personale non SAD/MAD attvazione di un caricoal | Docenti Candidati selezione. Richiesta attivazione dellincarico Verbale Consiglo/Giunta di Dipartimento e nparte. Bl
professionist) strutturato pagamento del compenso SAD/MAD Eventuale financiatore esterno (Dita, Azienda
Consiglio/Giunta di Dipartimento Ospedaliera, AUSL, alro Ente pubblico, persona fisica) bando di selezione
Segreteria amministrativa di Dipartimento. Decreto del Direttore di Dipartimento di nomina della
Uficio Rendiconti Ms-MC commissione.
Uficio Contabilta MS-MC Decreto del Direttore di Dipartimento di nomina del
Direttore di Dipartimento vincitore
Conteant
9026 | Affidamento incarichi per Seminari Processo Gestione personale non SAD/MAD seminari dalla veriica | Consiglio di Corso di Studio. Relatore Delibera copertura insegnamenti del Consiglo di Corso di Studio | Delibera? Comsiglo di amministrazione Incarichi € nomine B Tutto s
strutturato pagamento del compenso previsto Segreteria amministrativa di Dipartimento della Facolta Dipartimento
Ufficio Corsidi Studio della Facolta di Medicina, Farmacia e Prevenzione Lettera di incarico
Ufficio Bilancio Unico e Contabilta Lettera di accettazione:
Uficio Concorsi e Docenti a contratto Comunicazione svolgimento seminario
Uficio Contabilts MS-MC Mandato di pagamento.
Consiglio/Giunta di Dipartimento
Coordinatore di Cds
SAD/MAD
Consiglio di Amministrazione
%027 Processo SAD/MAD Docenti Laureati frequentatori iglio/Giunta di Dipartimento e Tutto o
frequentatore strutturato Direttore di Dipartimento Attestarione di frequenza privi di effetto economico diretto ed immediato per i
SAD/MAD destinata
nsiglio/Glunta di Dipartimento.
Uficio Dirtto alo Studio Studentesse  Studenti
9028 SAD/MAD Docenti Professori in quiescienza Richiesta docente in quiescenza di conferimento del titolo | Verbale Consigio di Dipartimento Incarichi € nomine E) Tutto o
V del ichiedente, delibera del e SAD/MAD Delibera del Senato Accadeico
" Ateneo Consiglo d Dipartimento '
Uficio URP.
5029 | Gestione di SAD/MAD d ta fino. Docenti Professori In quiescienza Richiesta di conferimento del titolo Verbale Consiglo di Dipartimento. incarichi € nomine B Tutto No
e MIUR Delibera del Senato Accademico
Consiglio di Dipartimento Comunicazione di approvazione.
Uficio URP.
9030 | Gestione proposta laurea hanoris causa. SAD/MAD Gestione della proposta di conferimento del titalo di laurea honoris causa Docenti MIUR Richiesta docente conferimento del titolo Verbale del Consiglo di Dipartimento Incarichi € nomine E) Tutto o
D/MAD
Consiglo di Dipartimento
Uficio URP.
Restrice
9031 | Gestione awio di procedure per selezione | Fase Gestione personale docente. alr Atenel Dipartimento Reclutamento dei docenti B nparte Bl
personale docente e per relative nomine. concorso Consiglo di Dipartimento Eventuale financiatore esterno (Dita, Azienda Delibere SA e CdA
commissioni SAD/MAD. Ospedaliera, AUSL, altro Ente pubblico, persona fsica)
Uficio Concorsi e Docenti a contratto
Senato Accademico
Consiglio di Amministrazione
9032 Budget Coordinatore Meta-struttura ‘Ativita i predisposizione su base triennale dei budget dei Dipartimenti Coordinatore Meta-struttura budgetda T Gestione delle entrate, dele spese  del patrimonio No Tutto o
5AD/MAD Bilancio Unico e Contabllita
Direttore di Dipartimento
Uficio Bilancio Unico e Contabilta
Uficio Performance e Sviluppo Organizzativo
Consiglo di Facolta
9033 | Gestione budget Processo Budget SAD/MAD 7 dibudger, Qualsiasi ficavi | Verbale C Dipartimento Gestione delle entrate, dele spese ¢ del patrimonio No Tutto No
bilancio, verifica della copertura SAD/MAD Variazioni di Budget
Ufficlo Progetti MS-MC
9034 | Gestione delibere Organi Dipartimentali Processo Deliberazion: SAD/MAD Atvita Girievanza dipartimentali Direttore d Dipartimento delibera Verbali degli organi Gestione delle atiita i icerca E] Tutto NO
(Direttore, Consiglio, s ida | Docenti soggetti pubblici e privati Estratti de verbali
invire ael uffic D/MAD
%035 SAD/MAD I Elezioni voto incarichi  nomine No Tutto O
elezione a decreto di nomina del nuovo direttore Uficio Applicativi Amministrativ  Ricerca Organi Centralied Elez Decreto del Decano di indizione dele elezioni
SAD/MAD Decreto del DG di nomina della commissione elettorale
Docenti Decreto del Decano con elenco candidature
Decano Decreto del Decano di proclamazione del vincitore
Commissione elettorale Decreto del Rettore di normina de
Direttore Generale:
R
9036 |Gestione elezione/nomina rappresentanti PTA, | Processo Elezioni e nomine SAD/MAD SAD/MAD Studenti Decorrenza Incarichi € nomine B inparte No
dottorand,assegnist, studentiin Consiglio e/o Decano Decreto del Decano di nomina della comissione
Giunta di dipartimento Ufficio Segreteria Organ Centrali ed Elezioni elettorale
Uficio Applicativi Amministrativi e Ricerca Verbale della votazione
Specializzandi Decreto del rettore di nomina degli eletti
Assegnist di ricerca
Rettrice
Dicettore di Dinartimentn
037 (e Processo SAD/MAD ] Docenti Visiting Professor Tstanza del Docente Verbale Consiglio/Glunta di Dipartimento ica dei B in parte. No
Consiglio i e disicurezza tr Atenei/Entidi rcerca italiani e stranieri et Pprivi di effetto economico diretto ed immediato per i
/Giunta di ipartimento. Scheda comunicazione presenza lavorator esterni
Segreteria amministrativa di Dipartimento
9038 | Freemover in uscita Fase Gestione personale docente | SAD/MAD Gestione delle richieste dei docenti i Freemoving in uscita SAD/MAD Istanza del Docente Verbale del Consiglo/Giunta di Dipartimento THE] Tutto O
Ufficio personale Docente svolgimento di attivita esterne
Consiglio/Giunta di Dipartimento
Segreteria amministrativa d Dipartimento
9039 Processo Direttore di Dipartimento eal 'ANVUR, ANAC, MIUR, CRUI Dipartimento Gestione delle attiita i icerca No Tutto O
attivta di valutazione qualia dellaricerca e Direttore di Dipartimento Verbale dell riunioni delle commissioni
terza missione (Programmazione strategica, Commissione Report richiesti
VaR ecc.) Consiglo di Dipartimento
SAD/mAD
9040 ito web del SAD/MAD Docenti At che rendono necessario aggiornamento del sito web del NON IDENTIFICATO. el Tutto NO
redattore dioartimento




Nome Elemento

Tipo Elemento Macroprocesso

Responsabile Complessiva Processo

‘Attori Interni

‘Attori Esterni

Innesco del processo

Documenti prodotti e altri output

Focus anticorruzione (Area rischio PNA 2019)

Focus privacy
(Dati

(Dati
personali)

Focus
smartworking
(realizzabile in

dalith agile)

Focus
Trasparenza (atti
da pubblicare)

9041 | s Docenti Richiesta di assistenza NON IDENTIFICATO No nparte NO.
supporto agli utenti Supporto alle acquiszione di materiale informatico Tecnico informatico di dipartimento
Assistenza informatica agl utenti del Dipartimento Presidi Poli Informatici Territoriali
Segreteria amministrativa di Dipartimento
9042 | Assistenza i Docenti Richiesta di assistenza da parte def docenti e i altro personale Gestione della didattica No Inparte NO
supporto delattivita didattica PTA (Personale Tecnico Amministrativo) addetto all didattica
Tecnico informatico di dipartimento
9043 Processo SAD/MAD ste di interventi di manutenzione. Docenti Ditte di manutenzione. Segnalazione del guasto Contratti Pubblici (ex affidamento di lavor, servii  fornture) | NO nparte NO.
PTA (Personale Tecnico Amministrativo)
Tecnico informatico di diparti
MAD
5044 | Gestione e vigilanza stabulari Processo Docenti Ditta convenzionata Registro presenze Contratti Pubblici (e affidamento di lavor, servii & fornture) | 1 No NO
gestione del presenti Medico Veterinario Registro carico/scarico farmaci
prepostoal
Vigilanza
Fisologia a tutela della sicurezza degl animali Responsabile Stabulari
Uficio Ambiente.
Uficio Manutenzione.
9045 Processo Personale non strutturato. si Inparte NO.
Manca ATTIVITA’ AMMINISTRATIVA DI SUPPORTO UO DI MEDICINA DEL LAVORO? Senvizio di Prevenzione e Protezione. fornitori Calendario scadenze Fatture
Uficio Ordini Ms-MC Cartelle clniche.
Modul consensa informato
Sezione di Odontolatria Moduli trattamento dati
Uficio Mission e Fatturazione MS-MC Preventivo.
Referto
2045 Processo SAD/MAD organi del SAD/MAD Soggettterzi pubbici o privati Richiesta da parte del Direttore del Centro Convocazioni NON IDENTIFICATO No Tutto NO
Centri Dipartimentali e Interdipartimentali Centro stesso, Direttore di Centro Verbali Consiglio del Centro
argomenti relativial Centro, Direttore del atti Comunicazioni a soggetti esterni
allesterno. Dinartimento
9047 | Custodia e distribuzione prezios! Processo i Docenti Richiesta da parte dellutiizzatore No No NO.
operatori di laboratorio Tecnici




