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CAPO 1
DENOMINAZIONE INDIRIZZO E RECAPITI DELL’AMMINISTRAZ IONE
AGGIUDICATRICE

Art. 1.1 - DENOMINAZIONE  INDIRIZZO E  RECAPITI DELL 'AMMINISTRAZIONE
AGGIUDICATRICE

Universita degli Studi di Ferrara — Area EdiliziAssicurazioni/Infortuni, Gare e
Patrimonio — Ripartizione Gare e Patrimonio — UffiGare - via Savonarola n. 9 —
44121 Ferrara — Italia.

Tel.(+39) 0532/293226 — (+39) 0532/293255

Fax (+39) 0532 293177

Posta elettronica certificata: ateneo@pec.unife.it

Posta elettronica ordinaria: ufficio.gare@unife.it

indirizzo internet: http://www.unife.it

TiPO DI AMMINISTRAZIONE
Organismo di diritto pubbilico.

Art. 1.2 - INDIRIZZO PRESSO IL QUALE E POSSIBILE OTTENERE INFORMAZIONI

Universita degli Studi di Ferrara - Ufficio GarejavSavonarola 9, Ferrara, Tel.(+39)
0532/293226 — (+39) 0532/293258;mail: ufficio.gare@unife.it.

Tutti i quesiti inerenti aspetti amministrativi e&xcnici della procedura di gara potranno
essere formulati per iscritto a mezzo posta eletteo ordinaria all’indirizzo sopra
riportatoentro e non oltre il giorno 30/08/20160ltre tale data sara data risposta solo a
quesiti riguardanti le modalita di confezionamemtaconsegna del plico contenente
I'offerta.

Art. 1.3 - INDIRIZZO PRESSO IL QUALE E POSSIBILE OTTENERE LA DOCUMENTAZIONE

Il bando, il disciplinare e tutta la documentaziorezessaria per la partecipazione alla
gara sono disponibili per la visione e il downlaad sito internet dell’'Universita, nella
pagina dedicata alla procedura, alla quale si @&cdatlseguente indirizzo:

http://www.unife.it/at/bandi-di-gara-e-contrattifasi-bandi-ed-inviti/forniture-e-servizi-
soprasoglia/servizi-soprasoglia/bandi-servizi-sepgdia
(selezionare il titolo della gara).

Art. 1.4 - INDIRIZZO AL QUALE INVIARE LE OFFERTE E LE DOMANDE DI
PARTECIPAZIONE

Universita degli Studi di Ferrara

Ufficio Protocollo, Archivio e Posta

Via Ariosto, 35 — 44121 Ferrara, ltalia.
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Art. 1.5 - INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

Eventuali rettifiche al bando e/o al disciplinapgproghe dei termini e informazioni
complementarsaranno pubblicatesclusivamentenella pagina dedicata alla presente
procedura, a cui si accede dall’indirizzo di cupaecedenti artt. 1.1 e 1.3. Si invitano
pertanto gli operatori economici interessati a @nésre offerta a consultare
periodicamente la pagin&aranno ivi pubblicate anche le risposte ai quesitdi
natura amministrativa e tecnica (FAQ).

L’Universita non potra essere considerata respolesaélla mancata conoscenza, da
parte dei concorrenti, di:
- clausole/condizioni contenute nel disciplinare aliage negli altri documenti
complementari;
- rettifiche, precisazioni e informazioni complementa

che siano pubblicate sul predetto sito di Ateneo.

CAPO 2
OGGETTO E DISCIPLINA DELLA GARA

Art. 2.1 - TIPOLOGIA DELL 'APPALTO
CPV : 66600000-6

Art. 2.2 - OGGETTO
Procedura aperta comunitaria per I'affidamento skavizio di cassa dell’'Universita
degli Studi di Ferrara.

Art. 2.3 - DIVISIONE IN LOTTI
No.

Art. 2.4 - LUOGO DI ESECUZIONE
Ferrara — Italia.

Art. 2.5 - DURATA
L’'appalto avra una durata quinquennale, con denparedalla data indicata nel
contratto.

Art. 2.6 - PROCEDURA
Procedura aperta comunitaria.

Art. 2.7 - DISCIPLINA NORMATIVA
L’appalto ed i rapporti contrattuali derivanti dafijgiudicazione dello stesso sono
regolati da:
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= norme comunitarie e nazionali vigenti in materiappalti di forniture e servizi, in
particolare dal D.Lgs.50/16 e dal D.P.R. 207/20&0le parti in vigore;

» R.R.DD. 2440/1923 e 827/1924 in quanto applicabili;

« Decreto Legislativo 27 gennaio 2012, n. 18 “Introidue di un sistema di
contabilita economico-patrimoniale e analitica, d&éhncio unico e del bilancio
consolidato nelle universita, a norma dell’articBlocommal, lettera b) e 4, lettera
a), della legge 30 dicembre 2010, n. 240;

« Decreto Rettorale repertorio n. 1259/2014 pro6164 del 14 ottobre 2014 per
guanto attiene alla firma degli ordinativi di inease pagamento;

« Decreto Legge n. 1/2012 del 24/01/2012, art. 3Byedito dalla Legge 24 marzo
2012 n. 27 relativamente alle disposizioni in matdr Tesoreria Unica,

« Legge 27 dicembre 2002, n. 289 “Disposizioni perfdemazione del bilancio
annuale e pluriennale dello Stato (Legge Finarei2003) art. 28 commi 3,4e5e
Decreto Ministeriale 14 novembre 2006 “Codificagpmodalita e tempi per
I'attuazione del SIOPE per le Universita” integr&tt aggiornato con il Decreto
ministeriale 8 febbraio 2010 “Nuova versione dedtadificazione SIOPE delle
strutture sanitarie e aggiornamento dei decretP&E@degli altri comparti di enti” e
s.m.i.;
articolo 5, comma 4, del Decreto legislativo 7 neaBd05, n. 82 e successive
modificazioni, recante il “Codice dell'amministranie digitale” (CAD);
articolo 15, comma 5-bis, del decreto-legge 18 bw&#02012, n. 179 che ha
introdotto I'obbligo per le pubbliche amministragiodi accettare i pagamenti a
gualsiasi titolo dovuti, anche con l'uso delle tdogie dell'informazione e della
comunicazione, avvalendosi per «le attivita di ssta e pagamento della
piattaforma tecnologica di cui all'articolo 81, ama 2-bis, del decreto legislativo
7 marzo 2005, n. 82, e delle piattaforme di incasgmgamento dei prestatori di
servizi di pagamento abilitati ai sensi dell'arkicdd, comma 3, del decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82x»;

= condizioni generali e particolari del servizio nitage nel presente disciplinare, nel
disciplinare di gara e nelle prescrizioni delledieg dei regolamenti generali in
materia, attualmente in vigore nella U.E. e inidt@ che vengano emanati durante
'esecuzione del servizio, anche per quanto rigaaekntuali aspetti e particolari
non trattati nel presente disciplinare;

« norme del codice civile per quanto non espressandigciplinato dalle fonti
suindicate;

« normativa di settore.

CAPO 3
DISCIPLINA ECONOMICA DELL'APPALTO

Art. 3.1 - IMPORTO A BASEDI GARA

L’importo posto a base di gara € pari a € 800.0DOVA esclusa.

L’'importo e stato determinato tenendo conto deiticstimati dei servizi oggetto del
presente bando comprese le commissioni su tutiedeazioni e i servizi accessori.
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Valutate le caratteristiche e le modalita del ssoyi che é ritenuto di natura
intellettuale, ai sensi dell’art. 26 c. 3-bis deLBs. 81/08 i rischi legati ad interferenze
sono stati stimati del tutto trascurabili e perbagti oneri della sicurezza sono da
ritenersi pari a zero.

L’importo del presente appalto sara quello risuktatall’'offerta dell’aggiudicatario.

Art. 3.2 - OPZIONI
L’Universita si riserva la facolta di esercitareatpra lo ritenga opportuno, le seguenti
opzioni che daranno origine a fasi eventuali deligm:

* I'Universita acquisisce, sin d'ora, I'opzione dnmovo da parte del Cassiere.
Qualora I'Universita intenda avvalersi della praseopzione, il rinnovo del
contratto avra durata quadriennale;

» I'Universita si riserva la facolta di procedereagtiroroga del contratto, qualora ne
sussistano i presupposti di legge e secondo le liteodde condizioni previste
dalla legge stessa, previo interpello del Cassiere.

CAPO 4
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Art. 4.1 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Sono ammessi alla gara gli operatori economiciaaspsso dei requisiti prescritti dai
successivi paragrafi, tra i quali, in particolayaelli costituiti da:

a) gli imprenditori individuali, anche artigiani)@ societa, anche cooperative;

b) i consorzi fra societa cooperative di produziengvoro costituiti a norma della
legge 25 giugno 1909, n. 422, e del decreto lagislalel Capo provvisorio dello
Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e successive oaibni, e i consorzi tra
imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1938843;

c) i consorzi stabili, costituiti anche in formaddicieta consortili ai sensi dell'articolo
2615-ter del codice civile, tra imprenditori indivali, anche artigiani, societa
commerciali, societa cooperative di produzione vta. | consorzi stabili sono
formati da non meno di tre consorziati che, conisiese assunta dai rispettivi
organi deliberativi, abbiano stabilito di operanemnodo congiunto nel settore dei
contratti pubblici di lavori, servizi e fornitureepun periodo di tempo non inferiore
a cinque anni, istituendo a tal fine una comungttstra di impresa;

d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, ib@stdai soggetti di cui alle lettere
a), b) e c), i quali, prima della presentaziond'afétrta, abbiano conferito mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno sii, esialificato mandatario, |l
guale esprime l'offerta in nome e per conto propreei mandanti;

e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui altlaolo 2602 del codice civile, costituiti
tra i soggetti di cui alle lettere a), b) e c) gebsente comma, anche in forma di
societa ai sensi dell'articolo 2615-ter del codiede;

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al ctdrdi rete ai sensi dell'articolo 3,
comma 4-ter, del decreto legge 10 febbraio 2009, 5n.convertito, con
modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33;
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g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto giuppo europeo di interesse
economico (GEIE) ai sensi del decreto legislati@dug)lio 1991, n. 240;

h) gli operatori economici stranieri, alle condmiali cui all'art. 45, comma 1 del
D.Lgs. 50/2016.

Si applicano le disposizioni di cui agli artt. 44& del D.Lgs.50/2016.

Gli operatori economici che intendano partecipdlee@esente gara in raggruppamento
temporaneo (R.T.), ovvero in consorzio ordinariccuii all’art. 2602 del codice civile,
devono osservare le seguenti condizioni:

1. in caso di R.T. o consorzio ordinario gia formalteecostituito, devono essere
presentati:

- il mandato collettivo speciale con rappresentanoafesito dalle
mandanti, risultante da scrittura privata autetdica copia di essa
autenticata, nonché la relativa procura che deseresconferita a chi
legalmente rappresenta l'operatore economico mandatoppure in
alternativa una dichiarazione sostitutiva di attmatorieta resa ai sensi
del D.P.R. 445/00 con la quale si attesti ched#i® & gia stato stipulato
indicandone gli estremi e riportandone i contenl#tto, ovvero la
dichiarazione alternativa, dovranno contenere iGadione delle
percentuali di partecipazione di ciascun componahtaggruppamento;

2. in caso di R.T. o consorzio ordinario hon ancoranBdimente costituito, devono
essere presentati:

- Iimpegno, in caso di aggiudicazione della garacamferire mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di & indicare
espressamente) qualificato mandatario, il quajeukstia il contratto in
nome e per conto proprio e dei mandanti; I'impedogra contenere la
dichiarazione delle quote percentuali di partedgmaz di ciascun
componente al raggruppamento.

Art. 4.2 - PARTECIPAZIONE DI CONCORRENTI EXTRACOMUNITARI
Gli operatori economici che risiedono in ustato estero non comunitariopossono
partecipare alla gara alla seguente condizione:

- lo Stato estero di appartenenza deve essere parteaente dell’Accordo sugli
Appalti Pubblici (AAP), inserito nell'allegato 4 Idaccordo che istituisce
I'Organizzazione Mondiale del Commercio, oppureedavere sottoscritto uno
specifico accordo bilaterale con I'Unione Europeaoo l'ltalia che consenta la
partecipazione a pubblici appalti a condizionietiprocita.

Art. 4.3 - REQUISITI DEGLI OPERATORI ECONOMICI STABILITI IN ~ STATI ESTERI

Agli operatori economici stabiliti negli Stati membdell'Unione Europea diversi
dall'ltalia e ai soggetti esteri extracomunitari ectsoddisfano le condizioni di
partecipazione di cui al precedente art. 4.2, féepgpazione € consentita alle medesime
condizioni richieste agli operatori economici igai. Pertanto i concorrenti stranieri
dovranno dichiarare la sussistenza di requisitoiine morale equivalenti a quelli

8
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prescritti per i concorrenti italiani, conformementlla legislazione vigente nel
rispettivo Paese.

Art. 4.4 - LIMITI ALLA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare aiara in piu di un raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario di concorrentiesewdi partecipare singolarmente e
guali componenti di un raggruppamento temporaneioum consorzio ordinario.

In caso di partecipazione di consorzio di cui atpraccitate lett. b) e c) dell’art. 4.1, il
consorzio deve indicare in sede di offerta le ilmpreonsorziate per le quali concorre; a
gueste ultime é fatto divieto di partecipare inlgaai altra forma alla medesima gara.
La mancata osservanza di tale divieto comportzllsgone sia del consorzio che del
consorziato/dei consorziati; si applica inoltret’'@53 del codice penale.

E’ vietata la partecipazione di societd, anche it.R in consorzio, che abbiano
rapporti di controllo ai sensi dell’art. 2359 c.@.si trovino in qualsiasi relazione, anche
di fatto, con altre societa che partecipano allalesema gara singolarmente o quali
componenti di R.T. o di consorzi, se la situazidneontrollo o la relazione di fatto
implica che le offerte sono imputabili ad un ungemtro decisionale.

CAPO 5
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Art. 5.1 - REQUISITI DI ORDINE GENERALE

La partecipazione alla presente procedura di gaisegvata agli operatori economici in

possesso dei seguenti requisiti di ordine generale:

1. iscrizione nel Registro delle Imprese presso lapetente C.C.1.A.A per I'attivita
oggetto dell’appalto;

2. insussistenza delle cause di esclusione indicb#etaB0 del D.Lgs. 50/2016;

3. adempimento agli obblighi di sicurezza previstiaalormativa vigente.

In caso di partecipazione di un consorzio, i retjuit ordine generale devono essere
posseduti e dichiarati sia dal consorzio, sia dabb@sorziate per cui il consorzio
partecipa.

In caso di partecipazione di R.T., i requisiti diine generale devono essere posseduti e
dichiarati da tutti i componenti del raggruppamento

La prova preliminare del possesso dei requisitddneita morale & fornita compilando
il DGUE allegato sub 3 al presente disciplinare.

Art. 5.2 - REQUISITI DI ORDINE TECNICO -PROFESSIONALE

Il concorrente deve essere in possesso del segrentisito minimo di partecipazione

relativo alla capacita tecnica-professionale:

- un contratto regolarmente eseguito nel settorgetdg della gara, nel triennio
antecedente la data di pubblicazione del bandalatip con Universita o altre
pubbliche amministrazioni.
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CAPO 6
ONERI DI PARTECIPAZIONE

Art. 6.1 - CAUZIONE PROVVISORIA

Gli operatori economici offerenti dovranno costiéuiapposita garanzia a corredo
dell'offerta, ai sensi di quanto stabilito dall’'a@&3 del D.lgs. 50/2016, per un importo
pari a€ 16.000,00

L'importo della garanzia é ridotto del 50% per glieratori economici ai quali venga
rilasciata, da organismi accreditati, ai sensiedetirme europee della serie UNI CEI EN
45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, ldifieazione del sistema di qualita
conforme alle norme europee della serie UNI CEI €800.

L'importo della suddetta garanzia e ridotto del®¥ cento, anche cumulabile con la
riduzione di cui sopra, per gli operatori economiti possesso di registrazione al
sistema comunitario di ecogestione e audit (EMA%sensi del regolamento (CE) n.
1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglael@0 per cento per gli operatori
in possesso di certificazione ambientale ai seeiadhorma UNI EN ISO 14001.
L’'importo della garanzia e altresi ridotto del 1& gento per gli operatori economici
che sviluppano un inventario di gas ad effettoasairsensi della norma UNI EN ISO
14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprinli) prodotto ai sensi della norma
UNI ISO/TS 14067. In caso di diritto ad usufruingali riduzioni la cauzione definitiva
dovra essere corredata da copia delle certificapassedute.

La cauzione puo0 essere costituita, a scelta didrefte, con una delle modalita sotto
indicate:

a) mediante polizza fideiussoria o fideiussione baacgoresso gli Istituti
legalmente autorizzati;

b) mediante fideiussione rilasciata dagli intermedfaranziari iscritti nell’elenco
speciale di cui all'art.106 del D.Lgs.385/1993, dwelgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e chena sottoposti a revisione
contabile da parte di una societa di revisione aluite iscritta nell’albo previsto
all'art. 161 del D.Lgs.58/98;

c) mediante assegno circolare;

d) mediante cauzione in numerario o titoli del delptdblico garantiti dallo Stato
al giorno del deposito, presso una sezione di égisoprovinciale o presso
aziende autorizzate.

In caso di cauzione in numerario, il relativo vensato dovra essere effettuato sul
conto corrente bancario IBAN: IT 31 C 02008 130300@2985272, intestato a
Universita degli Studi di Ferrara presso Unicrdgl#nca Spa, viale Cavour n. 47 -
44121 Ferrara, indicando la seguente caus&eauZione provvisoria relativa alla
procedura aperta comunitaria per l'affidamento del servizio di cassa
dell’'Universita degli Studi di Ferrara CIG — 67303%1A8".

La garanzia, qualora sia prestata secondo una uheltialita di cui alle lettere a) e b)
deve:
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1. avere validita per almeno 180 giorni dalla dataa#idenza fissata per la ricezione
delle offerte indicata all’art. 7.2.1 del presedigciplinare;

2. prevedere la rinuncia al beneficio della preventiescussione del debitore
principale;

3. prevedere la rinuncia all’eccezione di cui all'd®57, co. 2 del Codice Civile;

4. prevedere la sua operativita entro 15 giorni a diemprichiesta scritta
dell'Universita;

5. essere corredata dallimpegno del garante a rimeole garanzia per ulteriori
centottanta giorni su richiesta dell’'Universital oerso della procedura, nel caso in
cui al momento della sua scadenza non sia ancteavémuta l'aggiudicazione
definitiva efficace;

6. prevedere espressamente che il Foro competenteupésiasi controversia possa
insorgere nei confronti dell’Universita, &€ esclasivente quello dell’Autorita
Giudiziaria dove ha sede I'Universita stessa, immjo l'art. 25 del codice di
procedura civile si riferisce alle Amministraziodéllo Stato e I'Universita non
rientra in tale fattispecie.

Tali_indicazioni dovranno essere rese in_modo esplinella cauzione. Si invitano
pertanto gli operatori economici a verificare chesuiddette indicazioni siano riportate
nella cauzione. A tal fine si allegaub 7) al presente disciplinareun facsimile da
utilizzare eventualmente in sede di predisposiziglk stessa.

Qualora la garanzia venga presentata nelle fornceidille precedenti lette® ed), la
stessa dovra essere corredatpena di esclusionajalle seguenti dichiarazioni:

e ai sensi dell’art. 93, comma 8 del D.Lgs.50/201@egno di un fideiussore, anche
diverso da quello che ha rilasciato la garanziaspsoria, a rilasciare la garanzia
fideiussoria per I'esecuzione del contratto di alliart. 103 qualora I'offerente
risultasse affidatario;

» lindicazione, da parte del concorrente, che il &a@ompetente per qualsiasi
controversia possa insorgere nei confronti delkigrsita, e esclusivamente quello
dell’Autorita Giudiziaria dove ha sede I'Universiéessa.

In caso di R.T. la cauzione a corredo dell’offedavra essere presentata con
'osservanza delle seguenti disposizioni:

a) in caso di R.T. costituito, la cauzione dovra essantestata al
raggruppamento unitariamente inteso e prodotta adaicorrente
designato capogruppo, con lindicazione esplicieglidaltri operatori
economici facenti parte del raggruppamento e dslfgertura del rischio
anche per tutti loro;

b) in caso di R.T. non ancora costituito la cauziongvrad essere
esplicitamente intestata, sia alla mandataria @appo) designata, sia
alle mandanti; essa dovra pertanto richiamare taraecollettiva della
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partecipazione alla gara identificando le impresgadarmente e dovra
essere sottoscritta da tutte le imprese interessatestituendo R.T.

La cauzione provvisoria sara svincolata secondedgienti modalita:
- nei confronti dell'aggiudicatario a seguito deltdtescrizione del contratto;

- nei confronti dei restanti operatori economici panpanti mediante comunicazione,
resa dall’'Universita, dell'efficacia dell’aggiudiiane definitiva dell’appalto.

Art. 6.2 - CONTRIBUTO A FAVORE DEL L 'A.N.AC.

L’offerta deve essere corredata dalla ricevutaagdjgmento della contribuzione a favore
dell’Autorita Nazionale Anti Corruzione nella misudi € 80,00 (ottanta/00),cosi
come indicato dalla deliberazione dell’Autorita Aarrruzione n. 163 del 22 dicembre
2015. I mancato versamento del contribét@ausa di esclusionéalla procedura di
gara ai sensi dell’art. 1 co. 67 della L. 266/05.

Per eseguire il pagamento € necessario attenkrsstalizioni operative del 01/01/2015,
pubblicate sul portale dell’A.N.AC.
http://www.anticorruzione.it/portal/public/claséiome/_riscossioni

Gli operatori economici per effettuare il pagameadwyranno collegarsi al servizio di

riscossione e inserire il codice CIG. Il sistemasantira il pagamento diretto mediante
carta di credito oppure la produzione di un modelio presentare a uno dei punti
vendita Lottomatica Servizi. Sono quindi consentitee modalita di pagamento della
contribuzione:

* on line mediante carta di credito;

e in contanti presso i punti vendita della rete dadaiccai lottisti abilitati al
pagamento di bollette e bollettini, muniti del mbaoerilasciato dal portale
dellANAC.

Per informazioni e chiarimenti & attivo il ContaCenter dell’Autorita, al numero
verde 800-896936 ed e possibile consultare ilim//www.anticorruzione.it/.
L'Universita e tenuta al controllo, anche tramitectesso al portale dell’Autorita,
dell'avvenuto pagamento, dell’'esattezza dell'intpat della rispondenza del CIG
riportato sulla ricevuta del versamento con quatieegnato alla procedura in corso.
Nel caso di raggruppamenti temporanei costitugostituendi il versamento e unico e il
pagamento dovra essere eseguito dall'impresa maatifcome capogruppo.

6.3. ISCRIZIONE AL SISTEMA “AVC PASS'

Per la verifica dei requisiti degli operatori ecamoi invitati alla presente procedura di
gara, I'Universita utilizzera il sistema AVCpass, sensi dellart. 216, co. 13 del
D.Lgs.50/2016 e della Deliberazione dell’Autoriterpla Vigilanza n. 111 del
20/12/2012.

A tal fine i partecipanti alla gara dovranno regissi al sistema, accedendo all’apposito
link sul portale A.N.AC. www.anticorruzione.it (S#&zi ad accesso riservato -

AVCpass) secondo le istruzioni ivi contenute e dece al servizio stesso per ottenere il
PASSOE, che é il documento che attesta che I'operagéconomico pud essere
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verificato tramite AVCpass. Il PASSOE va allegalla documentazione amministrativa
da inserire nella busta A) di cui al successivotpuns.

‘ CAPO 7
MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Art. 7.1 - RECAPITO

Gli operatori economici interessati a partecipdlea procedura aperta in oggetto e in
possesso dei requisiti previsti dovranno far pareemn plico chiuso e sigillato

contenente i documenti di cui al successivo ai. .con le modalita di seguito
descritte.

Il plico deve essere inviato all'indirizzo di cui #d’art. 1.4.

Art. 7.2 - TERMINE E MODALITA DI CONSEGNA

Art. 7.2.1 - TERMINE DI CONSEGNA
Il plico deve pervenira pena di esclusion@ntro e non oltre il termine perentorio
delle orel2.00 del 05/09/201¢ora italiana).

Data e ora di registrazione del plico nel protazatiformatico dell’Universita fanno
fede del rispetto della scadenza.

Non saranno in alcun caso presi in considerazioplechi pervenuti oltre il suddetto
termine perentorio di scadenza, anche indipendertgrdalla volonta del concorrente
e anche se spediti prima del termine medesimoyale anche per i plichi inviati a
mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, &rnalendo la data di spedizione
risultante dal timbro postale dell’agenzia accd#dafali plichi non verranno aperti e
verranno considerati come non consegnati.

Art. 7.2.2 - MODALITA DI CONSEGNA DELLA DOCUMENTAZIONE
Tutta la documentazione dovra essere prodotta faglee e con le modalita prescritte
dal presente disciplinare di gara.

Il plico contenente i documenti di cui al successart. 7.5 dovra essere inviato con
gualsiasi mezzo non telematico. Gli operatori eocgicdoche intendano procedere alla
consegna a mano (anche tramite corriere) devonsegmare il suddetto plico
all’ufficio di cui all’ art. 1.4 nei seguenti giorred orari di apertura al pubblicoal
lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 12.30; martedi giovedi anche dalle 15.00 alle
16.30.

La trasmissione del plico € a totale ed esclusischio del mittente, restando esclusa
gualsivoglia responsabilita dell’Universita over misguidi postali o di altra natura, o
per qualsiasi altro motivo, il plico non pervendtiralirizzo di destinazione entro il
termine perentorio di scadenza.
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Art. 7.3 - FORMALITA

Il plico dovra essere debitamente sigillato e amfiitnato sui lembi di chiusura dal
legale rappresentante del concorrente singolo o ldghle rappresentante del
capogruppo in caso di R.T. e dovra recare, oltfmdirizzo di recapito di cui all’art.
1.4, le seguenti diciture:

- “NON APRIRE: PER L'UFFICIO GARE - Contiene offerta per la
procedura aperta comunitaria per lI'affidamento del servizio di cassa
dell'Universitd degli Studi di Ferrara - CIG 67303%1A8 -
SCADENZA: 05/09/2016 ORE 12:00";

- il nominativo, l'indirizzo, i recapiti telefonici e di posta elettronica
certificata (PEC) del concorrente mittente.

Si precisa che:

a) qualora la mancanza di adeguata sigillatura debplie pregiudichi l'integrita e ne
favorisca la manomissione in maniera tale da f@nere che sia stato violato il
principio di segretezza dell’'offerta, il plico norerra ammesso alla gara e sara
considerato come non consegnato;

b) qualora il plico rechi una dicitura totalmente &ira generica al punto che non sia
possibile riconoscerlo come contenente I'offertalpgresente procedura, esso non
verra ammesso alla gara e sara considerato comeonsegnato.

Art. 7.4 - LINGUA
Per la partecipazione alla presente proceduradaidi utilizzabile € la lingua italiana.

Art. 7.5 - CONTENUTO
Il plico di cui sopra dovra contenere:

A) Una busta recante la dicitura"BUSTA A - DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA” - debitamente chiusa, sigillata e controfirmata lsmbi di
chiusura, contenente i seguenti documenti:

1. istanza di partecipazione alla presente gara regolarizzata in bollo
('applicazione della marca da bollo da € 16,00igpfacciate, € richiesta solo ai
concorrenti residenti in Italia), redatta utilizgan preferibilmente il modello
allegato sub 2) al presente disciplinare di gara e costituentéepertegrante
dello stesso. L'istanza pena di esclusionegeve essere sottoscritta dal legale
rappresentante dell’operatore economico concorreimecaso di R.T. o
consorzio ordinario di concorrenti, sia gia formahte costituito sia non ancora
costituito, l'istanza deve essere deve essere umasaleve essere sottoscritta da
tutti i componenti del raggruppamento, quindi s& dapogruppo che dalle
mandanti;

2. documento di gara unico europeo (DGUEjedatto in conformita al modello di
formulario approvato con regolamento dalla Comroissi europea del
5/01/2016, messo a disposizione in formato edeafWORD)allegato sub 3)
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al presente disciplinare mediante il quale I'opem@teconomico attesta come
prova documentale preliminare, in sostituzione dertificati rilasciati da
autorita pubbliche o terzi, le seguenti condizioni:

a) di non trovarsi in una delle situazioni di cui'aaticolo 80 del

D.Lgs.50/16;
b) di possedere i requisiti di ordine tecnico pssfenale di cui all'art. 5.2
del presene disciplinare.

Le istruzioni per la compilazione di tale documestmno allegatesub 8) al
presente disciplinare;
. la fotocopia dedocumento di riconoscimentodel sottoscrittore della suddetta
dichiarazione, in corso di validita, ai sensi @ell 38 del D.P.R. n.445/00 e
s.m.i.;
(solo per i raggruppamenti temporanei o consorzdimari di concorrenti gia
formalmente costituiti) atto di costituzione del R.T. con mandato collettio
di rappresentanza al capogruppo,in originale o copia autentica, oppure in
alternativa dichiarazione sostitutiva di atto diareeta resa ai sensi del D.P.R.
445/00, con la quale si attesti che tale atto estgaéo stipulato indicandone gl
estremi e riportandone i contenuti; I'atto ovvero dichiarazione alternativa
dovranno contenere l'indicazione delle percentdajpartecipazione di ciascun
componente al raggruppamento;
. (solo per i raggruppamenti temporanei o consorzdorari di concorrenti non
ancora costituiti che si avvalgono della facolta gresentare offerta prima
della loro costituzione) dichiarazione di impegno a costituire |l
raggruppamento temporaneo in caso di aggiudicazi@tia gara, utilizzando
preferibilmente il modellcallegato sub 4)al presente disciplinare di gara, e
costituente parte integrante dello stesso. La diaione dovra contenere
I'indicazione delle quote percentuali di partecipae di ciascun componente al
raggruppamento;
. cauzione provvisoriain originale conforme alle prescrizioni di cui’att. 6.1
del presente disciplinare, comprensiva della drelziane di impegno del
fideiussore a rilasciare la cauzione definitivauii all'art. 103 del D.Lgs.50/16 a
garanzia dell'esecuzione del contratto, qualorengiiesa offerente risultasse
aggiudicataria
. documentazione comprovante I'avvenwersamento del contributoa favore
dellA.N.AC., relativamente alla procedura, secotdamodalita di cui all’art.
6.2 del presente disciplinare;

. Il PASSOE rilasciato dal sistema AVCpass;

. (solo nel caso in cui i documenti amministrativi ®fferta siano sottoscritti da
un procuratore o institore dell'operatore economicmncorrentd, deve essere
allegato l'originale o la copia autentica dellaittgra privata autenticata o
dell’atto pubblico di conferimento della procuradella preposizione institoria,
0, in alternativa, una dichiarazione sostitutivasansi dell’art. 46 co. 1 lett. u)
del D.P.R. 445/00 attestante la sussistenza e iti lohella procura o della
preposizione institoria con gli estremi dell’atto abnferimento della procura
speciale (in originale o copia autenticata) dalewstesso trae i poteri di firma, a
pena di esclusione.
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B) Una busta recante la dicitura’'BUSTA B — OFFERTA TECNICA” debitamente
chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di gta. La busta dovra contener@ena
di esclusione I'offerta tecnica consistente nella presentazidnenarelazione con la
descrizione dei criteri di valutazione e relatioite criteri, di cui al successivo punto
8.1, redatta in forma sintetica, seguendo prelendgmte lo schema indicato
nell'allegato 5) al presente disciplinare, ezhtro il limite massimo di 20 facciate
formato A4, carattere Times New Roman, dimensioBe idterlinea singola, pena
attribuzione di un punteggio complessivo ridottoneosegue:

- da facciata n. 21 a facciata n. 25 riduzipuaeti 3
- da facciata n. 25 a facciata n. 30 riduzionetiptl
- da facciata n. 31 in poi riduzione punti 10

La predetta relazionaon deve essere redatta in bolla relazione in oggetto deve

riportare la denominazione dell’/degli offerente/idel/dei legale/i rappresentante/i o
procuratore/i degli stessi, come risultanti dadtanza di partecipazione. Tale relazione
deve esseresottoscritta in ogni pagina dal legale rappresentante dell’'operatore
economico.

La relazione deve avere il seguente contenuto:

a.l) caratteristiche del processo che gestiscéusisd inoltrato dall’'Universita per
'operativita di cassa, conforme alla normativaeritg, con firma digitale, nonché le
attivita connesse. In particolare:

» verifica dell'integrita dei flussi, della firma elativi poteri;

* inoltro della ricevuta del flusso e dei singoli im@ivi, debitamente firmata;
* segnalazioni di mancato pagamento e gestione di@ae mancati pagamenti;

» possibilita di avere in evidenza l'informazione atdéla al collegamento tra
ordinativi e sospesi associati e viceversa,

a.2) dettagliata soluzione progettuale relativa géstione dell’'ordinativo informatico,
con particolare riferimento a:

- a.2.1) tempi di elaborazione dei pacchetti firndagitalmente (nel rispetto
delle condizioni fissate nel capitolato speciald’ ART. 11/11 allART.
[1/14);

- a.2.2) tempi di risposta dei pacchetti accettapheti — pagati/riscossi dal
Cassiere, salvo verifica di merito del contenutaddcazione dei modi e
tempi di restituzione della quietanza di pagameisicgssione (nel
rispetto delle condizioni fissate nel capitolatecple dallART. 11/11);
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- a.2.3) modalitd e tempi di esecuzione di pagamatitoordinativi
particolari (nel rispetto delle condizioni fissatel capitolato speciale
dall’ART. 1l/11) quali:

- pagamenti a favore di soggetti con quietanzanteergoy dal
beneficiario;

- pagamenti con trasmissione di allegati documeradid. F23, F24
ecc...);

- pagamenti urgenti;

- pagamenti cumulativi con allegata nota  nominativa
cartacea/elettronica (ad es. stipendi e altri emehiti);

- pagamenti con valuta fissa al beneficiario e, ngpetto delle
condizioni fissate nel capitolo speciale dal’ARIT7;

- prelievi dai conti correnti postali, dai conti damsito, ecc.;

- a.2.4) periodicita dell'esportazione delle ricevutiegli ordinativi
informatici e dei sospesi di incasso e pagamento;

- a.2.5) periodicita dei flussi relativi agli incassi

- a.2.6) tipologia e formato della reportistica degjéstione di cassa;

a.3) descrizione di strumenti e procedure per l&sevazione della documentazione ai
fini degli obblighi normativi previsti in capo al aSsiere, per la conservazione
documentale degli ordinativi informatici nel risfmetdelle disposizioni contenute nel
Codice delllamministrazione digitale; possibilitd esportare i dati degli ordinativi
firmati e quietanzati con modalitd e tracciato farndall’'Universita ai fini della
conservazione sostitutiva; modalita e tempi di eovezione delle quietanze
elettroniche relative ad incassi e pagamenti, ¢igi@l di supporto e metodologia di
consultazione (nel rispetto delle condizioni fissakel capitolato speciale dal’lART.
11/6);

a.4) caratteristiche e funzioni di un remote bagksu piattaforma web; descrizione
delle funzionalita e delle tempistiche di aggiormao dei dati; caratteristiche della
reportistica della gestione di cassa (nel rispdtle condizioni fissate nel capitolato
speciale dall’ART. II/5 e dall’ART. 1V/1); in paxtblare specificare:

- a.4.l) periodicita dell'esportazione delle ricevutkegli ordinativi
informatici e dei sospesi di incasso e pagamento;

- a.4.2) periodicita dei flussi relativi agli incassi

- a.4.3) tipologia e formato della reportistica degjéstione di cassa;

- a.4.4) tipologia della piattaforma proposta - tqggoéa della trasmissione
dati (linea e/o protocollo) e del software (dotado controlli ed
automatismi di trasmissione/ricezione) necessan pavio degli
ordinativi alla firma e per la ricezione delle infeazioni di ritorno;

a.5) proposta per la gestione di PagoPA: soluzieceologica per la gestione del
flusso informativo con I'Universita e il partnerctelogico gia individuato (CINECA);

descrizione dei servizi e della tecnologia a sugpali una conciliazione snella e
sintetica dei dati di cassa con le scritture cahtéiel rispetto delle condizioni fissate
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nel capitolato speciale dall’ART. 111/9);

a.6) proposta per la fornitura di carte multiserpiepagate nominative per gli studenti
di nuova immatricolazione ai corsi di laurea e ateiole di specializzazione di area
medica, comprese le modalita di distribuzione (isgetto delle condizioni fissate nel
capitolato speciale dall’ART. 111/2).

a.7) proposta per I'erogazione di prestiti a rindmoagevolato a favore del personale e
degli studenti dell’Universita (nel rispetto detlendizioni fissate nel capitolato speciale
dall’ART. I1l/10). In particolare il Cassiere defgte nell'offerta I'importo erogabile per
ciascun prestito (anche piu di uno per singoloesttel nel corso del periodo), la durata
del prestito, le modalita di rimborso, gli oned,dossibilita di estinzione anticipata.

ATTENZIONE: per consentire all'Universita di rispondere cdaetente ad eventuali
richieste di accesso agli atti nella forma prevad#’art. 53 del D.Lgs. 50/16, si chiede
ai concorrenti di evidenziare in modo chiaro ediegp, nella relazione tecnicaplose
esistent| le parti che a loro giudizio contengono infornuei riservate attinenti a
segreti tecnici e commerciali o di know how.

C) Una_busta recante la dicitura "BUSTA C — OFFERTA ECONOMICA”
debitamente chiusa, sigillata e controfirmata smbi di chiusura. La busta dovra
contenere a pena di esclusion®fferta economica, regolarizzata in bollo
('applicazione delle marche da bollo € richiestéosai concorrenti residenti in Italia -
una marca da bollo da € 16,00 ogni 4 facciate)attacutilizzando il modell@allegato
6) al presente disciplinare di gara. Il modello ddférta economica va completat,
pena di esclusiongecome segue:

b.1) tasso di interesse creditore, inteso come tdismteresse sui saldi attivi di
conto corrente, ottenuto applicando il differenzialfferto sul tasso Euribor
(base 365 giorni), 3 mesi, calcolato prendendo cafeemento, per ciascun
trimestre solare, la media del mese precedenteibirel trimestre stesso. Al
fini dell’aggiudicazione della gara si deve premdeome riferimento la media
del mese precedente il terzo trimestre dell'annveo quella del mese di
giugno, a cui verra applicato il differenziale ofte il tasso non potra in ogni
caso essere negativo (ART. II/19 Capitolato spedaneri);

b.2) tasso di interesse debitore, inteso come tdssateresse sull'utilizzo

dell’anticipazione di cassa, ottenuto applicanddifferenziale offerto sul tasso
Euribor (base 365 giorni), 3 mesi, calcolato premidecome riferimento, per
ciascun trimestre solare, la media del mese pretedénizio del trimestre

stesso, senza applicazione di commissioni di massstoperto. Ai fini

dell’aggiudicazione della gara si deve prendere eomerimento la media del
mese precedente il terzo trimestre dell’anno, avgrella del mese di giugno,
a cui verra applicato il differenziale offerto (ART/19 Capitolato speciale
d’oneri);
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b.3) tasso di interesse variabile applicato sullacessione di mutui di durata
massima 30 anni, ottenuto applicando il differelez@tferto sul tasso Euribor
(base 365 giorni), 3 mesi, calcolato prendendo cdfeemento, per ciascun
trimestre solare, la media del mese precedent&ibirdel trimestre stesso,
senza applicazione di commissioni di massimo s¢operAi fini
dell'aggiudicazione della gara si deve prendere eoifierimento la media del
mese precedente il terzo trimestre dell’anno, avgrella del mese di giugno,
a cui verra applicato il differenziale offerto (ARTI/18 Capitolato speciale
d’oneri);

b.4) contributo di sponsorizzazione annuo che ilss@ae corrispondera
all'Universita a fronte della diffusione del marché del logo dello sponsor,
nellambito dell’espletamento dell’attivita oggettdel presente appalto, in
eventi specifici e iniziative individuate dall'Urevsita a suo insindacabile
giudizio (ART. Ill/7 Capitolato speciale d’oneri);

b.5) condizioni per custodia e gestione titoli @aidti cauzionali (ART. 111/3
Capitolato speciale d’oneri);

b.6) condizioni per il rilascio di carte di creditnche pre-pagate, oltre le prime
40 fornite gratuitamente (ART. I1l/4 Capitolato spde d’oneri);

b.7) commissioni d’'incasso per pagamento con apphigure POS, installate
negli spazi concordati (ART. lll/5 Capitolato spedei d’oneri);

b.8) condizioni da applicare ad eventuali polizzdeifissorie, richieste
dall'Universita per un plafond massimo di Euro D@DO,00 (un milione)
(ART. lll/6 Capitolato speciale d’oneri);

b.9) condizioni per la realizzazione di una solueidecnologica relativa al
flusso informativo con I'Universita e il partnerctelogico gia individuato
(CINECA) per la gestione di PagoPA (ART. 111/9 Qtapato speciale d’oneri);

b.10) condizioni per attivazione e mantenimentdadptocedura di gestione e
conservazione degli ordinativi informatici, perttasmissione ed il ritorno dei
flussi per pagamenti e incassi;

b.11) valute delle riscossioni con le seguenti nitdali pagamento (ART.
[1/16 Capitolato speciale d’oneri):

- b.11.a) assegni;

- b.11.b) ogni strumento diverso dall'assegno.

Ciascuna offerta presentata deve essere sottasanttogni pagina dal legale
rappresentante del concorrente singolo, ovvero lelgali rappresentanti di tutti i
concorrenti riuniti, in caso di riunione di conaamti, sia gia costituita sia non ancora
formalmente costituita.

Qualora si riscontrino delle discordanze nei va&spressi in cifre e quelli espressi in
lettere, I'Universita riterra validi quelli espress lettere.
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Il concorrente deve inoltre indicare i costi dedlaurezza inerenti ai rischi specifichi
dell'attivita della propria impresa oferi della sicurezza aziendale inclusi
nell'offerta.

L’Universita non e tenuta a corrispondere compeaxieaimborso alcuno ai concorrenti,
per qualsiasi titolo o ragione, per le offerte praate.

Il periodo minimo durante il quale I'offerente eneblato alla propria offerta e di 180
giorni dalla scadenza fissata per la ricezione edalfferte. Nel caso in cui il
procedimento non si concluda entro il termine stidgdel concorrente si impegna a
mantenere valida la propria offerta per un ulteriperiodo di 180 giorni.

Nella busta C non dovranno essere inseriti alttudeenti.

7.6 AVWERTENZE

Siricorda che:

» |'offerta ha valore negoziale e resta fissa edriaae;

* in ordine alla veridicita delle dichiarazioni re$&niversita procedera a verifiche in
capo all'aggiudicatario;

* le dichiarazioni sostitutive rese dai concorremtiniho valore di piena assunzione di
responsabilitd da parte dei dichiaranti e pertasudno penalmente sanzionabili,
come previsto dall'art. 76 del D.P.R. n. 445/2060n&..;

» ai sensi dell'art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/20B6mancanza, I'incompletezza e
ogni altra irregolaritd_essenziale degli elementiledle dichiarazioni sostitutive,
nonché delle dichiarazioni anche di soggetti teim devono essere prodotte dai
concorrenti in base alla legge e alle disposizaamtenute nel presente disciplinare,
comportano il pagamento di una sanzione pecunpatiea€ 4.000,00L’Universita
assegna al concorrente un termine, non superiotge@ giorni, per rendere,
integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessar
Decorso inutiimente il suddetto termine il concatesé escluso dalla gara.

Nei casi di irregolarita_non essenziali ovvero danoanza o incompletezza di
elementi e dichiarazioni non indispensabili, I'Uaigita non ne richiede la
regolarizzazione, né applica alcuna sanzione.

CAPO 8
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO E DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

Art. 8.1 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Le offerte saranno valutate con il criterio deliaata economicamente piu vantaggiosa,
ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs.50/16.

La valutazione dell’'offerta tecnica verra effetmata parte della Commissione
giudicatrice.

Saranno applicati i seguenti criteri di valutazione

a) Offerta tecnica Massimo punti 60
b) Offerta economica Massimo punti 40
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| TOTALE | PUNTI 100 |

Il punteggio complessivo relativo a ciascuna offesara determinato dalla somma
dei punteggi ottenuti per i criteri a) e b).

Nell'attribuzione dei punteggi si terra conto depeme due cifre decimali, con
arrotondamento matematico in base al terzo decinsaeil terzo decimale sara
minore o uguale a 4 si procedera all'arrotondamestodifetto, se il terzo decimale
sara uguale o superiore a 5 si procedera all’ardzmento per eccesso.

Risultera aggiudicatario l'operatore economico diga ottenuto il punteggio
complessivo piu alto.

Valutazione dell'offerta tecnica

La valutazione della Commissione sara formulatab@ase all'esame dell'offerta
tecnica presentata.

L’attribuzione del punteggio di cui gunto a) sara effettuata mediante I'utilizzo dei
seguenti sotto criteri di valutazione:

NJ

a.l) caratteristiche del processo che gestiscéusisd massimo punti 1
inoltrato dall’Universita per ['operativita di cass
conforme alla normativa vigente, con firma digita
nonché le attivita connesse
a.2) dettagliata soluzione progettuale relativaa|all massimo punti 1
gestione dell’ordinativo informatico
a3) descrizione di strumenti e procedure per| la massimo punti
conservazione della documentazione ai fini degli

obblighi normativi previsti in capo al Cassierey pe
conservazione documentale degli ordinativi inforoiat
nel rispetto delle disposizioni contenute nel Cedic
dellamministrazione digitale (nel rispetto delle
condizioni fissate nel capitolato speciale dall’ARITG)
a.4) caratteristiche e funzioni di un remote bagksuy massimo punti 1
piattaforma web; descrizione delle funzionalita edle
tempistiche di aggiornamento dei dati; carattens]
della reportistica della gestione di cassa (nebeti®
delle condizioni fissate nel capitolato special ART.
[I/5 e dallART. IV/1)

a.5) proposta per la gestione di PagoPA: soluzionmassimo punti 1
tecnologica per la gestione del flusso informatoan
'Universita e il partner tecnologico gia individoa
(CINECA); descrizione dei servizi e della tecnobogi
supporto di una conciliazione snella e sinteticaddé di
cassa con le scritture contabili (nel rispetto elell
condizioni fissate nel capitolato speciale dall’ARIT/9)
a.6) proposta per la fornitura di carte multisarviz massimo punti 8

e

[09)

Ul

(&)

(&)
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prepagate nominative per gli studenti di
immatricolazione ai corsi di laurea e alle scuolg
specializzazione di area medica, comprese le nmadiil
distribuzione (nel rispetto delle condizioni fissamel
capitolato speciale dall’ART. 111/2)

nupva

d

a.7) proposta per erogazione di prestiti a rimb
agevolato a favore del personale e degli stug
dell’'Universita

Drso massimo punti
denti

L’attribuzione del punteggio di cui al punto a.2ra effettuata mediante I'utilizzo

dei seguenti sotto criteri di valutazione:

a.2.1) tempi di elaborazione dei pacchetti firm
digitalimente (nel rispetto delle condizioni fissatel
capitolato speciale dall’ART. 11/11 allART. 11/14)

nati
massimo punti 3

a.2.2) tempi di risposta dei pacchetti accettapimati —

pagati/riscossi dal Cassiere, salvo verifica diitoetel

contenuto e indicazione dei modi e tempi di resitine
della quietanza di pagamento/riscossione (nel ttispe
delle condizioni fissate nel capitolato specialt ART.
11/11)

massimo punti 2

a.2.3) modalita e tempi di esecuzione di pagamdn
ordinativi particolari (nel rispetto delle condinio
fissate nel capitolato speciale dall’ART. 11/11)adju

- pagamenti a favore di soggetti con quietanz:
diverso dal beneficiario;

- pagamenti con trasmissione
documentali (mod. F23, F24 ecc...);

- pagamenti urgenti;

- pagamenti cumulativi con allegata nc
nominativa cartacea/elettronica (ad es. stiper
altri emolumenti);

- pagamenti con valuta fissa al beneficiario e,
rispetto delle condizioni fissate nel capitc
speciale dall’'ART. II/7;

- prelievi dai conti correnti postali, dai conti
transito, ecc.

di alleg

[0

ante

ati

massimo punti 4
nta
die

nel
][]

di

a.2.4) periodicita dell’esportazione delle ricevaiegli
ordinativi informatici e dei sospesi di incasso
pagamento

massimo punti 3
e

a.2.5) periodicita dei flussi relativi agli incassi

massimo punti 3

a.2.6) tipologia e formato della reportistica de

llmassimo punti 3

gestione di cassa

L’attribuzione del punteggio di cui al punto a.4x3& effettuata mediante I'utilizzo

dei seguenti sotto criteri di valutazione:
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a.4.1) periodicita dell’esportazione delle ricevdégli
ordinativi informatici e dei sospesi di incasso e
pagamento

massimo punti 2

a.4.2) periodicita dei flussi relativi agli incassi

massimo punti 2

a.4.3) tipologia e formato della reportistica della
gestione di cassa

massimo punti 3

a.4.4) tipologia della piattaforma proposta - tqpa
della trasmissione dati (linea e/o protocollo) & de
software (dotato di controlli ed automatismi di
trasmissione/ricezione) necessari per I'invio degli
ordinativi alla firma e per la ricezione delle infeazioni
di ritorno

massimo punti 3

L’attribuzione del punteggio relativo ai punti 3.8)2), a.3), a.4, ) a.5), a.6) e a.7)
avverra attribuendo a ciascun sotto criterio undigio cui corrisponde un

coefficiente compreso tra 0 e 1, e cioe:

eccellente 1,0
molto buono 0,8
buono 0,6
discreto 0,4
sufficiente 0,2
insufficiente 0,0

Per il sotto criterio a.2) e a.4) il punteggio tetstabilito sara il risultato della somma

dei punteggi ottenuti nei relativi sotto criteri.

Il punteggio totale dell’'offerta tecnica sara isultato della somma dei punteggi

ottenuti nei relativi sotto criteri.

Terminata la procedura di attribuzione discreziendki coefficienti, si procede a
trasformare la media dei coefficienti attribuiti amjni parametro in coefficienti
definitivi, riportando a uno la media piu alta @porzionando a tale media massima le
medie provvisorie prima calcolate. | coefficiengfiahitivi saranno poi moltiplicati per il

punteggio massimo previsto per ogni sub elemento.

Valutazione dell’offerta economica

L’attribuzione del punteggio di cui gunto b) sara effettuata mediante I'utilizzo dei

seguenti sotto criteri di valutazione:

b.1) percentuale del tasso di interesse creditoreso
come tasso di interesse sui saldi attivi di ca
corrente, ottenuto applicando il differenziale dffe

massimo punti 1

nto

sul tasso Euribor (base 365 giorni), 3 mesi, calcg
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prendendo come riferimento, per ciascun trimestre
solare, la media del mese precedente I'inizio |del
trimestre stesso. Ai fini dell’aggiudicazione defjara

si deve prendere come riferimento la media del mese
precedente il terzo trimestre dell'anno, ovveroligu
del mese di giugno, a cui verra applicato| il
differenziale offerto; il tasso non potra in ograso
essere negativo - ART. 1I/19 Capitolato specijale
d’oneri

b.2) percentuale del tasso di interesse debitotesa massimo punti 1
come tasso di interesse sull'utilizzo dell’antidfmane
di cassa, ottenuto applicando il differenziale dife
sul tasso Euribor (base 365 giorni), 3 mesi, cakeg
prendendo come riferimento, per ciascun trimestre
solare, la media del mese precedente l'inizio |del
trimestre stesso, senza applicazione di commisslioni
massimo scoperto. Ai fini dell’aggiudicazione della

gara si deve prendere come riferimento la medig del
mese precedente il terzo trimestre dell’anno, awver

quella del mese di giugno, a cui verra applicatp il

differenziale offerto - ART. 1lI/19 Capitolato spaie
d’oneri

b.3) percentuale del tasso di interesse variabilemassimo punti 2
applicato sulla concessione di mutui di durata
massima 30 anni, ottenuto applicando il differelezia
offerto sul tasso Euribor (base 365 giorni), 3 mesi
calcolato prendendo come riferimento, per ciagcun
trimestre solare, la media del mese precedenteitin
del trimestre stesso, senza applicazione | di
commissioni di  massimo scoperto. Ai fini
dell’aggiudicazione della gara si deve prendereepm
riferimento la media del mese precedente il terzo
trimestre dell’anno, ovvero quella del mese di gimg
a cui verra applicato il differenziale offerto - AR
[1/18 Capitolato speciale d’oneri

b.4) contributo di sponsorizzazione annuo che il massimo punti 5
Cassiere corrispondera all’Universita a fronte algll
diffusione del marchio e del logo dello sponsor,
nell'ambito dell’'espletamento dell’'attivita oggettiel
presente appalto, in eventi specifici e iniziative
individuate dall'Universita a suo insindacabile
giudizio - ART. Ill/7 Capitolato speciale d’oneri

b.5) condizioni per custodia e gestione titoli @aksti massimo punti 1
cauzionali - ART. Ill/3 Capitolato speciale d’oneri
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(condizioni economiche: importo commissioni)

b.6) condizioni per il rilascio di carte di credinche massimo punti 2
pre-pagate, oltre le prime 40 fornite gratuitament
ART. lll/4 Capitolato speciale d’oneri (importo per
singola carta)

112

b.7) commissioni d’incasso per pagamento con massimo punti 3
apparecchiature POS, installate negli spazi comatord
- ART. Ill/5 Capitolato speciale d’oneri (importeip
singolo incasso)

b.8) condizioni da applicare ad eventuali polizze massimo punti 3
fideiussorie, richieste dall’'Universita per un oad
massimo di Euro 1.000.000,00 (un milione) - ART.
I1l/6 Capitolato speciale d’oneri (percentuale per
singola polizza)

b.9) condizioni per la realizzazione di una solagip massimo punti 10
tecnologica relativa al flusso informativo cpn
I'Universita e il partner tecnologico gia individoa
(CINECA) per la gestione di PagoPA - ART. IIlJ9
Capitolato  speciale  d'oneri  (importo  totale
guinguennale, comprensivo di start up)

b.10) condizioni per attivazione e mantenimentdatl massimo punti 10
procedura di gestione e conservazione degli ordinat

informatici, per la trasmissione ed il ritorno deissi
per pagamenti e incassi (importo annuo)

b.11.a) valute delle riscossioni mediante assegno massimo punti 1

b.11.b) valute delle riscossioni mediante strumenti massimo punti 1
diversi dall’assegno

L’attribuzione del punteggio di cui ai puniti.l), b.4), sara effettuata mediante
I'utilizzo della seguente formula matematica:

punteggio offerta n = offerta n / (diviso) offerta piu alta X (moltiplicato)
punteggio massimo previsto per il relativo criterio
dove per offertan si intende I'offerta in esame.

L’attribuzione del punteggio di cui ai puri2), b.3), b.5), b.6), b.7), b.8), b.9),
b.10) sara effettuata mediante I'utilizzo della segudotemula matematica:

punteggio offerta n = offerta piu bassa / (diviso) offertan X (moltiplicato)
punteggio massimo previsto per il relativo criterio
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dove per offertan si intende I'offerta in esame.

L’attribuzione del punteggio di cui ai purhill.a), b.11.b),sara effettuata come
segue:

- 1 punto per valute minori a 1 (un) giorno;

- 0 punti per valute maggiori o uguali a 1 (un) giorm.

Art. 8.2 - PROCEDURA DI ESAME DELLE OFFERTE

L’apertura dei plichi di cui al precedente Capavverrail giorno 07/09/2016 alle ore
9.00 presso I'Universita degli Studi di Ferrara, viav&aarola 9 a Ferrara. Le
comunicazioni relative alle date delle sedute pighkl successive alla prima saranno
inviate ai concorrenti esclusivamente tramite pest#tronica certificata.

Nel giorno fissato il presidente della commissiayiadicatrice dichiarera aperta la
seduta pubblica ed effettuera le seguenti operazion

— esaminera i plichi pervenuti per controllare la foomita degli stessi alle
prescrizioni del presente disciplinare ed escludptiehi difformi;

— aprira i plichi ammessi in ordine di registraziams protocollo, esaminera
le buste B e C per verificarne la conformita allesgrizioni del disciplinare,
aprira le buste A ed esaminera i documenti ivi eoati, al fine di
controllarne la conformita a quanto richiesto dadsente disciplinare e dai
suoi allegati;

- aprira le buste B dei concorrenti ammessi e ne iesaen il contenuto,
controllando la conformita dell’offerta tecnicaealprescrizioni del presente
disciplinare escludendo le offerte non conformieesiglera unitamente ai
membri della commissione.

Le offerte tecniche saranno valutate in sedutervade, nel corso delle quali la
Commissione attribuira i punteggi secondo il metoutticato all’art. 8.1.

In una successiva seduta pubblica la commissione:

a) dara lettura dei punteggi ottenuti dalle offerteniehe;

b) aprira le buste C dei concorrenti ammessi, le giglmitamente ai membri della
commissione e ne esaminera il contenuto, contrddida conformita dell’offerta
economica alle prescrizioni del presente discipénad escludendo le offerte
non conformi;

c) calcolera il punteggio complessivo di ciascuna rtdfedato dalla somma dei
punteggi dell’'offerta tecnica e dell’'offerta econiom)

d) stilera la graduatoria delle offerte;

e) la proposta di aggiudicazione sara assunta, aii skikart. 32 del D.Lgs.
50/2016, con decreto dell’'organo competente.

Si precisa quanto segue:
- in caso di offerte uguali si procedera all’applicaz del R.D. 827/1924;
- I'Universita si riserva il diritto:
- di non procedere all'aggiudicazione nel caso inna@gisuna delle offerte
presentate venga ritenuta idonea o congrua,

26



¢ Universita degli Studi di Ferrara

- di procedere all'aggiudicazione anche in presenzand sola offerta,
purché la stessa risulti valida, ai sensi dell@®.del R.D. 827/1924, e
congrua a sua discrezione;

- di sospendere, reindire o non aggiudicare la ggwalora sussistano o
intervengano gravi motivi di interesse pubblico.llBlisara dovuto ai
concorrenti al verificarsi di tale evenienza;

- durante le sedute pubbliche saranno ammessi a lam@neventuali osservazioni
i soggetti che esibiranno al presidente un documé&ineo a comprovare la
loro legittimazione ad agire in nome e per contglideperatori economici
partecipanti gara;

- le date delle sedute pubbliche successive alla garanno comunicate ai
partecipanti a mezzo PEC.

Art. 8.3 - AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E SUA EFFICACIA

L’Universita, previa verifica della proposta di agdjcazione ai sensi dell’art. 32 co. 5
del D.Lgs.50/16, provvedera all'aggiudicazione digfra.

L’aggiudicazione definitiva € soggetta a condizios@spensiva di efficacia fino a
conclusione con esito favorevole all’aggiudicatade controlli relativi al possesso dei
requisiti di ordine generale previsti dal presedisciplinare di gara, nonché dalle
vigenti disposizioni normative per la stipula debntratti con le Pubbliche

Amministrazioni.

Art. 8.4 - ADEMPIMENTI DELL 'AGGIUDICATARIO PER LA SOTTOSCRIZIONE DEL

CONTRATTO

L'aggiudicatario, entro i termini comunicati dalhersita, dovra produrre la seguente

documentazione:

— per le imprese non residenti, senza stabile orgamiane in Italia, la nomina, nelle
forme di legge, del rappresentante fiscale ai sgegii artt. 17 co. 2 e 53 co. 3 del
D.P.R.633/72;

— la cauzione definitiva di cui all’art. 103 del D $.$0/16 secondo quanto previsto al
successivo art. 8.6;

— una dichiarazione del legale rappresentante dgit@sa contenente:

o I'obbligo di assumere gli obblighi di tracciabilitiei flussi finanziari di cui alla
L.136/2010;

o lindicazione degli estremi identificativi dei contcorrenti dedicati ai
movimenti finanziari relativi alla procedura apernaggetto;

o I'indicazione delle generalita e del codice fiscdédle persone delegate ad
operare sul/sui suddetto/i conto/i;

- [lindicazione dei nominativi dei responsabili dehttamento dei dati personali
dell’'Universita, di cui I'appaltatore verra a cooesza, nel corso dell’esecuzione
del contratto;

— il versamento della somma, necessaria per il pagamdelle imposte di bollo e
registrazione degli atti di gara e contrattuali;

— sono a carico dell’Appaltatore altresi le spesetesndge dall’'Universita per la
pubblicazione sulla stampa nazionale e locale aleliso di indizione della gara;
tali oneri sono quantificabili indicativamente ir1£00,00.
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Per la formale stipulazione del contratto, I'aggiathrio dovra presentarsi nel giorno e
luogo che saranno successivamente comunicati daléikita.

L'aggiudicatario, all'atto della sottoscrizione dehtratto, dovra comprovare i poteri del
rappresentante che sottoscrivera il contratto mexesnediante produzione di idoneo
documento autenticato nelle forme di legge, se gi@n acquisito nel corso della
procedura.

Nel caso in cui l'aggiudicatario:

a. non esegua tempestivamente gli adempimenti dicpres

b. non si presenti nel luogo ed alla data fissatil@etipulazione del contratto;

c. rinunci al contratto aggiudicatosi;

d. non produca i documenti comprovanti I'avvenuta itezione della cauzione
definitiva a garanzia di esecuzione;

e. non risulti possedere i requisiti ai fini della fgapazione alla gara ovvero il
possesso di tali requisiti non risulti conformesalichiarazioni presentate.

L’Universita si riserva la facolta di dichiararlechduto e di aggiudicare l'appalto al
successivo migliore offerente in graduatoria ovvérandire una nuova gara, facendo
comunque carico all'inadempiente, a titolo di kgaento danni, delle maggiori spese
derivanti all'Universita in conseguenza del ricoecsuccessivo migliore offerente in
graduatoria ovvero al nuovo aggiudicatario, in cascesperimento di nuova gara,
nonché dell'obbligo di risarcimento di ogni ultedspesa sostenuta dall'Universita.
Qualora I'Universita dichiari I'aggiudicatario delcdo, la stessa provvedera, in prima
istanza, ad incamerare la garanzia provvisoriaghithdo all'inadempiente tutti gli
eventuali ulteriori oneri derivanti da detto inagemento.

CAPO 9
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 9.1 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del Procedimento e I'ing. Giuse@péran, Dirigente dell’Area Edilizia,
Assicurazioni/Infortuni, Gare e Patrimonio, con eseah via Savonarola n. 9, tel.
0532293192, fax. 0532293192, e-mail giuseppe.g@anife.it

Art. 9.2 - PUBBLICAZIONI

Il servizio oggetto della presente gara e statceetiggli preinformazione sulla Gazzetta
Ufficiale dellUnione Europea in data 24/12/201%) sito informatico del Ministero
delle infrastrutture, sull’Albo e sul sito Interragll’'Universita in data 23/12/2015.

Il bando della presente procedura € pubblicatoasGlhzzetta Ufficiale dell’'Unione
Europea, sulla Gazzetta Ufficiale della Repubbli@diana, sul sito informatico del
Ministero delle infrastrutture, sul sito informadicell’A.N.AC., sull’Albo e sul sito
web dell’Universita. L'avviso relativo all'indiziam della gara & pubblicato su due
guotidiani a diffusione nazionale e su due quotidégadiffusione locale.
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Art. 9.3 - COMUNICAZIONI

Ai sensi dell'art. 76 del D.Lgs.50/16, I'Universittomunichera ai concorrenti I'esito
della gara ed ogni altra informazione dovuta, sieadte lo svolgimento della gara sia
dopo la sua conclusione (date delle sedute, esdiysiggiudicazioni) a mezzo posta
elettronica PEC.

Ai sensi dell'art. 76 del D.Lgs.50/16, il concorteta I'obbligo di indicare il domicilio
eletto per le comunicazioni, (dichiarazione contanallinterno dell'istanza di
partecipazioneallegato sub 2)al presente disciplinare). Presso il suddetto dibimid
concorrente deve essere sempre raggiungibile p#a ta durata della presente
procedura. L'indicazione del domicilio eletto e atale ed esclusivo rischio del
concorrente; pertanto ogni eventuale cambiament@eroente il suddetto domicilio
eletto dovra essere tempestivamente comunicatoUraersita. L'Universita
provvedera alla post-informazione relativa allasprée procedura anche attraverso la
pubblicazione sulla pagina web dedicata alla proced

Art. 9.4 - ACCESSO AGLI ATTI

Ferma restando la disciplina per I'accesso aglidattui all’art. 53 del D.Lgs.50/16,
relativamente all'ipotesi di accesso informale @mcinica che il presente disciplinare
rappresenta comunicazione a tutti gli interessatire 3 del D.P.R. 184/06.

Art. 9.5 - TUTELA GIURISDIZIONALE

Il bando di gara, il presente disciplinare e gii e@bnnessi e consequenziali relativi alla
procedura di affidamento sono impugnabili medianteorso al Tribunale
Amministrativo Regionale per 'Emilia Romagna — 8eli Bologna — Strada Maggiore,
53 — 40125 - Bologna

- tel. + 39 0514293101-02-03,

- fax +39 051307834,

- PEC: bo_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

- Indirizzo Internet (URL)http://www.giustizia-amministrativa.it

Art. 9.6 - ULTERIORI DISPOSIZIONI
Si specifica che:

- I'Universita si riserva la facolta di applicare désposizioni di cui all'art. 110 del
D.Lgs.50/16, in caso di fallimento dell’ Appaltatavedi risoluzione del contratto per
grave inadempimento;

- la documentazione presentata dai concorrenti nemeviestituita.

Art. 9.7 - TUTELA DELLA PRIVACY

| dati forniti dai concorrenti in occasione dellarfecipazione alla presente gara saranno
trattati esclusivamente ai fini dello svolgimentoelld attivita istituzionali
dell’'Universita, dell’eventuale stipula e gestiodel contratto e saranno archiviati nei
locali dell’Ente, ai sensi di quanto disposto d&blb 11l del D.Lgs.196/03. Tali dati
sono richiesti in virtu di espresse disposizioniedjge e di regolamento. In relazione al
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trattamento dei predetti dati i concorrenti possesercitare i diritti di cui al Titolo 11l
del predetto decreto.

Il Responsabile del trattamento dei dati perso@ahdividuato nella persona dell’ing.
Giuseppe Galvan, dirigente dell’Area Edilizia, Assazioni/Infortuni, Gare e
Patrimonio.

Allegati:

1) capitolato speciale d’oneri;

2) istanza di partecipazione;

3) dichiarazione requisiti art. 80 del D.Lgs.50/16GDE;
4) dichiarazione di impegno a costituire R.T;

5) modulo per 'offerta tecnica;

6) modulo offerta economica;

7) facsimile clausole per cauzione provvisoria;

8) istruzioni per la compilazione del DGUE.
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