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CAPO 1
DENOMINAZIONE INDIRIZZO E RECAPITI
DELL’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Art. 1.1 - DENOMINAZIONE INDIRIZZO E RECAPITI DELL ’AMMINISTRAZIONE
AGGIUDICATRICE

Universita degli Studi di Ferrara — Area Ediliz&icurezza, Gare e Patrimonio
— Ripartizione Gare e Patrimonio — Ufficio Garda $avonarola n. 9 — 44121
Ferrara — Italia.

Tel.(+39) 0532/293226 — (+39) 0532/293255

Fax (+39) 0532 293177

Posta elettronica certificata: ateneo@pec.unife.it

Posta elettronica ordinaria: ufficio.gare@unife.it

indirizzo internet: http://www.unife.it

Art. 1.2 - TIPO DI AMMINISTRAZIONE
Organismo di diritto pubbilico.

Art. 1.3 - INDIRIZZO PRESSO IL QUALE E POSSIBILE OTTENERE INFORMAZIONI
Universita degli Studi di Ferrara - Ufficio GarelavSavonarola 9, Ferrara,
Tel.(+39) 0532/293226 — (+39) 0532/29328&5nail:ufficio.gare@unife.it

Tutti i quesiti inerenti ad aspetti amministratafo tecnici della procedura di
gara potranno essere formulati per iscritto a mexsia elettronica ordinaria
all'indirizzo sopra riportatentro e non oltre il giorno 21/05/20140lItre tale
data sara data risposta solo a quesiti riguarttantiodalita di confezionamento
e consegna del plico contenente ['offerta.

Si informa che I'Universita rimarra chiusa i giorni 22, 23, 24 aprile e 02
maggio

Art. 1.4 - INDIRIZZO PRESSO IL QUALE E POSSIBILE OTTENERE LA
DOCUMENTAZIONE

Il bando, il disciplinare e tutta la documentaziomecessaria per la
partecipazione alla gara sono disponibili per sione e il download sul sito
internet dell’Universita, nella pagina dedicataaafirocedura, alla quale si
accede dall'indirizzo sopra riportato:
http://www.unife.it/at/bandi-di-gara-e-contrattitasi-bandi-ed-inviti/forniture-

e-servizi-soprasoglia/servizi-soprasoglia/bandiizeisoprasoqglia
(selezionare il titolo della gara).

Art. 1.5 - INDIRIZZO AL QUALE INVIARE LE OFFERTE E LE DOMANDE DI
PARTECIPAZIONE

Universita degli Studi di Ferrara

Ufficio Protocollo, Archivio e Posta
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Via Savonarola, 9 — 44121 Ferrara, ltalia.

Art. 1.6 - INFORMAZIONI AGGIUNTIVE
Esclusivamentenella pagina dedicata alla presente proceduraj ai @accede
dall'indirizzo di cui al precedente art. 1.4, saranpubblicate eventuali
rettifiche al bando e/o al disciplinare, proroghei termini e informazioni
complementari. Si invitano pertanto gli operatodomomici interessati a
presentare offerta, a consultare spesso la pagaranno ivi pubblicate anche
le risposte ai quesiti di natura amministrativa e écnica (FAQ).
L’Universita non potra essere considerata respalesablla mancata
conoscenza, da parte dei concorrenti, di:

- clausole/condizioni contenute nel disciplinare aiage negli altri

documenti complementari;

- rettifiche, precisazioni e informazioni complementa

che siano pubblicate sul predetto sito di Ateneo.

CAPO 2
OGGETTO E DISCIPLINA DELLA GARA

Art. 2.1 - TIPOLOGIA DELL 'APPALTO
Servizio

CPV : 63510000-7

Art. 2.2 - —OGGETTO

Procedura aperta comunitaria per I'affidamentosdeVizio di prenotazione di
titoli di viaggio aerei e di servizi alberghieri ke strutture dell’Universita

degli Studi di Ferrara per un periodo quinquennalggrizzata con delibera del
Consiglio di Amministrazione del 29/01/2014. |l weio oggetto della gara
deve essere eseguito secondo le modalita indieatapitolato speciale.

Art. 2.3 - DIVISIONE IN LOTTI
NO

Art. 2.4 - LUOGO DI ESECUZIONE
Ferrara — Italia.

Art. 2.5 - DURATA
Il servizio avra una durata quinquennale, con ai@ a decorrere dalla data
indicata nel contratto.

Art. 2.6 - OPZIONI
L’Universita si riserva la facolta di esercitareiatpra lo ritenga opportuno, le

seguenti opzioni che daranno originfasi eventualidel servizio:
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» affidamento all’aggiudicatario del contratto di \eer complementari, ai
sensi dell'art. 57, comma 5, lett. a) del D. Lg83/2006 e s.m.i., nei limiti
del 50% del valore presunto del servizio;

» affidamento all’aggiudicatario del contratto di \8er analoghi, ai sensi
dell'art. 57, comma 5, lett. b) del D. Lgs. 163/8@0s.m.i.;

e [I'Universita acquisisce, sin d'ora, l'opzione dinmovo da parte
dell’Appaltatore. Qualora I'Universita intenda aleai della presente
opzione, il contratto avra durata quadriennale;

e I'Universita si riserva la facolta di procedereaalproroga del contratto,
gualora ne sussistano i presupposti di legge endecte modalita e le
condizioni previste dalla legge stessa, previo rpgko dell’operatore
economico.

Art. 2.7 - PROCEDURA
Procedura aperta comunitaria.

Art. 2.8 - DISCIPLINA NORMATIVA
La gara ed i rapporti contrattuali derivanti dgijaudicazione della stessa sono
regolati da:

- norme comunitarie e nazionali vigenti in materiappalti di forniture e
servizi, in particolare dal D.Lgs.163/06 e s.mdlad D.P.R. 207/10;

- RR.DD.2440/1923 e 827/1924;

- Regolamento di Contabilita dell’'Universitd degliuBit di Ferrara
emanato con D.R. Rep. n.1356/2007 - Prot. n. 20&112/10/2007 e
s.m.i.;

- norme contenute nel bando di gara, nel presentgtisre, nonché in
tutta la documentazione di gara;

- condizioni generali e particolari del servizio nifade nel capitolato
speciale, nelle prescrizioni delle leggi e dei tageenti generali in
materia attualmente in vigore nella UE e in Italiehe vengano emanati
durante I'esecuzione del servizio anche per quagtearda eventuali
aspetti e particolari non trattati nel capitolato;

- norme del codice civile per quanto non espressandiatiplinato dalle
fonti suindicate;

- normativa di settore.

CAPO 3
DISCIPLINA ECONOMICA DELL'APPALTO

Art. 3.1 - IMPORTO A BASE DI GARA E VALORE DELL 'APPALTO
L’'importo complessivo stimato, al netto di IVA, apa€ 1.600.000,00 (euro
unmilioneseicentomila/00).

Valutate le caratteristiche e le modalita di esaowe del servizio, ai sensi
dell'art. 26 co. 3-bis del D.Lgs. 81/08, i riscleighti ad interferenze sono stati
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stimati del tutto trascurabili e pertanto gli ongéeila sicurezza sono da ritenersi
pari a zero.

Poiché lI'importo del servizio & stato determinatfias scorta di dati storici e
sulla base di un fabbisogno stimato per la duratarattuale, 'importo del

servizio deve intendersi come presunto e le evéntagaazioni in diminuzione

non potranno costituire per I'aggiudicatario motdiaivalsa e/o di opposizione
alcuna.

L'importo del presente appalto sara quello risuttandall’offerta
dell'aggiudicatario. Il prezzo indicato in offer&éintende comprensivo di tutte
le voci di costo inerenti e necessarie all’'esequzidel servizio.
L’aggiudicatario e vincolato all'esecuzione dehseio qualunque risulti essere
importo complessivo finale del contratto.

CAPO 4
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Art. 4.1 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Sono ammessi a partecipare alla presente gargetodi cui all’art. 34, co. 1,
del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i., ovvero:

a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, leosieta commerciali, le
societa cooperative;

b) i consorzi fra societa cooperative di produzionéaworo costituiti a
norma della L.25 giugno 1909, n. 422 e del D.LgsGpo provvisorio
dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577 e successndificazioni, e i
consorzi tra imprese artigiane di cui alla L. 8stQal 985, n. 443,

c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma dicgta consortili ai sensi
dell'art. 2615-ter del codice civile, tra impremditindividuali, anche
artigiani, societa commerciali, societa cooperatdie produzione e
lavoro, secondo le disposizioni di cui all'art. @8 D.Lgs. 163/2006 e
s.m.i.;

d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costitlai soggetti di cui
alle lett. a), b) e c), i quali, prima della pretsaione dell'offerta,
abbiano conferito mandato collettivo speciale cappresentanza ad
uno di essi, qualificato mandatario, il quale esgri'offerta in nome e
per conto proprio e dei mandanti; si applicano m@uardo le
disposizioni dell'art. 37 del D.Lgs. 163/2006;

e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'a®602 del codice civile,
costituititi tra i soggetti di cui alle lettere &) e c) del suddetto comma,
anche in forma di societa ai sensi dell'art. 264&5del codice civile; si
applicano al riguardo le disposizioni dell'art.@3 D.Lgs. 163/2006;

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al comtrdit rete ai sensi
dell'articolo 3, co. 4-ter, del D.L. n. 5/09, conw®, con modificazioni,
dalla L. 9 aprile 33/2009, n. 33; si applicanoiguardo le disposizioni
dell'articolo 37 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.;
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g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto dupgpo europeo di

interesse economico (GEIE) ai sensi del D.Lgs.ugBd 1991, n. 240;
si applicano al riguardo le disposizioni dell'&®T. del D.Lgs. 163/2006
e s.m.i;

h) gli operatori economici, ai sensi dell’articolo @mma 22 del D.Igs.

)

163/2006 e s.m.i, stabiliti in altri Stati membricostituiti
conformemente alla legislazione vigente nei rispetPaesi, alle
condizioni di cui al successivo art. 4.3,

gli operatori economici stabiliti in Stati esterom comunitari, alle
condizioni di cui ai successivi artt. 4.2 e 4.3.

Gli operatori economici che intendano partecipalia @resente gara in
raggruppamento temporaneo (R.T.), ovvero in comsarzlinario di cui all’art.
2602 del codice civile, devono osservare le segaentizioni:

1.

2.

in caso di R.T. o consorzio ordinario gia formalteecostituito, devono
essere presentati, a pena di esclusione:

- il mandato collettivo speciale con rappresentarmderito dalle
mandanti, risultante da scrittura privata autetdgica copia di
essa autenticata, nonché la relativa procura clve dssere
conferita a chi legalmente rappresenta |'operarenomico
mandatario, oppure in alternativa una dichiarazgostitutiva di
atto di notorieta resa ai sensi del D.P.R. 4450 la quale si
attesti che tale atto € gia stato stipulato indicare gli estremi e
riportandone i contenuti; Il'atto, ovvero la dicldaione
alternativa, dovranno contenere l'indicazione dp#ecentuali di
partecipazione di ciascun componente al raggruppaime

in caso di R.T. o consorzio ordinario non ancoranBimente costituito,
devono essere presentati, a pena di esclusione:
- Iimpegno, in caso di aggiudicazione della garacamferire
mandato collettivo speciale con rappresentanzanaddi essi
(da indicare espressamente) qualificato mandatariguale
stipulera il contratto in nome e per conto progidei mandanti;
limpegno dovra contenere la dichiarazione delleotgqu
percentuali di partecipazione di ciascun componeate
raggruppamento.

Art. 4.2 - PARTECIPAZIONE DI CONCORRENTI EXTRACOMUNITARI
Gli operatori economici che risiedono in uBtato estero non comunitario
possono partecipare alla gara alla seguente conéizi

lo Stato estero di appartenenza deve essere paitdraente
dell’Accordo sugli Appalti Pubblici (AAP), inseritmell'allegato 4
dell'accordo che istituisce I'Organizzazione Moledidel Commercio,
oppure deve avere sottoscritto uno specifico accdrithterale con
I'Unione Europea o con l'ltalia che consenta lagegvazione a pubblici
appalti a condizioni di reciprocita.
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Art. 4.3 - REQUISITI DEGLI OPERATORI ECONOMICI STABILITIIN ~ STATI ESTERI
Agli operatori economici stabiliti negli Stati memkdell'Unione Europea
diversi dall'ltalia e ai soggetti esteri extracontan che soddisfano le
condizioni di partecipazione di cui al precedente 4.2, la partecipazione e
consentita alle medesime condizioni richieste agératori economici italiani.
Pertanto i concorrenti stranieri dovranno dichiararsussistenza di requisiti di
ordine morale equivalenti a quelli prescritti per concorrenti italiani,
conformemente alla legislazione vigente nel rispettPaese e dovranno
possedere altresi i requisiti di capacita econorfii@nziaria e tecnica richiesti.

Art. 4.4 - LIMITI ALLA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare allgara in piu di un
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinarigodicorrenti ovvero di
partecipare singolarmente e quali componenti di raggruppamento
temporaneo o di un consorzio ordinario.

In caso di partecipazione di consorzio di cui atpraccitate lett. b) e c)
dell'art. 4.1, il consorzio deve indicare in sed®ffierta le imprese consorziate
per le quali concorre; a queste ultime e fattoedwvidi partecipare in qualsiasi
altra forma alla medesima gara. La mancata osseav@irtale divieto comporta
I'esclusione sia del consorzio che del consorazigiotonsorziati; si applica
inoltre I'art. 353 del codice penale.

E’ vietata la partecipazione di societa, anche if.R in consorzio, che
abbiano rapporti di controllo ai sensi dell'art.93&c., o si trovino in qualsiasi
relazione, anche di fatto, con altre societa chéepgano alla medesima gara
singolarmente o quali componenti di R.T. o di comsose la situazione di
controllo o la relazione di fatto implica che |efeste sono imputabili ad un
unico centro decisionale.

CAPO 5
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Art. 5.1 - REQUISITI DI ORDINE GENERALE
La partecipazione alla presente procedura di garsegvata agli operatori
economici in possesso dei seguenti requisiti dnerdenerale:
1. iscrizione nel Registro delle Imprese presso lametente C.C.LLA.A.
per I'attivita oggetto dell’appalto;
2. insussistenza delle cause di esclusione indic&tetal38, comma 1,
lett. da a) a m-quater) del D.Lgs. 163/2006 e s.raan le seguenti
precisazioni:

- l'inesistenza delle cause di esclusione di cui Hta b) del
suddetto co. 1 deve riguardare:
a) per le imprese individuali: il titolare e i direttdecnici;
b) per le societa in nome collettivo: i soci e il dioge
tecnico;
c) per le societa in accomandita semplice: i soci
accomandatari e il direttore tecnico;
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d) gli amministratori muniti di poteri di rappresentan il
direttore tecnico e il socio unico persona fiswayero il
socio di maggioranza in caso di societa con meno di
quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa

- linesistenza delle cause di esclusione di cui ki c) del
suddetto co. 1 deve riguardare:

a) per le imprese individuali: il titolare e i direttdecnici;

b) per le societa in nome collettivo: i soci e il dioge
tecnico

c) per le societa in accomandita semplice: i soci
accomandatari e il direttore tecnico;

d) gli amministratori muniti di poteri di rappresentan il
direttore tecnico e il socio unico persona fiswayero il
socio di maggioranza in caso di societa con meno di
guattro soci, se si tratta di altro tipo di socieia
consorzio;

e) i soggetti cessati dalla carica nell'anno antededardata
di pubblicazione del bando di gara, qualora I'opme
economico non dimostri che vi sia stata completa ed
effettiva dissociazione dalla condotta penalmente
sanzionata;

3. inesistenza di piani individuali di emersione di alfart. 1 bis, comma
14 della L. n. 383/2001;

4. adempimento agli obblighi di sicurezza previsti@alormativa vigente.

Il concorrente deve inoltre dichiarare di non awvewnferito incarichi
professionali o attivita lavorativa ad ex-dipendguibblici che hanno cessato il
rapporto di lavoro con la pubblica amministrazia@@meno di tre anni e che
negli ultimi tre anni di servizio hanno esercit@oteri autoritativi o negoziali
per conto di quest'ultima ai sensi dell'art. 53 coan 16-ter del D.Lgs.
165/2001 e s.m.i..

In caso di partecipazione di un consorzio, i reitjuis ordine generale devono
essere posseduti e dichiarati sia dal consorzzodalle consorziate per cui il
consorzio partecipa.

In caso di partecipazione di R.T., i requisiti ddioe generale devono essere
posseduti e dichiarati da tutti i componenti dgigraippamento.

La prova del possesso dei requisiti di idoneitaateoe fornita dal concorrente
presentando un’autocertificazione resa ai sensDdeIR. 445/00, nella quale
devono essere indicate le eventuali condanne peipalitate, ivi comprese
quelle per le quali abbia beneficiato della non m@me, ad esclusione delle
condanne per reati depenalizzati ovvero dichiagatinti dopo la condanna
stessa, delle condanne revocate e di quelle pequddi e intervenuta la
riabilitazione. Ai fini del co. 1, lett. g) dellar 38 del D.Lgs. 163/06, si
intendono gravi le violazioni che comportano un sstepagamento di imposte
e tasse per un importo superiore a € 10.000,08erai dell'48-bis, commi 1 e
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2-bis del D.P.R. 602/73; costituiscono violaziorefiditivamente accertate
guelle relative all'obbligo di pagamento di delpgr imposte e tasse certi,
scaduti ed esigibili. Ai fini del co. 1, lett. i)et’art. 38 del D.Lgs. 163/06, si
intendono gravi le violazioni ostative al rilascael documento unico di
regolarita contributiva.

Le cause di esclusione previste dall’art. 38 calel D.Lgs. 163/06 non si
applicano alle aziende o societa sottoposte a strque confisca ai sensi
dell'articolo 12-sexies del D.L. 306/92, convertitmn modificazioni, dalla L.
356/92, o ai sensi degli artt. 20 e 24 del D.L&9Q/11 ed affidate ad un custode
0 amministratore giudiziario, limitatamente a qeeliiferite al periodo
precedente al predetto affidamento, o finanziario.

Per quanto riguarda la situazione di controllo wii @l'art. 38, c. 1, lett. m-
quater), del D.Lgs. 163/06 il concorrente dovrdhiicare, alternativamente:

a) di non trovarsi in alcuna situazione di controliocdi all'art. 2359 del
codice civile rispetto ad alcun soggetto, e di alemulato l'offerta
autonomamente;

b) di non essere a conoscenza della partecipazioree rakdesima
procedura di soggetti con i quali si trova in urglel situazioni di
controllo di cui all'art. 2359 del codice civile, & aver formulato
I'offerta autonomamente;

c) di essere a conoscenza della partecipazione alli@simea procedura di
soggetti con i quali si trova in una delle situazidi controllo di cui
all'art. 2359 del codice civile, e di avere in ogaso formulato |'offerta
autonomamente.

Nelle ipotesi di cui alle sopraccitate lettereld)e c), I'Universita escludera i
concorrenti per i quali accertera che le relatifferte sono imputabili ad un
unico centro decisionale, sulla base di univocimeleti. La verifica e

I'eventuale esclusione saranno disposte dopo tiapedelle buste contenenti
I'offerta economica.

Art. 5.2 - REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICO -FINANZIARIA E TECNICA

La partecipazione alla presente procedura di garsegvata agli operatori
economici in possesso dei seguenti requisiti daca@ economico-finanziaria e
tecnica come segue:

a) capacita economico-finanziaria:

- il concorrente deve aver realizzato volume
globale di fatturato realizzato negli ultimi tre
esercizi finanziari (anni 2011/2012/2013) non
inferiore a1.600.000,00VA esclusa;

- il concorrente deve aver realizzato un volume di
fatturato nel settore specifico (CPV 63510000-7)
realizzato nel triennio 2011/2012/2013, non
inferiore a€ 800.000,00VA esclusa;

b) capacita tecnica:il concorrente deve aver regolarmente
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eseguito almeno un contratto nel settore oggettia de
gara (CPV 63510000-7) con committente pubblico o
privato, nei tre anni antecedenti la data di pualziione
del bandonon inferiore a € 530.000,00VA esclusa.

Il mancato possesso di anche uno soltanto deis#igwi indicati, costituisce
causa di esclusione dalla gara.

Ai consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’artd 8lel D.lgs. 163/2006 e s.m.i. si
applica I'art. 35 del medesimo decreto.

Art. 5.3 - QUALIFICAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI RIUNITI

In caso di partecipazione di R.T. o di consordimeri di concorrenti i requisiti
di capacita economico-finanziaria e tecnica dialyprecedente art. 5.2 devono
essere posseduti e dichiarati come segue:

0 | requisiti di capacita economico-finanziaria dii @la
lettera a) (fatturato globale e fatturato di seffatevono
essere posseduti e dichiaratumulativamente dai
componenti del raggruppamento/consorzio;_in_ogni
caso__la__mandataria-capogruppo/consorzio __deve
possedere i requisiti in_misura maggioritaria rispéto
ai mandanti/imprese consorziate

o il requisito di capacita tecnica di cui alla lettdy) (aver
regolarmente eseguito nel corso del triennio adiee
la pubblicazione del bando almeno un contratto nel
settore oggetto della gara di importo non inferiore
all'importo indicato), essendo requisito non frambile,
dovra essere posseduto e dichiarato:
e da uno qualunque degli operatori economici
costituenti il raggruppamento o il consorzio
ordinario.

Art. 5.4 - AVVALIMENTO

Il concorrente che intende usufruire dellistitutdell’avvalimento per
dimostrare il possesso dei requisiti di natura eo@no-finanziaria e tecnico-
professionale, dovra presentagepena di esclusionetutte le dichiarazioni
elencate all’art. 49 co. 2 del D.Lgs. 163/06, catnseguito riportato:

a. una sua dichiarazione verificabile ai sensi dell'48, attestante
l'avvalimento dei requisiti necessari per la pap&rone al
concorso, con specifica indicazione dei requisiissi e del
soggetto ausiliario;

b. una sua dichiarazione circa il possesso da patteotkeorrente
medesimo dei requisiti generali di cui all'art. @8l D.Lgs.
163/06;

C. una dichiarazione sottoscritta da parte del soggetisiliario

attestante il possesso da parte di quest'ultimo rdquisiti
12
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generali di cui all'art. 38 del D.Lgs. 163/06, nbédl possesso
dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto draimento;

d. una dichiarazione sottoscritta dal soggetto aumili@on cui
quest'ultimo si obbliga verso il concorrente e gdigniversita a
mettere a disposizione per tutta la durata deliipde risorse
necessarie di cui e carente il concorrente;

e. una dichiarazione sottoscritta dal soggetto aumili@on cui
guesto attesta che non partecipa al concorso ipripro come
associato o come consorziato ai sensi dell'artd@4D.Lgs.
163/06;

f. in originale o copia autentica il contratto in uirtlel quale il
soggetto ausiliario si obbliga nei confronti delncorrente a
fornire i requisiti e a mettere a disposizioneis®rse necessarie
per tutta la durata dell'appalto;

g. nel caso di avvalimento nei confronti di un soggethe
appartiene al medesimo gruppo del concorrenteuagd del
contratto di cui alla lettera f) il soggetto conemte puo
presentare una dichiarazione sostitutiva attestdniegame
giuridico ed economico esistente nel gruppo, dalaleu
discendono i medesimi obblighi previsti dal commde8art. 49
del D.Lgs. 163/06.

Ai sensi dell'art. 88 del D.P.R. 207/2010 il cottoadi avvalimento di cui alla
suddetta lettera f. deve riportare in modo compiegplicito ed esauriente:

a) oggetto: le risorse e | mezzi prestati in mddterminato e specifico;

b) durata;

c) ogni altro utile elemento ai fini dell'avvalimto.

Resta inteso che, ai fini della presente garapgigstto ausiliato e il soggetto
ausiliario sono responsabili in solido in relaziclke prestazioni oggetto del
contratto.

A pena di esclusionenon €& consentito che piu soggetti partecipanti si
avvalgano dei requisiti di uno stesso ausiliarthe partecipino alla procedura
sia l'ausiliario sia l'ausiliato.

CAPO 6
ONERI DI PARTECIPAZIONE

Art. 6.1 - CAUZIONE PROVVISORIA

Gli operatori economici offerenti dovranno costiéuiapposita garanzia a
corredo dell’'offerta, ai sensi di quanto stabilikall’art. 75 del D.lgs. 163/2006
e s.m.i., per un importo pari€a32.000,00

La cauzione pu0 essere costituita, a scelta didfefite, con una delle modalita
sotto indicate:

a) mediante polizza fideiussoria o fideiussione baacpresso gli Istituti
legalmente autorizzati;

b) mediante fideiussione rilasciata dagli intermedifinanziari iscritti
nell'elenco speciale di cui all'art.106 del D.Lgs. 385/1993, che
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svolgono in via esclusiva o prevalente attivitaitiiscio di garanzie e
che sono sottoposti a revisione contabile da pdirtana societa di
revisione contabile iscritta nell’albo previsto 'aft. 161 del
D.Lgs.58/98;

c) mediante assegno circolare;

d) mediante cauzione in numerario o titoli del delptaoblico garantiti
dallo Stato al giorno del deposito, presso unaosezidi tesoreria
provinciale o presso aziende autorizzate.

In caso di cauzione in numerario, il relativo vengato dovra essere effettuato
sul conto corrente bancario IBAN: IT 31 C 02008 3@30000002985272,
intestato a Universita degli Studi di Ferrara poegsicredit Banca Spa, viale
Cavour n. 47 - 44121 Ferrara, indicando la segueatesale:"Cauzione
provvisoria relativa alla procedura aperta comunita per I'affidamento del
servizio di prenotazione di titoli di viaggio aereidi servizi alberghieri per le
strutture dell’'Universita degli Studi di Ferrara geun periodo quinquennale
CIG 56057402FD *“

La garanzia, qualora sia prestata secondo una meltialita di cui alle lettere
a) e b) deve, pena di esclusione

a) avere validita per almeno 180 giorni dalla datsachdenza fissata
per la ricezione delle offerte indicata all'art.2d del presente
disciplinare;

b) prevedere la rinuncia al beneficio della prevenwszussione del
debitore principale;

c) prevedere la rinuncia all’eccezione di cui all'at®57, co. 2 del
Codice Civile;

d) prevedere la sua operativita entro 15 giorni a $empichiesta
scritta dell’Universita;

e) prevedere I'impegno del garante a rilasciare lziceng definitiva
gualora I'offerente risultasse aggiudicatario.

Si richiede inoltre:

— che la garanzia sia corredata dallimpegno del gara rinnovare la
garanzia per ulteriori centottanta giorni su riskeéedell’'Universita, nel
corso della procedura, nel caso in cui al momemrdtadua scadenza
non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione defiaiefficace;

— che la garanzia preveda espressamente che il Fonpetente, per
gualsiasi_controversia possa insorgere nei confrelt'Universita,
esclusivamente quello dell’Autorita  Giudiziaria d@ovha sede
I'Universita stessa, in quanto I'art. 25 del coddieprocedura civile si
riferisce alle Amministrazioni dello Stato e I'Umksita non rientra in
tale fattispecie.

Tali indicazioni dovranno essere rese in modo esplsulla cauzione.
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In caso di R.T. e Consorzi la cauzione a correeiiofferta dovra essere
presentata con I'osservanza delle seguenti disposiz

a) in caso di R.T. costituito, la cauzione dovra essatestata al
raggruppamento unitariamente inteso e prodottaa@atorrente
designato capogruppo, con l'indicazione esplicitegld altri
operatori economici facenti parte del raggruppamentdella
copertura del rischio anche per tutti loro;

b) in caso di R.T. non ancora costituito la cauzioogré essere
esplicitamente intestata, a pena di esclusionglisianandataria
(capogruppo) designata, sia alle mandanti; essadosrtanto
richiamare la natura collettiva della partecipaeioalla gara
identificando le imprese singolarmente e dovraressettoscritta
da tutte le imprese interessate al costituendo; R.T.

c) in caso di Consorzio di cui alle lettere b) e c)eddlell’art. 34
del D.Igs. 163/2006 e s.m.i., la cauzione provvésdovra essere
prodotta dal Consorzio medesimo.

La cauzione provvisoria potra essere escussa aaldisita:

* in caso di falsa dichiarazione presentata in seddferta ovvero qualora
non venga fornita la prova del possesso dei rdqudi capacita
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa esti

* in caso di mancata produzione della documentaziictdesta per la
sottoscrizione del contratto nel termine stabitit;hn quello eventualmente
prorogato;

* in caso di mancata sottoscrizione del contrattdfgaér dell’aggiudicatario.

La cauzione provvisoria sara svincolata mediante dhiarazione resa
dallUniversita ai non aggiudicatari, entro 30 giomi dall’efficacia
dell’aggiudicazione definitiva dell'appalto; all’aggiudicatario dopo la
sottoscrizione del contratto.

Art. 6.2 - CONTRIBUTO PER L’AVCP

L'offerta del concorrente deve essere corredatpena di esclusionedalla
ricevuta di pagamento della contribuzione a favoedl'Autorita per la
vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servigiforniture per un importo pari
a € 140,00 (centoquaranta/00) per il CIG56057402FD.

Per eseguire il pagamento sara necessario isdrigerbne, al “Servizio di
Riscossione” raggiungibile all'indirizzo http://cmibuti.avcp.it, in funzione dal
1 maggio 2010. Il partecipante alla gara dovraegalisi al servizio con le
credenziali da questo rilasciate e inserire iltretacodice CIG sopra riportato.

Il sistema consentira il pagamento diretto mediaatéa di credito oppure la
produzione di un modello da presentare a uno defi mendita Lottomatica
Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. Pertasbno consentite le seguenti
modalita di pagamento della contribuzione:
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- online mediante carta di credito dei circuiti ViddasterCard, Diners,
American Express. Per eseguire il pagamento sar@sgario collegarsi al
“Servizio Riscossione” e seguire le istruzioni ades. A riprova
dellavvenuto pagamento, l'utente otterra la ridavai pagamento, da
stampare e allegare all'offerta, all'indirizzo digta elettronica indicato in
sede di iscrizione. La ricevuta potra inoltre essstlampata in qualunque
momento accedendo alla lista dei “pagamenti efidittalisponibile on line
sul “Servizio di Riscossione”;

- in contanti, muniti del modello di pagamento riiasc dal Servizio di
riscossione, presso tutti i punti vendita dell@ i tabaccai lottisti abilitati
al pagamento di bollette e bollettini. Lo scontrintasciato dal punto
vendita dovra essere allegato in originale all'aée

Per i soli operatori economici esteri € possibffeteiare il pagamento anche

tramite bonifico bancario internazionale, sul cortorrente bancario n.

4806788, aperto presso il Monte dei Paschi di S{EAN: IT 77 O 01030

03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMMROM) intestaiBAutorita per la

vigilanza sui _contratti pubblici di lavori, servia forniture. La causale del

versamento deve riportare esclusivamente il codieetificativo ai fini fiscali
utilizzato nel Paese di residenza o di sede déegiagante e il codice CIG che
identifica la gara.

La mancata allegazione all'offerta della ricevuta d pagamento oppure

dello scontrino comprovante il versamento del conibuto & causa di

esclusione dalla procedura di gara ai sensi dell’arl, c. 67 della L. 266/05.

L'Universita é tenuta al controllo, anche tramitactesso al portale

dell’Autorita, dell'avvenuto pagamento, dell'esatte dell'importo e della

rispondenza del CIG riportato sulla ricevuta deksaenento con quello
assegnato alla procedura in corso.

Nel caso di R.T. costituite o costituende il versaemto €& unico e |l

pagamento sara eseguito dall'impresa capogruppo designata tale

CAPO 7
MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Art. 7.1 - RECAPITO

Gli operatori economici interessati a partecipalia @rocedura aperta in

oggetto e in possesso dei requisiti previsti davoafar pervenire un plico

chiuso e sigillato contenente i documenti di cusatcessivo art. 7.5 e con le
modalita di seguito descritte.

Il plico deve essere inviato all'indirizzo di cui #d’art. 1.5.
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Art. 7.2 - TERMINE E MODALITA DI CONSEGNA

Art. 7.2.1 - Termine di consegna
Il plico deve pervenirea pena di esclusione entro e non oltre il termine
perentorio delle orel2.00 del 28/05/2014 (ora italiana).

Data e ora di registrazione del plico nel protazatiformatico dell’Universita
fanno fede del rispetto della scadenza.

Non saranno in alcun caso presi in consideraziopkchi pervenuti oltre il

suddetto termine perentorio di scadenza, anchependentemente dalla
volonta del concorrente e anche se spediti primlaetmine medesimo; cio
vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomaadain avviso di ricevimento,
a nulla valendo la data di spedizione risultantetidgbro postale dell'agenzia
accettante. Tali plichi non verranno aperti e vanm considerati come non
consegnati.

Art. 7.2.2 - Modalita di consegna della documentazione
Tutta la documentazione dovra essere prodotta failee e con le modalita
prescritte dal presente disciplinare di gara.

Il plico contenente i documenti di cui al successat. 7.5 dovra essere inviato
con qualsiasi mezzo non telematico. Gli operatoconemici che intendano
procedere alla consegna a mano (anche tramiteemridevono consegnare il
suddetto plico all'ufficio di cui all' art. 1.5 neseguenti giorni ed orari di
apertura al pubblicadal lunedi al venerdi dalle h. 9.00 alle h. 12.3@artedi
anche dalle h. 15.00 alle h. 16.30.

La trasmissione del plico € a totale ed esclusischio del mittente, restando
esclusa qualsivoglia responsabilita dell’Université, per disguidi postali o di
altra natura, o per qualsiasi altro motivo, il plicon pervenga all'indirizzo di
destinazione entro il termine perentorio di scadenz

Art. 7.3 - FORMALITA

Il plico dovra essere debitamente sigillato e adfirinato sui lembi di chiusura
dal legale rappresentante del concorrente singdia tegale rappresentante del
capogruppo in caso di R.T. e dovra recare, olftmditizzo di recapito di cui
all'art. 1.5, le seguenti diciture:

- “NON APRIRE:PER L'UFFICIO GARE — Contiene offerta p er la
procedura aperta comunitaria per l'affidamento del servizio di
prenotazione di titoli di viaggio aerei e di servizalberghieri per le
strutture dell’Universita degli Studi di Ferrara per un periodo
quinquennale CIG 56057402FD — SCADENZA: 28/05/2014 ORE
12:007;

- il nominativo, l'indirizzo, i recapiti telefonici e di posta elettronica
certificata (pec) del concorrente mittente.
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Si precisa che:

a) qualora la mancanza di adeguata sigillatura detoplhe pregiudichi
l'integrita e ne favorisca la manomissione in meaiale da far ritenere che
sia stato violato il principio di segretezza ddféota, il plico non verra
ammesso alla gara e sara considerato come nongratsg

b) qualora il plico rechi una dicitura totalmente &ra generica al punto che
non sia possibile riconoscerlo come plico contemelfferta per la
presente procedura, il plico non verra ammessogalla e sara considerato
come non consegnato.

Art. 7.4 - LINGUA
Per la partecipazione alla presente procedurantpudi utilizzabile € la lingua
italiana.

Art. 7.5 - CONTENUTO

Il plico di cui sopra dovra contenere:

A) una busta recante la diciturdBUSTA A — DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA” - debitamente chiusa, sigillata e controfirmata su
lembi di chiusura, contenente i seguenti documenti:

- apena di esclusione

1.

istanza di partecipazione alla presente gataregolarizzata in bollo
('applicazione della marca da bollo da € 16,00iagfogli, e richiesta
solo ai concorrenti residenti in ltalia), redattatilizzando
preferibilmente il modello allegato sub 1) al prasedisciplinare di
gara e costituente parte integrante dello steddODELLO A);
l'istanza, a pena di esclusionedeve essere sottoscritta dal legale
rappresentante dell’operatore economico concorrémteaso di R.T. o
consorzio ordinario di concorrenti sia gia formairee costituito, sia
non ancora costituito I'istanza deve essere deseresunica, ma deve
essere sottoscritta da tutti i componenti del maggamento, quindi sia
dal capogruppo che dalle mandanti;

. dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.Ri45/0Q artt. 46 e

47, attestante il possesso dei requisiti di ordingenerale, redatta
utilizzando preferibilmente il modello allegato sW&) al presente
disciplinare di gara e costituente parte integraotello stesso
(MODELLO B). La dichiarazione dovra esseeepena di esclusione
sottoscritta dal legale rappresentante e corredatdotocopia di un
documento di riconoscimento del firmatario. Taleoaartificazione
deve essere prodotta da tutte le imprese partdGigal consorzio e
dalle consorziate in caso di consorzio di coopegagrtigiano o stabile,
dal capogruppo e dalle mandanti in caso di raggognto temporaneo
0 consorzio ordinario sia gia costituito, sia narc@a costituito; se
un’impresa consorziata € a sua volta un consofaigtocertificazione
dovra essere presentata anche dalle imprese pier delfe quali questa
partecipa. Non potranno essere presi in esamaialdil'accertamento
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del possesso dei requisiti soggettivi previsti gabsente punto, i
requisiti posseduti da societa collegate o cordtella qualsiasi titolo
all'operatore economico che produce listanza ditepgazione e
l'offerta. Cio costituira comunque causa di esduosi dalla gara e/o
decadenza dall'aggiudicazione;

. dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.Ri45/00, artt. 46 e
47, relativa all'inesistenza di cause di esclusiorg cui all’art. 38 co.

1 lett. b) e c)del D.Lgs. 163/Q6resa da tutti i soggetti indicati nel
suddetto co. 1 lettere b) e c), richiamati all’astl del presente
disciplinare, redatta utilizzando preferibilmentesichema allegato sub
3) al presente disciplinare di gara e costitueragepintegrante dello
stesso MIODELLO C). La dichiarazione dovra essera, pena di
esclusione sottoscritta e corredata da fotocopia di un dcmbm di
riconoscimento del firmatario. Tale autocertificam® deve essere
prodotta, per i soggetti obbligati, da tutte le rege partecipanti, quindi
dal consorzio e dalle consorziate in caso di cangati cooperative, 0
di imprese artigiane, o stabile; dalla mandatadalee mandanti in caso
di raggruppamento temporaneo sia gia costituite, n ancora
costituito. Se un’ impresa consorziata € a suaavah consorzio,
'autocertificazione dovra essere presentata arddlke imprese per
conto delle quali questa partecipa. Si precisa pheguanto riguarda i
soggetti cessati dalle cariche nell’anno antecedienpubblicazione del
bando, ove essi siano irreperibili o non disponddia produzione della
propria dichiarazione, il legale rappresentante purésentare una
dichiarazione, resa ai sensi dell’art. 47 del D.R45/00, in cui affermi,
“per quanto a propria conoscenza”, il possessaadpiisiti richiesti in
capo a tali soggetti, specificando le circostarize rendono impossibile
(ad esempio, in caso di decesso) 0 eccessivameavesa (ad esempio,
in caso di irreperibilita o immotivato rifiuto) lgroduzione della
dichiarazione da parte dei soggetti interessateciipando i dati
anagrafici di tali soggetti (dichiarazione pre-irsfaia nel MODELLO
B);

. (solo per i raggruppamenti temporanei o consorzidorari di
concorrenti gia formalmente costituiti)atto di costituzione del R.T.
con mandato collettivo di rappresentanza al capogmpo, in
originale o copia autentica, oppure in alternatidechiarazione
sostitutiva di atto di notorieta resa ai sensi ddP.R. 445/00, con la
quale si attesti che tale atto e gia stato stiputadicandone gli estremi
e riportandone i contenuti; l'atto ovvero la didlazione alternativa
dovranno contenere l'indicazione delle percentdajpartecipazione di
ciascun componente al raggruppamento;

. (solo per i raggruppamenti temporanei o consorzidovari di
concorrenti non ancora costituit) dichiarazione di impegno a
costituire il raggruppamento temporaneo in casagdiudicazione della
gara, utilizzando preferibilmente il modello allegaub 4) al presente
disciplinare di gara e costituente parte integraotello stesso
(MODELLO D); la dichiarazione dovra contenere l'indicazioredlel
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quote percentuali di partecipazione di ciascun aomepte al
raggruppamento;

6. dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R145/00, artt. 46 e
47, relativa al possesso dei requisiti di capaciteeconomico-
finanziaria e tecnica, redatta utilizzando preferibilmente il modello
allegato sub 5) al presente disciplinare e costteugarte integrante
dello stesso NIODELLO E), contenente le informazioni relative al
possesso dei requisiti richiesti nel disciplinali&ad. 5.2. La suddetta
dichiarazione deve essere prodotta e sottoscritta:

— dal legale rappresentante del concorrente cheqgjaatéen forma
singola;

— in caso di riunione di concorrenti, sia gia formairte costituito
sia non ancora costituito, da tutti i componentil de
raggruppamento (un’unica dichiarazione sottoscra tutti i
soggetti).

La dichiarazione deve essere accompagraaena di esclusioneda
copia fotostatica di documento di identita, in codi validita, del/i
sottoscrittore/i ai sensi del D.P.R. 445/2000.

Si precisa che, in caso di avvalimento dei requidit capacita
economico finanziaria e tecnica la dichiarazionerd@ssere presentata
sia dal concorrente (soggetto ausiliato), sia dalgstto ausiliario. Il
concorrente dovra compilarla in tutte le sue pamtljcando negli spazi
appositi il requisito o la parte di requisito cheognita dal soggetto
ausiliario. Il soggetto ausiliario dovra compilarialle parti relative ai
requisiti dal medesimo prestati;

7. cauzione provvisoria in originale, conforme alle prescrizioni di cui
all'art. 6.1 del presente disciplinare, comprensiefia dichiarazione di
impegno del fideiussore a rilasciare la cauziornendiwa di cui all’art.
113 del D.Lgs. 163/06 a garanzia dell’esecuzionecdetratto, qualora
I'impresa offerente risultasse aggiudicataria

8. documentazione comprovante 'avvenugrsamento del contributoa
favore dell’Autorita per la vigilanza sui contragubblici di lavori,
servizi e forniture, secondo le modalita di cuiaatl 6.2 del presente
disciplinare;

9. (solo in caso di avvalimenjotutte le dichiarazioni indicate all’art. 49
co. 2, del D.Lgs. 163/06 e i documenti annessi, ecoortato all’art.
5.4 del presente disciplinare;

10.(solo nel caso in cui i documenti amministrativi eofferta siano
sottoscritti da un procuratore o institore dell'opgore economico
concorrentg, deve essere allegato originale o copia auterdela
scrittura privata autenticata o dell’atto pubblidoconferimento della
procura o della preposizione institoria, o, Iin m@i&iva, una
dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 461clett. u) del D.P.R.
445/00 attestante la sussistenza e i limiti deltacra o della
preposizione institoria con gli estremi dell'atto abnferimento della
procura speciale (in originale o copia autenticdtakui lo stesso trae i
poteri di firma, a pena di esclusione.
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- Non a pena di esclusione:

11.Modello GAP, compilato nel riquadro “operatore economico
partecipante”, utilizzando preferibilmente il mddehllegato sub 6) al
presente disciplinare di gara e costituente pategrante dello stesso
(MODELLO F). In caso di raggruppamento temporaneo il modello
deve essere presentato da tutti i componenti dgjru@pamento, in
caso di consorzio, dal consorzio e da tutti i cormsti per cui il
consorzio partecipa. Il modello GAP deve esseresgmt@ato anche
dall'impresa ausiliaria, in caso di avvalimento.

B) Una busta recante la dicitura "BUSTA B: OFFERTA ECONOMICA”
debitamente chiusa, sigillata e controfirmata smbi di chiusura. La busta
dovra contenere a pena di esclusione la segueontergmtazione:

1. l'offerta economica, regolarizzata in bollo (I'applicazione delle marche
da bollo é richiesta solo ai concorrenti residénttalia - una marca da
bollo da € 16,00 ogni 4 fogli), redatta utilizzandlomodello allegato
sub 7) al presente disciplinare di gara e costieueparte integrante
dello stessoMIODELLO G). Il modello dell'offerta economica va
completato, a pena di esclusione, indicando lotscanico (in cifre e
in lettere) che il concorrente offre sulle comnossi per la
prenotazione dei viaggi aerei.

L’offerta deve contenere le seguenti dichiarazioni:

a) 'aver preso visione delle condizioni tutte dieeuzione del
presente appalto, in particolare aver tenuto coméb,redigere
l'offerta, di tutti i costi derivanti dagli obblighmposti dalla
vigente normativa in materia di sicurezza e protezi dei
lavoratori, nonché delle condizioni stesse di tayo

b) 'avere acquisito la perfetta conoscenza dietlgt prescrizioni,
norme ufficiali e leggi vigenti che disciplinancappalto in
oggetto;

C) 'avere preso integrale conoscenza di tutteléisole e delle

modalita di esecuzione del servizio contenute nedsgnte
disciplinare e nel capitolato che regolano I'appatit oggetto e

I'accettazione delle predette clausole in modo n@ie ed
incondizionato;
d) 'avere piena conoscenza di tutte le circostageserali e

particolari e di tutte le condizioni contrattualhec possono
influire sull'esecuzione del servizio e di avereeatato che il
corrispettivo medesimo nel complesso sia remuneratitale da
consentire la presentazione dell’offerta;

e) 'impegno a mantenere valida la propria offgréa 180 giorni, e
a prorogarne la validita per ulteriori 180 giorniadpra allo
scadere dei primi non fosse ancora intervenutayileticazione
definitiva efficace;
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e) che si applicano, a favore dei lavoratori digsnd e, se
cooperative, anche verso i soci, condizioni retriteu non
inferiori a quelle risultanti dai contratti di lanme dagli accordi
locali integrativi, applicabili alla relativa catega di lavoratori
ed alla localita dove l'attivita lavorativa si sge)

f) I'impegno a collaborare con il Direttore delkesizione del
contratto al fine di agevolare I'esecuzione deVizéw sulla base
del programma contrattuale;

Q) I'attestazione che il personale impiegato pesdtuzione delle
attivita contrattuali ha una conoscenza della langtaliana
adeguata all’esecuzione del contratto;

h) I'impegno a individuare i soggetti responsat#i trattamento
dei dati personali dell'Universita e a comunicarm@minativi
alla stessa prima della sottoscrizione del comtratt

)] 'impegno, per sé e per i propri agenti o digenti a qualsiasi
titolo, a non offrire o0 accettare di offrire, né&are o accettare di
dare ad alcuno tangenti, doni, regali o provvigioeanche di
modico valore, come incentivo 0 ricompensa peraitof di
compiere o astenersi dal compiere un’azione inziahe al
presente appalto o a qualsiasi altro contratto lasnc con
I'Universita, oppure per il trattamento di favorservato o la
discriminazione esercitata nei confronti di qualcum relazione
allappalto o a qualsiasi altro contratto conclusmon
I'Universita,;

) l'attestazione che la parte delle attivita catitrali
eventualmente da svolgere presso la sede del ment® sara
eseguita presso sedi o dipendenze in territorio WE
comunque in Stati che abbiano attuato la conveezidi
Strasburgo del 28 gennaio 1981 in materia di protez delle
persone rispetto al trattamento di dati o che caquarassicurino
adeguate misure di sicurezza dei dati stessi.

Ciascuna offerta presentata degepena di esclusioneessere sottoscritta in
ogni pagina dal legale rappresentante del conderisengolo, ovvero dai legali

rappresentanti di tutti i concorrenti riuniti, iaso di riunione di concorrenti sia
gia costituita sia non ancora formalmente cosétuit

Qualora si riscontrino delle discordanze nei praadicati tra importo espresso
in cifre ed importo espresso in lettere, I'Univ&sriterra valido il prezzo

espresso in lettere.

Non saranno ammesse offerte al rialzo rispettovglorto a base di gara all’art.
3.1 del presente disciplinare, né offerte nelleliqgiano sollevate eccezioni e/o
riserve di qualsiasi natura rispetto alle condizgpecificate negli atti di gara,
ovvero che siano sottoposte a condizione, offemmomplete e/o parziali
nonché non conformi alle prescrizioni di cui allegente lettera B).
L’Universita non e tenuta a corrispondere compeg/&rimborso alcuno ai
concorrenti, per qualsiasi titolo o ragione, peofferte presentate.
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Il periodo minimo durante il quale I'offerente engblato alla propria offerta €
di 180 giorni dalla scadenza fissata per la riaezidelle offerte. Nel caso in cui
il procedimento non si concluda entro il termineldeitto, il concorrente si
impegna a mantenere valida la propria offerta peulteriore periodo di 180
giorni.

Nella busta B non dovranno essere inseriti altcutioenti.

CAPO 8
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO E DI AGGIUDICAZIONE DELLA
GARA

Art. 8.1 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Le offerte saranno valutate con il criterio delza@ piu basso ai sensi dell’art.
82 del D.Lgs. 163/2006 a favore dell'offerta cheganta lcsconto unicopiu
alto sulle seguenti commissioni poste a base @:gar

TRANSAZIONE COMMISSIONE
!Blglletto_aereo (nazionale e €15.00
internazionale)

Biglietto aereo low cost (nazionale e € 30,00
internazionale)
Biglietto aereo prenotato € 10,00

autonomamente dall’'utente

Art. 8.2 - PROCEDURA DI ESAME DELLE OFFERTE

L’apertura dei plichi di cui al precedente Capavverrail giorno 29/05/2014
alle ore 9.00 presso la sede dell'Universita degli Studi di Rear via
Savonarola 9. Le comunicazioni relative alle datdled sedute pubbliche
successive alla prima saranno inviate ai concarrestlusivamente tramite
posta elettronica certificata.

Il seggio di gara € composto da un Dirigente delildrsita in qualita di
Presidente e da due testimoni. L'’esame delle teffavverra secondo le
modalita di seguito riportate. Nel giorno fissdt®iesidente del seggio di gara
dichiarera aperta la seduta pubblica ed effettiges@guenti operazioni:

a. esaminera i plichi pervenuti per controllare la foomita degli
stessi alle prescrizioni del presente disciplinare;
b. aprira i plichi ammessi in ordine di registraziams Protocollo,

esaminera le buste B per verificarne la conformiie
prescrizioni del disciplinare, aprira la Busta A eshminera i
documenti ivi contenuti, al fine di controllarne ¢anformita a
quanto richiesto dal presente disciplinare e dai allegati;

C. ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 163/06, procedaraorteggio dei
concorrenti, in numero non inferiore al 10% deginaessi,
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arrotondato all’'unita superiore, ai fini della dist@zione del
possesso dei requisiti di capacita economico-firzizz e
tecnico-organizzativa dichiarati.

| concorrenti sorteggiati dovranno presentare,centn termine di 10 giorni

dalla data della richiesta, ai sensi e per glitefteell’art. 48 del D.Lgs. 163/06

e s.m.i., i seguenti documenti per la dimostrazidal possesso dei requisiti di
capacita economico-finanziaria e tecnica previaglidartt. 41 e 42 del D.Igs.

163/06 e s.m.i.

- bilanci consuntivi, compresi gli allegati, relativagli esercizi
finanziari 2011/2012/2013;

- fatture relative a servizi eseguiti nel settore eity della gara nel
triennio 2011/2012/2013;

- il contratto di servizi eseguito nel settore oggetella gara, con
allegata dichiarazione di regolare esecuzione cidés dal
committente.

Se necessario, ai sensi dell'art.46 del D.Lgs.(%8/s.m.i., sara richiesto ai
concorrenti di completare e/o di fornire chiarimentordine al contenuto della
documentazione e delle dichiarazioni presentate.

Qualora la prova richiesta non venga fornita cotharrente non confermi le
dichiarazioni contenute nell'istanza di partecipa®, I'Universita procedera
all’'esclusione del concorrente dalla gara, all'sstone della relativa garanzia
provvisoria e alla segnalazione all’Autorita per V&gilanza sui contratti
pubblici per i provvedimenti di competenza.

Il Presidente, alla riapertura della seduta pubbleffettuera le seguenti
operazioni:

d. comunichera l'esito della verifica ex art. 48 codél D.Lgs.
163/2006;
e. aprira le buste B ed esaminera le offerte econoenibdi soli

concorrenti ammessi, controllando la conformitdedstesse alle
prescrizioni del presente disciplinare;

f. dara lettura delle offerte ammesse e stilera laugeoria delle
offerte;
g. procedera, qualora le offerte ammesse siano psuperiori a 5,

al calcolo dellanomalia dell’'offerta ai sensi datt. 86 comma
1 del D.Lgs. 163/2006. Qualora le offerte ammesaaosin
numero inferiore a 5, non si procedera al calcaliahomalia,
come previsto dal comma 4 dell’art. 86; I'Univeasih tal caso
si riserva la facolta di valutare la congruita daifferte ai sensi
del comma 3 del suddetto art. 86;

h. nel caso in cui non risulti necessario istruirsub-procedimento
di verifica del’anomalia dell’'offerta, proporra It base della
graduatoria delle offerte, I'aggiudicatario provwis.

In una eventuale successiva seduta pubblica, sidRrete comunichera gli esiti
delle verifiche sulle offerte in sospetto di anoismadtichiarando i conseguenti
provvedimenti di ammissione/esclusione e proponen@ggiudicazione
provvisoria.

24



Universita degli Studi di Ferrara

L’aggiudicazione provvisoria sara formalizzata cqgrovvedimento del
Direttore Generale dell’Universita.

Si precisa quanto segue:
- in caso di offerte uguali si procedera all’applicaz del R. D. n.
827/1924;
- I'Universita si riserva il diritto:

o di non procedere all'aggiudicazione nel caso imegisuna delle
offerte presentate venga ritenuta idonea o congrua,

o di procedere all'aggiudicazione anche in presenzand sola
offerta, purché la stessa risulti valida, ai satgdli'art. 69 R. D.
n. 827/1924, e congrua a sua discrezione;

o di sospendere, reindire 0 non aggiudicare la gguslora
sussistano o intervengano gravi motivi di interepséblico.
Nulla sara dovuto ai concorrenti al verificarstale evenienza;

- durante le sedute pubbliche saranno ammessi a l@m@neventual
osservazioni i soggetti che esibiranno al Presalam documento
idoneo a comprovare la loro legittimazione ad amireome e per conto
degli operatori economici partecipanti alla gara;

- le date delle sedute pubbliche successive allagps@ananno comunicate
ai partecipanti a mezzo PEC.

Art. 8.3 - LINEE GUIDA PER LA VERIFICA DELL 'ANOMALIA DELL 'OFFERTA
L’Universita si riserva la facolta di procedere tmmporaneamente alla verifica
delle offerte in sospetto di anomalia, ai sensi’a®l 88 co. 7 del D.Igs.
163/2006 e s.m.i.

L'operatore economico soggetto alla verifica dograsentare, ai sensi degli
artt. 87 e 88 del D.Lgs.163/06 e s.m.i. ed entrdemmine non inferiore a 15

gg. dal

ricevimento della richiesta da parte dealildrsita, a titolo

esemplificativo e non esaustivo, le seguenti digatzioni:

a)

b)

d)
e)

il costo del personale (precisando il numero diettiigher ciascun
livello e il relativo n. di ore prestate da cias@ddetto nel corso del
quinquennio) come determinato periodicamente irosipp tabelle
dal Ministro del Lavoro e delle politiche sociatiulla base dei
valori economici previsti dalla contrattazione ettiva stipulata dai
sindacati comparativamente piu rappresentativiledabrme in
materia previdenziale e assistenziale, dei divessttori
merceologici e delle differenti aree territorialn mancanza di
contratto collettivo applicabile il costo del lavoé determinato in
relazione al contratto collettivo del settore metogico piu vicino
a quello preso in considerazione;
costi relativi alla sicurezza all'interno della pr@a organizzazione
aziendale;
incidenza della quota di spese generali sul prezaoplessivo
offerto e modalita di calcolo dello stesso;
utile d'impresa;
indicazione di eventuali regimi fiscali e/o agevplaorredata di
richiami normativi, di cui 'operatore economicdoeneficiario.
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Non sono ammesse giustificazioni in relazione #amaenti salariali minimi
inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti auzmate dalla legge.

Tali giustificazioni saranno rese:

- dal legale rappresentante del concorrente singolo

- dal legale rappresentante del concorrente mamoata caso di riunione di
concorrenti gia formalizzata;

- dai legali rappresentanti di tutti i concorrentiniti, in caso di riunione di
concorrenti non ancora formalmente costituita.

Art. 8.4 - AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E SUA EFFICACIA
L’Universita effettuera le verifiche di cui all’'ard8 co. 2 del D. Lgs. 163/2006
e s.m.i., volte a comprovare il possesso dei réquiscapacita economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti netgente disciplinare, in capo al
soggetto aggiudicatario e al concorrente che seggeduatoriafatto salvo il
disposto dell’art. 13, co. 4 della L. 180/201Xjualora gli stessi non siano gia
ricompresi tra i soggetti gia sottoposti a verifieasensi dell’art. 48 co. 1
D.Lgs.163/2006 e s.m.i.
Nel caso in cui I'aggiudicatario e il secondo camente in graduatoria, ai quali
sia stata inoltrata la richiesta di comprovare dsgesso dei requisiti, non
forniscano entro dieci giorni dalla data della resta le prove documentali o
non confermino le loro dichiarazioni, il President@ seduta pubblica,
escludera i concorrenti e procedera alla conseguewentuale nuova
aggiudicazione provvisoria al successivo migliofierente in graduatoria. Le
eventuali esclusioni saranno comunicate dall’'Ursitar all’Autorita per la
vigilanza sui contratti pubblici.
L'Universita, previa verifica dell'aggiudicazioneqwvisoria ai sensi dell'art.
12 co. 1 del D.Igs. 163/2006 e s.m.i., provveddiaggiudicazione definitiva.
L’'aggiudicazione definitiva & soggetta a condizimwspensiva di efficacia, ai
fini della sottoscrizione del contratto, fino a clrsione con esito favorevole
all'aggiudicatario dei controlli relativi al poss® dei requisiti di ordine
generale previsti dal presente disciplinare di garanché dalle vigenti
disposizioni normative per la stipula dei contratton le Pubbliche
Amministrazioni. Ai fini dei suddetti controlli, asensi della L. 98/2013, di
conversione del D.L. 69/2013, I'aggiudicatario doeomunicare:
- il numero complessivo di risorse umane prevetivaome idoneo a
eseguire la prestazione richiesta dall'Universita;
- il contratto collettivo nazionale applicato, inske le componenti retributive
della contrattazione integrativa di secondo livello
- il tempo di impiego di ciascuna risorsa;
- irelativi costi.

Art. 8.5 - ADEMPIMENTI DELL 'AGGIUDICATARIO PER LA SOTTOSCRIZIONE
DEL CONTRATTO .

L'aggiudicatario, entro i termini comunicati dalbiwersita, dovra produrre la
seguente documentazione:
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per le imprese non residenti, senza stabile orgamiane in
Italia, la nomina, nelle forme di legge, del rammmatante fiscale
ai sensi degli artt. 17 co. 2 e 53 co. 3 del D.BF3/72;

la cauzione definitiva di cui all’art. 113 del D.4.g163/2006 e
s.m.i. secondo quanto previsto al successivo &. 8

una dichiarazione del legale rappresentante dgliasa
contenente:

o l'obbligo di assumere gli obblighi di tracciabilitéei
flussi finanziari di cui alla L. 136/2010;

o lindicazione degli estremi identificativi dei comorrenti
dedicati ai movimenti finanziari relativi alla predura
negoziata in oggetto;

o l'indicazione delle generalita e del codice fiscaédle
persone delegate ad operare sul/sui suddettoffont

I'indicazione dei nominativi dei responsabili dedttamento dei
dati personali dell’Universita, di cui I'appaltatorverra a
conoscenza, nel corso dell’esecuzione del coniratto

il versamento della somma, necessaria per il pagaméelle
imposte di bollo e registrazione degli atti di gareontrattuali;

il imborso, ai sensi dell’'art. 34 co. 35 L.221/2Qelle spese di
pubblicazione sulla stampa nazionale e localealeliso di gara
e della post-informazione, sostenute dall’'Univeérsistimate in
€ 3.000,00, il cui importo effettivo sara comunaat
all'aggiudicatario e dovra essere versato entro dOrni
dall'aggiudicazione definitiva efficace;

il modello GAP nella parte riguardante I'impresajiaglicataria,
debitamente compilato per la parte di competenza.

Per la formale stipulazione del contratto I'aggtatkrio dovra presentarsi nel
giorno e luogo che saranno successivamente contiudédélniversita.

L'aggiudicatario, all'atto della sottoscrizione dehtratto, dovra comprovare i
poteri del rappresentante che sottoscrivera |'atcomedesimo, mediante
produzione di idoneo documento autenticato neltenéodi legge, se non gia
acquisito nel corso della procedura.

Nel caso in cui lI'aggiudicatario:

a)
b)

c)
d)

e)

non esegua tempestivamente gli adempimenti dicquries

non si presenti nel luogo ed alla data fissatil@etipulazione del
contratto;

rinunci al contratto aggiudicatosi;

non produca i documenti comprovanti I'avvenuta itazibne della
cauzione definitiva a garanzia di esecuzione;

non risulti possedere i requisiti ai fini della fgmipazione alla gara
ovvero il possesso di tali requisiti non risultnéorme alle
dichiarazioni presentate;

'Universita si riserva la facolta di dichiararloechduto e di aggiudicare
'appalto al successivo migliore offerente in g@dua ovvero di indire una
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nuova gara, facendo comunque carico all'inademgientitolo di risarcimento
danni, delle maggiori spese derivanti all'Universit conseguenza del ricorso
al successivo migliore offerente in graduatoriaeyeval nuovo aggiudicatario,
in caso di esperimento di nuova gara, nhonché tbligo di risarcimento di
ogni ulteriore spesa sostenuta dall'Universita.

Qualora I'Universita dichiari l'aggiudicatario deitao, la stessa provvedera, in
prima istanza, ad incamerare la garanzia provdsoraddebitando
allinadempiente tutti gli eventuali ulteriori omederivanti da detto
inadempimento.

Art. 8.6 - CAUZIONE DEFINITIVA

Entro il termine indicato nella comunicazione di gaglicazione,
'aggiudicatario dovra far pervenire all'Universitédonea cauzione di
esecuzione, da prestare secondo le modalita iedigdiart. 113 del D.Igs.
163/2006, richiamate nel capitolato, di importoi @drl0% dell'importo netto
di aggiudicazione.

CAPO 9
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 9.1 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del procedimento € la dr.ssa GMI@hetti, Responsabile della
Ripartizione Gare e Patrimonio, con sede in viao8axwla n. 9, tel. 532293257,
fax. 0532293177, e-mail giulia.michetti@unife.it

Art. 9.2 - PUBBLICAZIONI

Il servizio oggetto della presente gara é statoetiggdi preinformazione sulla
Gazzetta Ufficiale dell’'Unione Europea in data Z32D13, sul sito informatico
del Ministero delle infrastrutture in data 11/12Y3Gsull’Albo e sul sito Internet
dell'Universita in data 12/12/2013.

I bando della presente procedura e pubblicatoas@lazzetta Ufficiale

dell’'Unione Europea, sulla Gazzetta Ufficiale déRepubblica Italiana, sul sito
informatico del Ministero delle infrastrutture, sito informatico dell’Autorita

per la vigilanza sui contratti pubblici, sull’Albe sul sito web dell’'Universita.
L’avviso relativo all'indizione della gara e pubtdio su due quotidiani a
diffusione nazionale e su due quotidiani a diffasidocale.

Art. 9.3 - COMUNICAZIONI

Ai sensi dell’'art. 79 del D.Lgs. 163/06, I'Univetdicomunichera ai concorrenti
I'esito della gara ed ogni altra informazione daygia durante lo svolgimento
della gara sia dopo la sua conclusione (date dsddute, esclusioni,
aggiudicazioni) a mezzo PEC, se il suo utilizzassspressamente autorizzato
dal concorrente. In caso di mancata autorizzazié®e comunicazioni
avverranno a mezzo raccomandata AR.
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Ai sensi dell'art. 79, co. 5-quinquies del D.Lg$3106, il concorrente ha
I'obbligo di indicare il domicilio eletto per le amunicazioni, (dichiarazione
contenuta all'interno dell'istanza di partecipazpoiMODELLO A). Presso |l
suddetto domicilio il concorrente deve essere semgggiungibile per tutta la
durata della presente procedura. L'indicazioneddehicilio eletto € a totale ed
esclusivo rischio del concorrente; pertanto ognengwale cambiamento
concernente il suddetto domicilio eletto dovra esséempestivamente
comunicato all’'Universita. L'Universitd provvederala post-informazione
relativa alla presente procedura anche attravergubblicazione all'albo on-
line di Ateneo e sulla pagina web dedicata allaedora.

Art. 9.4 - ACCESSO AGLI ATTI

Ferma restando la disciplina per I'accesso aglidattui agli artt. 13 e 79 del
D.Lgs. 163/06, relativamente all'ipotesi di accesdormale, si comunica che
il presente disciplinare rappresenta comunicazeonti gli interessati ex art. 3
del D.P.R. 184/06.

Art. 9.5 - TUTELA GIURISDIZIONALE

Il bando di gara, il presente disciplinare e gti abnnessi e consequenziali
relativi alla procedura di affidamento sono impughamediante ricorso al
Tribunale Amministrativo Regionale per 'Emilia Ragna — Sede di Bologna
— Strada Maggiore, 53 — 40125 - Bologna

-tel. + 39 0514293101-02-03,

- fax +39 051307834,

- PEC: bo_ricevimento_ricorsi_cpa@pec.ga-cert.it

- Indirizzo Internet (URL): http://www.giustizia-aministrativa.it

Trovano applicazione gli artt. 243-bis e seg. d&lg3. 163/06 nonché gli artt.
119 e 120 del D.Igs. 104/10.

Art. 9.6 - ULTERIORI DISPOSIZIONI
Si specifica che:

- I'Universita si riserva la facolta di applicare désposizioni di cui all'art.
140 del D.Lgs. 163/06, in caso di fallimento depjgaltatore o di
risoluzione del contratto per grave inadempimento;

- la documentazione presentata dai concorrenti nemeviestituita;

Art. 9.7 - TUTELA DELLA PRIVACY

| dati forniti dai concorrenti in occasione dellarfgcipazione alla presente gara
saranno trattati esclusivamente ai fini dello swoknto delle attivita
istituzionali dell’'Universita, dell’eventuale stifgue gestione del contratto e
saranno archiviati nei locali del’Ente, ai sensgdanto disposto dal Titolo Ill
del D.Lgs. 196/03. Tali dati sono richiesti in wirtli espresse disposizioni di
legge e di regolamento. In relazione al trattameleiqredetti dati i concorrenti
possono esercitare i diritti di cui al Titolo llebpredetto decreto.
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Il Responsabile del trattamento dei dati persoaahdividuato nella persona
dell' ing. Giuseppe Galvan, Dirigente dell’Area kxa, Sicurezza, Gare e

Patrimonio.
Allegati:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

MODELLO A - Istanza di partecipazione;

MODELLO B - Dichiarazione requisiti di ordine gens;
MODELLO C - Dichiarazione requisiti art. 38 co.€tltl b) e c);
MODELLO D - Dichiarazione di impegno a costituirelR
MODELLO E - Dichiarazione requisiti di ordine spalei;
MODELLO F — Modello G.A.P.;

MODELLO G - Offerta economica;

Capitolato speciale.
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