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Pica-Guida per i
commissari

La Guida, rivolta ai docenti convocati in qualita
di commissari di un bando, ha lo scopo di
illustrare le fasi di convocazione,
accettazione/rifiuto, visualizzazione domande
e stesura verbale



Il Commissario selezionato per partecipare come membro di una commissione viene convocato tramite una mail.

Invito tramite mail:

Gentile Sara Leroin,

le comunichiamo che, con decreto rettorale, Lei €& stato/a nominato/a membro della commissione
Commissione Bando 2017,

nell'ambito della selezione "[TEMPLATE 1] Bando di selezione per il conferimento di n. X assegno
junior Settore Concorsuale XXXXX — Prof. XXXXX".

Per accettare o rifiutare l'incarico, la preghiamo di seguire le istruzioni riportate in calce.

Per accettare l'invito, accedere al link:
http://pica.cineca.it/userinvitation/OTHMzt0o-dl JmcNbIjbeCb7pTtEIarCvOxVT mbMDU/6971/

autenticandosi con le credenziali gia utilizzate su PICA.

Per problemi di natura tecnica, rivolgersi all'indirizzo pica@cineca.it

Dopo aver fatto 1 clic sul link di invito il commissario, se gia autenticato con l'utenza personale
LOGINMIUR/UAN/REPRISE/REFEREES viene indirizzato sulla pagina della Commissione. Se invece non ha ancora l'utenza
personale LOGINMIUR/UAN viene indirizzato sulla pagina Login di PICA per effettuare la registrazione e successivamente
sulla pagina della Commissione.

Dopo aver accettato linvito il commissario ricevera una seconda mail:

L'invito a partecipare alla commissione Commissione Bando 2017 bis e stato accettato dall'utente
Sara Leroin.

Qualsiasi problema in merito pud essere segnalato via email all'indirizzo pica@cineca.it.

NB: se nella configurazione che I'Ateneo ha effettuato per la commissione & previsto anche il rifiuto esplicito dellinvito
da parte del commissario allora il link dellinvito portera sulla pagina in cui sara possibile ACCETTARE o RIFIUTARE
linvito. In caso di rifiuto & necessario riportare una motivazione

Risposta all'invito n. 6591

Identificativo commissione: Commissione
Elenco candidati: COSTANZA UBONI
Elenco membri effettivi: DE Meo Anto, DE Rosa Giulia, Longhi Silvia

Accetta l'invito

Motivo del rifiuto

Rifiuta I'invito



http://pica.cineca.it/userinvitation/OTHMzt0o-dl_JmcNbIjbeCb7pTtEIarCvOxVT_mbMDU/6971/
mailto:pica@cineca.it
mailto:pica@cineca.it

Linvito porta alla PAGINA DELLA COMMISSIONE in cui vengono mostrati:

1. l'elenco delle domande presentate dai candidati che devono essere valutate dai commissari del bando

2. le informazioni relative alla seduta (se & stata creata nella fase di configurazione della commissione)

3. l'elenco dei commissari e degli eventuali supplenti

4. gli estremi del decreto di nomina

5. selezionare dal menu a tendina il filtro desiderato, scegliendo tra ID/Cognome Candidato/Nome
Candidato/Matricola; riportare nello casella di testo accanto I'eventuale Cognome o Nome da filtrare e fare un clic su
Filtra

COMMISSIONE: COMMISSIONE BANDO 1 37
Clicca qui per
visualizzare le
domandeei
documenti allegati
1D v | stringa esatta Filtra 2 alla domanda
j 1] Cognome Nome Email Codice CDL
v
60779 | Stefania 7@gmail.com 030M
60780 SRR Luca bunimib.it E .
60874 E———— VITO o@unimi.it E; 147M
61254 pomin Laura in@hotmail it El 5M
e
Data Ora Luogo
" Al od
nn " de T
membri e Antonella SormodRcmnoca it numero otwwol
- » vl ant Geta 13-1
repertorio At
e Sivia Jn longwicinacs it 4 protocolio  www

decreto A DECRETOI2 pat

Risultati 1-1 su 1 Filtro:

D < Cognome Nome Email

ssa22 De Rosa Gute : I

Allegati

Facendo 1 clic su Domanda &
possibile visualizzare i documenti
cheil candidato ha allegato alla
domanda stessa

X Domanda

Facendo un clic su Accedi viene aperta la PAGINA DI SEDUTA nella quale possiamo effettuare alcune modifiche:

1. scegliere la modalita di partecipazione del singolo docente alla seduta, selezionando “presente" o “non presente"
o0 "in teleconferenza”

2. associare il ruolo di presidente e segretario a due membri della commissione mettendo un segno di spunta in
corrispondenza del ruolo da ricoprire

3. di seguito 1 clic su Salva



I COMMISSIONE: COMMISSIONE BANDO 2017

Commissione
Seduta del  26-10-2017

Ore 10:52 Dati salvati con successo
Luogo Sala Von Newman

Luogo definitivo

Sala Von Newman

Presenza Presidente Segretario
membri

Col " i Marti

RINUNCIATARIO Tompreserite

presente

teleconferenza

Leroin Sara 1 O
O non presente
@ presente
O teleconferenza
Pastorelli Barbara O =3}

non presente

presente

0®O0

teleconferenza

Dopo aver salvato tutte le modifiche nella pagina di SEDUTA, in fondo alla pagina, verranno mostrati i candidati associati alla
seduta; viene mostrato anche il VERBALE da compilare che puo essere:

COLLETTIVO - il verbale della seduta € unico per tutti i candidati

. verbale M in bozza
Collettivo
| Candidati
Cognome Nome Email Posizione
[ Davide I ' Dlibero.it 3 domanda Facendo 1 clic su
- Domanda e possibile
Chiara Cooe e Onti@enea.it 3 domanda q 9
visualizzare ladomanda
me giovanni iio@gmail.com 3 domanda

SINGOLO - ogni candidato avra il verbale accanto al suo nominativo

| candidati

Cognome Nome Email

Longhi Silvia s.longhi@cineca Verbale d'esame da compilare
DE Rosa Giulia g.derosa S| ngOI (0] Verbale d'esame da compilare

NB: Il verbale puo essere compilato esclusivamente dal Presidente e dal Segretario




Facendo 1 clic su Verbale si aprira la pagina in cui iniziamo ad inserire le informazioni mancanti richieste, alcune di queste sono
gia presenti sul sistema: ad esempio i componenti della commissione, i candidati ecc

- -~ Formats ~ B v 4 E =E = = = =

Verbale desame

Rep. n. .......dertetret.._..........

Settore Concorsuale ... ..................,

Settore Scientifico-Disciplinare ..............ooo..eu. Macrosettore .. annofi da svolgersi presso il

dipartimento di ... .................

Bandito con reto del D i Sipartimento n. ...........ooooa.s . e e
VERBALE — SEDUTA PER LA VALUTAZIONE DEI TITOLI

Il giorno 25-10-2017 alle ore 12:17 presso il Dipartimento ................c...... VR v e A s aen AN, R si € riunita Iz Commissione Giudicatrice del concorso pubblico

per il conferimento delflassegno di ricerca dipartimentale indicato in epigrafe. nominata con Decreto del Direttore di Dipartimento n. __.................. R e
Sono presenti tutti i componenti dells Commissione

Presidente: Prof.ssa Leroin Sara

Segretario: Prof.ssa Pastorelli Barbars|

Membro: Prof.ssa Gin Fan

La Commissione prende visione del bando di concorso e del Regolamento di Ateneo per il conferimento di assegni di ricaerca

I Izvori della Commissions =i concludersnno entro 20 giorni daila d3ts di scadenzs dei termini di presentszions delle domande di partecipazions dei candidsti

Il Presidente ricorda che, come indicato nel bando rep. ............co....... By per i valutazione dei candidati la Commissione dispone di 70 punti di cui:

- per i titoli scientifici e professionali: fino 2 un massimo di

- per = pubblicazioni scientifiche: fino 2 un massimo di .......

Per lNnsenmento in graduatoria i candidati devono aver COnsSeguito un punteggio complessivo non inferore & .....................f 70,
La walutazione del colioguio pud avere un punteggic massimo fino al raggiungimento dei ... ... ............} F70.

- per i titoli scientifici @ professionali: fino 3 BN MESSIMO i ......oooooooioeen.. punti;

- per = pubblicazioni scientifiche: fino 2 un massiMo di ................... punti.

Per MNnsernmento in graduatoria i candidati devono aver CORSEgUIto UN PUNEgZIc COMPIESSIVO NON INferore & .........c..........4 f70.
L= walutazione del colloguio pud avere un punteggio massimo fino al raggiungimento ded ...................../ F70.

Una volta compilato il verbale, aiutandoci anche con gli strumenti della barra di formattazione presenti nella parte alta della
schermata, possiamo:

- Fare 1 clic su Salva - in fase di compilazione & possibile salvare piu volte il verbale

- Fare 1 clic su Chiudi verbale —in questo modo chiudiamo il verbale quando abbiamo terminato la stesura dello
stesso

- Fare1 clic su Reset testo - in caso di errore, premendo questo pulsante, il testo del verbale verra riportato allo stato
iniziale

Per linserimento in graduatoria i candidati devono aver conseguito un punteggio complessivo non infeniore a ...l 0.
La valutazione del colloquio pud avere un punteggio massimo fino al raggiungimento dei ..................... 0.

- per i titoli scientifici & professionali; fino 3 un Massimo di .........c..c.eeee. punti;

- per le pubblicazioni scientifiche: fino 3 un massimo di ..........c..cove. punti,

Per linserimento in graduatoria i candidati devono averconsegui , . . .. |

Eventuali modifiche al testo non
Ls valutazione del colloquio pud avere un punteggio massimo N z3lyate andranno perse

(oo o

Un volta che abbiamo chiuso il verbale, rientrando nello stesso, abbiamo la possibilita di Scaricarlo in
formato PDF o di Riaprirlo in caso servisse effettuare delle correzioni:

X Scarica POF



SCHEDA VALUTAZIONE TITOLI

Inserendo la griglia di valutazione, in VISTA COMMISSARI, risultera una nuova sezione Valutazioni

Commissione
Sett. Conc. 06/A2 - PATOLOGIA GENERALE E PATOLOGIA CLINICA (08/A2)

: Filtr
D e stringa esatta

D Codice Cogneme Neme sedute
243423 06/A2 Ceccarell Marco 17-10-2010 13 30 o
10 ~ Risultati per pagina
sedute
Data Ora Luogo
17-10-2019 13:30 seduta 1
sala a

Z> Valutazioni

? DEMO - Scheda valutazione di test

commissari decreto di nomina

numero 123
data 10-09-2019
repertorio  445RR
« Giuseppe Martin (m.zaetta@cineca.it) protocolloe 1234
decreto & PDF da allegare.pdf

membri « Giu Der (giulia.derosa81@gmail.com)

« Simona Mandolini (s.mandolini@cineca.it)

Facendo un clic su Accedi, in fondo alla pagina della seduta, troveremo nella sezione Candidati due pulsanti. Il primo
pulsante domanda, permette di accedere alla domanda del candidato;

Bando per effetuare test sulle commissioni

I COMMISSIONE: COMMISSIONE 2 - 06/A2

seduta 1
Seduta aperta. Impossibile modificare

Sedutadel 17-10-2019
Ore  13:30 o
Commissione
Luogo salaa
Luogo definitivo

sala a

Presenza Presidente Segretario

membri
Der Giu
non presente
presente
teleconferenza

Mandolini Simona
non presente

presents

teleconferenza

Martin G
artin Gluseppe non presente

presente

teleconferenza

“erbale d'esame | M in bozza

| candidati
Codice Cognome HNome

06sA2 Ceccarelii Marco domanda da valutare



il secondo pulsante Da valutare rimanda alla scheda di valutazione che andra compilata inserendo un
punteggio accanto a ciascuna voce della scheda

BANDO PER EFFETUARE TEST SULLE COMMISSIONI

Candidatura: 243423 ditarco cecearel

Insegnamento
Punteggio massimo attribuibile ai titoli: fino a punti 50
Pertinenza dell'attivitd artistica, professionale, didattica e di ricerca del

candidato alla disciplina per la quale ha presentato la domanda

Originalitd sul piano artistico e scientifico dei titoli prodotti e delle

pubblicazioni

Aderenza del curriculum alla specificita della disciplina, in relazione al

progetto didattico dell'istituzione

rispondenza del programma dell'insegnamento presentato dal candidato al

progetto didattico dell'lstituzione

Titoli di studio coerenti con l'insegnamento richiesto

€ indietro




Una volta compilata la scheda facciamo un clic su Salva

I BANDO PER EFFETUARE TEST SULLE COMMISSIONI

Candidatura: 243423 i 1iarco ceccareli

Insegnamento
Punteggio massimeo attribuibile ai titoli: fino a punti 50

Pertinenza dell'attivita artistica, professionale, didattica e di ricerca del 7 E|

candidato alla digciplina per la quale ha presentato la domanda

Originalitd sul piano artistico e scientifico dei titoli prodotti e delle 7 E|

pubblicazioni

Aderenza del curriculum alla specificita della disciplina, in relazione al 5 E|

progetto didattico dell'istituzione

rispondenza del programma dell'insegnamento presentato dal candidato al 10 E|

progetto didattico delllstituzione

Titoli di studio coerenti con lMinsegnamento richiesto 7 E|

€ indietro



Una volta salvata la scheda dobbiamo fare un clic su Chiudi valutazione

BANDO PER EFFETUARE TEST SULLE COMMISSIONI

Candidatura: 243423 oivizrco ceccarel

| dati =ono stati salvati con successo

Insegnamento
Punteggio massimo attribuibile ai titoli: fino a punti 50

Pertinenza dell'attivita artistica, professionale, didattica e di ricerca del

candidato alla disciplina per la quale ha presentato la domanda

Originalita sul piano artistico e scientifico dei titoli prodotti e delle

pubblicazioni

Aderenza del curriculum alla specificitid della disciplina, in relazione al

progetto didattico dell'istituzione

rispondenza del programma dell'insegnamento presentato dal candidato al

progetto didattico dell'lstituzione

Titoli di studio coerenti con I'insegnamento richiesto

Salv
Chiudi valutazione

ultima meodifica: Silvia.Lenghi 15-11-2019 13:37

4 indistro




1l sistema chiedera di confermare la chiusura. In caso affermativo facciamo un clic su Chiudi

I BANDU FEK EFFEITUARE IES| SULLE CUMMISSIUNI

Candidatura: 243423 vitisrco cecearsli

| dati sono stati salvati con successo

Insegnamento
Punteggio massimo attribuibile ai titoli: fino a punti 50

Pertinenza dell'attivita artistica, professionale, didattica e di ricerca del

candidato alla disciplina per la quale ha presentato la domanda

Originalita sul piano artistico e scientifico dei titoli prodotti e delle

pubblicazioni

Aderenza del curriculum alla specificita della disciplina, in relazione al 5

progetto didattico dell'istituzione Confermi I3 chiusurs dells

- - - valutazions?
rispondenza del programma dell'insegnamento presentato dal candidato al

progetto didattico dell'lstituzione La chiusura impedira

successive modifiche
x o
Salva
- Chiudi valutazione

ultima medifica: Silvia.Longhi 15-11-2019 13:37

Titoli di studio coerenti con I'insegnamento richiesto

£ indietro

il pulsante Da valutare, una volta inziato linserimento dei punteggi diventa In valutazione e di colore rosso ed infine
una volta chiusa la scheda il pulsante diventera Valutato e di colore verde ( vedi immagine sotto)




BANDO PER EFFETUARE TEST SULLE COMMISSIONI

Candidatura: 243423 oiarco cecea

Valutazione chiusa con successo

Inzegnamento

Punteggio massimo attribuibile ai titoli: fino a punti 50

Pertinenza dell'attivita artistica, professionale, didattica e di ricerca del
candidato alla disciplina per la quale ha presentato la domanda

Originalita sul piano artistico e scientifico dei titoli prodotti e delle

pubblicazioni

Aderenza del curriculum alla s pecificita della disciplina, in relazione al

progetto didattico dell'istituzione

rispondenza del programma dell'insegnamento presentato dal candidato al

progetto didattico dell'lstituzione

Titoli di studio coerenti con l'insegnamento richiesto

ultima medifica: Silvis.Longhi 15-11-2019 13:37

€ indistro




Una volta conclusa la procedura e valutato tutti i candidati, il commissario facendo un clic sulla scheda, in questo caso

“"Demo- scheda valutazione titoli”,

Bando per effetuare test sulle commissioni

COMMISSIONE: COMMISSIONE 2 - 06/A2

Commissione

Sett. Conc. 06/AZ - PATOLOGIA GENERALE E PATOLOGIA CLINICA (08/AZ)

D ¥ stnnga esatta
i} Codice Cognome Nome sedute
243423 06/A2 ceccareli Marco 17-10-2018 13:30 o
10 w Risultati per pagina
sedute
Data Ora Luogo
17-10-2019 13:30 seduta 1 Accedi
salaa
Valutazioni
¥ DEMO - Scheda valutazione di test
commissari das
membri « Giu Der (giulia.derosad | @gmall. com)

Simona Mandolini (s.mandolini@cineca.it)

» Giuseppe Martin (m.zaetta@cineca.it)

visualizzera la griglia con i punteggi inseriti:

COMMISSIONE: COMMISSIONE 2- 061A2

— fuft e sedute

JENO - Scheda valutazione i test

cognome £ nome codice fiscale seduta del Ingegnamento

Il Riepilogo valutazioni rimandaad una
pagina contenente il riferimento alla
scheda di valutazionetitoli, alnumero
di sedute chiuse e aperte e allalista dei
candidatiin valutazione o valutati
associatialla sedutaaperta

~

Punteggio massimo attribuibile ai fito fino a punti 50

Fittro:

Totale

Ceccarel Iarco CCCHRCBBH3HE0TY 1TH0R0913:30

Esporta in fomato excel

E’ possibile esportare
in formato Excel la
scheda valutazione con
i punteggi



Il commissario, infine, per la stesura del verbale, deve fare un clic su Verbale d’esame

Bando per effetuare test sulle commissioni

I COMMISSIONE: COMMISSIONE 2 - 06/A2

seduta 1
Seduta aperta. Impossibile modificare
Sedutadel 17-10-2019

Ore 1330

Commissione
Luogo =alaa

Luogo definitivo
salaa
Presenza Presidente
membri
Der Giu
non presente

presente

teleconferenza

Mandolini Simona
non presente

presente

teleconferenza

Martin Giuseppe

non presente
presente
teleconferenza

L]

Verbale d'esame in bozza

Segretario

| candidati

Codice Cognome Nome

06/A2 Ceccareli Marco domanda



Nella pagina del verbale facendo un clic sul pulsante rosso Reseat testo...

= COMMISSIONI >UGOV ot BACKOFFICE - DIDATTICA - = CONSULENZA ~ £+ ADMIN ~ B INVITVINVITATIONS o - 2 SILVIALONGHI

€ Torna alla seduta

Bando per effetuare test sulle commissioni

COMMISSIONE: COMMISSIONE 2 - 06/A2 -
VERBALE D'ESAME COLLETTIVO
SEDUTA DEL 17-10-2019 ORE 13:30

M in bozza
ATTENZIONE CANCELLARE DAL VERBALE LE FRASI CHE NON SONO NECESSARE / Attention the optional sentences at the bottom of the report must be removed if they are not

necessary

WVERBALE VALUTAZIOMNE TITOLI

Sono presenti i ic idella c issi Prof. Giu Der, Prof ssa Simona Mandolini

Da remoto?

Fine verbale

@ Chiudi werbale Reset testo

...l verbale si popolera delle valutazioni fatte in precedenza:

Bando per effetuare test sulle commissioni

COMMISSIONE: COMMISSIONE 2 - 06/A2 -
VERBALE D'ESAME COLLETTIVO
SEDUTA DEL 17-10-2019 ORE 13:30

Il testo del verbale & stato riportato alla versione iniziale

M in bozza

ATTENZIONE CANCELLARE DAL WVERBALE LE FRASI CHE NON SONO NECESSARIE / Attention the optional sentences at the bottom of the report must be removed if they are not

necessary
VERBALE VALUTAZIONE TITOLI

Sono presenti i seguenti comp ti della c izzione: Prof. Giu Der, Prof.sza Simona Mandelini.

Da remoto?

cognome nome codice fiscale Insegnamento Totale

CECCARELLIMARCOCCCMRCB8H30H501Y 36

Fine verbale

ﬁ Chiudi verbale Reset testo

E’ importante fare un clic su Reseat testo solamente al termine di

tutte le valutazioni dei candidati altrimenti tutti i dati immessi in
precedenza verranno eliminati







